PAI HOC PONG A Cong hoa xa hdi chit nghia Viét Nam
KHOA DU LICH Doc lap-Tu do-Hanh phic

QUY PINH TRINH BAY BAO CAO THUC TAP NGHE NGHIEP

v
I. HINH THUC FORMAT CUA BAO CAO
1. Trang bia theo mau M1
2. Lot cam on
3. Muc luc
4. Danh muc cac chit viét tit va ky hiéu
5. Danh muc cac so dd, do thi
11. Méu phiéu nhan xét ciia doanh nghiép thuc tap theo file kém
*** Bdo cao thuc tap
- Pugc danh may trén c& gidy A4
- Str dung bang ma Unicode
- Font chir Times New Roman
- Co chir 13
- Lé& trén: cach mép trén tir 20-25 mm
- L& duéi: cach mép dudi tir 20-25 mm
- L& trai: cach mép trai tir 30-35 mm
- L& phai: cach mép phai tir 15-20 mm
- Dan dong dit & ché do 1,5 line, s6 luong dong trong mdi trang 1a tir 30-33 dong.
- S6 thtr ty ting trang dat o phia phai ¢ cudi trang, s6 trang bét dau tinh tir chuong 1
II. KET CAU VE NOI DUNG
Noi dung cia mot BCTT gdm 3 phan:
Phén I: Loi cam on, Loi cam doan
Phén I1: No6i dung va két qua nghién ciru
Két ciu cua phan nay duoc qui dinh theo két cau 3 chuong:

Chuong 1: Téng quan vé cong ty.

Chuong 2: Phan tich cac hoat dong, cac két qua sinh vién lam viéc trong sudt thoi ki

thuc tap, danh gia vé céch thic doanh nghiép thyc hién (muc nao Doanh nghiép da lam



t6t, muc nio chua tot can cai thién... (Ghi ndi dung theo hudng dang thuc tap nghién
cuu).

Chuong 3: Uu nhuoc diém cua qua trinh thuc tap, bai hoc kinh nghiém cho ban than
Phén III: Két luan va kién nghi

Dinh kém nhat ki thuc tap + Phiéu dénh gia ctia Doanh nghiép déng dau.

HO so Thuc tap ndp lai Khoa bao gém:

1/ Bao céo thyc tap (Tdi thiéu 10 trang khong bao gdm hinh anh, ti da 20 trang)
2/ Nhat ki thuc tap

3/ Phiéu danh gia c6 déng du cia doanh nghiép.

Tt ca bo vao bi clear, bén ngoai ghi o

HO SO BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
Hg va tén sinh vién: Lap
Bao cao thuc tap
Nhat ki thue tap
Phiéu danh gid co dong diu cua doanh nghiép.

Ngurdri ngp Nguai nhan
(KY, ghi vd ho tén) { Ky, ghi rd ho tén)

II1. HINH THUC TRINH BAY CUA BAO CAO



Trang bia ngoai: Péng bia gwong theo miu M1 sau:

o

1® KHOA DU LICH

TRUONG BAI HOC PONG A

DAIHOC®
DONGA

Tao ding con diudng thanh cong

BAO CAO THUC TAP NGHE NGHIEP

NGANH: QUAN TRI KHACH SAN/ QUAN TRI DICH VU DU LICH VA
LU HANH/QUAN TRI NHA HANG VA DICH VU AN UONG

CHUYEN DPE: NHA HANG/ BUONG/ LE TAN/ HUONG DAN/DIEU HANH

Don vi thuc tap: (Ghi tén co quan thuc tap)
Dia chi: (Ghi ro dia chi gdm s6 nha, tén dudng (hodc thon), phuong (hodc x3),

quan (huyén) va tinh (thanh phd))

Can by DN hwéng din SPT:
Gido vién hwéng din
Sinh vién thwe hién

Lop : Khoa:

Pa Ning, ngdy  thang nam 20




IV. MOT SO HUONG DAN KHI TRINH BAY BAO CAO
1. Cac d& muc 16n ctia chuong in kiéu chir 16n va dam hon kiéu chit binh thuong, tranh
dung nhiing kiéu chir dic biét, khong dung cac ddu cau (déu chim, dau 2 chim, diu
phay) & cubi cac chuong va cac dé myc
VD:
CHUONG 1: TONG QUAN VE CONG TY....ccoevvrvrveneeeennnn
1.1 Tong quan chung
1.1.1 Vé céng ty
1.1.2 Vé co ciu to chire

1.1.2.1..... Tam nhin, muc tiéu....

1.2 Linh vuc hoat dfong va loai hinh kinh doanh

) 2

2. Céc bang s6 liéu, biéu d0, so dd, ban dd... phai dugc danh sb th tu va cha thich day
du. Co thé théng nhat quy dinh vé cha thich nhu sau:

- Bang s6 liéu, anh minh hoa, hinh v&, tén dé trén, chii thich dudi.

VD: Bdng ddu tién ciia chiong 2 dwge ky hiéu la “Bang 2.1”

- Biéu dd, so d, ban do: tén va chi thich dé dudi.

VD: Biéu do dau tién ciia chiwong 2 dwge ky hiéu la “Biéu db 2.1”

3. Trich dan tai liéu tham khao (TLTK):

- Phan tai liéu thu thap duoc tai doanh nghi¢p: ghi thanh danh muc, sau d6 dinh kem tai

liu.



TRUONG PAI HQOC PONG A
KHOA DU LICH

DAIHOC©
DONGA

Tao dung con dudng thanh cong

NHAT KY THUC TAP

Don vi thuc tap: (Ghi tén co quan thuc tap)
Dia chi: (Ghi o dia chi gom s nha, tén duong (hodc thon), phudng (hodc x3),

quan (huyén) va tinh (thanh phd))

Can b DN hwéng din SPT:
Gido vién hwéng din
Sinh vién thwe hién

Lop : Khoa:

Pa Ning, ngdy  thang nam 20




TRUONG PAI HQOC PONG A

KHOA DU LICH

BAO CAO NHAT KY CONG TAC TUAN .......

THANG

Tht/Nga

SANG

CHIEU

GHI CHU
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