SURAT PERJALANAN DINAS

Nomor:

Saya, yang bertanda tangan di bawah ini mewakili ...... :
Nama Lengkap

Jenis Kelamin

No. Induk Karyawan

Jabatan

Alamat

Bermaksud menyerahkan tugas kepada karyawan PT. ....
Nama Lengkap

Jenis Kelamin

No. Induk Karyawan

Jabatan

Alamat

Untuk segera menyelesaikan tugas ...

Yang bersangkutan diwajibkan menjaga keamanan, ketertiban, kebersihan, serta hal-hal yang
berkaitan dengan tugas tersebut.

Demikian surat tugas ini dibuat agar kegiatan tersebut dapat berjalan lancar.

Kota, Tanggal

Pemberi Tugas
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