KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

HOSPITAL KEMAMAN

CONTOH - MEMO JABATAN/UNIT/JAWATANKUASA XXXXX

Rujukan Kami

Taraf BIASA/TERHAD Peringkat TERBUKA/SULIT
Kepada

Daripada Salinan Kepada:
Perkara

Tarikh

Panggilan Hormat Penerima, -

Dengan hormatnya saya merujuk perkara di atas.

2. Isi Kandungan

3. Sambungan isi kandungan sekiranya perlu

Kerjasama dan perhatian (Panggilan Hormat Penerima) dalam perkara

ini amatlah kami hargai. -

Sekian, terima kasih.

"MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(NAMA PEGAWAI)
No. Pendaftaran Penuh MMC: - jika berkaitan / font 10




