
 

 การขอสำเนา ก.พ. 7/ก.ค.ศ.16  
 

เพือ่อำนวยความสะดวกใหแ้กผู่ต้อ้งการขอสำเนา ก.พ. 7 และ
เพือ่ใหเ้กดิความเรยีบรอ้ยในการขอสำเนา ก.พ.7 จงึขอความรว่มมอืปฏบิตั ิ
ดงันี ้

 

1.​ผูต้อ้งการขอสำเนา ก.พ. 7 ของตนเองใหต้ดิตอ่ขอสำเนา ก.พ. 7 ที่
เจา้หนา้ที ่ โดยยืน่บตัรประจำตวัประชาชาชนหรอืบตัรขา้ราชการฯ และ
กรอกขอ้มลูในแบบขอสำเนา ก.พ.7  

2.​กรณีผูต้อ้งการขอสำเนา ก.พ. 7 แตไ่มส่ามารถมาขอดว้ยตนเองได ้โดย
ใหผู้อ้ ืน่ขอสำเนาแทน ใหท้ำหนังสอืมอบฉันทะ (ตามแบบหนงัสอื
มอบฉนัทะทีแ่นบมา หนา้ 2) ไปยืน่ตอ่เจา้หนา้ที ่พรอ้มแนบสำเนาบตัร
ประจำตวัของผูม้อบฉันทะและผูรั้บมอบฉันทะ  

3.​กรณีทีต่อ้งการสำเนา ก.พ. 7 ของทกุคนในโรงเรยีน ใหโ้รงเรยีนทำ
หนังสอืขอสำเนา ก.พ. 7 โดยระบจุำนวนทีข่อสำเนาดว้ย  

 
แนวปฏบิตัใินการขอสำเนา ก.พ. 7/ก.ค.ศ.16  

 
1.​ใหส้ง่ตน้ฉบบัคนืภายในวนัทีข่อสำเนา (ในเวลาราชการ)  
2.​ตรวจสอบเอกสารใหค้รบชดุกอ่นสง่ตน้ฉบบัคนื  
3.​หา้มตอ่ เตมิ ลบ หรอืเปลีย่นแปลงขอ้มลูใด ๆ ใน ก.พ. 7  
4.​หากมขีอ้มลูใดทีไ่มถ่กูตอ้ง ตอ้งการแกไ้ข ใหต้ดิตอ่เจา้หนา้ทีพ่รอ้มแนบ
เอกสารยนืยนั ขอ้มลู  

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

หนงัสอืมอบฉนัทะ  
ที.่.................................................................  

วนัที.่...........เดอืน ............................................... พ.ศ. ....................  

เรือ่ง ขอคดัสำเนา ก.พ.7/ก.ค.ศ.16 

เรยีน ผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษา
กรงุเทพมหานคร เขต 1 

ดว้ยขา้พเจา้ ​..............................................................
ตำแหน่ง..............................อนัดบั..................... 

โรงเรยีน..........................................................สงักดัสำนักงานเขตพืน้ที่
การศกึษามธัยมศกึษากรงุเทพมหานคร เขต 1  

ขอมอบฉันทะให.้...........................................................
ตำแหน่ง...........................อนัดบั......................        
โรงเรยีน.................................................... สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
มธัยมศกึษากรงุเทพมหานคร เขต 1  ดำเนนิการขอคดัสำเนา ก.พ.7/ก.ค.ศ.
16 แทนขา้พเจา้ เพือ่นำไป
ใช.้............................................................................พรอ้มนีไ้ดแ้นบ
บตัรประจำตวัเจา้หนา้ทีข่องรัฐของผูม้อบฉันทะและผูรั้บมอบฉันทะมาดว้ย
แลว้  

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา  

ลงชือ่.........................................................
....ผูม้อบฉันทะ  

ลงชือ่.........................................................
....ผูรั้บมอบฉันทะ  

ลงชือ่.........................................................
....พยาน  



ลงชือ่.........................................................
....พยาน 

​  

 

 

 

 

หมายเหต:ุ ใหแ้นบสำเนาบตัรประจำตวัของผูม้อบฉันทะและผูรั้บมอบฉันทะ
มาดว้ย 


