
 

家长函范例 

2022年 8 月 10 日 
致：家长​  
 
假期训练营通知 

 
本团ABC社团欲于2020年5月17日（星期六）8：30 a.m. 至 9月18日（星期日）12：00 p.m. 在本校举
办XXX生活营。 
 
2.​ 活动宗旨为：（1） 培养默契 

（2） 团庆 
 
3.​ 活动费用：每人 RM 20.00（包括教练费、印刷费、饮食），并于2016年9月5日（星期一）前
缴清，逾期将罚款 RM 5.00。 
 
4.​ 如有任何疑问，请致电给张小小师 06 - 9751032 或营长张大大同学 016 - 6141683。 
 
5.​ 备注：本生活营执委必须事先于2020年9月16日晚上7：00前报到，以做准备。 
 
谨此通知，谢谢。 
 
 
 
负责老师​ 联课处主任​ 校长 
 
 
____________启​ ____________启​ ____________启 
（   张 大 大   ）​ （ 刘淑娴主任  ）​ （洪志文校长 ） 
 
——————————————————  回   条  —————————————————— 
 
本人 ____________（父亲 / 母亲 / 监护人 ）同意（吾儿 / 吾女） ____________（班级：___________
）参加此训练营。本人了解主办单位将采取一切防范措施，以尽力防止意外发生。所有学生必
须遵守老师的指示，如在上述期间有任何意外事故，本人将会与校方共同商量解决方案。 
 
家长签名​ ：_________________ 
正楷​ ​ ：_________________​
联络电话​ ：_________________ 
日期​ ​ ：_________________  



 

裁判邀请函范例 
 
 
林见贤先生 
No.78 Jalan Abdullah, 
84000,  Muar,  Johor.​ 2022年5月 10 日 
 
林先生： 
 
邀請擔任裁判 

 
本团谨定于下述日期与时间假本校雨盖篮球馆举行班级篮球比赛，素仰XXX先生为体坛先进，
素具服务精神，用特专函聘请，出任总裁判一职，尚祈勿却。届时敬希驾临，指导一切。为荷。 
 
2.​ 活动详情如下： 

（1）​活动日期：2020年8月16日（星期六）至 8月17日（星期日） 
（2）​活动时间：16日8：30 a.m. 至17日12：00p.m. 
（3）​活动地点：利丰港培华独立中学 

 
3.​ 如有任何疑问，欢迎致电给张小小师 06 - 9751032 或负责同学张大大 016 - 6141683。候
覆，祈请示覆。 
 
此致。 
 
 
 
         校长 
 
 
____________启 
（洪志文校长） 

 



 

活动邀请函范例 

蔡志强先生 
麻坡中化中学学务处主任 
No.14 Jalan Junid, 
84000,  Muar,  Johor.​ 2022年5月 10 日 
 
蔡主任： 
​  
诚邀参与《第三届华人文化研习营》 

 
为了发扬中华文化和提高学生对华语的兴趣，本团谨定下述日期与时间，假利丰港培华独立中
学主办《第三届华人文化研习营》。 
 
2.​ 活动详情如下： 

（1）​ 活动日期：2020年8月16日（星期六）至 8月17日（星期日） 
（2）​ 活动时间：8月16日8：30 a.m. 至8月17日12：00 p.m. 
（3）​ 活动地点：利丰港培华独立中学 

 
3.​ 本文化营活动包括学术讲座、工作坊和团康活动等。籍此让营员通过活动增进中华文化
的认识。 
 
4.​ 有鉴于此，筹委会希望贵校能鼓励学生踊跃参与此文化营，以便让下一代对华人文化有
着更深一层的了解。若有兴趣参与，请让学生将所需资料于6月15日前邮寄或电邮至本筹委会。
详情可参阅附件。 
 
如有任何疑问，欢迎致电给负责同学张大大 016 - 6141683。此致。 
 
 
 
         校长 
 
 
____________启 
（洪志文校长 ） 


