BOYTE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........ boc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 22/2011/TT-BYT Ha Néi, ngay 10 thang 6 nam 2011

THONG TU
QUY BINH TO CHU'C VA HOAT BONG CUA KHOA DU'QOC BENH VIEN

Cén cwr Luat Kham bénh, chira bénh s6 40/2009/QH12 ngay 23 thang 11 ndm 2009;

Cén ctr Luét Duwoc sé 34/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cwr Nghij dinh sé 188/2007/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2007 cua Chinh phd quy dinh chire
nang, nhiém vu, quyen han va co céu té chirc bd may cta Bo Y té;

Bo Y té quy dinh té chure va hoat déng cta khoa Duwoc bénh vién nhw sau:

Chwong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw nay quy dinh td chirc va hoat dong ctia khoa Dwgc bénh vién, chirc trach, nhiém vu clia cac
chirc danh trong khoa Dwoc bénh vién.

Diéu 2. Chirc nang ctia khoa Dwoc

Khoa Duoc la khoa chuyén mén chiu sy 1anh dao truc tiép cta Giam dbc bénh vién. Khoa Duwoc ¢
chrc ndng quan ly va tham muwu cho Giam déc bénh vién vé toan bd cong tac dwoc trong bénh vién
nhdm dam bado cung cip day du, kip thdi thude cé chét lwong va tw van, giam sat viéc thyc hién st
dung thubc an toan, hop ly.

Diéu 3. Nhiém vu cta khoa Dwoc

1. Lap ké hoach, cung (ng thudc bdo dam da sé lwong, chéat lwgng cho nhu cau diéu tri va thiy
nghiém lam sang nham dap (ng yéu cau chan doan, diéu tri va cac yéu cau chira bénh khac (phong
chong dich bénh, thién tai, tham hoa).

2. Quan ly, theo di viéc nhap thubc, cap phat thuéc cho nhu cau diéu tri va cac nhu cau dot xudt khac
khi c6 yéu cau.

3. Dau méi td chirc, trién khai hoat dong ctia Hoi déng thubc va diéu tri.
4. Bao quan thudc theo dung nguyén tac “Thwc hanh tét bdo quan thudc”.

5. T chirc pha ché thubc, héa chéat sat khuan, bao ché thubc déng y, san xuét thube tir dwoc liéu st
dung trong bénh vién.

6. Thwc hién cong tac duwoc 1am sang, thong tin, tw van vé s dung thubc, tham gia cdng tac canh
giac duoc, theo dbi, bao cao thang tin lién quan dén tac dung khéng mong muédn cia thube.

7. Quan ly, theo ddi viéc thwe hién cac quy dinh chuyén mén vé dworc tai cac khoa trong bénh vién.

8. Nghién clru khoa hoc va dao tao; la co s& thwe hanh cla cac trwdng Pai hoc, Cao dang va Trung
hoc vé duworc.

9. Rhéi hop v&i khoa can l1am sang va Iam sang theo dai, kiém tra, danh gia, giam sat viéc st dung
thudc an toan, hop ly dac biét la st dung khang sinh va theo doi tinh hinh khang khang sinh trong
bénh vién.

10. Tham gia chi dao tuyén.

11. Tham gia hoi chan khi dwoc yéu cau.

12. Tham gia theo déi, quan ly kinh phi s& dung thuéc.

13. Quén ly hoat ddng ctia Nha thudc bénh vién theo dung quy dinh.

14. Thyc hién nhiém vu cung (ing, theo ddi, quén Iy, giam sat, kiém tra, bao céo vé vat tw y té tiéu hao
(bdng, bang, coén, gac) khi'y té dbéi voi cac co s& y té chua co phong Vat tw - Trang thiét bi y t& va
duoc nguwdi dirng dau cac co s& dé giao nhiém vu.

Chwongl Il

DPIEU KIEN VAT CHAT; CHU'C TRACH, NHIEM VU CUA CAC CHU’C DANH
TRONG KHOA DU'QC

Diéu 4. Dja diém - co s& vat chat cia khoa Dwoc



1. Khoa Dwoc can dwoc bd tri & dia diém thuan tién, cé da didu kién lam viéc cho can bd, nhan vién
khoa Duwoc (hé théng may vi tinh; may in; dién thoai; internet; fax; phAn mém quan ly s&r dung thubc,
héa chat pha ché; tai liéu lien quan vé thubc, vé nghiép vu dwoc) va tao diéu kién day da hé tro cong
tac théng tin, tw van va quan ly s dung thubc.

2. Hé théng kho, phong pha ché, noi san xuét, ché bién thuéc déng y va thubc tor duoc liéu, budng
clp phat can bb tri & vi tri thuan tién cho viéc van chuyén va cép phat theo yéu cau cta thuc hanh tét
phan phéi thudc. Diéu kién cta kho thudc phai ddm bado vé& anh sang; nhiét do; do dm; dd thong
thoang; phong tranh con tring, mbi mot; phong chéng chay, né; bado ddm kiém soat nhiém khuén theo
nguyén tac “Thwc hanh tét bdo quan thubc”.

3. Phong pha ché thudc va cac dich truyén can bd tri vi tri phu hop va bdo ddm theo nguyén tac “Thuc
hanh tt san xuét thubc”. D6i véi cac thube phong xa, héa chat ung thw dwoc pha ché & cac phong
pha ché dac biét tai cac khoa hodc cac don vi, trung tdm Y hoc hat nhan va Ung bwéu, tuan tha cac
quy dinh vé& an toan birc xa va chat thai doc hai dac biét nhdm dam béo an toan cho ngudi pha ché va
an toan cho mai trwdng.

4. Kho hoéa chét, con phai tach biét véi kho thube.

5. Tuy theo tirng diéu kién clia bénh vién, Lanh dao bénh vién quyét dinh phong bao ché sao tam
th,uc“)c va kho, thuc“),c dong y bo tri tai khoa Y hoc co truyén hodc khoa Dugc. Viéc dv tru, nhép thudc,
cap phat thuoc, kiém ké va bao cdo theo dung quy dinh clia cong tac khoa Duorc.

Diéu 5. Bién ché khoa Dwoc
Thuc hién theo huwéng dan dinh mirc bién ché sy nghiép trong cac co s& y té nha nwéc.
Diéu 6. Co’ cau té chirc cua khoa Dwoc

Tay thudc hang bénh vién: bénh vién da khoa, chuyén khoa; s6 lwgng can bo; trang thiét bi; co s& vat
chat ma bo tri nhan Iyc khoa Dwgc cho phu hgp. Khoa Dwgc bao gom cac b phén chinh sau:

1. Nghiép vu dworc;

2. Kho va cép phat;

3. Théng ké duworc;

4. Duwoc lam sang, thong tin thudc;

5. Pha ché thuéc, kiém nghiém, kiém soat chéat lwong thudc;

6. Quan ly hoat ddng chuyén mén cia Nha thuéc bénh vién.

Diéu 7. Yéu cau, chirc trach, nhiém vu cua Trwéng khoa Dwoc

1. Yéu céu vé trinh do: téi thiéu phai la dwoc si dai hoc. Dbi voi bénh vién hang 3 va khéng phan hang
chwa co6 dwoc sT dai hoc thi Giam doc bénh vién Gy quyén bang van ban cho dworc sT trung hoc phu
trach khoa.

2. Chtrc trach, nhiém vu:
a) Thwc hién nhiém vu, quyén han chung cla Truédng khoa trong bénh vién.
b) Té chirc hoat ddng cuia khoa theo quy dinh cia Théng tw nay.

c) Chiu trach nhiém truéc Giam dbc bénh vién vé moi hoat déng clia khoa va céng tac chuyén mon vé
dwoc tai cac khoa 1am sang, nha thudc trong bénh vién.

d) La Phé Cha tich thwong triec Hoi dong thude va diéu tri, tham muu cho Giam déc bénh vién, Cha
tigh HQi dc“)ng,thuc“)g va diéu tri vé Iya chon thudc str dung trong bénh vién; lam dau moi trong cbng tac
dau thau thuoc; kiem tra, giam sat viéc ké don, st dung thuoc nham tang cwong hiéu qua st dung
thudc va nang cao chat lwgng diéu tri.

d) Can ctr vao ké hoach chung ctia bénh vién, Iap ké hoach va t chirc thure hién viéc cung (rng, bao
quan va st dung thudc, héa chat (pha ché, sat khuén).

e) Td chirc thuc hién viéc nhap, xuét, thong ké, kiém ké, bao cao; phdi hop voi phong Tai chinh - ké
toan thanh quyét toan; theo doi, quan ly kinh phi str dung thuéc dadm bado chinh xac, theo ding cac
quy dinh hién hanh.

g) Theo dbi, kiém tra viéc bao quan thudc; nhap, xuét thuéc, hoa chét (pha ché, sat khuan) dam bao
chat lwgng theo dung quy dinh hién hanh.

h) Théng tin, tw van, hwéng dan st dung thuéc cho can b y té.

i) Chiu trach nhiém tham gia héi chan ho&c phan céng duoc sy trong khoa tham gia hdi chan khi co
yéu cau cla Lanh dao bénh vién.

k) Quan ly hoat dong chuyén mén cia Nha thubc bénh vién.



) Tham gia nghién ctru khoa hoc, giang day, dao tao chuyén mén dwoc cho ddng nghiép va can bo
tuyen duwéi.

m) Thuc hién céac nhiém vu khac khi dwoc Giam déc bénh vién giao.
Diéu 8. Yéu cau, chirc trach, nhiém vu cda dwoc si lam céng tac nghiép vu dwoc

1. Yéu céu vé trinh do: téi thiéu la dwoc sT dai hoc déi voi bénh vién hang déc biét, hang 1 va 2. Bénh
vién hang 3 va khéng phan hang, yéu cau tdi thiéu la dwoc sT trung hoc.

2. Chtrc trach, nhiém vu:

a) '[huc hién céng tac kiém tra quy dinh chuyén mén duwgc tai khoa Dwoc, cac khoa lam sang va Nha
thudc trong bénh vién.

b) Céap nhéat thudng xuyén cac van ban quy dinh vé quan ly chuyén mén, tham muwu cho Truéng khoa
trinh Giam déc bénh vién ké hoach phé bién, trién khai thuc hién cac quy dinh nay tai cac khoa trong
bénh vién.

c¢) Bam nhiém viéc cung (ng thube.
d) Binh ky kiém tra viéc bao quan, quan ly, cip phat thubc tai khoa Duoc.
d) Kiém tra viéc st dung va bao quan thubc trong ta trwc tai cac khoa lam sang.

e) Dam nhiém viéc kiém nghiém, kiém soat chat lvong thude (néu bénh vién khong t6 chirc bo phan
kiém nghiém thi sau khi pha ché phai glri mau cho cac co quan cé chirc nang kiém nghiém thyc
hién).

g) Thyc hién mot s nhiém vu khac khi dwoc Trwdng khoa Dwoc giao.
h) Chiu trach nhiém trwéc Trwdng khoa Duwoc vé& nhiém vu dwoc phan cong.
Diéu 9. Yéu cau, chirc trach, nhiém vu cua dwoc si phu trach kho cap phat thuéc

1. Yéu cau yé trinh do: Tha kho gi thudc gay nghién & dwoc sT dai hoc hodc dwoc sT trung hoc co
gidy Gy quyén theo quy dinh; Tha kho gitr cac thubc khac cé trinh do téi thiéu 1a dwoc sT trung hoc.

2. Chtrc trach, nhiém vu:

a) Co trach nhiém thyc hién day dd nguyén tac vé “Thwc hanh tét bdo quan thudc”, ddm bao an toan
cla kho.

b) Hwéng dan, phan coéng cac thanh vién lam viéc tai kho thwe hién tét ndi quy cha kho thubc, khoa
Duoc.

c) Kiém tra, giam sat chat ché,viéc xuat, nhap thuég: theo quy dinh CL’Ja, cbng tac khoa Dwoc va bao
céo thwong xuyén hodc dét xuat cho Trwdng khoa vé cdng tac kho va cap phat.

d) Tham gia nghién ctru khoa hoc, hwéng dan va béi duwéng nghiép vu chuyén mén cho cac thanh
vién trong khoa va hoc vién khac theo sy phan cong.

d) Thyc hién mot s nhiém vu khac khi dwoc Trwdng khoa Dwoc giao.

e) Chiju trach nhiém truéc Trwdng khoa Duoc vé nhiém vu dwoc phan cong.
Diéu 10. Yéu cau, chirc trach, nhiém vu cta can bo théng ké dwoc

1. Yéu cau vé trinh d6 c6 nghiép vu thdng ké va duoc.

2. Chtrc trach, nhiém vu:

a) Theo ddi, théng k& chinh xac sé liéu thudc nhap vé kho Duoc, s6 liéu thube cap phat cho ndi trd,
ngoai trd va cho cac nhu cau dét xuat khac.

b) Bao cao s6 liéu thong ké khi nhan dwoc yéu cau clia Giam doc bénh vién hoac Trwdng khoa Dugc.
Chiju trach nhiém trwéc Trwdng khoa Dwgc vé nhiém vy dwgc phan cong.

c) Thuwe hién bao cdo cong tac khoa Dwoc, tinh hinh s& dung thudc, héa chét (pha ché, sat khuan),
vat tw y té tiéu hao (néu co) trong bénh vién dinh ky hang nam (theo mau Phu luc 3, 4, 5, 6) givi vé S&
Y t&, Bo Y t& (Cuc Quan ly kham, chira bénh; Vu Y Duwoc cb truyén dbi véi cac bénh vién Y hoc cb
truyén) vao trwdc ngay 15/10 hang nam (sé liéu 1 ndm dwoc tinh tir 01/10 dén hét ngay 30/9 ctia nam
ké tiép) va bao cao dot xuéat khi dwoc yéu ciu.

d) Thwe hién mét s nhiém vu khac khi dwoc Trudng khoa Duwoc giao.
Diéu 11. Yéu cau, chirc trach, nhiém vu cta dwore silam céng tac dwoec 1am sang
1. Yéu cau vé trinh dd téi thiéu la dwoc si dai hoc.

2. Chtrc trach, nhiém vu:



a) Chiu trach nhiém vé théng tin thuéc trong bénh vién, trién khai mang lu6i theo déi, giam sat, bao
cao tac dung khéng mong mudc cia thudc va cong tac canh giac duoc.

b) Tw van vé st dung thuéc an toan, hop ly cho Hoi ddng thubc va diéu tri, can bd y té va ngudi bénh.

¢) Tham gia theo dbi, kiém tra, giam sat viéc ké don thubc ndi tra va ngoai trd nham day manh viéc st
dung thudc an toan, hop ly va hiéu qua.

d) Hwéng dan va kiém tra viéc st dung thudc trong bénh vién; chiu trach nhiém tinh toan hiéu chinh
liéu dbi v&i ngwdi bénh can diéu chinh liéu; dwoc quyen xem xét thay thé thudc (néu phat hién thay co
twong tac trong k& don, k& don cung hoat chéat, thuéc trong kho ctia khoa Dwoc hét) bang thubc
twong dwong déng thdi thong tin lai cho khoa Iam sang biét va théng nhét viéc thay thé thube.

d) Tham gia nghién ctru khoa hoc va béi dwéng nghiép vu chuyén mén cho cac thanh vién trong khoa
va hoc vién khac theo sy phan coéng.

e) Thwc hién moét sb nhiém vu khac khi duwoc Trudng khoa Dwoc yéu cau.
g) Chiu trach nhiém truéc Trwdng khoa Dwoc vé nhiém vu dwoc phan cong.

Diéu 12. Yéu cau, chirc trach, nhiém vu ctia dwgc si phuy trach pha ché thuéc (néu c6 thwe hién
pha ché thuoc)

1. Y&u cau vé trinh do: téi thiéu 1a dwoc si dai hoc déi véi bénh vién cé pha ché thubc cho chuyén
khoa nhi, khoa ung bwéu va cac thubc gay nghién; Pha ché thubc cho chuyén khoa khac yéu cau téi
thiéu 1a dwoc si trung hoc; dwoc si tham gia pha ché thudc cé chiva yéu t6 phéng xa can coé chirng chi
vé thue hanh an toan birc xa trong y té.

2. Chtrc trach, nhiém vu:

a) Thuc hién quy dinh clia cong tac dwoc, cong tac chdng nhiém khuén.

b) Thwc hién pha ché theo ding quy trinh k¥ thuat da dwoc phé duyét, danh muc thudc dwoc pha ché
& bénh vién.

c) Pha ché kip thoi va dam bao chat lwong cac thube cap ciru va dac biét chu y khi pha ché thuée cho
tré em (chia nhé lieu, pha thudc tiém truyéen), thudc dieu tri ung thw.

d) Kiém soat, tham gia phéi hop vé&i cac can b dwoc phan cong & cac don vi, khoa hodac trung tam Y
hoc hat nhan, ung buéu trong viéc pha che, sir dung cac thuoc phong xa, hoa chat ung thw dé bao
dam an toan cho nguwoi bénh, nhan vién y té va méi trwdng.

d) Tham gia nghién ctu khoa hoc, hwéng dan va béi duwéng nghiép vu chuyén mén cho céac thanh
vién trong khoa va hoc vién khac theo sy phan céng.

e) Thyc hién mot s nhiém vu khac khi dwoc Trwdng khoa Dwoc giao.
g) Chiu trach nhiém trwéc Trwdng khoa Duoc vé nhiém vu dwoc phan cong.
Diéu 13. Chirc trach, nhiém vu cta can bd khac
Thyc hién theo sw phan céng va chju trach nhiém trwédc Trwdng khoa Dworc.
Chwong lll

HOAT DONG CHINH CUA KHOA DUQOC
Diéu 14. Lap ké hoach va t6 chirc cung trng thuéc
1. Lap ké hoach

a) Xay dwng Danh muc thubc st dung tai bénh vién hang nam theo nhu cau diéu tri hop ly cia cac
khoa Iam sang. Khi xay dwng danh muc thudc nay can can clr vao:

- M6 hinh bénh tat clia dia phwong, co ciu bénh tat do bénh vién théng ké hang nam;

- Trinh d6 can bd va theo Danh muc ky thuat ma bénh vién dworc thyc hién;

- Diéu kién cu thé cta bénh vién: quy moé va trang thiét bi phuc vu chan doan va diéu tri hién cé cla
bénh vién;

- Kha nang kinh phi: Ngan sach nha nwéc cip, ngan sach bdo hiém y té, kha nang kinh té cia dia
phuong;

- Danh muc thuéc chi yéu sir dung tai cac co s& kham bénh, chiva bénh do Bo Y té ban hanh.

- Danh muc thubc st dung tai bénh vién phai dwoc ra soat, bd sung, hiéu chinh hang ndm cho phu
hop v&i tinh hinh thye té diéu tri.

b) Tham gia xay dwng Danh muc thudc va co sb thubc cla td truc tai khoa lam sang. Danh myc nay
do bac si Trwdng khoa dé nghi can clr vao yéu cau, nhiém vu diéu tri cla khoa va trinh Giam doc phé
duyét.



c) Lap ké hoach vé cung trng thudc dé trinh cip c6 thdm quyén phé duyét nham bao dadm cung &ng
da thubc va cé chat lwong cho nhu cau chan doan va diéu tri ndi trd, ngoai trd, bdo hiémy té va phu
hop v&i kinh phi clia bénh vién. Lam dw tru bd sung (theo mau Phu luc 2) khi nhu cau thubc ting vuot
ké hoach, thudc khong c6 nha thau tham gia, khong co trong danh muc thuéc nhwng c6 nhu cau dot
xuat.

d) Tay thugc vao diéu kién cu thé clia don vi, khoa Dwoc hodc khoa, phong khac 1ap ké hoach vé
cung wng trang thiét bj y t&€ (do Giam doc bénh vién quy dinh).

2. T chire cung trng thubc
a) Pam bao cung trng dd thuéc cho nhu cau diéu tri va nhu ciu dot xuat khac.

b) Dau méi t6 chirc dau thau (hodc téng hop nhu cu st dung thuéc cta don vi trinh cép ¢ tham
quyéen) mua thuoc theo Luat dau thau va cac quy dinh hién hanh lién quan.

¢) Cung (rng cac thude thude dién kiém soat dac biét (thube gay nghién, thubc hwong tam than va tién
chat dung lam thudc, thudc phéng xa) theo dung quy dinh hién hanh.

Diéu 15. Theo ddi va quan ly nhap, xuat thudc
1. Nhap thuéc:
a) Tat ca céc loai thubc, hoa chét (pha ché, sat khuan) phai duwoc kiém nhap trwdc khi nhap kho.

b) Hoi déng kiém nhap do Giam dbc bénh vién quyét dinh. Thanh phan Hoi dong kiém nhap gém:
Trwdng khoa Dwoc, Trwdng phong Tai chinh - Ké toan, thu kho, thong ké dwoc, can bd cung tng.

c) N6i dung kiém nhap: kiém tra vé& ching loai, sb lwong, chét lwong thuoc héa chét dbi véi moi
ngudn thudc (mua, vién tro, dw an, chwong trinh) trong bénh vién theo yéu ciu sau:

- Khi kiém nhap can tién hanh dbi chiéu gilra hoa don véi thue té va két qua thau vé cac chi tiét cua
tieng mat hang nhu: tén thudc, tén hoa chét, nong do (ham lwong), don vi tinh, quy cach déng gai, sb
lwong, s6 16, don gia, han dung, hang sdn xuét, nwéc san xuat;

- Thugc nguyén dai nguyén kién dwoc kiém nhap trwdc, toan bd thubéc dwoc kiém nhap trong thoi
gian t0i da la mét tuan tir khi nhan vé kho;

- Lap bién ban khi hang bj hw hao, thira, thiéu va thong bao cho co s& cung cap dé bb sung, gidi
quyeét;

- Khi nhan hang kiém tra diéu kién bao quan dbi voi cac thudc co yéu cau bao quéan dac biét hoac
theo yéu cau trén nhén hang héa;

- Thubc co yéu cau kiém soat dac biét (thuéc gay nghién, thudc hwdng tam than va tién chét dang lam
thudc, thuoc phoéng xa) lam bién ban kiém nhap riéng;

d) Bién ban kiém nhap cé dd chir ky ctia thanh vién hdi ddng kiém nhap.
d) Vao s6 kiém nhap thuéc (theo mau Phu luc 14).

2. Kiém soat chét lwong thudc st dung tai co s6:

a) Kiém soat 100% chat lwong cdm quan thudc nhap vao khoa Duoc.

b) Kiém soat chat lwgng cdm quan thubc dinh ky va dot xuét tai kho, noi pha ché va noi cip phat cla
khoa Duwogrc.

c) Kiém soat chat lwgng cdm quan thubc dinh ky va dét xuét thubc tai cac khoa lam sang.

3. Cép phat thudc, hoa chét (pha ché, sat khuén):

a) Khoa Dwoc duyét thudc trudc khi cap phat.

b) Cép phat thuéc cho khoa Iam sang:

- Trwdng khoa Dwoc hodc dwoc s dwoc Gy quyén duyét Phiéu linh thubc trong gier hanh chinh;

- Khoa Duoc bao dam viéc cp phat thube, hoa chét (pha ché, sat khuan) day da va kip thoi theo
Phiéu linh thuéc, hoa chat clia khoa 1am sang, can lam sang;

- Tay thudc vao diéu kién nhan Iyc cla don vi, Khoa Duoc dua thube dén cac khoa lam sang hoac
khoa lam sang nhan thudc tai khoa Duwgc theo quy dinh cliia Giam doc bénh vién.

c) Phat thubc theo don cho nguwdi bénh ngoai tri cé thé bdo hiémy té.

d) Tt chéi phat thuéc néu phat hién sai sét trong don thudc hoac Phiéu Iinh thude, théng bao lai voi
bac si ké don va bac si ky duyét; phoi hgp voi bac st lam sang trong viéc diéu chinh don thudc hoac
thay thé thudc.

d) Kiém tra, déi chiéu khi cip phat thuéc:

- Thé thire phiéu Iinh thubc hodc don thudc;



- Kiém tra tén thudc, nong d6 (ham lwong), dang bao ché, liéu dung, dwong ding, khoang cach dung
thudc trén don thudc véi thudce sé giao;

- Nhan thubc;

- Chét lwong thubc;

- S6 lwong, sb khoan thubc trong don thudc, phiéu linh thubc véi sb thube sé giao.
e) Sau khi cap phat phai vao thé kho theo dbi thudc hang ngay.

g) Cép phat thudc theo nguyén tac thuéc nhap trdc xuét trvde, thuée co han dung ngan hon xuét
trwéc. Chi dwoe cap phat cac thuoe con han sir dung va dat tiéu chuan chat lwong.

h) Vao sb theo ddi xuat, nhap hoac thé kho (theo mau Phu luc 1).
4. Lwu trlr chirng tlr xuét, nhap, don thubc ngoai tra thwe hién theo quy dinh vé lwu tri¥ hd so bénh an.
5. Ban giao (khi thd kho thay déi nhiém vu khac)

a) Trwoc khi ban giao, thi kho phai vao sb day dd va ghi lai s6 liéu ban giao; déi chiéu s6 liéu thyc té
v&i chirng tir xuat, nhap; ghi rd nguyén nhan cac khoan thtra, thiéu, hw hao;

b) N6i dung ban giao bao gém s6 sach, gidy t&, ching tir, ddi chiéu vai thuc té vé s6 lwong va chat
lwong, nhirng viéc can theo doi va hoan thanh tiép (ghi ré chirc trach, nhiém vu cu thé);

c) Bién ban ban giao ghi rd rang, cé sw chirng kién va ky duyét ctia Lanh dao cép trén truc tiép cla
ngudi ban giao, ngudi nhan, lwu trir chirng tir theo quy dinh.

Diéu 16. Theo dbi, quan ly sir dung thuéc, hoa chéat (pha ché, sat khuan), vat tw y té tiéu hao
(neu co)

1. Théng k&, bao céo, thanh toan tién thudc, hoa chét (pha ché, sat khuén)
a) Théng ké, bao céo:

- Xay dung hé théng s theo doi xuat, nhap thuéc, hoa chét (pha ché, sat khuén) va lwu trir chirng ti,
don thuoc theo quy dinh hodc c6 hé thong phan mem theo dbi, thong ké thudc. Néu co s& ¢o phan
méem theo doi, quan ly xuat, nhap thi hang thang in thé kho ra, ky xac nhan va lwu tri lai theo quy
dinh;

- Thong ké dwgc: cap nhat s6 lwong xuét, nhap thudc, hoa chat (pha ché, sat khuan) va ddi chiéu dinh
ky hodc dét xuat vai thu kho;

- Théng k&, bao céo sb liéu vé nham Ian, thira, thiéu, hw hao dinh ky va dét xuét.

- Phéi hop v&i phong Tai chinh - Ké toan thuc hién viéc bao cdo theo quy dinh tai diém ¢ Diéu 10 cla
Thoéng tw nay.

b) Thanh toan: Khoa Duoc théng ké va téng hop sb lwong da cép phat déi chiéu voi cac chirng tir
xuét, nhap va chuyén phong Tai chinh - Ké toan thanh quyét toan.

c) X& ly thuéc thira, thiéu, hu hao, thubc hét han dung.

d) Thubc hét han dung phai tién hanh hiy theo quy dinh vé quan ly chéat lwong thubc.

d) Thubc do khoa lam sang tra lai dwoc kiém tra va tai nhap theo quy trinh ké toan xuét, nhap.

e) Thubc vién tre, thuéc phong chdng dich bénh, thién tai thuwc hién theo huwéng dan ctia Bo Y té.

2. Kiém ké thudc, hoa chét (pha ché, sat khuan)

a) Thoi gian kiém ké:

- Kjém ké thudc, hoa chat (pha ch{é, sat khuén) tai khoa Dwoc 1 thang/lan. Cac co sﬁ thude ty vé,
chc‘mg bao lut va cac co so khac kiem ké theo tirng quy va cé quy dinh vé luan chuyén co so thudc
nay;

- Kiém ké thuéc ta trie tai cac khoa 1am sang 3 thang/lan;

b) Quy dinh vé Hoi ddng kiém ké:

- Hoi dong kiém ké tai kho clia khoa Dugc hang thang gém: Trudng khoa Dugc, ké toan (thdng ké)
duworc, tht kho dwoc va can bd phong Tai chinh - Ké toan.

- Héi,dc“)ng kiém ké tai khoa 1am sang: thanh lap 1[6 kiém ke, it nhat cé 3 nguoi do dai dién khoa Dwoc
lam t6 trwdng, diéu dwdng trudng clia khoa va diéu dwdng vién la thanh vién;

- Hoi dong kiém ké clGia bénh vién cubi nam gém: lanh dao bénh vién la Cha tich hgi dong; trudng
khoa Duoc la thw ky hoi dong, trwdng phong Ké hoach tong hop, trwdng phong Tai chinh - Ké toan,
trwdng phong Diéu dwdng, ké toan dwoc, thi kho dwoc la uy vién.

c) N6i dung kiém ké:



- D6i chiéu sbé theo d&i xuat, nhap véi chieng tir;
- D6i chiéu sé sach véi thuc té vé sb lwong va chét lwong:;

- Xac dinh lai sé lwong, chat lwong thubce, hoa chét (pha ché, sat khuan), tim nguyén nhan thira, thiéu,
hw hao;

- Lap bién ban kiém ké thubc, hoa chat (pha ché, sat khuén), vat tw y té tiéu hao (theo mau Phu luc 8,
9, 10);

- Néu chét lwgng khong dat yéu cau, Hoi dong kiém ké lam bién ban xac nhan va dé nghi cho xd ly
(theo mau Phu luc 11, 12).

Diéu 17. Quy dinh vé bao quan thuéc

1. Yéu cau vé kho thubc can dadm bao nguyén téc thwe hanh tét bao quan thubc

a) Yéu cau vé vj tri, thiét ké:

- Kho thuéc duoc bb tri & noi cao rdo, an toan, thuan tién cho viéc xuét, nhap, van chuyén va bao vé;
- Dam bao veé sinh chéng nhiém khuan;

- Dién tich kho can du rong dé bao dam viéc bao quan thudc dap (ng véi yéu cau cia tirng mat hang
thudc;

- Kho héa chét (pha ché, sat khuan) bé tri & khu vuc riéng;

b) Yéu ciu vé trang thiét bi:

- Trang bi ti lanh d& bao quan thuéc c6 yéu cau nhiét do thap

- Kho ¢6 quat théng gié, didéu hoa nhiét do, nhiét k&, dm ké, may hat am;

- C4c thiét bi dung dé theo dai diéu kién bao quan phai dwoc hiéu chuan dinh ky;

- C6 du gia, ké, ti dé xép thubc; khodng cach gilra cac gia, ké dd rong dé vé sinh va xép d& hang;

- B0 trang thiét bi cho phong chay, chira chay (binh ctru hda, thung cat, voi nwéc).

2. Quy dinh vé bao quan

a) Co sb theo doi cong tac bao quan, kiém soat, s6 theo doi nhiét do, d6 am téi thiéu 2 1an (sang,
chiéu) trong ngay va theo doéi xuat, nhap san pham.

b) Tranh &nh sang truc tiép va cac tac dong khac tlr bén ngoai.

c) Thubc, hoa chét, vac xin, sinh phdm duwoc bao quan ding yéu cau diéu kién bao quan do nha san
xuat ghi trén nhan hoac theo yéu cau clia hoat chat (v&i cac nha san xuat khong ghi trén nhan) de
dam bao chat lwgng clia san pham.

d) Thuéc can kiém soat dac biét (thubc gay nghién, thuéc hudng tam than va tién chéat ding lam
thudc, thuoc phong xa) va thuoc béo,quén & diéu kién nhiét do dac biét thi bado quan theo quy dinh
hién hanh va yéu cau clia nha san xuat.

d) Theo d&i han dung cua thudc thuwdng xuyén. Khi phat hién thubc gan hét han s dung ho&c thuéc
con han sir dung nhwng ¢ dau hiéu nit, v&, bién mau, van duc phai dé khu vuc riéng cho xa 1y.

e) Thubc, hoa chat dé chay nd, véc xin, sinh phdm bao quan tai kho riéng.

g) Kiém tra strc khde dbi vai thi kho thube, hoa chét: 6 thang/lan.

Diéu 18. T6 chirc pha ché thudc, san xuat, ché bién thuéc dung trong bénh vién

1. Yéu cau vé trang thiét bi, phong, khu virc pha ché thudc tan dwoc, thude phong xa, phong bao ché
thudc dbng y va thudc tr dwoc liéu:

a) Phong pha ché thubc tan duoc, thubc phong xa, phong bao ché thubéc dong y theo quy trinh mét
chiéu, ddm bado an toan, vé sinh chdng nhiém khuan, dam bao cac tiéu chuan ky thuat va cac diéu
kién can thiét khac dé dap ng véi yéu cau cla k¥ thuat pha ché; phong thiét k& dung yéu cau cla
méi san pham (thubc dung ngoai, thubc tiém, thudc nhd mét, thudc ung thw, thudc phéng xa, thube
dong y).

b) DAy du cac trang thiét bi can thiét cho pha ché va bao ché.

2. Yéu cau nguwoi lam viéc tai phong pha ché, bao ché thubc: phai bao dam tiéu chuén vé chuyén
mon, stre khoe theo quy dinh (c6 gidy chirng nhan ve thyc hanh an toan birc xa trong y té néu pha
ché thudc phéng xa)

3. Yéu cau vé nguyén liéu (tan dwoc, thubc déng y va thube tr dwoc liéu, thube phong xa)

a) Nguyén liéu, hoa chat dung pha ché phai bao dam chat lwong theo tiéu chuan co s& hoac tiéu
chuan dwoc dién, con han st dung va coé phiéu kiem nghiém kém theo;



b) Duoc liéu bdo ddm chét lwong.

4. Pham vi pha ché thubc tan dwoc, thubc phéng xa, thudc déng y va thubc tir dwoc liéu
a) Pham vi pha ché thuéc tan duoc:

- Pha ché thubc theo don cho ngudi bénh, pha ché thubc chuyén khoa dac tri.

- Chuén bj thuéc diéu tri ung thw: khoa Dwo'c dam nhiém viéc pha ché thudc diéu tri ung thw vao trong
dich truyén hodc trong dung dich tiém cho khoa I&m sang. Noi chwa co diéu kién thi khoa Dwoc phai
xay dwng quy trinh pha ché, hwéng dan va kiém soat viéc pha thudc ung thw cho ngwdi bénh tai khoa
lam sang. Phong chuén bj thudc ung thw phai ddm béo an toan cho ngwdi chuan bj va an toan cho
moi trurdng.

- Chia nh liéu thubc cho bénh nhi: khoa Dugc chiu trach nhiém chia nhé liéu thuéc cho chuyén khoa
nhi hodac hwéng dan cho dieu duwdng thwe hién quy trinh pha ché thudc theo dung yéu cau cda nha
san xuét.

b) Pham vi pha ché thuéc phéng xa:
- Phdi hop véi khoa Y hoc hat nhan xay dwng quy trinh pha ché thubc phéng xa

- Pha ché, chia nho liéu d6i voi cac thube phong xa trong danh muc cho phép str dung tai bénh vién,
trong khu vire dwgc cach ly, ddm bao an toan vé blrc xa

- Toan b bao bi, dung cu, chég thai, nwoc !‘l:Pa trong qua trinh pha ché thubc phong xa phai dwoc thu
gom, xt ly theo dung qui dinh vé quan ly chat lwgng phong xa;

- Sb Iwgng pha ché, thé tich pha ché, sb lwgng cép phat, dia chi cap phat phai dwgc theo dbi chi tiét,
cap nhat sau moi lan pha ché, cap phat.

c) Pham vi bao ché thubc doéng y va thuéce tir duoc liéu:

- Bao ché, sao tdm thuéc phién dung trong bénh vién;

- Séc thudc thang cho ngudi bénh;

- San xuat mot sé dang thudc tir dworc liéu dung trong bénh vién;

- Tay diéu kién cda tirng bénh vién da khoa, Lanh dao bénh vién quyét dinh viéc bao ché thuéc dong y
va thudc tr dwore liéu trie thudc khoa Y hoc cb truyén hoac khoa Duorc.

5. Quy trinh pha ché

a) Xay dwng quy trinh pha ché cho méi thudc, xin y kién cltia Hoi dong khoa hoc bénh vién va trinh
Giam doc phé duyét. Quy trinh pha ché bao gom:

- Tiéu chuén chuyén mén (tiéu chuan co sé, tiéu chuan Viét Nam);
- Cong thire pha ché;

- Quy trinh pha;

- Tiéu chuén va yéu ciu vé nguyén liéu, phu liéu;

- Tiéu chuén thanh pham.

b) Kiém soat ban thanh phdm hoac thanh phdm theo yéu cau clia mdi loai thuéc pha ché, bao ché
thudc dbng y va thudc tr dworc liéu.

c) Sau khi pha ché vao so theo doi pha ché (theo m&u Phu luc 15), d6i chiéu lai don, kiém tra tén hoa
chat, liéu lwgng da dung pha va dan nhan thanh pham ngay.

d) Kiém tra thanh phdm truwéc khi phat thuéc cho ngudi bénh (tw kiém tra hodc givi thanh pham kiém
tra tai cac co s& hop phap khac).

d) Bon thubc cép clru phai pha ngay, ghi thoi gian pha ché vao don va giao thubc ngay.

6. Thuc hién kiém soat, kiém nghiém chét ché cac thubc da pha ché va lwu mau theo quy dinh.

7. Kiém tra strc khde dbi véi dwoc si pha ché thudc: 6 thang/lan.

Diéu 19. Thong tin thudc, tw van st dung thuéc

1. Cong tac thong tin thubc va tw van vé st dung thubc

a) T6 chirc don vi thong tin thubc dé phd bién, theo di, tuyén truyén st dung thuéc an toan, hop ly va
hiéu qua.

b) Thong tin vé thudc: tén thude, hoat chat, liéu dung, liéu doc, qua liéu; hiéu chinh liéu cho cac doi
twong nguwdi bénh dac biét; chi dinh, chdng chi dinh, tac dung khong mong muon cla thudc, twong

tac thudc, twong hop, twong ky cia thude; Iwa chon thude trong diéu tri; st dung thude cho phu nir co
thai/cho con bu, cac Iwu y khi st dung thudc.



c) Théng bao kip thoi nhirng thong tin vé thubc moi: tén thude, thanh phan; tac dung dwoc ly, tac
dung khéng mong mudn, chi dinh, chong chi dinh, lieu dung dén céac khoa Iam sang.

d) Tw van cho Hoi dong thubc va diéu tri trong viéc lya chon thué,c dua vao Danh muc thuéc dung
trong bénh vién, trong viéc xay dwng tiéu chi lwa chon thudc trong dau thau.

d) Tw van vé st dung thubc cho bac si ké don lwa chon thubc trong diéu tri.

e) Huwong dan vé s dung thudc cho diéu duwdng, ngudi bénh nham tang cwong st dung thudc an
toan, hop ly; hwéng dan cach dung, dwong dung, khodng cach dung, th&i diém dung thuéc; hwéng
dan, theo doi, giam sat dieu tri.

g) Tham gia phd bién, cap nhat cac kién thirc chuyén man lién quan dén thude va s dung thuéc cho
can bd y te.

h) Tham gia cong tac canh giac dugc; theo dbi, tap hop cac bao cao vé tac dung khong mong muén
cua thudc trong don vi va bao cao ve Trung tdm Quoc gia ve Thong tin thuoc va theo di phan trng c6
hai ctia thudc. Bé xuat bién phap gidi quyét va kién nghj vé st dung thudc hop ly, an toan.

i) Tham gia nghién ctru khoa hoc vé st dung thudc, vé thir nghiém thudc trén 1am sang, danh gia hiéu
qua kinh té y té trong bénh vién.

k) Tham gia chi dao tuyén trwéc ddi véi bénh vién tuyén trung wong va tuyén tinh.
2. St dung thubc
a) Xay dwng hwvéong dan st dung danh muc thudc bénh vién.

b) Xay dwng cac tiéu chi Iwa chon thubc, hoa chét (pha ché, sat khuan) cung cap cho Hoi dong thube
va diéu tri va Hoi ddng dau thau dé Iwa chon thubc, hoa chét (pha ché, sat khuan) siv dung trong bénh
vién.

c) Kiém tra, giam sat viéc st dung thudc hop ly, an toan trong bénh vién.

d) Panh gia st dung thubc vé chi dinh (sw phu hop voi hwéng dan diéu tri, voi danh muc thube bénh
vién), chong chi dinh, lieu dung, twong tac thuoc thdng qua viéc duyét thude cho cac khoa lam sang
va tham gia phan tich st dung thudc trong cac trwdng hgp l1am sang va danh gia qua trinh str dung
thudc.

d) Kiém soat viéc sir dung hoa chét tai cac khoa, phong.

Piéu 20. Quan ly, theo d6i viéc thwc hién cac quy dinh chuyén mén vé dworc tai cac khoa va
Nha thuoc trong bénh vién

1. Theo d6i, quan ly viéc st dung thubc trong cac ta trwe tai cac khoa lam sang trong bénh vién

2., Theo d&i va tham mwu cho Giam dbc bénh vién yiéc thwe hién cac quy dinh chuyén mén vé dwoc
doi v&i cac khoa lam sang, can lam sang va nha thuoc bénh vién.

Chwong IV

DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 21. Hiéu lwc thi hanh
Thoéng tw nay co hiéu luc tlr ngay 25/7/2011 va thay thé quy dinh vé& “Quy ché cong tac khoa Dwoc”,

“Dwoc si phuy trach kho va cép phat”, “Dwoc si pha ché thuéc” va “Trudng khoa Duoc” trong Quyét
dinh s0 1895/1997/BYT-QP ngay 19 thang 9 nam 1997 cua B trwdng B Y t€ ve viéc ban hanh Quy
ché bénh vién.

Diéu 22. Trach nhiém thi hanh

Cac 6ng, ba: Chanh Van phong B6, Cuc trwdng Cuc Quan ly kham, chira bénh, Chanh Thanh tra Bo,
Tbng Cuc trudng, Cuc trwdng cac Cuc, Vu trudng cac Vu thudc Bo Y té, Giam dbc bénh vién, Vién cé
givdng bénh tryc thudc Bo Y té, Giam dbc S& Y té tinh, thanh phé trwc thude Trung wong va Thi
trwdng y té cac Bo, nganh chiu trach nhiém té chire thuc hién Théng tw nay.

Trong qua trinh thyc hién néu co kho khan, vuc’m}g mac cac don vi, cac dia phuong can phén anh kip
thdi ve BO Y té (Cuc Quan ly kham, chira bénh) dé dwoc hwéng dan, xem xét va gidi quyét./.

KT. BO TRUONG

Noi nhan: THU TRUONG

- Van phong Chinh ph (Céng bao, Céng thong tin dién tr

Chinh pha);

- B6 Tw phap (Cuc Kiém tra van ban QPPL);

- B9, co quan ngang B, co’ quan thugc Chinh ph;

- Bo truwdng (dé bic); x . .

- Cac Thev trl(yc’mg B)YT; Nguyén Thi Xuyén
- Céc Vy, Cuc, Tng cuc, Van phong Bo, Thanh tra Bo thudc B



Y té;

- UBND ,céc tinh, thanh phc") trwe thudc trung wong;
- S&' Y té tinh, thanh pho tryc thudc trung wong;

- Cac don vi triwc thudc BO Y té;
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