
 

ขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR) และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

โครงการจัด

ซ้ือ....................................................................................................................................................... 

 

1.​ เหตุผลความจำเป็น/หลักการและเหตุผล/ความเป็นมา 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   

 

2.​ วัตถุประสงค์ 

2.1 ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

2.2 ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   

 

3.​ คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ  

3.1 คุณสมบัติท่ัวไปของผู้ย่ืนข้อเสนอ ให้เป็นไปตามประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-bidding) 

3.2 คุณสมบัติอ่ืน ๆ ของผู้ย่ืนข้อเสนอ 

3.2.1 เป็น ......(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล)....ผู้มีอาชีพขายพัสดุท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 

(คกก.เป็นผู้กำหนดให้เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล) 

 

...................................... 

(.....................................) 

ประธานกรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

*หมายเหตุ คณะกรรมการทุกท่าน ลงลายมือช่ือกำกับทุกแผ่น* 

 



 

3.2.2 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องได้รับการแต่งต้ังให้เป็นตัวแทนจำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายใน

ประเทศไทย โดยให้ย่ืนขณะเข้าเสนอราคา (กรณีท่ีมีความจำเป็นต้องกำหนดตัวแทนจำหน่ายให้ใช้ข้อความตาม

น้ี) 

4.​รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ….(ช่ือครุภัณฑ์.......จำนวน.........(หน่วยนับ)....เป็นจำนวนเงิน............

บาท  (...................................บาทถ้วน)) 

1.1​ รายละเอียดท่ัวไป 

​ 4.1.1 ​  

4.1.2 ​  

​ 4.1.3 ​  

4.1.4 ​  

1.2​ รายละเอียดทางเทคนิค 

4.2.1 ​  

4.2.2 ​  

4.2.3 ​  

4.2.4 ​  

1.3​ รายละเอียดอ่ืน ๆ 

4.3.1 ​   

4.3.2 ​   

4.3.3 ​  

4.3.4 ​  

4.3​ การส่งเสริมพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ ตามหนังสือด่วนท่ีสุด ท่ีกค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันท่ี 31 

มกราคม 2565 เร่ือง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัด

ซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563) 

4.4.1​ เป็นพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 

          กรณีท่ี 1 ในกรณีท่ีพัสดุท่ีหน่วยงานต้องการใช้เป็นพัสดุท่ีไม่มีผลิตภายในประเทศ  

 

...................................... 

(.....................................) 

ประธานกรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

*หมายเหตุ คณะกรรมการทุกท่าน ลงลายมือช่ือกำกับทุกแผ่น* 

 



 

-​ หน่วยงานไม่ต้องกำหนดว่า “เป็นพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ” และ ไม่ต้องขออนุมัติจาก

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้มีอำนาจเหนือข้ึนไปหน่ึงช้ัน  

กรณีท่ี 2 ในกรณีท่ีมีพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ แต่ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศหรือมีผู้

ประกอบการเข้าย่ืนข้อเสนอจำนวนน้อยราย หรือมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุท่ีผลิตจากต่างประเทศหรือ

นำเข้าพัสดุจากต่างประเทศ ไม่ต้องกำหนดว่า “เป็นพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ” (ตามหนังสือ ว78 ข้อ 1.1.1.3) 

ในกรณีดังน้ี ให้เสนอขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

(1)​ เป็นการจัดหาอะไหล่ท่ีมีความจำเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะเฉพาะและจำเป็นต้อง

นำเข้าจากต่างประเทศ 

(2)​กรณีมีความจำเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุท่ีผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศซ่ึงเป็นการ

จัดหาคร้ังหน่ึงท่ีมีวงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท หรือราคาพัสดุท่ีนำเข้าจากต่างประเทศมี

ราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท 

(3)​กรณีตาม (2) หากพิจารณาแล้วสามารถแยกราคาต่อหน่วยได้ว่าราคาต่อหน่วยไม่

เกิน 2 ล้านบาท กรณีน้ีแม้วงเงินท้ังสัญญาจะเกิน 2 ล้านบาท ให้ขออนุมัติต่อ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

กรณีนอกจาก (1), (2) และ กรณีท่ีไม่สามารถแยกพิจารณาราคาต่อหน่วยได้ ให้พิจารณาจากมูลค่า

ของสัญญาเกิน 2 ล้านบาท  ให้เสนอขออนุมัติจากผู้มีอำนาจเหนือช้ันข้ึนไปหน่ึงช้ัน 

4.4​ เอกสารท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอต้องย่ืนในขณะเข้าเสนอราคา ดังน้ี (สรุปเอกสารท่ีคกก.ต้องการให้ผู้

เสนอราคาย่ืนขณะเข้าเสนอราคา เช่น   

4.4.1​ ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องย่ืนเอกสารรับรองมาตรฐาน ISO………… ตาม TOR ข้อ 4............ 

4.4.2​ ย่ืนข้อเสนอต้องย่ืนเอกสารรายงานผลวิเคราะห์ทดสอบ.......................................... 

 

5.​ กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุพร้อมติดต้ัง และฝึกอบรมการใช้งาน  

ผู้ขายต้องส่งมอบพร้อมติดต้ัง และฝึกอบรมการใช้งาน ภายใน ………… วัน นับถัดจากวันลงนามใน

สัญญา   

 

6.​ หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  

 

...................................... 

(.....................................) 

ประธานกรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

*หมายเหตุ คณะกรรมการทุกท่าน ลงลายมือช่ือกำกับทุกแผ่น* 

 



 

หลักเกณฑ์การพิจารณา โดยใช้เกณฑ์ราคา (ซ่ึงเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม รวมท้ังภาษีอากรอ่ืน ค่า

ดำเนินการ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้ด้วยแล้ว) 

(กรณีเลือกใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน ให้ดูตามหนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง ว198 ลว.8 เมษายน 

2564)  

7.​ วงเงินงบประมาณ/วงเงินท่ีได้รับจัดสรรและราคากลาง 

รายการน้ีได้รับอนุมัติงบประมาณเงินโครงการเงินงบประมาณ (ระบุประเภทแหล่งเงินและประเภทเงิน 

เช่น เงินงบประมาณแผ่นดิน, เงินรายได้ ฯลฯ ต้องตรงกับงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรในแบบ บก.06) 

........................ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................ โครงการ.......................................................................... 

วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร จำนวน ......................... บาท (................................................................) 

ราคากลางของการจัดซ้ือ (ต้องตรงกับราคากลางในแบบ บก.06).................................................คร้ังน้ี 

เป็นเงินท้ังส้ิน ............................ บาท (........................................) ซ่ึงเป็นราคาท่ีได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษี

อากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้ด้วยแล้ว 

8.​ งวดงานและการชำระเงิน (เลือกกรณีใดกรณีหน่ึงเพียงกรณีเดียว) 

8.1​ งวดงาน (กรณีงวดเดียว) 

ผู้ขายต้องส่งมอบ...............................ภายใน................วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญา 

8.1​งวดงาน (กรณีแบ่งงวด)  

** กรณีแบ่งงวดงานเป็นจำนวนหลายงวดงาน  ให้ระบุงวดงานตามจำนวนงวดงานท่ีกำหนด** 

8.1.1 งวดงานท่ี 1 ผู้ขายต้องส่งมอบ...............................ภายใน................วัน นับถัดจากวันท่ีลง

นามในสัญญา 

8.1.2 งวดงานท่ี 2 ผู้ขายต้องส่งมอบ....................ภายใน ............ วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามใน

สัญญา  

หมายเหตุ: กำหนดข้อใดข้อหน่ึง ข้อใดท่ีไม่กำหนดให้ตัดออก/งวดงานและงวดเงินควรกำหนดให้สอดคล้องกัน 

 

8.2​ การชำระเงิน  (เลือกกรณีใดกรณีหน่ึงเพียงกรณีเดียว) 

 

...................................... 

(.....................................) 

ประธานกรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

*หมายเหตุ คณะกรรมการทุกท่าน ลงลายมือช่ือกำกับทุกแผ่น* 

 



 

8.2.1 (กรณีจ่ายเงินงวดเดียว) มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง จะชำระเงินค่าส่ิงของตาม

สัญญาเป็นจำนวนงวดเดียว ซ่ึงได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ ค่าดำเนินการ และค่าใช้จ่าย

ท้ังปวงด้วยแล้ว  

8.2.1 (กรณีจ่ายเงินหลายงวด) มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง จะชำระเงินค่าส่ิงของตาม

สัญญาซ่ึงได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ ค่าดำเนินการ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงด้วยแล้ว โดยแบ่ง

เป็น งวด ๆ จำนวน..............งวด ดังน้ี 

งวดท่ี 1 ชำระเงินจำนวนร้อยละ............. ของวงเงินท้ังหมดตามสัญญาฯ หลังจากดำเนิน

การส่งมอบภายใน ........... วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญา ตามงวดงานท่ี 1 และผ่านการตรวจรับของคณะ

กรรมการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว  

งวดท่ี 2 ชำระเงินจำนวนร้อยละ ........... ของวงเงินท้ังหมดตามสัญญาฯ หลังจากดำเนิน

การส่งมอบภายใน ........... วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญา ตามงวดงานท่ี 2 และผ่านการตรวจรับของคณะ

กรรมการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว       

หมายเหตุ: ควรกำหนดจำนวนเงินในแต่ละงวดให้สอดคล้องสัมพันธ์กับปริมาณเน้ืองาน 

9​ อัตราค่าปรับ 

ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับให้ผู้ซ้ือเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาส่ิงของท่ียังไม่ได้รับมอบ 

นับถัดจากวันครบกำหนดตามสัญญา จนถึงวันท่ีผู้ขายได้นำส่ิงของมาส่งมอบให้แก่มหาวิทยาลัยฯ จนถูกต้อง

ครบถ้วนตามสัญญา (การกำหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01 – 0.20 ของราคาพัสดุ

ท่ียังไม่ได้รับมอบ ตามระเบียบฯ ข้อ 162)  

10​ การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง  

การรับประกันความชำรุดบกพร่องไม่น้อยกว่า …………ปี  นับถัดจากวันท่ีตรวจรับมอบแล้วเสร็จ หาก

เกิดชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ จะต้องจัดการซ่อมแซมหรือแก้ไขให้อยู่ใน

สภาพท่ีใช้การได้ดีดังเดิม ภายใน ............. วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งจากผู้ซ้ือโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ท้ังส้ิน 

 

11​ กรรมสิทธ์ิในข้อมูล เอกสารและรายงาน (ถ้ามี) 

............................................................................................................................................................... 

 

...................................... 

(.....................................) 

ประธานกรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

*หมายเหตุ คณะกรรมการทุกท่าน ลงลายมือช่ือกำกับทุกแผ่น* 

 



 

...............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................. 

 

 

12​ สถานท่ีติดต้ังและส่งมอบ 

         ………………………………………………………….. (ระบุช่ือห้อง  ช้ัน  อาคาร ช่ือคณะ/หน่วยงานท่ีสังกัด และ

มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง ตำบลจอมบึง อำเภอจอมบึง จังหวัดราชบุรี หรือศูนย์การเรียนรู้ในเมือง 

ตำบลดอนตะโก อำเภอเมือง จังหวัดราชบุรี) 

 

13​ แผนการทำงาน (กรณีงานซ้ืองวดเดียวไม่ต้องจัดทำแผนการทำงาน) 

     คู่สัญญาต้องจัดทำแผนการทำงานมาให้พิจารณาภายใน ........... วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา โดยจัด

ทำแผนการทำงานตามเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ท้ังน้ี แผนการทำงานให้ถือเป็น

เอกสารส่วนหน่ึงของสัญญา (คกก.ต้องกำหนดระยะเวลาตามความเหมาะสมของรายละเอียดงาน)  

 

14​ การเสนอความเห็นและการวิจารณ์ร่าง TOR 

หากท่านใดประสงค์จะเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นอ่ืนใดท่ีเก่ียวข้องกับโครงการน้ีสามารถ

แจ้งความเห็นดังกล่าว มายังหน่วยงานเปิดเผยตัว ระบุช่ือ นามสกุล ท่ีอยู่จริง และเบอร์โทรศัพท์ท่ีสามารถ

ติดต่อได้ โดยแจ้งทางไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) หรือ E-mail Address ดังน้ี 

1) ไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 

46 หมู่ 3 ถนนราชบุรี - ผาปก ตำบลจอมบึง อำเภอจอมบึง จังหวัดราชบุรี 70150 

2) โทรศัพท์ 0 3272 0536 - 39 ต่อ 1009 - 1011 หรือ 0 3272 0524 

3) โทรสาร 0 3272 0524 , 0 3272 0551 และ 03272 20548 

4) จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ E-mail Address : procurement@mcru.mail.ac.th 

ประกาศ ณ วันท่ี................................ ส้ินสุดวันท่ีวิจารณ์วันท่ี.......................................... 
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(.....................................) 

ประธานกรรมการ 
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(.....................................) 

กรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

*หมายเหตุ คณะกรรมการทุกท่าน ลงลายมือช่ือกำกับทุกแผ่น* 

 



 

 

--------------------------------- 

 

 

 

 

...................................... 
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ประธานกรรมการ 
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กรรมการ 

...................................... 

(.....................................) 

กรรมการ 

*หมายเหตุ คณะกรรมการทุกท่าน ลงลายมือช่ือกำกับทุกแผ่น* 

 


