
 

 
 
 

Додаток 1 ​
Технічна пропозиція 

Тендер №PR-UKR-09 на закупівлю послуг 
офіцера/ки із звітності та документації 

 

ІНФОРМАЦІЯ ПРО УЧАСНИКА 
 

Повна назва організації/​
ФОП 

 

Код ЄДРПОУ / РНОКПП​  

Юридична адреса​   

Контактна особа (ПІБ, посада)​   

Контактний номер телефону  

E-mail  

ВІДПОВІДНІСТЬ КВАЛІФІКАЦІЙНИМ ВИМОГАМ  
 

Опишіть ваш практичний досвід у 
підготовці звітної або аналітичної 
документації. 
У відповіді просимо зазначити: 

●​ типи документів або звітів, які ви 
готували; 

●​ рівень вашої відповідальності 
(індивідуальна робота, 
координація, редагування, 
узгодження); 

●​ приклади проєктів або донорів, із 
якими ви співпрацювали; 

●​ основні результати або 
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досягнення у цій сфері. 

Опишіть ваші підходи до роботи з 
великими обсягами даних та 
підготовки узагальнюючих 
документів. 
У відповіді просимо зазначити: 

●​ етапи вашої роботи над 
інформацією (збір, аналіз, 
структурування, редагування); 

●​ інструменти чи методи, які ви 
використовуєте для узагальнення 
матеріалів. 

 

Опишіть ваш рівень володіння 
англійською мовою та досвід її 
використання у професійній 
діяльності. 
У відповіді просимо зазначити: 

●​ ваш орієнтовний рівень (за 
шкалою CEFR або іншим 
стандартом); 

●​ типи завдань, які ви виконували 
англійською (звітність, переклад, 
комунікація з партнерами). 

 

Опишіть ваш рівень володіння 
цифровими інструментами, які ви 
використовуєте у підготовці звітів чи 
аналітики. 
У відповіді просимо зазначити: 

●​ перелік інструментів, з якими ви 
працюєте найчастіше; 

●​ конкретні завдання, які ви 
виконуєте за їх допомогою 
(структурування даних, 
оформлення звітів, візуалізація 
інформації тощо); 

 

Опишіть ваш досвід підготовки звітів 
для донорських або міжнародних 
організацій. 
У відповіді просимо зазначити: 

●​ типи звітів, з якими ви працювали 
(наративні, фінансові частини, 
узагальнені аналітичні звіти 
тощо); 

●​ вашу роль у процесі звітування 
(координація збору даних, 
написання, редагування, 
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узгодження з партнерами); 
●​ приклади донорів або програм, 

для яких ви готували звіти; 
●​ як ви забезпечували відповідність 

форматним і змістовим вимогам 
донорів; 

●​ які підходи або інструменти 
допомагали вам підвищувати 
якість та точність звітності. 

 

ГАРАНТІЇ ЯКОСТІ ТА ДОТРИМАННЯ ПОЛІТИК 
Підтвердіть, що ви ознайомлені та згодні з політиками FCA та ГС 
«Освіторія»: 
 

☐ Кодекс поведінки FCA для постачальників 
 

ПІДТВЕРДЖЕННЯ 
Я, нижчепідписаний(а), підтверджую, що надана інформація є достовірною, і 
зобов’язуюся виконати послуги відповідно до вимог тендеру. 
 
 
 
 
 

ПІБ  Дата  Підпис  
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