
Додаток 1 
до п.3 протоколу №1 від 16.09.2022 року  

засідання атестаційної комісії комунального  закладу  
«Гімназія «Інтелект» Кропивницької міської ради» 

 
План роботи 

атестаційної комісії І рівня  
комунального закладу  

«Гімназія «Інтелект» Кропивницької міської ради» 
на 2022 – 2023 навчальний рік 

 
№ 
з/п 

Зміст роботи Термін 
виконання 

Відповідальний 

1. Підготовка та видання наказів про 
створення атестаційної комісії та атестації 
педагогічних працівників у поточному році. 

До 16.09.22 
До 20.10.22 

Тиханська Т.І. 

2. Створення атестаційної комісії До 
16.09.2022 

Тиханська Т.І. 

3. Засідання атестаційної комісії з розгляду 
питань: 

-​ Про дотримання вимог Типового 
положення про атестацію 
педагогічних працівників України, 
затвердженого наказом МОН від 
06.10.2010р. №930 (зі змінами). 

-​ Про  розподіл обов’язків між членами 
атестаційної комісії. 

-​ Затвердження плану роботи 
атестаційної комісії на 2021-2022 
навчальний рік. 

-​ Затвердження графіка роботи 
атестаційної комісії на 2021-2022 
навчальний рік 

 
 

16.09.2022 

 
 

Тиханська Т.І. 

4. Ознайомлення вчителів закладу, які 
підлягають черговій та позачерговій 
атестації, з нормативними документами про 
атестацію. 

До 
20.09.2022 

Табальчук С.В. 

5. Уточнення плану підвищення кваліфікації 
на І семестр 2022-2023 навчального  року з 
урахуванням атестації педагогічних 
працівників  у 2023 році. 

До 
07.09.2022 

Табальчук С.В. 

6. Проведення індивідуальних консультацій 
для педагогічних працівників закладу з 
питань атестації. 

До 
10.10.2022 

Тиханська Т.І. 
Табальчук С.В. 

7. Подання директором  закладу атестаційній 
комісії закладу списків педагогічних 

До 
10.10.2022 

Тиханська Т.І. 



працівників про проходження чергової 
атестації у 2022-2023 навчальному році. 

8. Засідання атестаційної комісії з розгляду 
питань: 

-​ Затвердження списків педагогічних 
працівників, які атестуються  у 
2022-2023 навчальному році. 

 
 

20.10.2022 

 
 

Тиханська Т.І. 

9. Співбесіда з педагогічними працівниками 
щодо складання індивідуального плану 
підготовки та проходження атестації, умов 
атестації. 

до 
10.10.2022 

Тиханська Т.І. 
Чернат М.М. 

Табальчук С.В. 

10. Ознайомлення педагогічних працівників, 
які атестуються у 2022-2023 навчальному 
році, з графіком проведення атестації (під 
підпис). 

 
20.10.2022 

Табальчук С.В. 

11. Закріплення членів атестаційної комісії за 
вчителями, які атестуються, для надання 
допомоги у підготовці та проведенні 
атестації. 

20.10.2022 Тиханська Т.І. 

12. Підготовка і надання інформації до 
атестаційної комісії ІІ рівня про атестацію 
педпрацівників у 2022– 2023 н.р.  

до 
10.10.2022 

Табальчук С.В. 

13. Складання індивідуальних планів  атестації 
педпрацівників.  

 20.10.2022 Табальчук С.В. 

14. Схвалення та подання до КУ МЦПРПП 
характеристик педагогів, які атестуються на 
відповідність раніше присвоєній 
кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої 
категорії» та відповідність раніше 
присвоєним званням «старший учитель» та 
«учитель – методист»  

до 01.11.2022 Табальчук С.В. 

15. Вивчення педагогічної діяльності педагогів, 
які атестуються шляхом відвідування 
навчально – виховних заходів згідно з 
індивідуальними планами проведення 
атестації педагогічних працівників. 

жовтень – 
березень, 
2022-2023 

н.р. 

члени 
атестаційної 

комісії 

16. Оцінювання адміністрацією закладу рівня 
професіоналізму та результативності 
навчально – виховної роботи педагога. 

до 
01.03.2023 

адміністрація 
закладу 

17. Визначення рейтингу вчителя серед 
педагогів його фаху на рівні закладу, міста, 
області. 

до 
01.03.2023 

Члени 
атестаційної 

комісії 
18. Оцінювання роботи педагога, що 

атестується, колегами. Взаємовідвідування 
уроків. 

до 
01.03.2023 

члени ШМО 



19. Вивчення думки учнів, їхніх батьків про 
вчителя, що атестується. 

до 
01.03.2023 

Члени 
атестаційної 

комісії 
20. Оцінювання діяльності педагога  

атестаційною комісією ІІ рівня (вища 
кваліфікаційна категорія та педагогічні 
звання). 

до 
10.04.2023 

члени 
атестаційної 

комісії ІІ рівня 

21. Організувати та провести творчі звіти 
педпрацівників, що атестуються на 
присвоєння (відповідність раніше 
присвоєній) вищої кваліфікаційної категорії 
та на відповідність (присвоєння) 
педагогічних звань. 

22.02.2023 Табальчук С.В. 

22. Проведення методичної декади «Я 
атестуюсь» 

01.02.2023-1
5.02.2023 

Табальчук С.В. 
голови ШМО, 

ЦМО 
23. Оформлення атестаційних листів 

педпрацівників, що атестуються у 2023 
році. 

до 
15.03.2023 

Табальчук С.В. 

24. Засідання атестаційної комісії (за 
потребою) 

протягом 
2022-2023 

н.р. 

Тиханська Т.І. 

25. Ознайомлення педпрацівників, які 
атестуються, з характеристиками (під 
підпис) (за 10 днів до засідання 
атестаційної комісії). 

до 15.03. 
2022 р. 

Тиханська Т.І. 

26. Засідання атестаційної комісії з розгляду 
питань: 

-​ матеріали з питань атестації 
педпрацівників; 

-​ прийняття рішення (в межах своєї 
компетенції) про відповідність 
педпрацівника займаній посаді, про 
присвоєння (відповідність) 
кваліфікаційних категорій, 
присвоєння (відповідність) 
педагогічним званням. 

24.03.2023 Тиханська Т.І. 

27. Остаточне оформлення атестаційних листів 
за підсумками засідання атестаційної 
комісії. 

до 
28.03.2023 

Табальчук С.В. 

28. Видати під підпис другий примірник 
атестаційного листа педпрацівникові, не 
пізніше ніж через три дні після засідання 
атестаційної комісії в компетенції якого є 
рішення щодо даного педпрацівника. 

до 
28.03.2023 

Табальчук С.В. 



29. Видати наказ «Про підсумки проведення 
атестації педагогічних працівників  у 2022 
– 2023 н.р., які атестуються атестаційною 
комісією І рівня» 

24.03.2023 Тиханська Т.І. 

30. Довести до відома педпрацівника, 
педагогічного колективу наказ за 
підсумками атестації 

24.03.2023 Табальчук С.В. 

31. Довести до відома педпрацівників, що 
атестувались на відповідність раніше 
присвоєній кваліфікаційної категорії 
«спеціаліст вищої категорії», звання 
«вчитель – методист, «старший вчитель» 
рішення атестаційної комісії ІІ рівня. 

після 
засідання 

атестаційної  
комісії 
ІІ рівня 

Тиханська Т.І. 

32. На підставі наказу управління освіти 
Кропивницької міської ради видати наказ 
по закладу  про результати атестації 
педпрацівників, які атестувались на 
відповідність раніше присвоєній 
кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої 
категорії», звання «вчитель – методист», 
«старший вчитель» 

після 
засідання 

атестаційної  
комісії 
ІІ рівня 

Тиханська Т.І. 

33. Підготувати цифровий та аналітичний звіти 
за підсумками атестації 2022- 2023 н.р.  

до 
10.05.2023 

Табальчук С.В. 

34. Підготовка та здача нагородних матеріалів 
за підсумками атестації педпрацівників 
2023  року (за потребою). 

до 
10.05.2023 

Табальчук С.В. 

35. Провести співбесіду з педагогічними 
працівниками, які будуть проходити 
чергову атестацію у 2023 році. 

травень, 
2022 

Тиханська Т.І. 
Табальчук С.В. 

36 Провести апробацію педагогічного досвіду 
педпрацівників, які будуть атестуватись у 
2023 році на присвоєння звання «вчитель - 
методист» (за потребою) 

вересень - 
травень 

2022-2023 
н.р. 

Табальчук С.В. 
голови ШМО 

 
 

 



Додаток 2.1 
до п.4 протоколу №1 від 17.09.2021 року  

засідання атестаційної комісії комунального  закладу  
«Гімназія «Інтелект» Кропивницької міської ради» 

 
Графік засідань атестаційної комісії І рівня  

комунального закладу «Гімназія «Інтелект» Кропивницької міської ради» 
на 2022-2023 навчальний рік 

 
№  Зміст Термін Контроль 

Засідання №1 
Питання до розгляду:   

1 Розподіл функціональних 
обов‘язків між членами 
атестаційної комісії; 

 
 
 
 

16 вересня 
2022 року 

інформація 

2 Складання графіка засідань 
атестаційної комісії; 

графік засідань 
АК 

3 Розробка плану роботи 
атестаційної комісії; 

план роботи АК 

4 Організаційні умови проведення 
атестації педагогічних 
працівників. 

нормативні 
документи 

№  Зміст Термін Контроль 
Засідання № 2 

Питання до розгляду:   
1 Розгляд заяв педагогічних 

працівників, які підлягають 
черговій атестації. Затвердження 
списків вчителів, які атестуються 
у 2022-2023 н.р. 

 
 

20 жовтня 
2022 року 

Протокол, 
наказ 

2 Співбесіда з педагогічними 
працівниками щодо складання 
індивідуального плану 
підготовки і проходження 
атестації, умов атестації 

Інформація, 
індивідуальний 
план, нарада при 
заступнику 
директора 

№  Зміст Термін Контроль 
Засідання № 3 

Проведення спільного засідання голів ШМО, ЦМО та членів атестаційної 
комісії з  вивчення системи і досвіду роботи вчителів, які атестуються 

1 Звіт голів методичних об’єднань 
про результати роботи з 
педпрацівниками, що 
атестуються 

 
До 01 березня 

2023 року  
 
 

22 лютого 
 2023  року 

звіт 

2 Про вивчення системи роботи 
педпрацівників: самоосвіта; 
розробка інноваційних 

інформація, 
довідка, 
педагогічна 



дидактичних матеріалів; 
використання інтерактивних 
методів навчання і виховання 
учнів; навчальні досягнення 
учнів;  результати перевірки 
ведення нормативної 
документації тощо. 

рада- творчий 
звіт 

№  Зміст Термін Контроль 
Засідання № 4 

Питання до розгляду:   
 Атестація педагогічних 

працівників:​
- звіти вчителів, які атестуються; 
- розгляд атестаційних матеріалів 
педагогічних працівників і 
ухвалення попередніх рішень 

 
24 березня 
2023 року 

Рішення АК, 
наказ 

№  Зміст Термін Контроль 
Засідання № 5 

 

1. 
Про підсумки атестації 
педагогічних працівників у 
2022-2023 н.р. 

24 березня, 
квітень 

2023 року 

Рішення АК І та 
ІІ рівнів, накази 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 


