
Уважаемые преподаватели!

Прежде чем приступить к работе с предоставленными вам шаблонами,
ознакомьтесь с рекомендациями по их заполнению.

1. Не меняйте в шаблонах ориентацию страниц, размер полей, размер и

цвет шрифта, межстрочные интервалы, отступы и иные другие

параметры (все параметры заложены в шаблоне).

2. Не изменяйте титульный лист (не добавляйте не требуемую

информацию, не вставляйте картинки…).

3. Содержание включает перечисление материала данной методической

продукции.

4. Разделы шаблона заполняйте следуя представленному в нем порядку,

ничего не изменяя, не заменяя и не удаляя. В шаблоне курсивом

выделены подсказки. Заносите в шаблон информацию, следуя

подсказкам.

5. После внесения информации в шаблон подсказки удалите.

6. Не вносите сразу в шаблон информацию, скопированную из других

источников. Создайте новый документ в  WORD с аналогичными

параметрами и вставьте текст в него, отформатируйте, сохраните,

скопируйте и только после этого вставляйте в шаблон.. 

7. В случае необходимости внесения информации не указанной в

шаблоне, согласуйте свои действия с методическим отделом колледжа.

8. Этапы занятия фиксируйте в технологической карте в соответствии с

видом занятия (возможны изменения представленных в шаблоне

этапов).

Желаем вам интересной и успешной работы!


