
Графік роботи атестаційної комісії у 2025-2026 н. р.  
Комунального закладу «Полтавський міський багатопрофільний ліцей № 1  

ім. І. П. Котляревського Полтавської міської ради Полтавської області» 
 

№ п/п Зміст заходів Дата виконання Виконавці 

1. 
Вивчення Положення про атестацію педагогічних 
працівників (Наказ МОН № 805 від 09.09.2022 р.) 

Жовтень- 
листопад 
2025 р. 

Члени 
атестаційної 

комісії 

2. Видання наказу «Про атестацію педагогічних працівників 
ліцею № 1» 

до  
19.09.2025 р. 

Карапиш 
С.П 

3. Ознайомлення колективу зі змістом вищевказаного наказу до  
19.09.2025 р. 

Свистич 
С.М. 

4. 
Видання наказу про затвердження списку педагогічних 
працівників, які атестуються у 2026 р. та графіка роботи 
атестаційної комісії ліцею 

до  
20.10.2025 р. 

Карапиш 
С.П. 

5. Отримання заяв педагогічних працівників ліцею на 
проходження чергової атестації 

до  
20.10.2025 р.  Ільченко 

О.О. 6. 
Отримання заяв педагогічних працівників ліцею на 
проходження позачергової атестації та затвердження 
списку 

до  
20.12.2025 р. 

7. 
Проведення засідання атестаційної комісії по розгляду 
відповідності поданих заяв на атестацію у 2025 році 
вимогам Положення про атестацію 

до  
20.10.2025 р. 

Атестаційна 
комісія 

8. 
Визначення строків проведення атестації та електронної 
пошти для подання педпрацівниками документів ( у разі 
подання в електронному вигляді) 

до 
20.10.2025 р. 

Атестаційна 
комісія 

9. 
Оприлюднення на вебсайті ліцею інформації не пізніше 
п’яти робочих днів з дня прийняття рішення атестаційною 
комісією 

до 
20.10.2025 р. 

Атестаційна 
комісія 

10. 

Затвердження списку педагогічних працівників, які 
атестуються, графіка роботи атестаційної комісії, 
прийняття рішення про перенесення строку чергової 
атестації 

до  
20.10.2025 р. 

Атестаційна 
комісія 

11. Оформлення куточка атестації в учительській до 
01.11.2025 р. Аадді Н.М. 

12. 
Ознайомлення зі змістом документів педагогічних 
працівників, які атестуються, за потреби перевірка їх 
достовірності; підрахунок педстажу 

до  
01.02.2026 р. 

Атестаційна 
комісія 

13. 
Завершення вивчення роботи педагогічних працівників, 
які атестуються до 

13. 03. 2026 р. 

Атестаційна 
комісія 

 

14.  Оформлення атестаційних листів у двох примірниках 
згідно з визначеною формою 

до  
13.03.2026 р. 

Ільченко 
О.О. 

15. 

Виставка друкованих посібників, розробок, методичних 
та дидактичних матеріалів, напрацьованих учителями в 
міжатестаційний період до  

13.03.2026 р. 

Керівники 
методичних 
об’єднань 

ліцею 
16. Творчі звіти педагогічних працівників, які атестуються 

Ільченко 
О.О. 17. 

Ознайомлення педагогічних працівників з атестаційними 
листами (під підпис) 

не пізніше, як 
за 10 днів до 

атестації 



18. 

Засідання атестаційної комісії за потреби (в присутності 
працівників, які атестуються). Прийняття рішень щодо 
відповідності працівника посаді, яку він займає, 
присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних категорій 
«спеціаліст», «спеціаліст другої категорії», «спеціаліст 
першої категорії», «спеціаліст вищої категорії», 
відповідності займаній посаді за умови виконання 
заходів, визначених атестаційною комісією; 
невідповідності займаній посаді, а також рішення про 
встановлення (підтвердження) 12, 14 тарифних розрядів. 
Доведення рішення комісії під підпис педагогічному 
працівнику одразу після засідання 

до  
13.03.2026 р. 

Карапиш 
С.П. 

19. 

Видання наказу по підсумкам атестації  Протягом 
3 днів після 
засідання 

атестаційної 
комісії 

20. Доведення змісту наказу до відома тих педагогічних 
працівників, хто атестувався 

У триденний 
термін 

Свистич 
С.М. 

21. 

Подання наказу в бухгалтерію У триденний 
термін після 

рішення 
комісії 

Карапиш 
С.П. 

22. 

Вручення атестаційних листів педагогічним працівникам, 
які успішно пройшли атестацію 

після 
атестації 

педагогічних 
працівників 

Ільченко 
О.О. 

23. 

Подача апеляції (у разі потреби) до атестаційної комісії 
II рівня 

у 7-денний 
строк після 
отримання 

атестаційного 
листа 

Педагогічні 
працівники 

24. 

Розгляд апеляційної заяви та прийняття рішення Протягом  
15 робочих 

днів з дати їх 
надходження 

Атестаційна 
комісія  
ІІ рівня 

 


