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Ghi chu:

1- Ho tén: Ghi déy du ho tén cua can bo.

2- Chitc vu: Ghi ddy du chirc danh dang va chirc vu chinh quyén.

3- Bén nuée: nudce (cac nudc) dén cong tac.

4- Néi dung hoat dpng: Ghi tém tit nhitng ndi dung hoat dong chinh.

5- Thoi gian di: Ghi cu thé dén ngay.



