PHU LUC SO 07:

THUYET MINH NVCM

CO QUAN QUAN LY NHIEM VU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN LAP NHIEM VU Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay thang  nam ....

THUYET MINH NHIEM VU CHUYEN MON
I. Thong tin khai quat
1. Tén nhiém vu
2. Co s6 phép 1y: can néu rd cin cir dé xdy dung nhiém vu (cin cir vao quy hoach, chién luoc
phat trién nganh hodc linh vuc, chuong trinh cong tac cia Chinh phi, chuong trinh ké hoach
trung, dai han va nhiém vu trong tdm hang nam cua BJ).
3. Su can thiét: phai phu hop véi chién luge, quy hoach phat trién nganh hodc linh vuc, chuong
trinh ké hoach 5 nam cta BO, chuong trinh cong tdc ndm ctia Bg, chuong trinh cong tac cta
Chinh phi va cac van ban chi dao khac. Tinh cap thiét phai trién khai ngay nhiém vuy.
4. Muc tiéu ctia nhiém vu
5. Nhiém vu chu yéu
6. Pham vi thuc hién
7. Thoi gian thyc hién nhiém vu (khéi cong - hoan thanh).
I1. N§i dung, phwong phap thuc hién
1. Panh gi4 hién trang: néu rd dic diém diéu kién tu nhién, kinh t&, xd hoi cua khu vyc thuc hién
nhi¢m vy; nhitng thong tin, tu li€u, cong viéc, cac nhiém vu nhiém vu khéc da va dang thyc hién
c6 lién quan dén nhi€ém vu va danh gia cu thé mac do (loai san pham va so6 lugng) ké thura str

dung cua tung loai thong tin tu li¢u da c6 phuc vu cho nhi¢ém vu.

2. No6i dung thuc hi¢n



- M6 ta nhitng van dé phai giai quyét trong khuon khd nhiém vu; phuong an thiét ké k§ thuat -
cong nghé;

- Noi dung va khdi lugng cong viéce cAn thyc hién: Chi tiét cac hang muyc hay céc hoat dong cta
nhiém vy; xac dinh rd phuong phép k¥ thuat - cong nghé;... lam rd ndi dung don vi tu thuc hién,
ndi dung can phdi hop véi co quan bén ngoai/dia phuong (néu co).

3. Phuong phap thuc hién
4. San phém, két qua cta nhiém vu

- San pham trung gian va cudi cung (s6 luong, quy cach...). Xac dinh 13 sd luong, yéu cau ky
thuat cua san pham phai giao ndp, dia chi giao ndp san pham; diéu kién dam bdo tinh bén viing
cua nhiém vu (kha nang quan ly, van hanh, duy tri sau khi nhiém vy két thuc).

- B6i voi tai san 1a két qua cta qud trinh thyc hién nhiém vu (néu c6) phai xéac dinh rd ddi tuong
thu huong. Truong hop doi tuong thu huong 1a cac don vi ngoai B9, phdi co6 van ban dong ¥ tiép
nhan va st dung tai san cua cap c6 tham quyén (B9, nganh va UBND cap tinh).

III. Dy toan kinh phi va ngudn vén thye hién

1. Co s0 1ap du toan: bao gém cac van ban phép 1y dugc str dung dé 1ap du toan nhu céc thong tu
hudng dan, dinh mrc kinh té - k¥ thuat, don gid san pham, ti€u chuan chi va cac van ban khac co
lién quan.

2. Lap du toan chi tiét: Dy toan chi tiét dugc lap cho timg hang muc cong viée theo khdi lugng
da xac dinh trong thuyét minh nhiém vu va tong hgp kinh phi cta toan by nhi€ém vu. Tung hang
muc chi phai gidi trinh chi ti€t can ctr xac dinh dyu toan, bao gom:

- B6i vo1 hang muc chi c6 dinh mire, don gia hodc muc chi: dugc co quan tham quyén ban hanh:
gidi trinh céc dicu kién ap dung gia, murc chi theo tirng loai van ban tinh gia.

- Dbi vai hang muc chi chua c6 dinh muc, don gia hodc muc chi: don vi phai 1ap du toan chi tiét
theo ndi dung yéu cau cuia nhi¢m vy chi va ché d¢ tai chinh hi¢n hanh theo quy dinh kém theo
phu luc tinh chi tict.

- Pbi véi nhitng nhi¢m vu 16n chua 1ap dugc du toan chi tiét cho tung hang muc cong viéc thi co
thé lap khai toan cho cac hang muc cong vi¢c chinh, trong qua trinh trién khai nhiém vu s& phai
1ap cac nhiém vu thanh phan hodc thiét ké k¥ thuat du toan chi tiét trinh cip c6 thim quyén phé
duyét trudc khi thuc hién;

- Trudng hop nhiém vu can trién khai trong nhiéu ndm thi phai xac dinh nhu cau kinh phi trén co
O tien do thuc hién khoi lugng nhiém vu theo tirng nam de€ 1am co s¢ 1ap ké hoach va giao dy
toan kinh phi thyc hién hang nam.



- Trudong hop nhiém vu can nhiéu don vi thuc hién phai xac dinh 1o ph?m kinh phi twong Gng vai
ndi dung don vi ty thuc hién, ndi dung can phéi hop/hop d@)ng véi co quan bén ngoai/dia phuong
& phan noi dung da néu trén day.

3. Nguén kinh phi: néu rd ngudn kinh phi thyc hién (cac hoat dong kinh té hodc su nghiép bao vé
moi truong...).

Pdi voi nhiém vu do nhiéu don vi trong BG tham gia thi cong, can phan khai cu thé khoi luong
hang muc cong viéc va du toan kinh phi cho ting don vi thuc hién dé€ 1am can ctr phan bo ngan
sach hang nam.

IV. Té chirc thwe hién: Cac didu kién bao dam viéc trién khai nhiém vu (phuong phéap té chic
thi cong; nang luc vé thiét bi cong nghé, can bd k¥ thuat, kinh nghi€ém quan 1y...); 10 trinh thuc
hién (thoi gian bat dau va két thiic) chuong trinh, nhiém vu.

Phéan cong ro trach nhiém co quan quan 1y nhi€ém vu, don vi thuc hién (don vi chu tri, don vi
phoi hop thuc hién (néu cd)) va don vi nhan ban giao, st dung két qua, chu nhi¢m nhi¢m vu (néu
c0); xay dung ke hoach chi ti€t thoi gian tién do cho cac hang muc nhi¢m vu chu yéu (tir khi khoi
cong dén khi hoan thanh nhiém vu).

V. DPanh gia hiéu qua nhiém vu

1. Panh gia hiéu qua vé kinh té.

2. DPanh gia hiéu qua vé xa hoi.

3. Panh gia tac dong ddi v6i moi truong.

4. Panh gia tinh bén virng ctia nhiém vuy.

5. Kha nang rui ro ciia nhiém vu.

VI. Phén phu luc: cac ban d, so dd, ban v&, biéu bang (néu co).

THU TRUONG PON VI LAP NHIEM VU
(ky tén va déng dau)



