FAQ PPCA - TIRA-DUVIDAS
COORDENADORES

INDICACAO DE BOLSISTAS NO SEI

Como fazer a indicagao de bolsistas no SEI?

Para realizar o envio da indicacao dos bolsistas no Sistema Eletrénico de Informacoes
(SELI), siga os passos abaixo:

1. No SEl, retorne ao processo do seu projeto do PPCA.
2. Crie um documento na opgéao “PROCULT: Indicagao de bolsistas PPCA”.
3. Inclua no documento:
o Nome completo do bolsista,
o Curso de graduacgao (com indicacdo do Campus),
o Numero de matricula.
4. O documento deve ser assinado e enviado para a unidade PROCULT no SELI.

Atencao: Para acessar o documento "Indicagao de Bolsista PPCA™ no SElI, clique no
botdo com sinal de mais verde. Ele mudara de cor para vermelho e a lista de tipos de
documentos disponiveis aparecera, incluindo o de "Indicagao de Bolsista PPCA".

Os bolsistas selecionados devem preencher o Formulario Eletrénico de Cadastramento
de Bolsistas Remunerado do PPCA com seus dados e documentos até o prazo indicado.

Lista de documentos obrigatérios para envio:

Termo de Compromisso do Bolsista (Arquivo em PDF);

Declaracao Negativa de Bolsa (Arquivo em PDF);

Atestado de Matricula atualizado (a ser emitido apds o periodo de matricula);
Histoérico Escolar atualizado;

Cépia do RG do bolsista;

Coépia do CPF do bolsista;

Comprovante dos Dados Bancarios (cdpia do cartdo ou declaragdo do banco em
nome do bolsista).
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Obs: Inserir no formulario de cadastramento o link para o perfil do projeto no Mapa Cultural
do Ceara.

Ha prorrogacao do prazo para indicacao de bolsistas?

Nao ha prorrogacgao. Caso as vagas nao sejam preenchidas, a destinagao das bolsas
ociosas sera definida pela PROCULT.


https://forms.gle/JdcwVA6mLLZRoPBw5
https://forms.gle/JdcwVA6mLLZRoPBw5
https://docs.google.com/document/d/1-83ihMi7Nfl-otzNSk8arAAkH5bl-imgkLsewMJKcPs/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1jlL_LmAX0Uf4izM3ZzT-NKyHM-TBDp3MQhmc7zL8r1Y/edit?usp=sharing

BOLSISTAS VOLUNTARIOS

Existe prazo para cadastro de bolsistas voluntarios?

O cadastro pode ser realizado até 31 de outubro de 2025.

Quantos bolsistas voluntarios cada projeto pode ter?

Até o dobro das bolsas remuneradas.
Exemplo: Um projeto com 2 bolsas remuneradas pode ter até 4 bolsistas voluntarios.

Importante: Os coordenadores devem enviar a frequéncia mensal dos voluntarios e
garantir que participem dos Encontros Universitarios.

Bolsistas voluntarios precisam cadastrar documentagao?
Sim. O processo é semelhante ao dos bolsistas remunerados:

1. Preencher o Formulario de Cadastramento de Bolsista Voluntario do PPCA.
2. Coordenadores devem indicar os bolsistas voluntarios no SElI.

O bolsista pode acumular duas bolsas do PPCA, uma remunerada e uma
voluntaria?

Sim. Desde que apenas uma delas seja remunerada.

E permitido um bolsista PPCA remunerado participar de um projeto
PREX como voluntario?

Sim.

DUPLICIDADE DE VINCULOS

O que acontece quando os bolsistas possuem vinculo com outro
programa de bolsas da UFC?

Bolsistas com vinculo em programas como PIBID ou Residéncia Pedagogica devem ser
desligados desses programas ou migrados para a bolsa voluntaria antes do cadastro no
PPCA. O proprio sistema bloqueia cadastros com vinculos ativos.


https://forms.gle/mbgPyWRiotAvYWHc7

Caso um bolsista esteja nessa situagéo, o coordenador deve informar a PROCULT pelo
e-mail ppca@ufc.br para que o estudante seja cadastrado apds o encerramento do vinculo
anterior.

De acordo com o Edital PPCA 2025:
"A bolsa do PPCA é incompativel com outra bolsa ou atividade remunerada, exceto
auxilios oferecidos pela UFC."

DOCUMENTAGAO

A conta bancaria do bolsista remunerado pode ser digital?

Sim. Desde que seja conta-corrente no nome do bolsista. Contas em nome de terceiros
n&o s&o aceitas.

FREQUENCIA DOS BOLSISTAS

Como é enviada a frequéncia dos bolsistas?
O envio é essencial para garantir o pagamento das bolsas.

1. Coordenadores devem preencher e enviar o Formulario de Frequéncia Mensal via
online, entre 15 e 22 de cada més.
2. A PROCULT realizara o langamento no SIPAC para efetuar o pagamento.

Atencao: O atraso no envio pode gerar suspensao da bolsa.

CANAIS DE COMUNICAGAO

Quais os canais de comunicagao para informagées sobre o PPCA?

1. Informacgdes sdo enviadas por e-mail aos coordenadores.

2. Ha um grupo de WhatsApp exclusivo para coordenadores, onde s&o divulgados
prazos e informes. O grupo é fechado para envio de mensagens, mas abre para
duvidas em periodos especificos.

Link do Grupo



https://chat.whatsapp.com/F2l4xaEqmUE2RD9uWnGlzW

SOLICITAGAO DE USO DE ESPAGOS

Como solicitar espagos do Centro de Convivéncia?

Envie solicitacdo via processo no SEI ou e-mail para centrodeconvivencia@ufc.br. O
espaco sera cedido conforme disponibilidade.

RESPONSABILIDADES DO(A) COORDENADOR(A)

O(a) coordenador(a) do projeto deve:

Registrar atividades com fotos e videos, informando os canais de divulgacéo;
Promover contrapartidas sociais, especialmente para comunidades vulneraveis;
Selecionar bolsistas e cadastrar voluntarios(as), se necessario;

Comunicar mudangas no projeto via oficio no SEI;

Avaliar projetos no Encontro de Cultura Artistica;

Enviar o relatério final até 22 de dezembro de 2025 via formulario eletrébnico no
site da PROCULT;

e Solicitar desligamento de bolsistas que ndo cumprirem as atividades.

SUBSTITUICAO DE COORDENAGAO

Como comunicar oficialmente a substitui¢do de coordenagao?

1. Acesse o0 processo do projeto no SEI.
2. Elabore um oficio com:
o Nome do projeto;
o Numero do processo;
o Nome do(a) coordenador(a) atual e do(a) substituto(a);
o Justificativa e periodo da mudanca.
3. Envie o oficio para a unidade COCM no SEI.

SUBSTITUIGAO DE BOLSISTAS

Como substituir um bolsista?

1. No SElI, anexe o formulario preenchido "PPCA: Solicitagao de Desligamento de
Bolsista" ao processo do projeto.
2. Para incluir um novo bolsista:
o Anexe o formulario "PROCULT: Indicacao de Bolsistas PPCA".



o Envie o processo para a unidade PROCULT, marcando as opgoes:
m "Manter processo aberto na unidade atual”
m "Enviar e-mail de notificagao"
3. O novo bolsista deve preencher e enviar o Formulario de Substituicdo de Bolsista
no PPCA 2025, anexando toda a documentacio necessaria.

Atencao! Se quiser que o novo bolsista receba a bolsa do més vigente, envie e-mail para
ppca@ufc.br justificando o pagamento.

Se precisar de mais informagdes, entre em contato com a PROCULT UFC pelo e-mail
ppca@ufc.br.
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