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คูม่อืสำหรบัประชาชน : รบัจดทะเบยีนควบสหกรณ ์
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : สำนักนายทะเบยีนและกฎหมาย 

กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
 
1.​ชือ่กระบวนงาน : รับจดทะเบยีนควบสหกรณ ์
2.​ หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : สำนักนายทะเบยีนและกฎหมาย 

3.​ประเภทของงานบรกิาร : (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)​  
4.​หมวดหมูข่องงานบรกิาร : จดทะเบยีน​  
5.​กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ.  สหกรณ ์พ.ศ. 2542 

 
6.​ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัว่ไป​  
7.​พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค​  
8.​ กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา ประกาศกรมสง่เสรมิ

สหกรณ ์เรือ่ง การกำหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงานพ.ศ. 2553​  
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ​ 15 วนัทำการ 

9.​ ขอ้มลูสถติ ิ
​ จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน ไมม่ขีอ้มลู (0)​  
​ จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ ไมม่ขีอ้มลู (0) 
​ จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ ไมม่ขีอ้มลู (0) 
10.​ ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [สำเนาคูม่อืประชาชน] รับจดทะเบยีนที่
ควบเขา้กนั​  

11.​ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร​  
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่1​

เลขที ่20 อาคารกรมหมืน่พทิยาลงกรณ ์ชัน้ 3 ถนนพชิยั เขตดสุติ 

กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10200​
โทรศพัท ์0 2241 5902, 0 2241 5903 โทรสาร 0 2243 3194​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa1@cpd.go.th /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด) 

mailto:cpd_cpoa1@cpd.go.th
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 ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ– 
 
 
 

2) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่2​
เลขที ่352 ถนนสหีบรุานุกจิ แขวงมนีบรุ ีเขตมนีบรุ ีกรงุเทพมหานคร รหสั
ไปรษณีย ์10510​
โทรศพัท ์0 2914 5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 
7230​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa2@cpd.go.th /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

3) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานสหกรณจั์งหวดั /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วย
งาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12.​ หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต 

​ ​ สหกรณท์ีป่ระสงคจ์ะควบสหกรณจ์ะตอ้งปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามมาตรา 90, 
91,92, 93, 94 และ 95 แหง่พระราชบญัญัตสิหกรณ ์พ.ศ.2542 
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) โดยตอ้งมสีหกรณต์ัง้แต ่          

สองสหกรณอ์าจควบเขา้กนัเป็นสหกรณเ์ดยีวไดโ้ดยมตแิหง่ทีป่ระชมุใหญข่อง
แตล่ะสหกรณแ์ละตอ้งไดรั้บความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณใ์นการขอ
ความเห็นชอบของนายทะเบยีนสหกรณใ์หส้ง่สำเนารายงานการประชมุใหญข่อง
สหกรณท์ีล่งมตใิหค้วบเขา้กนัไปดว้ย 

mailto:cpd_cpoa2@cpd.go.th
http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html
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​ ​ เมือ่นายทะเบยีนสหกรณใ์หค้วามเห็นชอบตามมาตรา 90 แลว้ใหส้หกรณท์ี่
ไดรั้บความเห็นชอบใหค้วบเขา้กนัแตล่ะสหกรณด์ำเนนิการ ดงันี ้

▪​ ทำหนังสอืแจง้ไปยงัเจา้หนีท้ัง้ปวงของสหกรณเ์พือ่ใหเ้จา้หนีพ้จิารณา
การควบสหกรณห์ากเจา้หนีไ้มต่อ้งการใหค้วบสหกรณเ์จา้หนีต้อ้งสง่คำ
คดัคา้นไปยงัสหกรณภ์ายใน 60 วนั นับแตว่นัแจง้  ถา้ไมม่เีจา้หนีค้ดัคา้น
ภายในกำหนดเวลาดงักลา่วนัน้ใหถ้อืวา่ไมม่คีำคดัคา้นภายในกำหนด
เวลาดงักลา่วนัน้ใหถ้อืวา่ไมม่คีำคดัคา้น แตถ่า้มเีจา้หนีค้ดัคา้นสหกรณจ์ะ
ควบเขา้กนัไมไ่ดจ้นกวา่จะไดช้ำระหนี ้

▪​ จัดการประชมุคณะกรรมการดำเนนิการสหกรณเ์พือ่เลอืกตัง้ผูแ้ทนของ
แตล่ะสหกรณส์หกรณล์ะไมเ่กนิ        3 คน เพือ่ดำเนนิการขอจดทะเบยีน
สหกรณ ์

▪​ จัดประชมุคณะผูแ้ทนสหกรณเ์พือ่เลอืกตัง้ประธานรองประธานเหรัญญกิ
และเลขานุการคณะผูแ้ทนสหกรณก์ำหนดชือ่สหกรณอ์ยา่งนอ้ย 3 ชือ่
เรยีงลำดบัตามความตอ้งการของสหกรณจ์องชือ่สหกรณ ์

▪​ จัดทำเอกสารประกอบการขอจดทะเบยีนควบสหกรณเ์ขา้ดว้ยกนัและจัด
สง่เอกสารใหส้ำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานครพืน้ที ่1 หรอื
พืน้ที ่2 หรอืสหกรณจั์งหวดัตามทีป่ระสงคจ์ะตัง้ของสำนักงานสหกรณ​์
 

หมายเหต:ุ  1.  กรณีคำขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้น 

หรอืไมถ่กูตอ้ง และไมอ่าจแกไ้ข เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอ
จะตอ้งลงบนัทกึความบกพรอ่งและรายงานเอกสารหลกัฐาน รว่มกนัพรอ้มกำหนด
ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการ
แกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ำหนดผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอและ
เอกสารประกอบพจิารณา 
​ ​      2. ขัน้ตอนการดำเนนิงาน ตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
​ ​     3. ทัง้นีจ้ะมกีารแจง้ผลการพจิารณาและกำหนดวนัทำสญัญาใหผู้ย้ืน่
คำขอทราบภายใน 7 วนันับแตท่ีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
13.​ ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้
ตอน 

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ
บรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ย
งานที่

หมายเห
ต ุ
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รบัผดิชอ
บ  

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยืน่คำขอความเห็น
ชอบการควบ
สหกรณพ์รอ้ม
เอกสาร และ
เจา้หนา้ทีต่รวจ
สอบความถกูตอ้ง
ของขอ้ความและ
เอกสาร 
 

1 วนัทำการ สำนักงาน
สหกรณ์
จังหวดั, สำนัก
งานสง่เสรมิ
สหกรณ ์
กรงุเทพมหาน
คร พืน้ที ่1 
หรอืพืน้ที ่2 

- 

2) การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ทีก่ลุม่งาน
ทีไ่ดรั้บมอบหมาย
จากสหกรณ์
จังหวดั/ผอ.สสพ.
1/ผอ.สสพ.2/ 
-พจิารณาวเิคราะห์
ปรมิาณสมาชกิ 
ปรมิาณธรุกจิ 
- พจิารณา
วเิคราะหค์วามเป็น
ไปไดจ้ากแผน
ธรุกจิ 
- พจิารณา
วเิคราะหค์วามเป็น
ไปไดใ้นการจัดตัง้
สหกรณจ์ากแผน
ดำเนนิการเกีย่ว
กบัธรุกจิหรอื
กจิกรรมของ
สหกรณท์ีต่ัง้ 
- พจิารณา
วเิคราะห ์ขอ้บงัคบั
ของสหกรณ ์
ครบถว้น ถกูตอ้ง
ตามระเบยีบนาย

12 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สหกรณ์
จังหวดั, สำนัก
งานสง่เสรมิ
สหกรณ ์
กรงุเทพมหาน
คร พืน้ที ่1 
หรอืพืน้ที ่2 

- 
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ทะเบยีนสหกรณ ์
คำแนะนำนาย
ทะเบยีนสหกรณ ์
และกฎหมาย 
- บนัทกึในระบบ
จดทะเบยีน 
- จัดทำคำสัง่ถอน
ชือ่สหกรณท์ีจ่ะ
ควบเขา้กนั 
- บนัทกึการถอน
ชือ่สหกรณท์ีค่วบ
เขา้กนัในระบบ
จดทะเบยีน
สหกรณ ์
- จัดทำเอกสาร
เพือ่เสนออนุมตัลิง
นาม 
 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

นายทะเบยีน
สหกรณล์งนามใน
และเจา้หนา้ที่
ดำเนนิการลง
บนัทกึในระบบ
สหกรณพ์รอ้มทัง้
ออกเอกสารเห็น
ชอบการควบ
สหกรณ ์
 

2 วนัทำการ สำนักงาน
สหกรณ์
จังหวดั, สำนัก
งานสง่เสรมิ
สหกรณ ์
กรงุเทพมหาน
คร พืน้ที ่1 
หรอืพืน้ที ่2 

- 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 15 วนัทำการ 
 

14.​ งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตั ิ
ราชการมาแลว้​  

​ ยงัไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน 
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15.​ รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่

รายการ

เอกสาร

ยนืยนัตวั

ตน 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

ไมพ่บเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ย
งานภาค
รฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสา

ร​
ฉบบั

จรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกสาร  

หมาย

เหต ุ

1) คําขอจดทะเบยีนควบสห
กรณเขากนั 

- 2 0 ชดุ - 

2) หนังสอืรับรองวาไดแจง
ไปยงัเจาหนีท้ัง้ปวงของ
สหกรณ 

- 0 2 ชดุ - 

3) บญัชรีายชือ่ผูแ้ทน
สหกรณข์องทกัสหกรณ์
ทีค่วบเขากนั 

- 2 0 ชดุ - 

4) รายงานการประชมุของผู
แทนสหกรณทีป่ระสงค
ควบเขากนัเปน สหกรณ
เดยีว 

- 0 2 ชดุ - 

5) ขอบงัคบัของสหกรณ
ใหมทีข่อจดทะเบยีน 

- 4 0 ชดุ - 

6) ใบ
สําคญัรับจดทะเบยีนของ

- 1 0 ฉบบั - 
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สหกรณเดมิ (ฉบบัจรงิ) 
หรอืสำเนาบนัทกึประจำ
วนัแจง้ความเอกสารหาย
สำหรับสหกรณท์ี่
ใบสำคญัรับจดทะเบยีน
สหกรณ ์(ฉบบัจรงิ) สญู
หาย 

7) คำสัง่นายทะเบยีน
สหกรณถ์อนชือ่สหกรณ์
ทีค่วบเขา้กนัออกจาก
ทะเบยีน 

- 0 2 ฉบบั - 

8) หนังสอืแจง้เจา้หนี้
ทัง้ปวงของสหกรณ์
พรอ้มรายการแสดงฐานะ
ของสหกรณท์ีน่าย
ทะเบยีนสหกรณใ์หค้วาม
เห็นชอบ 

- 0 2 ชดุ - 

 
16.​ คา่ธรรมเนยีม 
1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

คา่ธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหต ุ-​
 

 
17.​ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่

1​
หมายเหต(ุเลขที ่20 อาคารกรมหมืน่พทิยาลงกรณ ์ชัน้ 3 ถนนพชิยั เขต
ดสุติ กรงุเทพมหานคร 
รหสัไปรษณีย ์10200 โทรศพัท ์0 2241 5902, 0 2241 5903 โทรสาร 0 
2243 3194​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa1@cpd.go.th) 
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2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่
2​
หมายเหต(ุเลขที ่352 ถนนสหีบรุานุกจิ แขวงมนีบรุ ีเขตมนีบรุ ี
กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10510​
โทรศพัท ์0 2914 5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 
7230​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa2@cpd.go.th) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักงานสหกรณจั์งหวดั​
หมายเหต ุ(ณ สำนักงานสหกรณจั์งหวดัทีย่ืน่คำขอ) 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยป์ระสานราชการกรมสง่เสรมิสหกรณ​์
หมายเหต ุ(เลขที ่12  ถนนกรงุเกษม แขวงวดัสามพระยา เขตพระนคร 
กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10200​
โทรศพัท ์0 2281 3095, 0 2281 1900 WWW.CPD.GO.TH) 

5) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยบ์รกิารประชาชนสำนักปลดัสำนัก
นายกรัฐมนตร​ี
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / 
www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
18.​ ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) คูม่อืจดทะเบยีนสหกรณ​์

-​
 

 
19.​ หมายเหต ุ
- 

 


