Nhigu NPO mudn t6 chirc nhitng su’ kién gay quy, vira d&€ gy quy, vira dé lam cho tén tudi ciia minh dudc cdng nhén va tao &n tugng t6t voi
cong dong. Tuy nhién, mot su kién gay quy thanh cong doi hoi viéc l1ap ké hoach chu dado va cham chi. Sau day la nhitng meo dé chuan bi cho
mot su kién gay quy thanh cong.

e Xac dinh rd rang dong cd ma su kién s& hd trg
o Su kién nay sé gay quy chung chung cho toan bd NPO? Hay su kién chi gy quy cho mdt chuong trinh cu thé nao dé?
o Cang cu thé vé muc dich gy quy cang tét. Vi du, thay vi néi * Bay la su kién gay quy gidp chng lai bénh ung thu”, hdy néi * Bay
la su kién gdy quy dé ho trg viéc diéu tri cho tré em bj ung thu' § TP HCM”,
e Chon kiéu su kién gy quy mdt cach can than.
o Su kién theo ki€u nao thi thu hit moi ngudi? Cé nhiéu lua chon, bao gdm bita 8n, su’ kién &m nhac, trd chdi, cac budi ban dau gia,
WV.
e Xay dung ngan sach cho su kién.
o C&c chi phi dé t& churc su kién, bao gom tién thué mét bang, thlrc &n, giai thudng, vv. la bao nhiéu?
0 Cb bao nhiéu ngudi cé kha ndng sé& tham du, va ban c6 tinh phi tham du khéng? Ban s& tao ra thu nh3p tir phi vao cng va cac
ngudn khac nhu thé nao?
o Sau khi chi tra cac chi phi t6 chiic su’ kién, sd tién thu dugc con lai ¢d du 16n dé xiing dang vdi viéc td chirc su kién nay khéng?
e Khi ndo thi ban nén td chic su kién?
o Chon mdt ngay du xa dé ban 6 kip thdi gian chuan bi.
0 Biét dudc nhitng ngay 1€ hdi hodc su kién clia dia phuong hay ca nudc tring vdi su kién cla td chirc ban.
0 Ban c6 thé két hgp su kién véi mdt ngay hay mdt khoang thdi gian quan trong trong ndm. Vi du, gdy quy cho tré em trong dip Tét
Trung Thu (Thang Mugi).
e Ban nén t6 chiic su kién & dau?
o Bao dam dia diém t6 chiic sy’ kién phai thuén Igi cho nhitng ngudi c6 kha ndng tham du.
o Cac nha hang hay cac té chiic cong dong c6 thé mudn tai trg hodc cung cdp mat bang vdi gid hitu nghi.
0 Bao dam rdng ban dat cho trudc.
e Hé thdng su kién ctia ban d€ moi ngudi cé thé tai trg bang nhiéu cach.
0 Vidu, ban c6 thé tinh phi vao cdng cho su kién clia ban, va cling ¢ thé t6 chirc mét budi ban dau gid hodc x4 s ddi vdi nhitng
hang hda va dich vu dudc tai trg d€ quyén tién cho NPO cla ban.
e Can nhéc viéc mdi mét vi khach ndi tiéng hodc ngudi gianh dugc mét giai thudng nao dé. Ban nén chon ngudi c6 lién quan dén muc dich
clia su' kién va c6 anh hudng 18n, dugc kinh trong trong cdng déng. Piéu nay cd thé Iam néng cao danh tiéng cla su kién va kich thich moi
ngudi dén tham gia.






