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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc bổ nhiệm kế toán trưởng/phụ trách kế toán 
------------------ 

Giám đốc Công ty TNHH Dịch vụ và Tư vấn Trọng Đạt 
- Căn cứ Luật Doanh nghiệp số 68/2014/QH13 ngày 26 tháng 11 năm 2014; 
- Căn cứ Điều lệ Công ty TNHH Dịch vụ và Tư vấn Trọng Đạt; 
- Căn cứ yêu cầu hoạt động kinh doanh của Công ty. 

QUYẾT ĐỊNH 

Điều 1: Bổ nhiệm bà Lưu Thị Huyền Trang  
Giới tính: ......................................... 
Sinh ngày ................................... 
Dân tộc: ............................. Quốc tịch: ................................................ 
Chứng minh nhân dân số ......................... cấp ngày      tháng       năm                      
Nơi cấp: ............................... 
Địa chỉ thường trú: .................................... 
Chỗ ở hiện tại: .................................................... 
giữ chức vụ Kế toán trưởng/Phụ trách kế toán Công ty TNHH Dịch vụ và Tư vấn Trọng 
Đạt. 
Kể từ ngày 28 tháng 07 năm 2018. 
Điều 2: Trách nhiệm và quyền hạn của kế toán trưởng 
- Giúp Giám đốc tổ chức công tác kế toán, thống kê, hoạt động sản xuất kinh doanh của doanh 
nghiệp; 
- Tuân thủ quy chế quản lý nội của Công ty, tuân thủ quy định của pháp luật về thuế, kế toán, 
thống kê và các quy định khác có liên quan; 
- Hỗ trợ nhân viên kế toán của công ty trong việc thực hiện các công việc được giao; 
- Ký duyệt chứng từ kế toán, giao dịch ngân hàng theo quy định của pháp luật; 
- Tư vấn cho ban lãnh đạo công ty trong việc nâng cao hiệu quả hoạt động của doanh nghiệp. 



Điều 3: Bà Lưu Thị Huyền Trang và các cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết 
định này. 

Điều 4: Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 
 
 
Nơi nhận: 
- Như điều 1; 
- Lưu. 

Giám đốc 
(Ký và đóng dấu) 

 
 
 
 
 

NGUYỄN CÔNG TỐ 
 


