
 

 

                                                    
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ​ โรงเรยีนสนัตริาษฎรว์ทิยาลยั 
ที​่ ​                 ​​ ​ ​                     วนัที ่
……………………………….     
เร ือ่ง    อนุญาตดำเนนิโครงการ 
............................................................................... 

กจิกรรม 
......................................................................................................
.. 

เรยีน     ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสนัตริาษฎรว์ทิยาลยั 
​  ตามทีก่ลุม่บรหิาร/กลุม่สาระฯ/งาน 
................................................. ไดรั้บอนุมตัใิหด้ำเนนิ
โครงการ............................................................................. กจิกรรม 
............................................................................... ประจำ
ปีงบประมาณ ....................  โดยจะดำเนนิการในวนัที ่……… เดอืน 
.....……… พ.ศ. …… ภาคเรยีนที ่.......  
ปีการศกึษา ......................... นัน้ 

กลุม่บรหิาร/กลุม่สาระฯ/งาน .................................................  
ขออนุญาตดำเนนิโครงการ.................... 
.........................................................กจิกรรม 
......................................................................................................
. 

□  กรณี มคีา่ใชจ้า่ยในการจัดกจิกรรม ไดรั้บจัดสรรงบประมาณ 
ประเภทเงนิดงันี ้

1.​ □  เงนิอดุหนุนรายหวั ​ ​ ​ ​ จำนวน 
............................ บาท 

2.​ □  เงนิอดุหนุนโครงการการศกึษาขัน้พืน้ฐานฯ ​ จำนวน 
............................ บาท 
​   (เงนิอดุหนุน เรยีนฟร)ี   

3.​ □  เงนิรายไดส้ถานศกึษา​ ​ ​ ​ จำนวน 
............................ บาท 

4.​ □  เงนิบำรงุการศกึษา​ ​ ​ ​ จำนวน 
............................ บาท  



5.​ □  เงนิอืน่ๆ ระบ ุ…………………………………………………​ ​
จำนวน ............................ บาท 

​ ​ รวมทัง้สิน้​ ​ ​ จำนวน 
............................ บาท 

​ □  กรณี ไมม่คีา่ใชจ้า่ยในการจัดกจิกรรม 
​ ทัง้นีข้ออนุญาตจัดกจิกรรม 
............................................................................... และเบกิคา่ใช ้
จา่ยในการจัดกจิกรรม/งาน ครัง้นี ้จำนวน ............................ บาท ( 
........................................................................... ) 

 

​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​  ลงชือ่ 
.............................................. ผูรั้บผดิชอบกจิกรรม 
​ ​ ​ ​ ​ ​        ( 
...................................................... ) 
​ ​ ​ ​ ​ ​     ตำแหน่ง 
............................................. 
 
ความเห็นหวัหนา้กลุม่สาระฯ/หวัหนา้งาน  .................. (ในกรณีทีห่วัหนา้
ไมไ่ดด้ำเนนิการดว้ยตนเอง) …….………….. 
......................................................................................................
................................................................... 
......................................................................................................
................................................................... 

 
      ลงชือ่ .......................................... 

    ​ ( ...................................................... ) 
        หวัหนา้กลุม่สาระฯ.../หวัหนา้งาน...... 

 
หมายเหต ุ: กรณุาแนบเอกสารรายละเอยีดกจิกรรม (ส.ล.ผง.
01/02) ดว้ยทกุคร ัง้ 
 
 
ความเห็นรองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิาร  ..................  
......................................................................................................
................................................................... 



......................................................................................................

................................................................... 
 

      ​ ​ ลงชือ่ .......................................... 
    ​ ​ ( 

...................................................... ) 
        ​​ รองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิาร...... 

ความเห็นหวัหนา้งานนโยบายและแผนงาน 
โครงการ ....................................................................... กจิกรรม 
....................................................................... 
 

□​ ไดรั้บจัดสรรงบประมาณ เป็นเงนิประเภท 
...........................................   จำนวน ......................... บาท 
​ ​ ​ ​                   ​ ​      ใชจ้า่ยแลว้     จำนวน 
......................... บาท 
​ ​ ​ ​ ​      ​ ​      มยีอดคงเหลอื จำนวน 
......................... บาท 
​  ขออนุมตัใินครัง้นี ้จำนวน  ........................... บาท        คงเหลอื        
จำนวน ......................... บาท 
□​ ไมม่ ีในแผนปฏบิตักิารประจำปีงบประมาณ .......... แต่
เนือ่งจาก..........................................................​
......................................................................................................
.......................................................................   
                           

​ ​ ลงชือ่ 
............................................. 

                           ( นางสาวนัทฐนุชรยี ์นัทธธ์
ดติถ)์ 

​ ​ ​ ​ ​ ​  ​         หวัหนา้งานนโยบายและ
แผนงาน 
 

ความเห็นรองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงบประมาณ 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
.........................................................................   
                        

​ ​ ลงชือ่ .......................................... 



            ​ ​ ​  ​ ​ ​             (นางสาวธญัมน นวล
โฉม) 
​ ​ ​ ​ ​ ​             รองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิาร
งบประมาณ 

 
ความเห็นของผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
​ ​ ​ ​  
​ □   อนุญาต        □    ไมอ่นุญาต 
 
 
 

วา่ทีร่อ้ยเอก.................................................. 
        (ภทัรเดช  พันแสน)    

ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสนัตริาษฎรว์ทิยาลยั 
............../............./............. 

 
 

 
 
 

รายการวสัด ุอปุกรณ ์งาน/
โครงการ........................................................................................

.................. 
กจิกรรม..........................................................กลุม่สาระ/

งาน................................................................ 
กลุม่บรหิาร..................................ปีการศกึษา.............................

ประจำปีงบประมาณ............................ 
 

รายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดทุ ีจ่ะดำเนนิการซือ้ 
งานจัดซือ้วสัด.ุ.............................. จำนวน.............รายการ 

 

ลำดั
บ 

ซอืพัสด ุ และรายละเอยีด
คณุลกัษณะเฉพาะ 

จำนว
น

(หน่ว
ย) 

ราคา/
หน่วย 

จำนว
นเงนิ 

1 กระดาษโปสเตอรแ์ข็งหนา้เดยีว 
- บรรจ ุ50 แผน่/รมี 
- น้ำหนักไมน่อ้ยกวา่ 310 แกรม 

   



- ขนาดไมน่อ้ยกวา่ 50 x 57 ซม. 
คละส ี
ผลติในประเทศไทย (ระบใุนกรณีที่
มผีลติภายในประเทศ) 

2 ซอง C4 สนี้ำตาลขยายขา้ง 
- ขนาดไมน่อ้ยกวา่23 x ซม. 
- ดา้นขา้งและทา้ยซอง สามารถ
ขยายกวา้งไดถ้งึ 5 ซม. 
- น้ำหนักไมน่อ้ยกวา่ 120 แกรม 
- ผลติจากกระดาษอยา่งด ี มคีวาม
หนาและทบึแสง 
- เหมาะสำหรับบรรจเุอกสารและ
จดหมายทีค่อ่นขา้งมนี้ำหนัก เชน่ 
หนังสอื เอกสาร 
  ขนาด A4 
- ดา้นหนา้ซองมตีราหน่วยงาน (...
ระบชุือ่หน่วยงาน...) ดา้นบนซา้ย
ของซอง 

   

3 ปากกาหมกึแหง้ สนี้ำเงนิ ขนาด 
0.5 มม. 
ผลติในประเทศไทย (ระบใุนกรณีที่
มผีลติภายในประเทศ) 

   

4 ดนิสอ HB 
ผลติในประเทศไทย (ระบใุนกรณีที่
มผีลติภายในประเทศ) 

   

รวมทัง้หมด                                   
บาท 

 (...........จำนวนเงนิตวั
อกัษร.........) 

 
​ ​ ​ ​ ​ ผูรั้บผดิชอบจัดทำคณุ
ลกัษณะเฉพาะ 
 
​ ​ ​ ​ ​
(ลงชือ่)................................................ 
​ ​ ​ ​ ​         
(............................................) 



 
 
หมายเหต ุ: กรณุาแนบเอกสารรายละเอยีดกจิกรรม (ส.ล.ผง.
01/02) ดว้ยทกุคร ัง้ 


	                                                                                                                                                บันทึกข้อความ 
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการซื้อ 
	ลำดับ 
	ซื้อพัสดุ และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
	จำนวน(หน่วย) 
	ราคา/หน่วย 
	จำนวนเงิน 
	1 
	กระดาษโปสเตอร์แข็งหน้าเดียว 
	- บรรจุ 50 แผ่น/รีม 
	- น้ำหนักไม่น้อยกว่า 310 แกรม 
	- ขนาดไม่น้อยกว่า 50 x 57 ซม. คละสี 
	ผลิตในประเทศไทย (ระบุในกรณีที่มีผลิตภายในประเทศ) 
	 
	 
	 
	2 
	ซอง C4 สีน้ำตาลขยายข้าง 
	- ขนาดไม่น้อยกว่า23 x ซม. 
	- ด้านข้างและท้ายซอง สามารถขยายกว้างได้ถึง 5 ซม. 
	- น้ำหนักไม่น้อยกว่า 120 แกรม 
	- ผลิตจากกระดาษอย่างดี มีความหนาและทึบแสง 
	- เหมาะสำหรับบรรจุเอกสารและจดหมายที่ค่อนข้างมีน้ำหนัก เช่น หนังสือ เอกสาร 
	  ขนาด A4 
	- ด้านหน้าซองมีตราหน่วยงาน (...ระบุชื่อหน่วยงาน...) ด้านบนซ้ายของซอง 
	 
	 
	 
	3 
	ปากกาหมึกแห้ง สีน้ำเงิน ขนาด 0.5 มม. 
	ผลิตในประเทศไทย (ระบุในกรณีที่มีผลิตภายในประเทศ) 
	 
	 
	 
	4 
	ดินสอ HB 
	ผลิตในประเทศไทย (ระบุในกรณีที่มีผลิตภายในประเทศ) 
	 
	 
	 
	รวมทั้งหมด 
	                                   บาท 
	 
	(...........จำนวนเงินตัวอักษร.........) 
	 
	​​​​​ผู้รับผิดชอบจัดทำคุณลักษณะเฉพาะ 
	 
	​​​​​(ลงชื่อ)................................................ 
	​​​​​        (............................................) 

