
 
 
______________ ___________________  

(посада керівника)                 (скорочена назва організації) 

__________________________________ 
(ім’я та ПРІЗВИЩЕ керівника у давальному відміннику) 

 

__________________________________ 
__________________________________ 

(посада, структурний підрозділ заявника) 

__________________________________ 
(ім’я та ПРІЗВИЩЕ заявника у родовому відміннику) 

Телефон __________________________ 
 
 
 

Заява  
 

Прошу надати мені щорічну основну відпустку за _____ тривалістю ____ 
​​ ​ ​ ​ ​  ​ ​              (рік)​ ​            (діб) 

календарних днів та додаткову відпустку за __________ рік у зв’язку 
з___________________________________________________________________, 
тривалістю ________ календарних діб із _________. 
                                             (діб)                                                                  (дата початку відпустки)​     

 
 
______________ 
        (дата складання)                                                                                   ___________ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (підпис) 
 
 
 

  ___________ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (e-mail) 
 


