Word la mét t’ng dung manh mé, nhwng giao dién cau hinh lai khéng trwe quan cho lam.
Ban c6 thé dé dang thay déi font chir trong Word, nhwrng méi lan ban tao tai liéu méi thi
font chiv lai quay vé font mic dinh. Vay nén, trong bai viét nay, minh sé hwéng dan cac
ban cach thay dbi font chir mic dinh trong Microsoft Word nhé.
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Céach thay dbi font chir méc dinh trong Word
Mé& hoac tao tai liéu Word méi. Chon van ban va nhap vao nat mii tén ké bén chir “Font” trong
phan “Font” clia tab “Home”.
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Trén hop thoai “Font”, chon font chi¥ ban mudn dat lam méc dinh trong danh sach “Font” va
nhép vao nut “Set As Default”.
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Mot hdp thoai sé hdi ban sé& dat font chir méac dinh chi cho tai liéu hién tai hay cho tat ca cac tai
liéu khac. Chon “All documents based on the Normal.dotm template” va nhan “OK”.
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LWU Y: Font chir m&c dinh méi chi dwoc lwu vao template hién dang dwoc st dung. CAc tai
liéu hién co6 sé& khong bi thay dbi trong 1an mé tiép theo.

Déi v&i van ban tai Viet Nam, ban nén dé theo thong s6: Times new Roman va c&

chi¥ 13 hoac 14, dé& sau nay soan van ban khéi phai chinh stra nhiéu.

Néu ban cé mét template tuy chinh dwoc ap dung cho tai liéu hién tai, font chir méc dinh sé
dwoc lwu trong template d6 chir khdng phai trong template khac. Cach dé nhét dé thay dbi font
chir méac dinh trong mau khac Ia tao mét tai liéu mai va sau dé lam theo cac bwéc trong bai viét
nay.

Vay |a cac ban da thay déi font chir mac dinh trong Microsoft Word thanh céng rdi d6. Gior day,
ban khéng can phai thay dbi font chir niva. TAt ca nhirng gi ban can lam 18 m& Word va lam
viéc ma khéng can lo lang vé van dé font chir nira. Ngoai ra, ban cling cé thé dinh kém virus
vao file word tai day.

https://fifa4.net/
Bai viét Cach thay dbi font chir mac dinh trong Word da xuét hién dau tién vao ngay FIFA
ONLINE 4.

Nguf‘)n: FIFA ONLINE 4
https://fifa4.net/cach-thay-doi-font-chu-mac-dinh-trong-word/
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