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🔥 STARTUP VIETNAM FOUNDATION (SVF) đang tìm kiếm 01 Kế toán viên nhiệt 

huyết và tài năng gia nhập đội ngũ của chúng tôi! Làm việc cùng đội ngũ sáng tạo – 

Lan tỏa giá trị cộng đồng Yêu Thương – Trách Nhiệm – Phụng Sự.  

 

📩 CÁCH THỨC ỨNG TUYỂN: 

Nếu bạn quan tâm, vui lòng gửi CV về email: hien.lt@svf.org.vn  
 

📍 MÔ TẢ CÔNG VIỆC CHO VỊ TRÍ KẾ TOÁN VIÊN: 

1. Mục tiêu công việc: 
●​ Đảm bảo các hoạt động kế toán – thuế tuân thủ đúng quy định pháp luật và 

quy chế nội bộ của SVF.  

2. Nhiệm vụ chính: 
●​ Tiếp nhận, kiểm tra tính chính xác, hợp lý, hợp lệ của các chứng từ kế toán.  

●​ Lập và xử lý hồ sơ thanh toán.  

●​ Sắp xếp, lưu trữ chứng từ theo tháng / quý / quy định của công ty.  

●​ Nhập dữ liệu kế toán vào phần mềm FAST Accounting.  

●​ Hỗ trợ chuẩn bị hồ sơ kê khai thuế.  

●​ Theo dõi và tính toán chi phí của văn phòng.  

●​ Hỗ trợ các công việc khác theo yêu cầu của bộ phận Kế toán.  

3. Yêu cầu công việc: 
●​ Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành kế toán (hoặc sắp ra trường) 

●​ Thành thạo tin học văn phòng (đặc biệt là Excel/phần mềm kế toán).  

●​ Cẩn thận, trung thực, có tính trách nhiệm cao và tinh thần học hỏi.  

●​ Chủ động, có kỹ năng tổ chức công việc và khả năng làm việc nhóm tốt.  

●​ Tiếng Anh là một lợi thế.  

4. Quyền lợi: 
●​ Mức lương: 7 - 8 triệu đồng/tháng + các chế độ đãi ngộ (chi tiết trao đổi khi 

phỏng vấn).  

●​ Được đào tạo và hướng dẫn nghiệp vụ kế toán thực tế, làm việc trực tiếp với 

chứng từ và quy trình kế toán doanh nghiệp.  
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●​ Cơ hội làm việc với các tổ chức phát triển quốc tế, các doanh nghiệp, tập 

đoàn hàng đầu trong nước và quốc tế; 

●​ Cơ hội phát triển nghề nghiệp và tham gia các khóa học phát triển cá nhân.  

●​ Môi trường làm việc cởi mở, năng động, sáng tạo, tôn trọng ý kiến cá nhân.  

●​ Công việc ý nghĩa, tạo tác động tích cực cho cộng đồng và xã hội.  

 

🏢 THÔNG TIN LÀM VIỆC: 

●​ Địa điểm: Văn phòng SVF - SH05, Chung cư Opal Tower, Saigon Pearl, Số 

92 Nguyễn Hữu Cảnh, Phường Thạnh Mỹ Tây, TP. Hồ Chí Minh.  

●​ Thời gian làm việc: 9:00 – 18:00 (Từ Thứ 2 đến Thứ 6).  

 

👉 Ứng tuyển để trở thành một mảnh ghép của SVF ngay hôm nay!  

 


