
Группа БУ 2/1 з/о  
Дата 8.12.2025 
Вид занятия Практическая работа 
Тема: Технология заполнения справочника «Сотрудники» в программе  «1С: 
Бухгалтерия» 
Цель занятия:  
     -  дидактическая –  изучить  технологию заполнения справочника 
«Сотрудники» в  «1С: Бухгалтерия»             
     -  воспитательная – поощрять студентов к изучению предмета с целью 
последующего использования ПК в учебной и будущей профессиональной 
деятельности 
 

Задание: Изучить и законспектировать  порядок  заполнения сведений о 
сотрудниках организации в программе «1С: Бухгалтерия»,   
 

 Скрин конспекта  прислать по адресу  svetlana.avilova@gmail.com 
      В теме письма указать дату, группу и ФИО студента 

 
 

Методические рекомендации по выполнению практической работы 

Внести информацию о сотрудниках в справочник Сотрудники: 

Выполнение:  
1) Справочники – Сотрудники – для каждого нового сотрудника набирать 
команду Создать  - информацию для заполнения берем из Приложения №2  – 
2) вкладка  Принять на работу ( заполнить информацию из Приложения №2) 
– Записать и закрыть. 
Примечание:  Поле Трудовая функция-  Создать – ввести наименование 
должности – (код выбрать из справочника)  
 
 

 

 

 

 

mailto:svetlana.avilova@gmail.com


Приложение 2 
Информация по персоналу ООО 

«ХЛЕБОКОМБИНАТ» 
на 01.04.2025 г. 

 
 

 
№ 
п/п 

 
Фамилия, имя, 

отчество 

 
Дата 

рождени
я 

 
Должность 

Оклад, 
руб. 

Количество 
детей для 

стандартного 
вычета НДФЛ 

 
ИНН / СНИЛС 

 
Номер банковского счета 

 
Дата приема 

на работу 

Доход за 1 
квартал 2025 г. 

1. Маслякова 
Татьяна 
Александровна 

01.01.1968 Генеральный 
директор 70000 2 233300624440 / 

016-917-370 59 

40817810600800001586 
БИК банка 043601607 

 
19.12.2022 235000 

2. Ваганова Елена 
Георгиевна  15.09.1966 Главный 

бухгалтер-кассир 65000 - 234906937690 / 
031-619-359 35 

40817810700900000002 
БИК банка 043601607 

 
23.12.2022 215000 

3. Прудецкая 
Светлана 
Семеновна 

18.04.1990 Технолог 59000 2 027722255701/ 
045-409-735 58 

40817810600500000049 
БИК банка 043601607 

23.12.2022 189500 

4.  Прокопьева Ольга 
Юрьевна 12.02.1980 Пекарь 50000 - 231508452451/ 

077-590-901 06 
40817810600080000239 

БИК банка 043601607 
04.04.2025 0,00 

 

 

 


