PEDIDO DE EXCLUSAOQ DE TEMPO

Entender como funciona a emissdo da sua Certidao de Tempo de Contribuicao (CTC) é
fundamental para planejar sua aposentadoria ou averbagao de tempo. Por tras desse
documento, existe um fluxo rigoroso de conferéncia para garantir que nenhum dia de

trabalho seja desconsiderado.
Para facilitar, dividimos o processo em &4 etapas principais:

1. Preparacao e Conferéncia (Na Escola e na SRE)

Antes de tudo, a Superintendéncia Regional de Ensino precisa organizar o seu

histérico.

e Documentacgao Base: O servidor deve apresentar as Contagens de Tempo
emitidas pelas escolas onde trabalhou.

e Analise de Dados: O Setor de Exclusdo da Superintendéncia(SRE) confere se as
datas estao corretas. Se houver qualquer erro, 0 documento volta para a escola
para corregao.

¢ Langamento no Sistema: Com tudo certo, os dados sao inseridos no sistema
oficial (SISAP).

2. Calculos Financeiros

Nao basta saber o tempo trabalhado; € preciso comprovar as contribuigoes

financeiras.

e ASRE realiza célculos detalhados sobre pagamentos (especialmente os feitos em
atraso).

e E geradauma Declaragao que detalha essas contribuicdes.

e Essadeclaracao é enviada a SEPLAG, que emitira a Relagao das Remuneragées
(Anexo ll).



3. Solicitagao Online (Pelo Servidor)
Apos a conclusao das etapas internas, a bola passa para vocé!

e 0 Aviso: Vocé recebera um e-mail informando que seus dados ja estdao no sistema e
que voceé ja pode pedira CTC.

e O0Pedido: Vocé deve acessar o Portal do Servidor, sequir o passo a passo enviado e
selecionar os periodos que deseja incluir na certidao.

e Validagao: A SRE verifica se o seu pedido online foi feito corretamente. Se houver
erro, vocé sera orientado a refazer; se estiver tudo certo, o processo segue para a

etapa final.

4, Emissao Final (SEPLAG)

e A SEPLAG faz a ultima conferéncia de todos os dados.

e Sucesso: ACTC é emitida e vocé recebe um link por e-mail para imprimir o
documento original.

o Diligéncia: Se a SEPLAG encontrar qualquer duvida, o processo volta para a

regional para ajustes, garantindo a seguranca juridica do documento.

Por que o processo pode demorar?
A emissao da CTC nao depende de apenas um setor.

Ela envolve o requerente, a escola, a Superintendéncia Regional (SRE) e a SEPLAG,

além daintegracao entre diferentes sistemas digitais.

Cada etapa é um filtro de seguranca para que sua certidao seja emitida sem erros.

Duvidas e informacdes podem ser direcionadas para:

sre.divinopolis.exclusaodetempo@educacao.mg.gov.br
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