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! Ghi ré tén ciia doanh nghiép (hodc déng dau doanh nghiép), bé phdn xudt kho.

2 Phiéu xudt kho ldp cho mot hogc nhiéu thir vt tu, cong cu, dung cu, san phcfm, hang hoa cung
mot kho dung cho mot doi twong hach toan chi phi hodc cung mot muc dich su dung.

Luweu y: Phiéu xudt kho do cdc bg phdn xin linh hodc do bé phdn qudn 1y, b phdn kho ldp (tuy theo
16 chire quan Iy va qui dinh cia timg doanh nghiép) thanh 3 lién (ddt gidy than viét 1 lan). Sau khi
lgp phiéu xong, nguwoi ldp phiéu va ké todn trudng ky xong chuyén cho gidm doc hodc nguwoi dirge
uy quyen duyét (ghi ré ho tén) giao cho ngwoi nhdn cam phiéu xuong kho dé nhdan hang. Sau khi
xudt kho, thii kho ghi vao c¢ét 2 s6 heong thuwce xudt ciia tirng thir, ghi ngay, thdng, ndm xudt kho va
ciing ngueoi nhdn hang ky tén vao phiéu xudt (ghi ré ho tén).

- Lién 1: Luu 6 bg phdn ldp phiéu.

- Lién 2: Thii kho giit dé ghi vao thé kho va sau dé chuyén cho ké todan dé ké todn ghi vao cét 3, 4
va ghi vao sé ké todn.

- Lién 3: Nguwoi nhdn vit tw, cong cu, dung cu, san pham, hang héa giit dé theo déi ¢ bo phdn sir
dung.

* Ghi 16 ho tén nguoi nhdan hang, dia chi (b6 phdn) nhdn hang.

Y Ké todn ghi don gid (tup theo qui dinh hach todn cia doanh nghiép) va tinh thanh tién ciia timg
logi vt tw, cong cu, dung cu, san phcfm, hang hoa xudt kho (cot4 = cot 2 x cot 3).

5 Ghi 56 heong vit tu, cong cu, dung cu, san pham, hang hod theo yéu cau xudt kho ciia nguoi (bg
phan) s dung tai cot 1.

S Thii kho ghi s6 lwong thue té xudt kho (s6 lwong thiee té xudt kho chi cé thé bang hodc it hon sé
leong yéu cau) tai cot 2.
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7 Ghi tong so tién cua so vdt tw, cong cu, dung cu, san pham, hang hod thuc té da xudat kho.
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