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Rutin for friskolornas bestallningar av modersmalsundervisning via
Kompetenscentrum for flersprakighet - KCF

Kompetenscentrum for flersprakighet ansvarar for att

infor ny bestallningsperiod pa varterminen skicka informationsbrev om
modersmalsundervisning och bestallning av modersmalsundervisning kommande |asar.
infor bestallning av modersmalsundervisning nytt Iasar forse skolorna med aktuella listor 6ver
elever pa skolan som har modersmalsundervisning. Bestallning av modersmalsundervisning
kommande lasar sker under bestallningsperioden 15 feb - 30 april.

infor skolstart i augusti skicka information om modersmalsundervisning samt aktuell lista 6ver
vilka elever som KCF kommer kunna erbjuda modersmalsundervisning.

i borjan av oktober, efter att sena bestallningar behandlats skicka ny uppdaterad lista 6ver
vilka elever KCF kommer kunna erbjuda modersmalsundervisning.

behandla bestallningar inkomna efter 31/8 och erbjuda modersmalsundervisning vid
varterminens start om modersmalslarare har utrymme i sin tjanst och/eller det finns plats i
redan befintlig undervisningsgrupp.

kartlagga grundlaggande kunskaper i spraket hos elever som ej tidigare haft
modersmalsundervisning. Kartlaggningen sker under elevernas férsta modersmalslektioner.
kontakta rektor till elever som ej har grundlaggande kunskaper

aktuell information och bestallningsformular finns tillganglig pa webben.

modersmalslarare fran KCF ansvarar for att kontakta skolan och vardnadshavare med
information om undervisningen.

i mitten och i slutet av varje termin skicka sammanstalining éver narvaro/franvaro
modersmalsundervisning. Sammanstallningen skickas via mejl.

fakturera skolan motsvarande tillaggsbeloppet fér modersmalselever folkbokférda i annan
kommun. Faktura skickas i slutet av varje termin. Innan faktura skickas informera skolan om
vilka elever det berér samt summa.

skicka/lamna 6ver lista med betyg innan éverenskommet datum.

skriftiga omdomen skrivs enligt KCFs rutiner.

Skolan ansvarar for att

infor nytt lAsar meddela KCF vilka elever som 6nskar avsluta modersmalsundervisningen
utifran lista 6ver modersmalselever lasaret 24/25, vilkken KCF skickat till skolan infor ny
bestallningsperiod.

infor nytt lasdr sammanstalla en digital bestallning fér elever pa skolan vilka idag inte har
modersmalsundervisning men som dnskar lasa modersmal lasaret 25/26. Elever som har
modersmalsundervisning lasaret 24/25 behaller sin plats. Blankett for bestallning finns pa
webben. Bestallningen skickas som bifogad I6senordsskyddad fil via mejl till administrator
sheila.pjevic@umea.se . Bestallning av modersmalsundervisning kommande lasar sker under
bestallningsperioden 15 feb - 30 april.
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senast 31/8 sammanstallt en digital bestallning f6r nya elever pa skolan som dnskar
modersmalsundervisning. Bestallningsformular infor nytt 1asar anvands. Bestallningsformular
finns pa webben. Utifran bestallningar som kommer in efter varterminens ansékningsperiod
kommer eleverna erbjudas modersmalsundervisning om modersmalslarare har utrymme i sin
tjanst och/eller det finns plats i en redan befintlig undervisningsgrupp.

for de elever som 6nskar modersmalsundervisning efter 31/8 fylla i och skicka in det
bestallningsformular som finns fér sen ansdkan pa webben.

Bestallningen skickas som bifogad I6senordsskyddad fil via mejl till administrator
sheila.pjevic@umea.se vid KCF. Utifran bestallningar som kommer in efter 31/8 kommer
eleverna erbjudas modersmalsundervisning vid varterminens start om modersmalslarare har
utrymme i sin tjanst och/eller det finns plats i en redan befintlig undervisningsgrupp.

ta del av dokumentation av elevers grundlaggande kunskaper och utifran detta avslar rektor
fortsatt deltagande i modersmalsundervisning.

registrera betyg utifran lista fran KCF och meddela KCF nar betygskatalog finns tillganglig for
modersmalslarare att signera.

att vidarebefordra skriftliga omdoémen till elevens mentor.

ordna med lokal och adekvat IT-utrustning som behdvs i undervisningen.

enligt rutin ordna busskort till elever som behdver. KCF star for kostnaden. Information om
busskort finns pa webben.

Uppsédgning av modersmal

Vardnadshavare som dnskar avsluta modersmalsundervisning meddelar skolan som i sin tur
meddelar administrator sheila.pjevic@umea.se vid KCF.
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