
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  กลุ่มสาระฯ                           . โรงเรียนปิยะมหาราชาลัย อำเภอเมือง จังหวัดนครพนม   

ท่ี​           /         .​​ ​ ​ วันท่ี          เดือน                      พ.ศ.            . 

เร่ือง   ​ขออนุมัติเดินทางไปราชการ  และขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 

................................................................................................................................................................................. 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนปิยะมหาราชาลัย 

​ ​ ด้วยข้าพเจ้า                                          จะไปราชการ                                          . 

ท่ี                                          จังหวัด                                                                                  . 

ระหว่างวันท่ี        เดือน                พ.ศ.           ถึงวันท่ี           เดือน                     พ.ศ.                    .    

และในการไปราชการคร้ังน้ี  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขออนุญาตใช้รถส่วนตัว  หมายเลขทะเบียน                  .   

                                                โดยออกเดินทางจาก                                                              . 

ถึง                                                           รวมระยะทาง             กิโลเมตร 

เหตุผลท่ีขอใช้รถยนต์ส่วนตัว                                                                                                     . 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

​ ​ 1.อนุญาตการเดินทางไปราชการตามท่ีเสนอ 

​ ​ 2.อนุญาตให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 

(ลงช่ือ)..........................................................ผู้เดินทาง 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนปิยะมหาราชาลัย 

​ ​ เพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ 1.อนุญาตการเดินทางไปราชการของ                                                                           . 

​ ​ 2.อนุญาตให้                                                                ใช้รถยนต์ส่วนตัวในการเดินทาง 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)........................................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)......................................รองฯ กลุ่มบริหารงบประมาณ 

 

       1,2 อนุญาต    

 

 



         

    (...................................................) 

 ผู้อำนวยการโรงเรียนปิยะมหาราชาลัย 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มสาระฯ                           . โรงเรียนปิยะมหาราชาลัย อำเภอเมือง จังหวัดนครพนม   

ท่ี​           /         .​​ ​ ​ วันท่ี          เดือน                      พ.ศ.            . 

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่าย 

............................................................................................................................................................................. 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนปิยะมหาราชาลัย 

​ ​ ตามท่ีผู้อำนวยการโรงเรียนปิยะมหาราชาลัย   อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน​
                                    ไปราชการท่ี                                                                                 . 

ในวันท่ี         เดือน                    พ.ศ.                   น้ัน 

​ ​ ข้าพเจ้าเดินทางไปและกลับมาแล้ว  จึงขอเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่ายใน                

การไปราชการ  ดังน้ี  ระยะทางไป – กลับ             กิโลเมตร ๆ  ละ  4  บาท  เป็นเงิน                  บาท  ​
(                                                             ) 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

(ลงช่ือ)..........................................................ผู้เบิก 

​ ​ ​ ​ ​                 (                                  ) 

​ ​  

​ ​ ได้พิจารณาแล้ว  เห็นควรอนุมัติให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่าย  ประเภทค่าพาหนะ 

จำนวนเงิน                    บาท  (                                                                 )​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​  

(ลงช่ือ)..........................................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน  



         (..............................................) 

 

(ลงช่ือ)...................................................รองฯ กลุ่มบริหารงบประมาณ 

          (.............................................) 

        ผู้ช่วย/รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

◻ อนุญาต           ◻ ไม่อนุญาต    

         

     (....................................................) 

  ผู้อำนวยการโรงเรียนปิยะมหาราชาลัย 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส่วนราชการ  โรงเรียนปิยะมหาราชาลัย 

วันเดือนปี รายละเอียดการจ่ายเงิน จำนวนเงิน  หมายเหตุ 

  - ค่าพาหนะเหมาจ่ายในการไปราชการ          

   จาก                       ถึง                           .       

  ระยะทาง                 กิโลเมตรๆ ละ  4  บาท        

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



  รวมท้ังส้ิน     

 

รวมท้ังส้ิน  (ตัวอักษร)                                                                                                          . 

 

ข้าพเจ้า                                                                            ตำแหน่ง                         . 

โรงเรียนปิยะมหาราชาลัย  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ี  ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้

จ่ายไปในงานของทางราชการโดยแท้ 

 

ลงช่ือ.................................................................... 

    (........................................................) 

วันท่ี..........เดือน..........................พ.ศ. ................. 
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