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ใบกิจกรรม  เรยีนรูก้ารใชง้าน Google Docs  
ชือ่ บุณยวรี ์หวลละห้อย เลขที่ 32 ม.⅜ 

 
คำชีแ้จง  ใหนั้กเรยีนศกึษาความรูจ้ากใบความรู ้เรือ่ง คูม่อืการใชง้าน 
Google Docs และสรา้งใบความรูข้องตนเองดว้ยเอกสาร  ราย
ละเอยีดใบความรูท้ีต่อ้งทำ​
มดีงันี ้
1.​ เนือ้หาเอกสาร ใบความรู ้
2.​ รปูภาพประกอบ 
3.​ แทรกลงิคป์ระกอบ 
4.​ แทรกรปูภาพประกอบ 
5.​ อยา่งนอ้ย 3 หนา้ขึน้ไป 
เนือ้หาใบความรูท้ีนั่กเรยีนตอ้งทำ คอื ความหมาย Google Drive 
และ ขัน้ตอนการสมคัรอเีมลด์ว้ย Gmail  
 Google Drive คอื การเกบ็ขอ้มลูในรปูแบบของ Cloud Storage หรอืบรกิาร
จัดเกบ็ไฟลข์อ้มลูไวบ้นเซริฟ์เวอรแ์ลว้ผูใ้ชง้านสามารถเปิดใชง้านไฟลข์อ้มลู
เหลา่นัน้ไดจ้ากทกุทีท่กุเวลา เมือ่ไมน่านมานี ้Google ไดจั้ดทำคลปิแนะนำขอ้ด ี
5 อยา่งของ Google Drive ซึง่ทำออกมาไดอ้ยา่งน่าสนใจมาก 
 

1.​เริม่แรกเขา้ไปสมคัร email ที ่
https://accounts.google.com/ 

2.​กดเลอืกสรา้งบญัช ี
3.​เลอืกสำหรับตวัเอง 
4.​กรอกรายละเอยีดใหค้รบถว้น ชือ่ นามสกลุ ชือ่ email รหสั
ผา่น 

5.​กรอกเบอรโ์ทร อนันีเ้ราแนะนำใหก้รอก เพราะกรณีถา้เราลมื
รหสั เราสามารถกดลมืรหสัแลว้จะมรีหสัใหเ้ราในการเขา้ไป
กรอก และเปลีย่น รหสัใหมไ่ด ้

6.​ระบ ุวนัเดอืนปี เกดิ 
7.​กดยอมรับ 

https://accounts.google.com/
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1. เริม่ตน้สรา้ง Gmail บญัชใีหม ่

 

เปิดไปทีห่นา้เว็บไซตห์ลกัของ Gmail แลว้กดเขา้ไปที ่“สรา้งบญัช”ี 

จากนัน้ใหเ้ลอืก “สำหรับตวัเอง” 
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2. กรอกขอ้มลูสำหรับการสรา้ง Gmail 

 

จากนัน้จะกลายเป็นหนา้การสรา้งบญัช ีGmail ใหเ้พือ่น ๆ กรอกขอ้มลูให ้
ถกูตอ้งและครบทกุชอ่งตามนี ้

ชือ่และนามสกลุ : กรอกชือ่และนามสกลุ สามารถใชไ้ดท้ัง้ภาษาไทยหรอื
ภาษาองักฤษกไ็ดต้ามใจชอบ 

ชือ่ผูใ้ช ้: กรอกชือ่สำหรับเป็นชือ่อเีมล สามารถใชไ้ดท้ัง้ภาษาองักฤษ 
ตวัเลข และจดุได ้เชน่ wongnai.beauty2020@gmail.com 

รหสัผา่น : ตัง้รหสัผา่นสำหรับอเีมล ตอ้งใชอ้กัขระ 8 ตวัขึน้ไป ทีม่ทีัง้ตวั
อกัษร ตวัเลข และสญัลกัษณผ์สมกนั 
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เมือ่เพือ่น ๆ กรอกขอ้มลูครบทกุชอ่งแลว้ ใหต้รวจสอบความถกูตอ้งอกีครัง้ 
แลว้กดไปที ่“ถดัไป” 

3. กรอกขอ้มลูเพิม่เตมิเพือ่เขา้สู ่Gmail 

 

ตอ่มาใหเ้พือ่น ๆ กรอกขอ้มลูเพิม่เตมิใหถ้กูตอ้งและครบทกุชอ่งตามนี ้

หมายเลขโทรศพัท ์: กรอกหมายเลขโทรศพัทเ์พือ่ชว่ยรักษาความปลอดภยั *
โดยสว่นนีส้ามารถเลอืกทีจ่ะกรอกหรอืไมก่รอกกไ็ด ้

อเีมลสำรอง : กรอกอเีมลสำรองเพือ่ใชย้นืยนัตวัตนและกูร้หสัผา่น ในกรณีทีถ่กู
แฮกหรอืแอบใชง้าน *โดยสว่นนีส้ามารถเลอืกทีจ่ะกรอกหรอืไมก่รอกกไ็ด ้

วนัเดอืนปีเกดิ : เลอืกวนัเดอืนปีเกดิของเรา 
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เพศ : เลอืกเพศของเรา *โดยสว่นนีจ้ะเลอืกระบเุพศหรอืไมร่ะบเุพศกไ็ดเ้มือ่
กรอกขอ้มลูเพิม่เตมิครบทกุชอ่งแลว้ จากนัน้ใหเ้พือ่น ๆ เชก็ความถกูตอ้งกอ่น 
แลว้กดไปที ่“ถดัไป” 

4. ยอมรับความเป็นสว่นตวัและขอ้กำหนด 

 

ระบบจะนำเพือ่น ๆ เขา้มาสูห่นา้ “ความเป็นสว่นตวัและขอ้กำหนด” 
โดยทาง Gmail จะแจง้รายละเอยีดเกีย่วกบัความเป็นสว่นตวัและขอ้
กำหนด ใหเ้พือ่น ๆ อา่นรายละเอยีดขอ้กำหนดตา่ง ๆ จนถงึดา้นลา่ง
สดุ 
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1.บณุยวรี ์หวลละหอ้ย บณุยวรี ์
หวลละหอ้ย  บณุยวรี ์หวลละหอ้ย  
2.
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5. 

 

6.😁 
7. หมายเลขหนา้ 
 


