
ใบสำคญัรบัเงนิสำหรบัวทิยากร 
 
ชือ่สว่นราชการผูจ้ดั
กจิกรรม......................................................................................
..................................... 
โครงการ/หลกัสตูร/
กจิกรรม......................................................................................
..................................... 
 

                                                                        วนัที.่........
เดอืน.......................พ.ศ................. 

 
​ ขา้พเจา้...........................................................................อยู่
บา้นเลขที.่............................................... 
ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/
เขต...............................................จังหวดั................................... 
ไดรั้บเงนิ
จาก..............................................................................................
...........ดงัรายการตอ่ไปนี ้

รายการ จำนวนเงนิ 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



​ ​ ​ ​ ​  
จำนวนเงนิ 
(...................................................................................................
................................)  (ตวัอกัษร)​  
 

                  
ลงชือ่...................................................ผูรั้บเงนิ 

                                                                    
(........................................................) 

 
ลงชือ่...................................................ผูจ้า่ยเงนิ 

                                                                    
(........................................................) 

หลกัเกณฑก์ารเบกิจา่ยคา่สมนาคณุวทิยากร 
 

1.  กรณีเป็นการบรรยายใหค้วามรูก้บันักเรยีน  ใหจ้า่ยคา่
สมนาคณุวทิยากรไดไ้มเ่กนิ 1 คน 

2.  กรณีเป็นการแบง่กลุม่ทำกจิกรรม ซึง่ไดก้ำหนดไวใ้นโครงการ
หรอืหลกัสตูรการจัดกจิกรรมและจำเป็นตอ้งมวีทิยากรประจำกลุม่ให ้
จา่ยคา่สมันาคณุวทิยากรไดไ้มเ่กนิกลุม่ละ 2 คน 

3.  การนับชัว่โมงการบรรยายหรอืทำกจิกรรมใหนั้บตามเวลาที่
กำหนดในตารางการจัดกจิกรรม  โดยแตล่ะชัว่โมงตอ้งกำหนดเวลาไม่
นอ้ยกวา่สบิหา้นาท ีกรณีกำหนดเวลาไมเ่กนิ 50 นาท ี แตไ่มน่อ้ยกวา่  
25 นาท ี ใหจ้า่ยคา่สมัมนาคณุวทิยากรไดก้ึง่นงึ 
 
 

อตัราคา่สมันาคณุวทิยากร 
​ 1.  วทิยากรเป็นบคุลากรของรัฐใหไ้ดรั้บคา่สมนาคณุวทิยากรได ้
ไมเ่กนิชัว่โมงละ 600 บาท 
​ 2.  วทิยากรทีม่ใิชบ่คุลากรของรัฐใหไ้ดรั้บคา่สมนาคณุวทิยากร
ไดไ้มเ่กนิชัว่โมงละ 1,200 บาท 
 
 

เอกสารหลกัฐานประกอบการขอเบกิ  



​ 1.  หนังสอืเชญิวทิยากรและกำหนดการ 
 ​ 2.  หนังสอืตอบรับวทิยากร  (ตอ้งลงทะเบยีนรับทีง่านสารบรรณ) 
 ​ 3.  ใชแ้บบใบสำคญัรับเงนิสำหรับวทิยากร   
​ 4.  สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของวทิยากร  (พรอ้มลง
ลายมอืชือ่รับรองสำเนาถกูตอ้ง) 
 


