
​ ​ ​ ​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ      โรงเรียนตากพิทยาคม​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ท่ี ​ ​ ​ ​ ​ ​  วันท่ี ​ ​ ​ ​ ​ ​  

เร่ือง    ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ​ ​ ​ ​ ​ ​  
 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนตากพิทยาคม 
 

ด้วยข้าพเจ้า........................................................................................ ตำแหน่ง..................................... 

ได้รับคำส่ัง/บันทึก ลงวันท่ี................................................... ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

ระหว่างวันท่ี..................................................... ถึงวันท่ี............................................................... ในการเดินทาง 

ไปราชการในคร้ังน้ี เพ่ือให้................................................................................................................................... 

............................................................................................................................... ข้าพเจ้ามีความจำเป็นต้องใช้ 

รถยนต์ส่วนตัวย่ีห้อ............................................................. หมายเลขทะเบียน.................................................... 

ใช้เป็นพาหนะในการเดินทาง ระยะทางจาก.........................................ถึง............................................................ 

ระยะทางประมาณ.........................................กิโลเมตร รวมระยะทางไป - กลับ ประมาณ....................กิโลเมตร 

ข้าพเจ้าขอใช้สิทธ์ิในการขอเบิกเงินค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิงตามระเบียบ กิโลเมตรละ 4 บาท        

รวมเป็นเงินจำนวน .................... บาท (..............................................................................................................) 

โดยข้าพเจ้าจะส่งหลักฐานการขอเบิกเม่ือกลับจากไปราชการมาแล้ว ท้ังน้ีถ้าหากเกิดอุบัติเหตุจาก     

การท่ีนำรถยนต์ส่วนตัวไปราชการคร้ังน้ีทางราชการไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ท้ังส้ิน 
 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

​ 1. อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 

​ 2. อนุมัติให้สิทธิเบิกค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิงได้ตามระเบียบฯ 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ.......................................................ผู้ขออนุญาต 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       (.................................................) 
 

 ​ ​  

 
 

 

 

 



​ คำส่ัง           อนุมัติ           ไม่อนุมัติ 

ลงช่ือ..................................................................... 

     (....................................................................) 

ตำแหน่ง................................................................ 


