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Beryn
JlitoBe CHUIKYBaHHS, SIK YaCTHUHA JIIOJACHKOI [ISUIBHOCTI, € 00’ €KTOM

YUCJICHHUX JOCIIKEHb 1 yCIHiX 0ararbOX MIKHAPOIHUX OI13HEC-TIPOEKTIB Ta
JIJOBOTO  CIIBPOOITHMIITBA 3aJICKUTh HE TUIBKM Bl MpodeciiHUX OCHOB
TSTTBHOCTI, ajie ¥ BiJl KOMYHIKaTUBHOI KOMIIETEHIII] YYaCHUKIB, KA PeaTi3yeThCsl y
3IaTHOCT1 KOPHUCTYBAaTUCS MOBHUMH 3aC00aMM [ BCTAHOBJICHHSI MOBJICHHEBOTO
KOHTaKTy, WOro WIATPUMKH Ta BIUIMBYy Ha ajapecaTta 3 METOI JOCSITHEHHS
KOMYHIKaTHUBHHX ITLICH.

Kpim Toro, minoBa cdepa € ofHI€I0 3 KUTTEBO BAXIMBUX cPep MISITBHOCTI
monuHd. CaMe 3a JOMOMOIOK JIUIOBUX ManepiB, JOKYMEHTIB, AUIOBUX JIUCTIB
BCTAHOBJIOIOTHCS O(IiIiiiHI, CIy>KO00Bi, AUIOBI Ta MApTHEPCHKI KOHTAKTH MIX
3aKJIagaMu, TiANPUEMCTBAME, YCTAHOBAMH, JIep)KaBaMHU, a TAKOXK HATAroKyIOThCS
IPUBATHI CTOCYHKH MIX JIIOIbMHU.

MetoauuHi BKa3iBKM MalTh Ha METI PO3MISHYTH TOHATTA J1J0BOTO
JUCKYpCYy, OINUCATH peaiizallilo JIIJI0OBOTO JIUCKYpCY dYepe3 >KaHp JLJIOBOTO
MOBJICHHSI HIMEI[bKOI MOBH, PO3IIISHYTH Ta OXapaKTepU3yBaTH 3arajibHi IMpaBuja
o(opMIIEHHS AUIOBUX JIMCTIB B HIMELbKIA MOBI, MpoaHaldi3yBaTl MOBHI KIIIIE B
JIIOBOMY JINCTYBaHHI BiAMIOBIHO 0 BU/IB AUIOBUX JIUCTIB.

MeTtoanyHl BKa3iBKM BIINOBINAIOTh MOCTABJIEHIA METI Ta CKJIATAIOTHC 3
TPhOX OCHOBHUX pO3AUNB: po3ain 1 mnependayae po3MISIIaHHS TOHATTS Ta
3HAYEHHS UTOBOTO JUCKYpPCY Ta AIOBOTO CIUIKYBAaHHS y Cy4aCHOMY CBITI; PO3/LI
2 — 3arajgpHi GOPMH 1 CTPYKTYPH, OCOOIMBOCTI M KJIIIE Y HIMEIBKOMY JIIJIOBOMY
JUCTYBaHHI 3 3aBAAHHIMHU, SKI Nepen0adyaroTb BUKOPUCTAHHS MOBHHUX 3aC00iB; y
po3au 3 po3mIAAAIOTHCS OCHOBHI BUIU JAUIOBUX JIUCTIB, MPOMOHYIOTHCS 3aBaHHS
JUIsl TPEHYBaHHS JIGKCUKHU Ta HAIIMCAHHs BJACHUX BapiaHTiB JKCTIB. [licisa po3aiiis
HAJA€ThCS KOPOTKUH CIIOBHUK 3 TIEPEKIAJOM CIIiB, $KI 3YyCTPIYarOThCA Y
TEKCTax-MPUKIaax ¥ 3aBAaHHIX 3 METOI MOBHOTO PO3YMIHHS 3MICTY Marepiairy

Ta 3aJIYYCHHA OUX CJIIB A0 aKTHUBHOI'O CJIOBHHKOBOIO 3aI11aCy CTYIACHTA.



Po3nin 1. IloHATTSI AUIOBOTO AMCKYpCY
OpHuM 13 HEOAHO3HAYHUX Ta IIMPOKO OOrOBOPIOBAHHUX Y CydYacHid

JIHTBICTUIIl € TIOHSATTS JUCKYpPCY, SIKHA YIOPOBAJIMB HANMPHUKIHII XX CTONITTS
aMepUKaHChKUI JIHrBICT 3. Xappic y cTarTi, IPUCBIYEHIN aHaT13y MOBH PEKJIAMHU.

Omna 3 mepmmx copo0 kiacudikamii  AUCKypcy Oyna  3ailiCHeHa
3aCHOBHHKOM KoMyHikaTuBHOI (inocodii HO. 'abepmacom. Bin BuainuB m’aTh
BUJIIB JTUCKYpPCY, SIKI pPEali3yloThCsl 3aJ€KHO BIJI CHUTyalli, a caMe JHUCKYpC
BH3HAYAE K 3aCi0 KOMyHIKaTUBHOI 1ii [2, ¢. 140].

CrinikyBaHHsI B1/I0YBa€TbCS B MIEBHUX paMKax CTAaTyCHO-POJIbOBUX BIJIHOCHUH
1 BUIUISAETHCS HA TMIJICTaBl JBOX O3HAK: METa Ta yYaCHUKHM croiiakyBaHHs. B.L
Kapacuk Buminse Taki TUNM JUCKYpCY: TOMITHYHUMA, JAUIUIOMATUYHUH,
aIMIHICTPAaTUBHUN, IOPUJAWYHHUM, BIACHKOBUHM, TEAAroriyHuM, peNiriiHui,
MICTUYHUHN, METUYHUHN, TUTOBUN, PEKJIAMHUHN, CIOPTUBHUN, HAYKOBUH, CIICHIYHUH 1
MacoBO-1H(popMaliHUHN, 3ayBaKyrOuM, IO € CHUCOK MOXHA 3MIHUTH abo
PO3LIMPUTH, OCKUIBKM CYCHUIbHI 1HCTUTYTH CYTT€BO BIAPIZHSAIOTHCS OJIMH BIJ
OJTHOTO Ta HE MOXKYTh PO3IIISIATUCS K OAHOPIAHI siBUIIaA [7, ¢. 67].

[Ilogo nUI0BOTO AMCKYpPCY, SIK OJHOTO 13 THIIB AUCKYpCY, TO BapTo
3a3HAYUTH, 110 OUTBIIICTH JOCIIIHUKIB TPHUPIBHIOIOTH HOTO 110 O13HEC-TUCKYPCY.
JlioBe CHUJIKYBaHHS € CIeEliali30BaHUM KIIIIIIOBAHUM PI3HOBUIOM CITUIKYBaHHS
MDK JIIOABMH, SIKI MOXYTh HE 3HATU OJHUH OJHOTO, aji¢ TIOBUHHI CHUIKYBaTUCS y
BIJIMOBIAHOCTI 3 HOPMaMH JIAHOTO cortiymy» [7, ¢. 195].

HaymoBa H.I. Tpakrye nimoBuil AUCKYpC K (PYHKI[IOHAJTBbHO-CEMAaHTHYHY
€/IHICTb, SIKa MOBTOPIOETHCS Ta 3aKPIIJIEHA B MEBHOMY MOBJIIEHHEBOMY OTOYEHHI
[10, c. 236].

Upnineni T.B., anamizytouun AUTOBUHN T1aOTTYHUN JUCKYPC, BBAXKAE, 1110 BiH
«(pYHKITIOHYE€ B MOBJIEHHEBOMY MPOCTOPi BCIX chep BUPOOHUUYO-IHCTUTYIIHHOT
JISJIBHOCTI Ta Ma€ 3arajbHI 1HTErpaJibHI 03HAKW HE3AJICKHO BiJl TUIY OpraHizamii
yu 3akyany» [13, c. 25].

VY naHoMy BHUIAJKy, 3 OISy Ha 3HAYHY KUIBKICTh JYMOK, MOXHA
MOTOJTUTUCH 13 JIOCTITHUKAMH B TOMY, IO JUIOBHHA THUCKYPC, HE3BaXKalOUM Ha
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chepy CBOrO BUKOPHCTaHHS, MAa€ BIAMOBIAHI CIIJIbHI PUCH, SKI BU3HAYAIOTH HOTO
K TaKHM.

JIIOB1  TEKCTHM  AUISATBCS HA TakKl TIPyHu: TEKCTH 3  KOPCTKOIO
(CTaHIapTU30BAaHOIO) CTPYKTYPOIO: JIOTOBIp, HAaKa3, PO3MOPSKEHHS, MPOTOKOI,
MOPAJIOK JIEHHUM, 3asBa, OPYUYEHHS; TEKCTU 3 BIHOCHO BLIBHOIO CTPYKTYPOIO:
JTIJIOBUUA JUCT, (akc, €JIEKTPOHHE TOBIAOMIICHHS, MEMOpaHIyM, Telerpama,
XapaKTEepUCTHKa, 00’siBa, PEKOMEHJAIlis, TECT, OMOBIIICHHS; TEKCTH 3 BUIBHOIO
CTPYKTYPOIO (3 €IeMEHTaMH TBOPUOCT1): JOTOBI/lb, OTJISI, 3BIT YCHUM TOIIIO.

Toxx TakuM 9MHOM, A0 AUIOBOTO AMCKYPCY MOYKHA BITHECTH SK YCHY TaK i
NUCbMOBY  (OopMy BHUpaKEHHS, OCKUIBKM JIUIOBAa KOMYHIKAIlil HE MOXKE

B1JIOKPEMJIFOBATUCH BiJ] JAHOTO BUY IUCKYPCY Ta € ii CKJIaJI0OBOIO YaCTUHOIO.

JinoBuii nucT — 11e oQIMIHHUNA JOKYMEHT, 110 Ma€ IOPHANYHY Chily. Tak,

Hanpukiaa, s GipM 1 mianpuemMcTB HiMeuunHu, 3aliHIATHX B cepi apXITEeKTypH
Ta Oy/IiBHUIITBA, ICHYE MOJOXKEHHS MPO Te, IO J1IOB1 JUCTH MOBUHHI 30epirarucs
B Oprasizamii npotaroM m'stu pokiB. lle poOuThCcs Ha BUMAJOK BUHUKHEHHS
HEOOX1THOCTI BPEryJIOBaTH pEKJIaMallii, 3asBJICHI Ha apXITEKTypHl, MPOEKTHI Ta
OymiBenbHI pOOOTH, a TaKOX JJs BHUPINICHHS IHIIUX CIHIPHUX THTaHb MIX
KOMIaH1IMU-3aMOBHUKAMHU Ta iX TIPS IHUKAMHU.

HetitpanpHicTh TOHY IiJIOBOTO JUCTa 00YMOBJIEHA THM, 110 3aBJaHHSM MOBU
JUCTYBaHHs € 3a0e3Me4eHHs] 00'€KTUBHOTO CTABJICHHS O BUKJIAJIEHHS (DaKTiB, K1
MOBIJIOMJISIFOTHCSL 0€3 eMOIIIMHOrO0 3a0apBiieHHs 1 B JIOT14HIN mociioBHOCTI. [li
TOYHICTIO PO3YMIIOTHCS BIIYYHUN BHCIIB JIyMOK, SIKAW HE JOIMYCKa€e I1HIIMX
BU3HAa4Y€Hb, (PaKTHUYHA JOCTOBIPHICTD 1 TOUYHE BXKMBAHHS TEPMIHIB.

Crangaptusaiiis nependoadae JOTPUMAHHA HOPM 1 MpaBUJl JIJIOBOi MOBH.
Bona mnposBiseTbcs Ha BCIX PIBHSAX Oprasizaimii TEKCTy JUIOBOTO JIMCTA,
NOYMHAIOYM 3 MOJENl 3MICTYy TEKCTy MOBIJOMJIEHHS 1 3aKiHUYHOYM MOBHUMU
3aco0aMy HAMOBHEHHS i€l MOJENi, IO BIJHOCATHCS IO PI3HUX PIBHIB MOBH:

CHHTAKCUYHOMY, MOP(OJIOTIYHOMY, JIeKCUUHOMY [12].



Sx Oyno BHKIAIEHO BHILE, AUIOBUM JHCT, IO PO3MISTAETHCSA 3 IMO3ULIL
TEOpii TUCKYPCY, 1I€ TEKCT, AKUH 00CITyroBy€ KOHKPETHE KOMYHIKATUBHE SIBUIIE 1
0 MPUIyCKa€e MEBHY peakiliio ajapecara Ha Hboro. Enementu mnepconidikarii
MOBIZIOMJICHHSI,  O€3CYMHIBHO,  CHpPHSIIOTh  MPOAYKTUBHOI ~ KOMYHIKamii 1
MO3UTUBHOMY TTAPTHEPCTBRY.

JIIOB1 «yMOBH CHIJIKYBaHHS» pEasli3ylOThCsl HAAaHHSAM JOJATKOBHX JaHUX.
Hampuknan, B psaky uisi BKa3iBKM BUAY BIANPABICHHS MOXE 3HAYUTHUCS
Eilzustellung, 1 e TOBOpUTH aapecaTy Ipo Te, 110 JaHUM JTUCT BUMarae HeraiHoro
IPOYUTAHHS. Y pyOpuii «agpeca oAepxkKyBaua» JaHa KaTeropis MOXe
peamizyBaTHCsl NUISXOM JOAATKOBOTO TMOCWJIAHHS Ha Te, M0 JIUCT €
KOH(1ACHIITHUM.

Tum camuM ajpecaHT MIKIYEThCA MPo 30epexeHHs iHdopmarii JTUcTh 1
MOBIJIOMJISIE TIPO WOTO BaXXJIMBICTh. TaKUil KOMIIOHEHT Kareropii «opraHizallis

CHUIKYBaHHS», K MeTa KOMYHIKallii, BIJIOMBAaeTbCA B Ha3Bl JIHCTA, SKE 4YacTO

BIJIMOBIAA€ BUIY AUIOBOTO JUCTA: Angebot — niig nuchbMa-nponosutlii, Antwort auf

Ihre Anfrage — g BiIMOBIA1 HA 3alIUT HApTHEPA.

Kareropisi nuckypcy «opraHizailisi CIUJIKYBaHHS» peajli3ye€TbCsl TaKOX B
pyOpwIri, 1m0 BKa3dye Ha PO3CUIKY KOIMK 1 HAsABHICTH JOAATKIB 1O JiJIOBOTO
JUCTYBaHHS.  3aBISKU IIbOMY 3HUXKYEThCS WMOBIPHICTH BTpPATH JIOKYMEHTIB.
®pa3u [y BiTaHHS MapTHEpa 1 MPOUIAaHHS 3 HHUM MPEACTaBIAIOTh KaTeropiro
TUCKYPCY «yMOBHU CIJIKYyBaHHs» 1 € MOBHUMH KIille, HaNlpuKian: Sehr geehrte
Damen und Herren; Mit freundlichen Griifien.

[Ilo crTocyeTbcsi 0Oe3mocepeHbO TEKCTY JUIOBOTO JIMCTA, BIH TaKOXK
H1MOPSAIKOBY€ETHCS TEBHUM BUMOTAaM CTaHAApTy 3a (opMOIO (UiTKE BHILICHHS
a03alliB 3a JIOMOMOTOI0 MOPOXKHIX PSIKIB MK HUMH) 1 32 3MICTOM (HasIBHICTb
CTPYKTYPHO-JIOT1YHUX KOMIIOHEHTIB TOTO YHM 1HIIOTO BHIY JIMCTH). Take
po3MileHHsT (paKTHUYHOTO Marepiajlly TaKoXK BEJIbMH IIOJETIIye 0OpoOKy

KOPECIOHACHIIIT a[pecaToMm.



VYyacHuKaMy CHIJIKYBaHHS B JAUIOBOMY AMCKYpCl 3a3BHYail € MiINPUEMII],
10 3aiMarOTHCs BUPOOHUIITBOM, TOPTIBJICIO, HAJAHHIM TOCIIYT.

Kareropisi «y4acHMKM CHUIKYBaHHS» pPEali3ye€TbCsd Ha JIEKCUYHOMY pIBHI
BUKOPUCTAHHSIM 3aliMEHHHKIB ich abo wir;  CJIOBOCIIONYyY€Hb 3 OCOOOBHM
3aiiMEHHHMKOM, Hanpukian, unser Unternehmen, unser Haus. Ilpu 3BepHEHHI 10
nmapTHEpa aJpecaHTOM BHUKOPHCTOBYETHCSA MOBakHa ¢opma - 3aiiMeHHUK Sie; B
pasi OUTBIN TICHUX BIIHOCHH - 3alMEHHHUKH JPYroi 0COOM OHUHU 1 MHOKUHHU [hr i
Du.

Y ginoBoMy JHCTI MeTa KOMYHIKallii, sika € KOMIIOHEHTOM Kareropii
«oprasizaifis CIUJIKYBaHHS», BUPAXAEThCS B Ha3Bl JIMCTA, HaNpukian, Riickfrage
Aufstellort Heizung; Priifung Rechnungen, Baukostenverfolgung.

Crpareris OUTOBOTO JHWCKYpCy TIONSITaE B TOMY, OO OpraHizyBaru
JIOCATHEHHS METH KOMYHIKAIlli Tak, 00 BCl MapTHEPH MO B3a€MOJI1 BUSBUIUCS
3alliKaBjeH] B ii peaini3allii, TOOTO aJpecaHT MparHe BpaxoByBaTH IHTEPECH 1 LTI
HapTHEPIB.

Kareropiss «opranizaiisi CHUIKYBaHHS» BHUPAXKAEThCA 32 JIOMOMOTOIO
YMOBHHX MPOTIO3UIIIN 3 BUKOPUCTAHHSIM

- MOJaJibHOTO JieciioBa sollen, wanpukian: Sollten Sie noch individuelle
Fragen zum KEYKEEPA® haben oder ein direktes Angebot wiinschen, so
stehen wir IThnen natiirlich jederzeit zur Verfiigung;

- BUKOpPHUCTaHHAM (pOpM HAKa30BOTO crocoOy, Hampuknana: Bestdtigen Sie die
Kiindigung bitte schriftlich;

- ¢opM YMOBHOro crnocoQy, MpUYOMY 1 B OINOBIJIHMX IPOMO3UIIAX IS
BUpAXCHHS BBIWIMBIMN NpOXaHHA, Hanpuknan: Fir eine Stundung des
Betrages wdren wir Ihnen sehr dankbar;

- BUKOPHUCTaHHS MOCTYNaJbHUX peueHb, Hanpukian: Obwohl die Garantiezeit
bereits abgelaufen ist, sind wir bereit Ihnen entgegenzukommen und die

notwendigen Reparaturen kostenlos durchzufiihren [12, c. 196].



TakuM 4MHOM, JI1IOBHI JIUCT HA HIMEUBKIA MOBI BUCTYIIA€ CTAHIAPTU30BAHUM 1
HOPMOBAaHUM JIOKYMEHTOM, SIKUH MICTHTh TEPCOHI(PIKOBaHI €JIEeMEHTH, 3a
JIOTIOMOTOI0 SIKMX BUPAXKat0ThCsl KATeropii JUCKYPCY.

Po3aia 2. 3araabHi npaBu/ia, 0co0JIMBOCTi MUCHMOBOI A110BOT

KOMYHiKaIii HiMellbKOI MOBHM, MOBHI KJIillIe B JIUJIOBOMY JIMCTYBaHHI

CrangaptHa ¢Qopma AITOBOrO JIMCTa — 1€ CYKYNHICTh PEKBI3UTIB, IO

pO3MIIIYIOThCS Ha odimiifHoMy OnaHky ¢ipmMu abo MiAOPUEMCTBA, 1 IS
Himeyunnu BoHa po3pobiieHa Incturytom cranpaprtuzauii DIN (aim. Deutsches
Institut fiir Normung). IlomiOHa cTanmapTu3aiisi € IOCUTb 3PYYHOIO, aJKe
JIOKYMEHT, BIJITIOBIIHUI 3aTBEPPKCHUM HOpMaM, Bi3yaJbHO CIIPUUMAETHCS JICTIIIE 1
MIBUJLIE, 1110, OE€3CYMHIBHO, CTIPUSIE 3/11MCHEHHIO KOMYHIKaIIli.

OcCKUIbKH J1710BE JTUCTYBAHHS, HE3aJEKHO BIJ MOro MPU3HAYEHHS 1 PIBHA,
MOBUHHE BIANOBIJATH HACTYMHUM M'STU BUMOTaM, a caMe SICHOCTI, CTHUCJIOCTI
(TakOHIYHOCTi),  3aBepiieHocTi  (MOBHOTI), JIOO’S3HOCTI  (YEMHOCTI) Ta
IPaMOTHOCTI.

Himenpkuit 1i10BUM TUCT MICTUTH TaKl PEKBI3UTHU:

3aronoBok Jincta (der Brietkopf);

- cekrop aapecara (das Anschriftsfeld);

- cextop nocwianb (die Bezugzeichenzeile);

- wMicre 1 gata BignpasieHHs jucta (Ort und Datum);
- mpuBia a1 HanucaHnHs aucta (der BetrefY);

- 3BeptaHHs (der Anrede);

- ocHoBHUH TekcT ucTa (der Brieftext);

- ¢opmyna npomanus (der Grussformel);

- mianuc (die Unterschrift);
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- BigomocTi ipo noxarku (die Anlagevermerke);
- nonoBHeHHs (Post-scriptum);

- KOMepliiHi BigoMocTi mpo BianpasHuka (die Geschéftsangaben).

3arosoBok jgucra (der Briefkopf) — BimomocTi npo BignpaBHuKa. MicTUTh
Taky iHOpMaIlilo: JIOTOTUIT Ta Ha3Ba OpraHizailii, il momroBa ajapeca, HOMEpHU
tenedoHiB, Qakcy, e-mail aapeca. Jlorotun 1 Ha3By (ipMH pPO3MILIYIOTH Yy
BEPXHHOMY OOKY JiBOpYdY, MpaBopyu abo mo ueHtpy. [lpukian odopmiienHs
«3aronoBka»: Helmut Wagner & Sohn Textilwarenfabrik Helmut Wagner & Sohn,
Postfach 256, 3500 Kassel.

PexBizuTu nucra mictath Ha3By BianmpaBHuKa (der Namen der Firma.) Ta ii
ToproBuii 3Hak (das Firmenzeichen), angpecy (die Postanschrift), HOMepu
tenedoniB, Tenekca, ¢akcy (die Telefon-, Telex- und Faxnummern). IHomi
BKa3yeTbCs BUJ JIJbHOCTI (ipMu 1 mpi3BHILA KepiBHMKIB. Bes iHbopmaris B
HIMEIIBKUX JIUCTaX 3HAXOMUThCA ab0 B JIBOMY KYTKYy, a0O IUTUTHCS Ha JIBi
YaCTUHU: B JIIBOMY KYTKY BKa3yeThCsi Ha3Ba (ipMu Ta ii momrToBa ajapeca, a B
IpaBOMY BEpXHBOMY KYTKy — Telnerpadsa ajapeca, HoMepu Tele]oHIB, TeJeKca,
(akcy 1 HaBIaKH.

CexTop anpecara (das Anschriftsfeld) — BimomocTi npo orpumyBaua
aucTa. JIpyKyrooTh MiJl «3aroJIoBKOM» JIBOpy4Y abo mpaBopyd. MICTUTh Taky
1H(pOopMaIlito: BKa3iBKa Mpo TUI BIANpaBIeHHs; Ha3Ba (ipmu ajapecara i/ abo im’s
Ta MPI3BUILE ajpecaTa; MOIITOBA ajpeca oTpuMyBada jgucta. J110oBUil HIMEIbKUN
JAUCT MOXe OyTH aapecoBaHUi oprasizamii abo ii KOHKPETHOMY BiJIIUTY, a TaKOX
KOHKPETHI 0COO0I.

Tunu BianpaeneHHs: (ApykoBaHe - Drucksache; TepmiHoBe - Eilzustellung;
pekomeHnoBaHe - Einschreiben; mapris ToBapy - Warensendung; ABIA — mit Luft);
Ha3Ba (ipmMu Ta/abo imM’s aapecara; Bynuis (die Stralle), Homep OymuHky (das
Haus), momroBuii ingekce i micto (die Postleitzahl und Stadt), kpaina (das Land).

Micro 1 KpaiHa B JIMCTAX 332 KOPJIOH MUIIYTHCS BETUKUMH JIITEPaAMHU.
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Panoxk mocunans (die Bezugszeichenzeile) ckianaerbcst 13 BKa3iBKM Ha
NOTIepeTHE JIUCTYBAaHHS, HOMEpa a00 CKOPOYEHHsS BiIUIy abo TOro, XTO Bee
muctyBanHsa. Cekrtop mnocwunanb (die Bezugszeichenzeile) — HeoOOB’s3k0BUIA
PEKBI3UT. YBOIATH 32 IOMOMOTOIO0 TAKUX IMO3HAYOK:

- peecTpalliiHuii Homep oTpumaHoro jucra: lhre Zeichen, Ihre Nachricht
vom... «Baie moBiIOMIICHHS BiJ. ..»;

- peecTpalliiHuii HOMEp JMcTa TiA vac BianpaeieHHsi: Unsere Zeichen,
unsere Nachricht vom ... — «Hare moBiioMJIEHHS BiJ...».

Micue i nara Binnmpajennsi jgucra (Ort und Datum) — 0060B’s3K0BHIA
PEeKBI3UT. JIpyKyIOTh IIpaBOPyY Ha OJTHOMY PiBHI 13 CEKTOPOM MOCHJIaHb a00 HIKUE
BIl cektopa ajapecara. Ckinajaerbcss 3 TaKWX €JIEMEHTIB: Ha3Ba MiICTa
BIIMPABIICHHSA Ta Jara BiampaBieHHA. Jlara cKiajaeTbcs 3 TaKUX CJIEMEHTIB:
4yucio, Micsnb, pik. Jlara mmcra. Jlaroro JMcTra BBaXKae€Tbesl JlaTa MiJMUCAHHSA
aucTa. B HIMEBKUX JHCTaX BOHA 3a3HAYAETHCS B MIPABOMY BEPXHBOMY KYTKY ITiJT
3arojloBKOM JiMcTa. B HIMENbKMX JMCTax Jara MNHIIETbCS TaKk caMmo, K 1 B
YKPATHChKHUX: YUCJIO/MICSIB/PIK. X0ua YKHCIO Ta MICSIb PO3AUISIOTHCA KPAIKOIO,
IPUYOMY MiCSITh TIO3HAYAIOTH SIK JIITEPAMHU, TaK 1 MAPPAMH.

Ipusin (der Betreff): 3anpomenns (die FEinladung), pekiama
(Werbangebot), Buxnuk upeactaBuuka (Bitte um Vertreterbesuch), 3anut (die
Anfrage), nponiosutiisi (das Angebot iiber...), pexnamanis (die Mdingelriige) Too.
[IpuBin nns wanucanus jucta (der Betreff) — 3aronoBok a0 Tekcty. I[lomaroTh
3aBKAM Tepel] 3BEPTaHHSIM JIBOPYY. PeKBI3UT MpUHHATO BUAUIATH (HaiyacTiiie
KUPHUM HIpUDTOM).

3Bepranns (der Anrede) — 3araJbHONpPUIHATA CTaHAAPTHA BCTYIHA
dbopmyna BBiunMBOCTI. [logatoTs miBopyd 6€3 BIACTYIYy BiJ MEXi JIBOTO Oepera.
[Ticnst 3BepTaHHs 00OB’SI3KOBO CTaBJISATH KoMy. BuOip 3BepTaHHS 3ajeKUTh BiJl

KITbKOX YNHHHUKIB:
- 1o opradizamii 3BepraroThCsi Tak: Sehr geehrte Damen und Herren

«BucokonanoBHI I1aH1 Ta IAaHOBEY;
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- 10 onHI€I ocoOM 3BEpPTAIOThCA Tak: N0 4YojioBika Sehr geehrter Herr +
npi3Buile, Hanpuknaa: Sehr geehrter Herr Miiller «BucokomaHOBHUMN MaHe
Mromnepy;

70 ONpYKeHOI XKiHKU: Sehr geehrte Frau + mpi3Buille, Hanmpukiam: Sehr

geehrte Frau Miiller «BucokonianoBHa rani Mrosuiep.

Sxmo nucTa aapecoBaHo 0co0l, 3 SKOK agpecaHT 3HAMOMUN 0COOMCTO 1 3
SIKOIO CKJIAJIMCSA MPUATEIBChKI CTOCYHKH, TO (hOopMyIia 3BepTaHHs Taka:

- 10 yosoBika: Lieber + iM’st abo Lieber Herr + nipizBuile, Ha npukiaa: Lieber
John «JIro6wmit Jxxoney, Lieber Herr Miiller «JIro6uit marne Mrommepy;

- 1o xiHku: Liebe + iM’s abo Liebe Frau + mnpizBuie, Hanpukian: Liebe
Marta «JIro6a Mapro», Liebe Frau Miiller «JIro6a nani Mromiep».

BkaziBky Ha aurmiom, mpodecio Ta mocagay MpH 3BEpTaHHI HE BKUBAIOTh.
OpnHak SIKIIO JIMCTa aJpPEeCOBAHO KEPIBHUKOBI YCTAHOBHM, TO BXKHBAIOTh TaKe
3BepTaHHA: Sehr geehrter Herr Direktor «BrucokollaHOBHU NaHEe TUPEKTOP» (abo
1HIIa KepiBHA Mocaja). Takok BUHATOK CTAHOBUTH aKaJIEMIUHUN CTYMiHb, SKUH y
HimeuunHi BBakarOTh YAaCTUHOIO 1IMEHI W 3aBKAM CTaBJISITH mepen HuM. Tomi
3BepTanHs Mae Takuil Buran: Sehr geehrter Herr Doktor / Professor + mpi3Buie,
nanpukian: Sehr geehrter Herr Professor Miiller, Sehr geehrte Frau Doktor /
Professor + npi3Buie, Hanpuknan: Sehr geehrte Frau Doktor Miiller.

OcHoBHui TekeT Jucra (der Brieftext) — ocHOBHUI pPEKBI3UT A1IIOBOTO
nucta. [logaroTh 3 HOBOTO psJIKa, MOYMHAIOUN 3 MaJICHBKOI JTepH (SKIO TepIie
CIIOBO HE IMEHHHK). TeKCT JHCTa CKIANA€ThCs 13 TPHOX JIOTIYHUX KOMIIOHEHTIB:
Bcryny (Briefanfang), ocnoBHoi uwactunu (Inhalt des Briefes) Ta migcymky
(Briefanschluss). Iis BCTYmHOi Ta 3aKJIFOUHOI YaCTMH OCHOBHOTO TEKCTY JIMCTa
BUKOPHUCTOBYIOTh CTaHJApPTHI MOBHI 3BOpPOTH (KJIiIE), BUOIp SIKUX 3aJICKHUTHh BiJ
3MICTY JIUCTA.

VY BCTymi BHKOPUCTOBYIOThH, HAPUKIAJ, Takl Kiime: «Mu miaTBepaKyeEMO
onepkanHs Bamoro nucta Bix 21-ro uporo micsus» (Wir bestdtigen den Empfang
lhres Briefes vom 21d.M.); «¥Y BignoBias Ha Baw nuct...» (In Beantwortung lhres

Briefes...).
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VY miaCcyMKy BUKOPHUCTOBYIOTb, HallpuKiazd, Takl kimime: «Yexaemo Ha Bam
muct» (Wir erwarten IThre Antwort); «Mu cnioiiBaEMOCs Ha TIO3UTUBHY BATOBIIb
(Wir hoffen auf eine positive Antwort); «Mu nsxyemo Bawm 3a Bami sycunnsy» (Fiir
Ihre Bemiihungen danken wir Ihnen); TekcT noninsioTe Ha ab3alM BiAMIOBIIHO J0
JIOTIYHUX KOMITOHEHTIB. TpaauIiiiHO BIJACTYN Ha MoYarky ab3aiy He poOJiiTh, a
a03a1y B1IOKPEMIIIOIOTH OJIMH BiJ OTHOTO OJMHAPHUM 1HTEPBAJIOM.

®opmyaa npomanusa (der Grussformel) — 3aranpHoNpUiHATa CTaHIapTHA
3aKiaro4Ha  ¢GopMyna BBIWIMBOCTI. JpyKyrOTh il TEKCTOM 3aBXIU JIIBOPYY.
PexoMeHyeThCsl BiIKpUTA MyHKTyalls: Micas (QOpPMYNIH MPOINAHHS >KOTHOTO
PO3AUIOBOTO 3HAaKa HE CTaBJATh. TpaguiiiiHoio (opmynow mnpomaHHs € Mit
freundlichen Griissen / mit freundlichem Gruss «3 Ipy>KHIM NpUBITOM». MOXITHMBE
CKOpOUeHHS 1boro BHpasy — MfG. Moxytb OyTd 1 Taki BHUCJIOBH:
Hochachtungsvoll, mit vorziiglicher Hochachtung «I3 rmnboxoro mosaroroy. SKIio
3 OTPUMYBa4e€M CKJIAJACA TPHUATENbChKI CTOCYHKH, MOXHa BHKOPHUCTOBYBaTH
bopmynu Bis bald «Jlo ckopoi 3yctpiui» abo Schone Griisse «Bitato» @opmyna
npomands — (die Grussformel), 3 apyxHiM npuBiToM (mit freundlichen Gruf3, mit
freundlichen Griifien), 3a nopydenasm (i.a.- im Aufirage), 3 nopydeHHs (in
Vertretung, in Vollmacht), mnepen MANUCOM TEHEPAIBHOTO JOBIPEHOTO —
IpOKypucCTa (ppa. — per prokura).

Hignuc (die Unterschrift) — o0o0B’s3k0oBUii PEKBI3UT IIJIOBOTO JIMCTA.
JpyKyI0Th JIIBOPYY Mijl 3aKIIOUHOI0 (OpMyJIor0 BBIWIMBOCTI. [lianuc ckianaerscs
3 TAaKUX EJIEMEHTIB, KOXKCH 3 SKHX IMOMAl0Th 3 HOBOTO PSJKAa y CTOBITYMK: HA3Ba
¢bipMu aBTOpa JUCTA; OCOOMCTUH miAmuUc; iM’s (1HIIIAJI iIMEHI1) Ta MPI3BHIIE aBTOpa
JucTa; mocajga aBropa 1 / abo Ha3zBa CTpykTypHOro miaposauny. Iligmuc (die
Unterschrift). 3a HasBHOCTI JIEKiIBKOX IIAMHUCIB JIBIIIE CTOSATH IMIAMUCH OLIBII
BIJIMOBIAAIBHUX CIIBPOOITHUKIB.

Binomocti mnpo ngomarkm (die Anlagevermerke) — Heo0OO0B’s3KOBUM
pekBizut. [lomaroTh mifg mianmucoM JiBOpydY 6€3 BIJICTYIMYy BijJ MEX JIIBOTO Oepera.
BukopuctoByrote mo3Hauky Anlage «Jlomatok» abo Anlagen «Jlomatku», sKy

BUJIUISTIOT KUPHUM PUGTOM.
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JonoBHennst  (Post-scriptum) —  nomarkoBa  1HQopMallis,  siKa
0e3rmocepe/lHbO HE CTOCYEThCS OCHOBHOTO 3MICTy JsucTa. HeoOoB’si3koBHiA
pekB3uT. [logaroTh HWXKYE Bija MiANUCY ad0 BIAOMOCTEH MPO JOAATKH JIIBOPYY.
BuxopucTtoBytoTh ckopodeHHsI PS, micisi 40T0 HaBOJSATH TEKCT JOTIOBHECHHSI.

Komepuiitni Bizomocti mpo BianpaBuuka (die Geschaftsangaben) —
JIOJTaTKOBI B1IOMOCTI mpo ¢ipMy BIANpaBHHUKA. 30Kpema, II€: JIOKJIaJHA MOIITOBa
aapeca (SKIIO B «3aroJioBKy» OylIO 3a3HaueHO JuIe aOOHEHTCHKY CKPHUHBKY);
TenerpadHU Ko, HoMep (akcy, TeJICKCy; Ha3Ba OaHKY BiAMpaBHUKA JINCTA; HOMEP
PO3PaxyHKOBOTO paxyHKa TOIIIO.

OcoOaMBICT CTUITIO JIIJIOBUX HIMEIBKHUX JIUCTIB XapaKTEPU3Y€EThCS TaKUMU
MOBHHMMH 3aco0amu, sK: MojalbHi giecioBa (Die Ware soll zu dem im Vertrag
angegeben Termin geliefert werden), niecnoBa Hakazu (befehlen, fordern),
crionykanHs  (verlangen,  veranlassen), 06e30co00Bi  koHCTpykuii  (Die
Vorauslieferung ist erst mit Zustimmung des Kdufers zuldssig), yMmoBHUM cniocio,
JUTSI BAPQKEHHS CyMHIBY, HEBIIEBHEHOCTI, MPUITYIIICHHS; I1€CIOBA B IMIIEPATHBI.

Kpim TOoro, 1m0  THUNOBUX  JIEKCMYHHUX  3ac00iB  o(opMmIIeHHS
O iIiIIHO-AIIOBOTO CTWJIIO CIiJA BIJHOCUTH Taki: (YHKIIOHATbHO-3a0apBICHY
nexkcuky (beschlagnahmen, vernehmen), TepMiHM 1 TEpPMIHOJIOTI30BaHI
cnoBocniontyueHHst (Fracht lose verladen, Giiter abfertigen), ycTaleHi 3BOpPOTH 1
ke (offizielle Genugtuung leisten), 30ipHi imennuku ( die Wahlen, die
Werktditigen), 1MEHHHMKH, $IKI BHCIOBIIOIOTh KOMIUIEKCHY €IHICTh (die
Nuclearwaffen), BinaiecniBui imeHHukH (Verséhnung, Verwirklichung), iMeHHUKU B
POZIOBOMY BiZIMIHKY, Ji€ciioBa y (hopMi MAaCHBHOTO CTaHy, HEBU3HAYEHO-0COOMCTUH
3aliIMEHHUK «many, KaHIEISIPU3MHU, «KAHIEISIPChK» NPUCTIBHUKU (zwecks,
betreffs, gemdf?) 3Bepuenus (sehr geehrter ...).

Crneundika TUCbMOBOTO BapiaHTy ALIOBOIO MOBJICHHS XapaKTE€PU3YEThCS
YacTO 3aMIHOIO MPOCTUX JIECTIBHUX (POPM aHATITUYHUMU KOHCTPYKUISIMH (sein -

sich befinden, haben — verfiigen, konnen —in der Lage sein).
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[Ipore, kokeH 13 BUAIB OQILIMHO-AUIOBHX JIMCTIB Ma€ CBOI MpaBHIIa

odopMIICHHS, IO B JESKIM MIpi MOXYTh BIIPI3HATHUCA OAMH BiJ ofgHOTO. Tak,

HANpPUKIIAI:

3pa3ok aucma-npono3uyii

An: Herr Krause 5.Mirz

2021

Betr.: Thre Anfrage vom 20.02.2021 gemdl Threr Anfrage bieten

Wir an: Bandfilter

Menge 2

Qualitat gemal Spezifikation

Lieferzeit 5 Monate nach Bestellungseingang

Preisstellung  ab Werk einschlieBlich Kosten fiir Verladung (gemaf

Incoterms)
Preis 10
Zahlung 30% bei Auftragserteilung

65% bei Versandbereitschaftsmeldung

5% nach Rechnungsdatum
Verpackung seemifige Verpackung in Spezialbehiltern
Vielen Dank
Unterschrift

Praktische Ubungen
1. [IpounTaTul Ta PO3MISHYTH 3PA30K JUCTA-TIPOTO3UIII].
2. CkJ1acTH BIaCHUM JUCT-TIPOMO3UIIIIO:

a) Ha oOJaJHAHHS,
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0) Ha TOBap IIMPOKOTO BKUTKY.

3pazok rucma-3anumy

Von: Datum

An:

Betr.: UN-gepriifte Verpackung

Sehr geehrter Herr Kaufmann,
aus gegebenem Anlass miissen wir darauf hinweisen, dass wir Natriumdichromat
sofort nur in UN-gepriiften und -zugelassenen Sicken benétigen. Bei Lieferungen
in nicht zugelassenen Verpackungen machen wir uns strafbar. Bitte sagen Sie uns,
ab wann es moglich ist, Natriumdichromat entsprechend zu liefern.

Desweiteren bitten wir um Ihr Angebot fiir Kaliumdichromat, verpackt in
25-kg-UN-gepriiften und -zugelassenen Sicken auf EW-Paletten, frei geliefert
Augsburg, in 10-t-Partien. Bedarf mehrmals jdhrlich.

Mit freundlichen Grii3e

Praktische Ubungen
1. IlpounTaTy Ta pO3MIAHYTH 3pa30K JUCTA-3AIUTY.
2. CKiacTH peyeHHs Ha HIMELbKiil MOB1 BUKOPHUCTOBYIOUYH JIEKCUKY JIUCTA:
a) KOPUCTYIOYUCH BUIAKOM;
0) Mu MOxkeMo OyTH omTpadoBaHi;
B) Y BIMOBITHOCTI 3 MPaBWJIAMU;

I') IEPEBIPEHUX Ta IOMYIIEHUX 0 BUKOPUCTAHHS.

MoBHi KJiilie B ALI0BOMY JIMCTYBAHHI Y BiIIOBIAHOCTI 10 BU/IiB AUI0OBUX
JIMCTIB
3BaXkarouu Ha CTPYKTYpPY AUIOBUX JIUCTIB HIMELBKOI MOBH, BApPTO 3BEPHYTH

yBary i Ha HasBHICTb MEBHUX CTAaHAAPTIB, 10 MAIOTh il 1HIIY Ha3By — KJIIIIE, 11O
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npUTaMaHHI B TOMY Y{ 1HIIOMY BHJ1 JUCTYBaHHI. 3a3BUYail BOHHU € CTaHJAPTHUMH
Ta J0TOMAararoTh Y HallMCaHHI JTUCTA.

Tak, Ha TpUKIaA, JUCT-3aUT YXE aJPECOBAHUN KOHKPETHIH ¢ipmi, TO
BUKOPHCTOBYIOThCSl KJIIIIE TPO 3alliKaBICHICTb: Wwir sind interssiert/ wir
interessieren uns /wir benotigen laufend Ta npoxaHHs MO0 MPOIMO3HUIIIT 3 YMOBAMH
Ta TepMiHAMU MOCTAaBKMU Ta OIuIaTu: Bitte senden Sie uns so bald wie moglich ein
unverbindliches Angebot zu mit ausfiihrlichen Angaben iiber Ihre Produkte sowie
tiber Preise, Lieferzeiten, Liefer- und Zahlungsbedingungen.

Y aucrax-npono3uuisix (das Angebot) BXUBAIOTHCS KIIIIE, K1 OMUCYIOThH
YMOBH, TEPMIHM MOCTaBKU Ta orwiatu: Der Kaufpreis ist innerhalb 2 Wochen fillig/
Unsere Priese gelten ab Werk/ Die Lieferzeit betrdgt 8 Wochen.

TumoBuMu KitiIe 1j1si MOBTOpHUX JuUcTiB-npono3uiliii (der Nachfassbrief)
€ BHCJIOBIIFOBAHHSI, SIKI MAlOTh 3allIKaBUTH KJII€HTA y MOJABIIIN criBmpari: Auf
unser Angebot haben Sie leider nicht geantwortet/ Wir haben uns etwas ganz
Besonderes fiir Sie ausgedacht/ Unser Fachberater besucht Sie gern.

Y smcrax-3amoBiaeHHsX (der Auftrag/ die Bestellung) BUKOPUCTOBYIOTBCS
KJIIIIIe, 3a JOTIOMOTOK0 SIKUX BHCIIOBIIOETHCS ITOASKA 3a MPOTO3UIII0 Ta POOUTHCS
3aMOBJICHHS 3 3a3HAUCHHSAM MapameTpiB ToBapy (koiip, ¢opma, po3mip), iXHBOI
KUIBKOCTI, YMOB Ta TEpPMIHIB MOCTaBKU Ta omartu: Wir danken Ihnen fiir Ihr
Angebot vom 10.11.2014 sowie zugeschickten Muster und bestellen.../ Liefern Sie
bitte binnen 6 Wochen frei Haus/ Bei Bezahlung innerhalb von zwei Wochen ziehen
wir 2% Skonto ab.

Y amucri-BinmoBi (der Widerruf) anymioerbcst 3po0iieHe 3aMOBJICHHS Ta
BKa3yeTbcd npuuuHa (... leider miissen wir unsere Bestellung vom 18.11. 2014
teilweise widerrufen, da wir noch geniigend Fitness-Handschuhe auf Lager
haben).

Y aucrax-pexkiaamauisx (die Reklamation/ Mangelriige) 3aBxau
poOuthest mocunanHsi Ha KOHTakTu (...Jhr Schreiben/ es geht um Ihre Sendung),
OMUCYEThCS CYTh TipeTeH3ii (die Lieferung ist unvollstdndig. Es fehlen.../ Sie haben

uns die falsche Ware geliefert. Wir haben ... bestellt, Sie haben uns aber ...
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geschickt/... ein Teil der Ware ist beschddigt/ zerbrochen/ hat einen Riss/ Fehler)
Ta MPOMOHYETHCA BapiaHT BUpieHHs npodnemu (Wir schlagen Ihnen vor, dass Sie
uns auf die gesamte Sendung einen Preisnachlass von 10% gewdhren/ Wir lehnen
die Annahme der gesamten Lieferung ab und bitten Sie, uns sobald wie moglich
eine Ersatzlieferung zu senden).

Bubip kmime s gaucriB-HaraayBanb (die Mahnung) Bu3HauaeThcs
crienniko0 IHOTO JMCTA, OCKIIBKM TOH MOXKE BapilOBaTUCS BiJl BBIWIMBOTO
IIPOXaHHs-HArayBaHHS JI0 JKOPCTKOI MOTpO3W-HAaraayBaHHS. Sk MpuUKIIag MOXKHA
PO3MISTHYTH TPH JINCTH-HATAAyBaHHS TPU 3aTPUMIII OTUTATH PAXyHKY.

VY mepuomy JMCTi BH JOCUTh M’ KO Haraayere mpo orary: wir méchten Sie
aufmerksam machen, dass unsere Rechnung vom 11.09.2014 noch offensteht. Fiir
eine baldige Uberweisung des filligen Betrags wiren wir Ihnen sehr dankbar. Y
JpyroMy JIUCTi 3BE€pTa€Te yBary Ha MOBTOPHE HAaraJyBaHHS i BCTAHOBIIOETE TEPMiH
OIUIaTH PaxyHKy: Wir kommen heute auf unser Schreiben vom 12.10.2014 zuriick,
in dem wir Sie an die fillige Zahlung unserer Rechnung vom 11.09.2014
erinnerten/ wir bitten Sie nochmals hoflich, Ihr Konto umgehend auszugleichen.

VY TpeTrhoMy — ToOCWIa€Tecs Ha TOIMEPEAHI MUCHMOBI HarajyBaHHS IIPO
OIJIaTy paxyHKY, BCTAHOBIIIOETE TEPMiH IMMOTAMIEHHS 3a00PTOBAHOCTI 1, y BUIAIKY
HEJOTPUMAaHHS OCTAaHHBOTO TEpPMIHY, IIOBIIOMIISIETE WHOMY IIpO CBOi Aii,
nependaueHi 3akoHoM: Sollte die Rechnung bis dahin nicht eingehen, werden wir
den Betrag der Rechnung zuziiglich Zinsen und Kosten durch unseren
Rechtsanwalt einziehen lassen.

VY cTpykTypi JMCTIB-MiATBEPIKEHb 3aMOBJIICHb MO)XKHA 3YCTPITH HACTYIIHI

ke, ik Jch danke fur Ihre Bestellung — «Jlsaxyto 3a 3aMoBieHHs», Ich freue

mich, dass lhnen mein Angebot gafallen ist, und werde ... — «5l panuii, Mo Mos

nporosuitisi Bam cniogo6anocs, 1 ...», Wir bestatigen hiermit dankend den Erhalt

lhrer Bestellung vom ... — «Mu 3 BASYHICTIO MIATBEPKYEMO OTpUMaHHs Barroro
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3aMOBIICHHA BiX ...», Wir bestellen zu den umstehenden Bedingungen ... — «Mnu

3aMOBJISIEMO Ha 3TaJIaHMX BHUILE (HUXKYE) YMOBaX ...», Wir miissen leider berichten:

das Stuck kostet ... EU — «Ha anb, MU MMOBUHHI BUIIPABUTH: IITYKa KOIITYE ...

€Bpo», Wir haben Ihre Bestellung zur Lieferung Anfang Mai vorgemerkt — «Mu

HaMITHJIM IOCTaBKy Ha Bailie 3aMOBIIEHHS Ha MOYaTOK TPaBHS».
HartoMmicTh y nucTax 3ycTpiyHUX 3allUTIB, 3MiH 1 JJOMOBHEHb J0 KOHTPAKTIB
MO)KHa BUKOPUCTOBYBATH HAcTymnH1 Bupasu: Wir danken Ihnen fiir den Auftrag —

«Mu nsaxyemo Bam 3a 3amoBnenss», Gestatten Sie, Ihnen meinen herzlichen Dank

auszusprechen — «Jlo3BonbTe BUCTOBUTH BaMm cBoro mupy BuU3HaHHS», Fiir Ihre

Hilfe danken wir Ihnen im voraus — «3a3naneriip BasuHi Bam 3a momomory, In

Bezugnahme auf Ihr Schreiben mochten wir erwdhnen, dass ... — «BigHocHO

Bamoro nucra mMu © XOTiIM 3rajat, mo ..», Wir sind mit Ihrem Vorschlag

einverstanden — «Mmu 3rogui 3 Bamowo nponosutieo», Ich muss Ihnen leider

mitteilen, dass wir unsere Bestellung dndern — «Ha »xanp, s moBuHeH Bam

MIOBIJJOMHTH, III0 MM 3MIHIOEMO HAIlle 3aMOBICHHS», Bitte, teilen Sie uns Ihr

Einverstindnis zur Termin / Mengeverdnderung mit — «byab nacka, moBioMTe

HaM CBOIO 3roly Ha 3MIHY T€PMIiHIB / KUIBKOCTI».

Bucnosnennss Hagii Ha B3a€MOPO3YMIHHSI, TMOMASIKW, MO3UTUBHUX OI[IHOK 1
noOaxkanb. BukopucTtoByBaHMMH (pOpMamMu € CIOBOCIOIYYEHHS, OKpEME CIIOBO,
nporosuilito, Hanpukian: Das passt; Zu Recht; Das war gut und richtig; Die

Rechnung geht in Ordnung, Herzlichen Dank, dass Sie sich fiir unser Haus
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entschieden haben, Unser Team freut sich, Sie bei uns begriifien zu diirfen, Unsere
Geschdftsverbindungen sind immer angenehm.

Takok yMOB1 JAUIOBUX TMalepiB 4acTO MOXYTh BHUKOPHUCTOBYBAaTHUCh
ckopoueHHs: Dtzd.- Dutzend (moxwuna), einschl. — einschlieflich (Bkimodatoun).

3BepTalounuch 0 JKaHPOBO-CTUJIICTHYHUM  XapaKTEPUCTHKAM  JiJIOBOTO
JUCTa, MOXKHA BIA3HAYUTH, W0 OMIMIAHICTE 1 HEUTPAIBHICTh BHUKIATy Ha
CUHTAaKCUYHOMY PIBHI pEasli3ylOThCS BUKOPHUCTAHHSIM KOHCTPYKIIM MaCHBHOTO
3acTaBd (B TOMY YHCJl 3 MOJAJIbHUM JIECIOBOM); KOHCTPYKIIi haben / sein 3
iH¢iHiTHBOM. LI 00MABI KOHCTPYKILIi, SIKI € CHHOHIMIYHI, JO3BOJSIOTH YSIBUTH
CUTYyaIlil0 HemnepcoHipiKOBaHO, OMUCOBO, Hampukiad: Die Mdngel aus Ihren
Protokollen wurden, auch wie bei den vorherigen Gebduden, alle beseitigt. Die
Nachweise bzw. Fachunternehmerbescheinigungen zu Trockenbau in den
Dachgeschossen, sowie zu den Schottungen in Decken und Wdnden sind IThnen von
der Fa. Bednara auch vorzuliegen. Diese wurden mit den Gebduden Hallerey
30/32 eingereicht und beinhalten auch die Mariannenstrafle 24.

OpnHier0 3 TOJOBHUX I[IHHOCTEM KOMMAaHIi € CTBOPEHHS HaAIMHUX
NapTHEPCHKUX BIAHOCHH. Y JIMCTI IIe 3MIMCHIOETHCS IUISIXOM BHCIIOBJICHHS Haii
HA  B3a€EMOPO3YMIHHS,  MOMSKH, TMO3UTUBHMX  OLIHOK 1  MOOaXaHb.
BuxopuctoByBaHuMu opmMaMu € CIOBOCIONIYUYCHHS, OKpEME CIIOBO, MTPOIIO3HIIITO,
Hanpuknan: Das passt; Zu Recht; Das war gut und richtig;, Die Rechnung geht in
Ordnung, Herzlichen Dank, dass Sie sich fiir unser Haus entschieden haben;
Unser Team freut sich, Sie bei wuns begriifen zu diirfen, Unsere
Geschdftsverbindungen sind immer angenehm.

Hapenemo npukianu peanizaiii kareropii JUCKYpPCY «yMOBH CIUIKYBaHHS.
Bupas no3uTtuBHUX eMOIlili TTOKJIWKaHEe MMepEeKOHAaTH mapTHepa ado KII€HTa B OTO
3HAYYMIOCTI JJIs aJpecaHTa IMCTH.  Hampukian, 3aBUacHE MONEPEKSHHS
napTHepa MNP0 HEMOXJIUBICTh BHUKOHAHHS 3aMOBJICHHS B TEPMIH 1 HACTYyIHI
BUOAUEHHS 3MIIHIOIOTH J1JI0B1 BIAHOCHHH 1 HE JO3BOJSIOTH iM 3imcyBarucs: Wir
bedauern diese Verzégerung sehr und hoffen, dass sie Ihnen keine all zu grofen

Unannehmlichkeiten bereitet.
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Y  HaBeIeHOMY HW)XYE€ BHCIOBIIOBAHHI  BHUPA)XeH1  3a/I0BOJICHICTb
3aBEPIICHICTIO YrOAWM B JIaHWW Yac 1 OakaHHS MPOJOBXKUTU CIIBIOPAIIO B
MaiOyTHboMy: Wir hoffen die Angelegenheit zu lhrer voller Zufriedenheit erledigt
zu haben, und bitten Sie uns auch in Zukunft wieder Ihr Vertrauen zu schenken.

Y cwuryanii, koiu HEOOXIAHO JOCATTH JOMOBJICHOCTI WIOA0 [id B
MalOyTHbOMY, BUKOPUCTOBYETHCS YMOBHUI CHOCI0, HAIPUKIA: gerne wiirden wir
einen Termin, zum Abgleich des Rechnungsstandes an der Hallerey, mit Ihnen
vereinbaren. Herr Wiemann und ich wiirden hierfiir zu Ihnen ins Biiro kommen.
Als Terminvorschldge hdtten wir bereits Montag den 09.01.2017 ab 15.30 Uhr
oder Dienstag den 10.01.2017 ab 14.00 Uhr.

Po3xia 3. Buau ta 3pa3kun opopmiieHHS 11J10BUX JIUCTIB

Die Informationsanfrage. 1le nuct, B sskoMy aBTOp 3aIpoInye iH(popmariiro
31 CIIMCKOM IMEH, aJpec MOXJIMBHX IUIOBMX MapTHEpiB. B HiMenpKiil MOBI L€
HasuBaeThest  Firmennachweis (mucr-3anut  iHQopMmarii 1po  MOTEHIIHHUX
apTHEPIB).

Anfrage. Jluct aapecyeTbcsi KOHKpeTHIiN (ipmi. B 1mipomy Bumamgky aBTOp
Oakae oTpumard 1HQOpPMAIII0 PO MPOMO3UIT MOMXIMBOTO IMOCTavyaJbHUKA, a
TAKOXMPO IIHH, YMOBU MTOCTaYaHHs TOBapYy.

Angebot. Jluct micTuTh AaHi npo ToBap (BUM, KIIBKICTh, 00’€M, KOMIp),
I[IHY,yMOBHM NIOCTaUYaHHATA 1HILII YMOBH CHiBITpalli.

Werbebrief. PexinamMHMil TUCT — H1 10 YOro He 3000B’s3y0U€ 3alIPOLICHHS,
HallJICHE Ha TOTCHIIWHMUX KIIEHTIB 3 METOK iX 3aIllKaBJICHHS B MPUI0aHHI
BUPOOIB Ta TOBApIB, MOCIYT (ipMHU.

Nachfassbrief. B 1upomy nucTi MU HaraayeMo KII€HTY IIPO CBOIO

Oprasi3alliro Ta Mporo3uIIii.

Anfrage
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23.03.2000
Sehr geehrte Damen und Herren,

Thre Asdresse teilte uns die Industrie- und Handelskammer fiir Miinchen und

Oberbayern mit.

Wir sind eine mittelstdndische Osterreichische Brauerei und suchen fiir unser
geplantes neues Weillbier «LinzerWeille» einen Etikettenlieferanten. Unser
geschitzter Jahresbedarf liegt bei ca. 100000 Stiick. Bitte senden Sie uns so bald
wie moglich ein unverbindliches Angebot mit Mustern lhrer Etiketten zu.
AufBlerdem benotigen wir ausfiihrliche Angaben Lieferzeiten, Preise, Liefer- und
Zalhungsbedingungen. Bei Riickfragen steht Ihnen unsere Mitarbeiterin Hermine

Brunnauer gern zur Verfligung.
Mit freundlichen Griilen, Barenbrau AG

Praktische Ubungen
Ubungl. Ubersetzen Sie die Waorter und Wortgruppen.

Die Preise verstehen sich ab Werk; zuziiglich Mehrwertsteuer und Verpackung; 3
Wochen nach Auftragseinganag; giiltig sein; die Lieferzeit; sich iiber einen Auftrag
freuen; ein mittelstindiges Unternehmen; der Etikettenlieferant; die Muster der
Etiketten; Angaben benétigen; zur Verfiigung stehen; so bald wie moglich; etw.

zusenden.
Ubung 2. Bilden Sie Sitze mit den vorstehenden Wértern und Wortgruppen.
Ubung 3. Ubersetzen Sie die Worter und Wortgruppen ins Deutsche:

[ToBimoMuTH anpecy, MIyKaTH TMOCTadalbHUKA, HAMICIATH TPOIO3HMIII, MaTh
notpeby B JeTanbHINA 1HGOpPMAIli, MPU 3amuTi, 3riAHO OaXKaHHSAM, BIIPOIOBK

THXKHS, TTICJISI OTPUMaHHS TOBApYy.
Ubung 4. Ubersetzen Sie ins Deutsche.
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JIucTOM-pOTO3HUILI€I0 TOCTAaYaIbHUK BIAMOBIAAE HA JIUCT-3anuT. BignoBigaioun Ha
3aMuT, BiH JSKy€ 3a 1HTEpeC, sikuii OyB MPOSBJICHUN Ta MPOIOHYE MPEUCKYPAHT,
KaTaJjioru, 3pa3ku. BiAmoBigs Ha 3alUT Ma€ MICTUTH BIJAMOBIJI HA BCl MUTAHHS
KJIIEHTA, TOYHUM omuc ToBapy. [Ipy BH3HAYEHHI IIHUM BKa3yIOTHCS MOXKIIUBOCTI
yIoJli Ta 3HIKOK. BuUpillyeTbcss MUTAHHS 3aTpar Ha yHakyBaHHS, [MOCTA4aHHS,

YMOBH Ta TEPMiHU OTUIATH.
Ubung 5. Schreiben Sie einen Brief-Anfrage! Gebrauchen Sie folgende Vokabeln:

Ihre Adresse mitteilen, ein mittelstindisches Unternehmen, der Jahresumsatz,
interessiert sein an D., zusenden, das Angebot, die Muster der Waren, ausfiihrliche

Angaben mitteilen.
Auftrag

Ha npaxTuiii icHye J1Ba TUIM 3aBEPILIEHHS TOPrOBOi yTOJIU:
a) 3amuT - MPOMO3UISI — 3aMOBJIEHHS — MIATBEP/KEHHS - 3aMOBJICHHS —
MOoCTaBKa — OIj1ara; (11e, 3a3BU4yail OJHOPa30Bi, HE IOBTOCTPOKOBI YTOIH)
0) 3aKJIIOUYEHHA JOrOBOPY, KOHTPAKTy TMpU OCOOMCTIM y4yacTi CTOpIH
(TOBroCTpOKOBA CITIBITpAIIs).
3aMoOBJIEHHS MOXYTh (popmyBatucs ycHO (MpuU OCOOHMCTIA 3ycTpiul abo
TenedoHom)

Ta TMUCbMOBO (Y (opMi AUTOBOTO JIKCTA). YCHE 3aMOBJICHHS MiATBEPIKYETHCS
nucbMoM (hipMH-TIOCTaualbHuKa Auftragsbestdtigung. S0 3aMOBJICHHSI MICTUTh
YMOBH, SIKI PI3HATHCS BIJ YMOB IPOIO3HMIIII, yroga Moxke OyTH 3M1MCHEHa, KOJIU
MOCTaYaJIbHUK 3 HUMU TIOTOJTUTHCS.

Jlucm-3amoenenns mae Hacmynny cmpyKmypy:
1. IMocunanHsg Ha TPOIO3HMINIO, MPEUCKYpPaHT, OTOJIONICHHS B Ta3eTi abo iHIe
mxepeno (Bezug auf das Angebot, die Preisliste, die Zeitungsanzeige, die
Empfehlung, den Vertreterbesuch etc.).
2. Bun 1 SKICTh TOBapy, 110 3aMOBIISIETHCA, HOTO KITBKICTH 1 1iHa (Art und Glite der
gestellten Ware, ihre Menge und Preis).
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3. Tepminu i1 crioci6 noctavanus (Zeit und Weg der Lieferung).

4. Bug omnaru (Art der Bezahlung), ymakoBku (Verpackung).

5. Oco0nuBi noOakaHHs (Sonderwiinsche): paBo MOBEPHEHHS
(Riicksendungsrecht)...

Auftrag
Fridrich Bauer AG

Bankhaus F. Bauer AG. Postfach 294, 6100 Darmstadt
Gebr. Winkelmann Werbemittel

Rothschildallee 104 - 600 Frankfurt 1

Darmstadt, 1425

5 Okt. 202..

Bestellung
Sehr geehrte Damen und Herren,

wir danken Thnen fiir Thr Angebot. Entsprechend Ihrer Mustersendung bestellen
Wwir:
200 Brieftaschen, Nr. 5714, schwarz, mit Prigedruck auf der linken Innenseite:
Bankhaus Friedrich Bauer AG. Preis ... pro Stiick, 200 Geldborsen, Nr. 3271,
schwarz mit Prigedruck oben auf der linken Innenseite.
Liefern Sie bitte diese Waren binnen vier Wochen frei Haus. Laut Threm Angebot
bei Bezahlung innerhalb zweier Wochen nach Wareneingang ziehen wir 2 %
Skonto vom Warenwert ab.
Mit freundlichen Griifen, Bankhaus Friedrich Bauer AG
(Unterschrift)

Praktische Ubungen

Ubung 1. Antworten Sie auf die Fragen zum Text.

1. Wer ist der Absender der Bestellung? 2. Was bestellt das Bankhaus Friedrich
Bauer AG? 3. Welche Lieferfristen werden angegeben? 4. Wie ist die Art der
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Lieferung? 5. An wen wird die Bestellung geschickt? 6.Wofiir dankt der Absender
der Bestellungen der Firma? 7. Wie hoch ist der Skonto? Und zu welcher

Bedingungen?
Ubung 2. Ubersetzen Sie.

1. Bitte gewidhren Sie uns drei Monate Zeit. 2. Erheben Sie bitte den
Rechnungsbetrag durch Nachnahme. 3. Wir sind damit einverstanden, dal3 Sie
einen Wechsel auf uns ziehen. 4. Wir bezahlen 30 Tage nach Erhalt Threr
Rechnung. 5. Sollte uns die Qualitdt nicht zusagen, werden wir Ihnen die Ware
zuriicksenden. 6. Sorgen Sie bitte fiir eine neutrale Verpackung, da .... 7. Wir bitten
um Auftragsbestitigung. 8. Ich erwarte die Sendung noch bis ... als Eilgut. 9. Wir
holen die Waren am ... mit unserem LKW ab. 10. Die Sendung muf} spitestens am

... bel uns sein.
Ubung 3. Finden Sie die passende Aquivalente.

1. Jlsxkyro Bam 3a Bamry mpomo3swuitiro 1 3amoBisito ... . 2. Ha ocHoBi Barmmoi
IPOIO3HUIIII S 3aMOBJSII0 HACTYMHI ToBapu. 3. MM mepeBIpwiIM TMPHUCIAaHI HAM
3pa3Kd 1 3aMOBISIEMO I HETAWHOTO TOCTadaHHS BiAMOBiIHO g0 Bamroi
npono3utlii Bifd... . 4. [IpocuMo TepMmiHOBE MATBEPKEHHS 1 JaHI KOJHMIITHBOTO
TepMiHy nocTadaHHs. 5. Skimo Bu He MokeTe mocTaBUTH TOBap ..., mpoiry Bac
TEPMIHOBO MOBiIOMUTH Tpo 1e. 6. [loTpiOHa perenbHa ymakoBka. 7. CTpaxoBka

3a0€31eUy€eThCsl HAMH ... 1 TOKPUBAE YC1 PUBHKH.
Ubung 4. Ubersetzen Sie folgenden Geschiftsbrief aus dem Deutschen.

Firma...
Usiewitscha ul. 17
1103045

10.05.200...
Sehr geehrte Herren!
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Wir besuchten letzte Woche IThren Stand auf der Leipziger Messe und erfuhren
dabei von lhrem Vertreter Herrn Bobrow, daf} Sie auch Spezialanfertigungen

ubernehmen.

Wir benétigen bis spétestens 1.09.200... eine vollautomatische Maschine nach

beiliegender Zeichnung.

Bitte teilen Sie uns mit, ob Sie diese Maschine bis zu diesem Termin herstellen und
liefern konnen. Fiir die Mitteilung des Preises und Threr Verkaufsbedingungen sind

wir [Thnen im voraus dankbar.

Wegen Informationen iiber unsere Firma wenden Sie sich bitte an die Firma
«Argo», von der wir schon mehrere Maschinen bezogen haben, oder an die

Deutsche Bank in Niirnberg.
Mit freundlichen Griifen.

Ubung 5. Schreiben Sie einen Brief-Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als

Schlosser.

[IlaHOBHI IaH1 Ta IAHOBE,

Ha Oipxi mpami s Ai3HaBcsA, 0 Bu mrykaere kaHaugara Ha MICIe YYHS s
nofaipioi podotn Ha Bamomy mignpuemcTsi. S XoTiB 6u OyTH 3apaxoBaHUM Ha
MicIle Y4HS JJi1 oTpuMaHHs npodecii cirocaps. Meni 19 pokis. S 3akiHYMB KOy
B TpaBHi 2001 p. [Ipodecis cnrocaps MeH1 LiKaBa 1 TPUHOCUTHME 3a/10BOJICHHS. S
OyB OU pajuii OTpUMaTH 3aIPOIICHHS HA 03HAHOMITIOBAIBHY O€Ciy.

3 IpyHIM MIPUBITOM

(miammc).

Ubung 6. Schreiben Sie einen Brief an die Hamburger Universitit und bitten Sie,
das Informationsmaterial {lber Studienfinanzierung und {ber Stipendien

mitzuteilen.
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Ubung 7. Bilden Sie zwei Gruppen: die erste Gruppe schreibt zwei verschiedene

Briefarten und die zweite muss sie beantworten.
Widerruf Eines Auftrags

Sxmo 3aMOBHUK Oa)kae BIJI3BaTH YW BIAMIHUTH 3aMOBIICHHS, MPU aHYJIIOBaHHI
HEOOX1JIHEe MHCHMOBE MIATBEPIKCHHS — JIMCT-BIAKIMKAHHS, SKUH CKJIQTA€ThCS 3
BKkazaHHs Ha 3poOineHe 3amoBieHHs (Hinweill auf die erteilte Bestellung),
obrpyntyBanHsa BiamoBu (Begrindung des Widerrufs), BubaueHHst Ta BUpaKeHHS
Hajall Ha MaitOyTHiO crmiBmpaito 1 3amoBieHHs (HoffnungsduBerung auf spitere

Bestellungen).
Widerruf

Max Kohler & Co ElektrogroBhandel Max Kohler & Co. Postfach 25 5880
Liidenscheid Hafenstr. 5 4600 Dortmund

Betr.: Widerruf unserer Bestellung iiber Heizspiralen
Sehr geehrte Damen und Herren,

mit unserem Telegramm «Heizspiralen nicht liefern» haben wir unsere gestrige
Bestellung iiber 500 Stiick la Chromnickel — Heizspiralen, 700 Watt, 220 Volt
widerrufen. Leider muliten wir die Bestellung zuriickziehen, weil der Kunde, der
diesen Posten bestellt hatte, gestern abend seine Bestellung in die gleiche Menge
Spiralen, 500 Watt, 220 Volt, dnderte. Von dieser Sorte haben wir jedoch noch
genug auf Lager, so daBl unsere Bestellung hinfillig geworden ist. Unserem
Kunden wollen wir gern entgegenkommen, weil er regelméfig grole Mengen

abnimmt.

Bitte haben Sie Verstindnis fiir unser Verhalten. Hoffentlich konnen wir Sie schon

recht bald durch eine neue Bestellung entschéadigen.

Mit freundlichen Griiflen, Max Kohler & Co
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(Unterschrift) Cornelia Otterbein
Praktische Ubungen
Ubung 1. Ubetzetzen Sie ins Ukrainische.

1. Unsere Bestellung vom ... konnen wir leider nicht aufrechterhalten. 2. Wir
bestellten ... am...; dabei ist uns leider ein Fehler unterlaufen. 3. Es tut uns leid,
aber wir miissen die Bestellung stornieren. 4. Unerwartet eingetretene Umstidnde
veranlassen uns heute, Sie zu bitten unseren Auftrag Nr.... zu stornieren. 5. Da
unser Kunde uns soeben per Fax mitgeteilt hat, dal die Maschine nicht mehr
benétigt wird, bleibt uns keine andere Wahl, als unsere Bestellung zu widerrufen.
6. Wir sind leider nicht in der Lage, die Ware anderweitig abzusetzen. 7. Durch
kurzfristige Umstellung unserer Produktion konnen wir das bestellte Material nicht
mehr verwenden. 8. Leider hat sich unser Bedarf gedndert. 8. Infolge
unvorhergesehener Umstdnde sind wir leider gezwungen, unseren Auftrag vom ...
zu widerrufen. 9. Wir bedauern, aber die Ware hat uns nicht zufriedengestellt. 10.
Wir bedauern Thnen mitteilen zu miissen, dafl unser Kunde zahlungsunfihig
geworden ist. Daher... 11. Wir mochtenuns bei Thnen fiir... entschuldigen. 12. Wir
versprechen Thnen, dal wir uns bei spdterem Bedarf an Sie wenden werden. 13.
Wir werden Sie bald durch eine neue Bestellung entschiadigen. 14. Sie konnen bei

anderer Gelegenheit mit einem Auftrag rechnen.

Ubung 2. Finden Sie passende Aquivalenten aus dem Teil II zu den Sitzen des

ersten Teil der Ubung 1.

1. Mu pani Bamomy 3amoBieHHIO Bij ... 2. Mu 3apeecTpyBajii IpHUCIaHE HaM
3aMOBJIEHHS, 32 sike MU Bam nsxyemo, Takum unHOM... 3. ToBap Bupymiae Bam
aBlaBaHTaXeM ... (1ara). 4. Mu noBimomuMo Bac, sik Tiibku BaHTax Oyje TOTOBUH
70 BIApaBku. 5. Mu BUKOHaeMo Baie 3aMOBJIEHHS 3 0COOIMBOIO PETENBHICTIO. 6.

Mu TouHo pgoTpuMyBaTUMeMoOcs Bamux Bka3iBok (pekomenparii). 7. Mwu
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CHOJIBAEMOCH, IO II€ MEpIIe 3aMOBJIEHHS CHPUYMHUTH HOBI TOProBl yroau 1

TPHUBAJII JIJIOB1 3B'SI3KH.

II. 1. Die Sendung geht am ... als Luftfrachtgut an Sie ab. 2. Wir hoffen, da3 dieser
Erstauftrag zu weiteren Geschéftsabschliissen und zu einer dauerhaften
Geschiéftsverbinduna fiihren wird. 3. Wir werden Sie benachrichtigen, sobald die
Sendung versandbereit ist. 4. Wir werden Thren Auftrag mit der grofiten Sorgfalt
ausfithren. 5. Wir werden Thre Anweisungen genau beachten. 6. Uber Ihren Auftrag
vom ... haben wir uns sehr gefreut. 7. Wir haben den uns erteilten Auftrag, fiir den

wir bestens danken, wie folgt vorgemerkt...
Ubung 3. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. Braacnigok Hemnepemd0aueHHX OOCTAaBUH, MU BHUMYIICHI, Ha Kajb, BIAMIHUTH
Halre 3aMOBIICHHS... 2. OCKUIBKM HAaIll KJIIEHT TUIBKH IO HOBIJIOMHB HAacC IIO
TeJeTaly, 10 He MoTpedye Oiabpllle MalluHW, HaM HE 3aJUIIAETHCS 1HIIOTO
BUOOpY, K BIJIMOBUTHUCS B1Jl HAIIOTO 3aMOBJIEHHS. 3. OOCTaBUHU, 110 HECIIOA1BAHO
HACTaJIi, 3MyCHJIM Hac ChOTOMHI Mpocuth Bac aHymroBatu Hare 3aMoBiIeHHs No...
4. Mu cnoaiBaemMocs, 110 He3a0apoM 3MOXKEMO BIIIKOAYBaTH 3amojisHuil Bam

30MTOK BUCHUJIKOKO 1HIIIOTO 3aMOBJICHHS.

VOKABELN
erfahren (u,a) gizHarucs nach beiliegender Zeichnung 3a
. . } MAaJIFOHKOM, 110 JJOAaHO
Spezialfertigungen libernehmen
IpUiiMaTH CrieliadbH1 3aMOBJICHHS bis zu diesem Termin 10 1BOTO

. TEPMIHY
benotigen matu notpedy

C . . herstellen BupoOmsiTH
bis spitestens Haimi3HiIIe

. ) liefern mocrauaru
vollautomatisch IOBHICTIO

aBTOMAaTU30BaHUI
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die Verkaufsbedingung yMOBa

POAAKY
1m voraus 3a31ajeriapb

sich wenden (an A) 3Beprarucs A0

KOTOChb

wegen Informationen iiber ... 3a

uHbOpMAIII€O TIPO ...

beziehen (0,0) von 3akymaru

der Warenwert (e)s, € BapTIiCTh TOBapy
abziehen BUpaxoByBarTH,

entnehmen Oparu, 3aiiMaTu

die

Frasmaschine,-n  ¢pe3epuuit

BepcTar

in die Serienproduktion aufnehmen

npuiiMaTu y cepiiiHe BUPOOHUIITBO
ausfiihrlich Buuepmumii

im Druck B apyi

libersenden nepecuiaru
interessiert sein  (an

D) Oyrtu

3al(lKaBJIECHUM
der Richtpreis,-e opieHTOBHA IT1iHA

die Preisliste, -n mpeiickypanT
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der Auftrag auf... (A) 3amoBIeHHS Ha

das Quartal, -s, -e kBapTan

erfreuen nmopanyBatu

wenigstens mpuHalMHI

der duBerste Termin KkiHIIeBUI1 TEPMIH

beraten o6rosoputu

Geschiftsverbindungen JITIOBI
3B’ SI3KH
Anfrage vom 3aIIUT B

Preisstellung 1inoyTBOpeHHS
bieten nmponoHyBaTu
die Verladung 3aBanTakeHHs

die Spezifikation cnernudikaris

die Qualitat SKICTh
die Zahlung omara
die Lieferzeit TtepMiH mocTaBKHU

die Verpackung ymnakoBka

Sehr geehrter mranoBHUM
Kaliumdichromat — nuxpomar kasnito
der Anlass — Haroga

das Angebot npomno3urris
die Nachfrage monur
Preis pro mina 3a

der Stiickpreis 11iHa 3a MTYyKy



der Nettopreis HeTTO-ITiHA
das Werk 3aBop

die Industrie- und Handelskammer

IIPOMHCJIOBO-TOPTOBA TajiaTa

die Brauerei nuBoBapHs

der Lieferant, en mocragaasHUK

der Jahresbedarf piunmii monut
unverbindlich Toi, 1110 HE 3000B’513y€
das Muster npukian

ausfiihrlich neransno

die Angaben nani

die Lieferbedingungen YMOBU
JOCTaBKU

die  Zahlungsbedingungen ymoBu
OILIaTH

die Mitarbeiterin criiBpoOITHUIIS
die Riickfrage, n 3anur
wunschgemal} 3a 6a>xaHHIM

die Mehrwertsteuer I1/IB

giiltig miicHui

das

Messgerit,e  BUMIprOBaJIbHUMN

IPUCTPIN
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anbieten (0,0) A pOMOHYBaTH

das Spannungsmessegerét,e

BOJIETMET]
entsprechend (D) y BiamoBigiHOCTI
die Brieftasche -, n ramanenpb, namnka
die Geldborse -, n ramanenp

der Pragedruck (e)s, e emOnema

die Proforma-Rechnung

npodopma-paxyHOK

erinnern (an A) HaraayBaru

die Ausfertigung exzeMIuIsIp

die Erledigung dieser Angelegenheit
pILIEHHS LI€T CIpaBU

die Anderung der Lieferfrist 3mina
TEPMIHY JOCTAaBKHU

die verbindliche Mitteilung
000B’A3K0OBE ITOB1IOMJIEHHS

die Akkreditiveroffnung BigkpuTTS

aKpEIUTUBY
die  Ausfihrung des  Auftrags
BUKOHAHHS 3aMOBJICHHS

veranlassen (ie, a) aTh
PO3MOPSIKEHHS

Bescheid geben moBimomutn

berticksichtigen npuitmaTu 10 yBaru



was die  Zahlungsbedingugngen Verzugszinsen B1JICOTKH 3a

betrifft... 1mo crocyeTbcs  yMOB pPOTEpPMiHyBaHHS
oTuIaTu der Wareneingang (e)s, e
vor allem niepen 3a Bce HAJIXO/KCHHS TOBapy

...zu erfolgen hat Mae BUKOHaTHCH )
abzichen BupaxoByBaTH, yTpuMyBaTH

bei verspateter Zahlung 3a mi3HbOI

OIlJIaTH

\
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