
Практическая работа по теме “Поиск и замена в тексте. Проверка 
правописания” 

Задание 1. 
1) Загрузите текстовый редактор MS Word. 
2) Загрузите файл Незнайка.doc Загруженный файл содержит много ошибок, которые 
вам предстоит исправить с помощью средств текстового редактора. 
3) Установите язык проверки - русский. 
4) Пользуясь проверкой правописания, исправьте ошибки в тексте. 
5) Сохраните текст в своей папке с тем же именем. Файл не закрывайте. 
 
Задание 2. После проверки правописания ошибки могут оставаться! В файле 
Незнайка.doc с помощью команды поиска найдите слова: 
1) алея; 
2) лис; 
3) дамой. 
 
Почему текстовый редактор не обнаружил эти ошибки при проверке правописания? Дайте 
ответ на этот вопрос внизу обрабатываемого текста. Прочитайте и вдумайтесь в смысл 
предложений. Исправьте ошибки. 
 
Задание 3. Используя команду поиска и замены в тексте, найдите в тексте слово 
“носы” и замените его на слово “косы”. Примените форматирование для замененного 
слова. 
 
Задание 4. Используя команду поиска и замены в тексте, замените слово “малыши” на 
слово “гномики”. Подсчитайте, сколько произведено замен и напишите ответ в конце 
текста. Отмените выполненную замену (Правка/Отменить). 
 
Задание 5. Расставьте в тексте переносы. Просмотрите, как автоматически вставились 
переносы в словах. Проверьте, везде ли эти переносы поставлены верно. 
 
Задание 6. Найдите в тексте слово “сказочном” и просмотрите синонимы к этому слову. 
Замените слово на синоним “волшебном”. Измените форматирование этого слова. 
 
Задание 7. Найдите в тексте слова “называли”, “трудно”, “малыши”, “придумают” и 
замените их подходящими синонимами. Измените форматирование этих слов. Сохраните 
все изменения в том же файле. 
 
Задание 8. Найдите в тексте слова “любили”, “длинные” и просмотрите антонимы к 
этим словам. 
Помните, что синонимы и антонимы в MS Word предлагаются не для каждого слова, а 
антонимы встречаются очень редко! 


