
 
บนัทกึขอ้ความ 

 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม อำเภอสตัหบี จังหวดัชลบรุ​ี
ที.่..........................................................    วนั
ที.่....................................................................​
เร ือ่ง  ขออนุญาต/อนุมตั ิดำเนนิการตามแผนปฏบิตักิารโรงเรยีนสตัหบี
วทิยาคม​
 

เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม​
​     เนือ่งดว้ยขา้พเจา้(นาย/นาง/
นางสาว..................................................................................................
.......ตำแหน่ง.............................รับผดิชอบงาน/กลุม่สาระฯ
................................................................................................ 
ไดเ้สนอ
โครงการ................................................................................................
............................................................ 
กจิกรรม..................................................................................................
...................................................................... 
จำนวนงบประมาณทีไ่ดรั้บจัดสรร...............................บาท 
(......................................................................................) การจัด
กจิกรรมครัง้นีก้ลุม่เป้าหมาย
คอื.................................................................................................เพือ่
ดำเนนิงาน             ตามโครงการ/กจิกรรมดงักลา่วจงึขออนุญาตจัดกจิกรรม 
โดยมรีายละเอยีดการจัดกจิกรรมดงันี​้
                1. 
.............................................................................................................
................​
                2. 
.............................................................................................................
................​
                3. 
.............................................................................................................
................​
                4. 
.............................................................................................................
................​



                5. 
.............................................................................................................
................​
               ขา้พเจา้มคีวามประสงคข์ออนุมตัใิชง้บประมาณ  
จำนวน....................................บาท                                รายละเอยีดตาม
เอกสารแนบทา้ย 

               เมือ่ใชง้บประมาณครัง้นีแ้ลว้ (   ) คงเหลอืงบประมาณ ​ ​
จำนวน ......................................... บาท​
                                                 (   ) เงนิทีข่อใชเ้กนิทีไ่ดรั้บจัดสรร ​
จำนวน ......................................... บาท​
               จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 
 

​ ลงชือ่ ....................................................................... ผู ้
รับผดิชอบกจิกรรม​
                                          (......................................................................)​
          
​ ลงชือ่ ....................................................................... ผู ้
รับผดิชอบโครงการ​
                                         (......................................................................)​
 
​ ลงชือ่ ....................................................................... รองผู ้
อำนวยการกลุม่บรหิารงาน........................​
                                         (......................................................................)​
 

 
 

 
การตรวจสอบจากเจา้หนา้ทีแ่ผนงาน 
 

1. เป็นไปตามแผนปฏบิตักิาร
โรงเรยีน 
(   ) มใีนแผนปฏบิตักิารหนา้ 
................ 
(   ) ไมม่ใีนแผนปฏบิตักิาร                 
2. ทีม่าของบประมาณทีข่อใช ้

ขอความเห็นของหวัหนา้แผนงาน 
     (   ) เห็นสมควรอนุมตั ิ
     (   ) ไมส่มควรอนุมตั​ิ
            
เนือ่งจาก.........................................
...................... 



(   ) เงนิอดุหนุน   ​       (   ) เงนิ
ระดมทรัพย ์
(   ) เงนิกจิกรรม                 (   ) เงนิ
รายไดส้ถานศกึษา 
          ​
 ลงชือ่ 
                    (นางสาวดวงดาว   หน่อ
แกว้) 
                         เจา้หนา้ทีแ่ผนงาน 

     
.......................................................
................................ 
     (   ) โปรดพจิารณา 
 
              ลงชือ่ 
                         (นางจารวุรรณ  
โดยอาษา) 
                          หวัหนา้แผนงาน
โรงเรยีน 

เจา้หนา้ทีพ่สัด ุ
    ความคดิเห็นเจา้หนา้ทีพั่สดไุดต้รวจ
สอบแลว้ เห็นสมควร 
(   ) จัดซือ้…………………….….ครัง้
นีเ้ป็นเงนิ......................บาท 
(   ) จัดจา้ง............................ครัง้นี้
เป็นเงนิ.....................บาท 
(   ) อืน่ ๆ 
........................................................
......................    ​  
........................................................
....................... 
 
               ลงชือ่ 
                            (นางอทติยา  หรัิญ
วงศ)์ 
                              หวัหนา้เจา้หนา้ที่
พัสด ุ

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
     เห็นสมควรอนุมตั ิ
     (   ) เงนิอดุหนุน​
     (   ) เงนิกจิกรรมพัฒนาผูเ้รยีน 
     (   ) เงนิรายไดส้ถานศกึษา​
     (   ) เงนิระดมทรัพย ์
     (   ) อืน่ ๆ 
.......................................................
............. 
​
                 ลงชือ่ 
                           (นางสาวสรุนิทรพ์ร  
ดนิวงศ)์ 
                              หวัหนา้เจา้หนา้ที่
การเงนิ 

ความเห็นของรองผูอ้ำนวยการกลุม่
บรหิารงานบคุคล              การเงนิ แล
สนิทรพัย ์
 (   ) เห็นสมควรอนุมตั ิ           
 (   ) ไมเ่ห็นสมควร 
เนือ่งจาก 
........................................................
................ 

ความเห็นของผูอ้ำนวยการ
โรงเรยีน 
    (   ) อนุมตั ิ
    (   ) ไมอ่นุมตั ิเนือ่งจาก 
................................................ 
      
.......................................................
............................. 



 (   ) โปรดพจิารณา 
              ลงชือ่​
                         (นางจนิตนา  จู
มสสีงิห)์ 
รองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงานบคุคล 

การเงนิและสนิทรัพย ์

 
                ลงชือ่​
                      (นางสาวสมปอง  โพธิ์
ศร)ี 
ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม 

............................. 
 
 
 
 
 

 
ที ่

 
รายการ 

จำน
วน
หนว่
ย 

ราคา
/

หนว่
ย 

จำนวนเงนิ (บาท) 
คา่ 

ตอบแ
ทน 

คา่ 
ใชส้
อย 

คา่ 
วสัด ุ

คา่
ครภุ ั
ณฑ ์

รวม 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         



         
         
         

         
 

รวมท ัง้ส ิน้      

 
ขอเสนอชือ่ผูต้รวจ 1. .........................................................................​
                       2. ........................................................................​
                       3. ....................................................................... 
 
 

 
บนัทกึขอ้ความ 

 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม อำเภอสตัหบี จังหวดัชลบรุ​ี
ที.่..........................................................           วนั
ที.่....................................................................​
เร ือ่ง  ขออนุญาต/ขออนุมตั ิดำเนนิการโครงการ/กจิกรรมตามนโยบายหรอื
โครงการใหม​่
 

เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม​
​     เนือ่งดว้ยขา้พเจา้(นาย/นาง/
นางสาว..................................................................................................
.......ตำแหน่ง.............................รับผดิชอบงาน/กลุม่สาระฯ
................................................................................................ 
มคีวามประสงคจ์ะดำเนนิ
โครงการ................................................................................................
................................ 
กจิกรรม..................................................................................................
...................................................................... 
ซึง่เป็นโครงการ   (   )  ตามนโยบาย             (   )   โครงการใหม ่    ​
                      (   ) อืน่ ๆ ........................................................................  
(ตามโครงการดงัแนบทา้ยบนัทกึขอ้ความ)       

กลุม่เป้าหมาย
คอื.........................................................................................................
..............................      โดยมรีายละเอยีดการจัดกจิกรรมดงันี​้



                1. 
.............................................................................................................
................​
                2. 
.............................................................................................................
................​
                3. 
.............................................................................................................
................​
               ขา้พเจา้มคีวามประสงคข์ออนุมตัใิชง้บประมาณ​
จำนวน.................................................บาท                           รายละเอยีด
ตามเอกสารแนบทา้ยบนัทกึขอ้ความ​
               ​
               จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและโปรดพจิารณา 
 
​ ลงชือ่ ....................................................................... ผูเ้สนอ
โครงการ​
                                       (......................................................................)​
           
 
                       ​ ลงชือ่ ................................................................... รองผูอ้ำนวย
การกลุม่บรหิารงาน..................​
                                      (......................................................................)​
 

 
 
 
 
 
 

 
การตรวจสอบจากเจา้หนา้ทีแ่ผนงาน 
 

1. เป็นไปตามแผนปฏบิตักิาร
โรงเรยีน 
(   ) มใีนแผนปฏบิตักิารหนา้ 
................ 

ขอความเห็นของหวัหนา้แผนงาน 
     (   ) เห็นสมควรอนุมตั ิ
     (   ) ไมส่มควรอนุมตั​ิ
            



(   ) ไมม่ใีนแผนปฏบิตักิาร                 
2. ทีม่าของบประมาณทีข่อใช ้
(   ) เงนิอดุหนุน   ​       (   ) เงนิ
ระดมทรัพย ์
(   ) เงนิกจิกรรม                 (   ) เงนิ
รายไดส้ถานศกึษา 
          ​
 ลงชือ่ 
                    (นางสาวดวงดาว   หน่อ
แกว้) 
                         เจา้หนา้ทีแ่ผนงาน 

เนือ่งจาก.........................................
...................... 
     
.......................................................
................................ 
     (   ) โปรดพจิารณา 
 
              ลงชือ่ 
                         (นางจารวุรรณ  
โดยอาษา) 
                          หวัหนา้แผนงาน
โรงเรยีน 

เจา้หนา้ทีพ่สัด ุ
    ความคดิเห็นเจา้หนา้ทีพั่สดไุดต้รวจ
สอบแลว้ เห็นสมควร 
(   ) จัดซือ้…………………….….ครัง้
นีเ้ป็นเงนิ......................บาท 
(   ) จัดจา้ง............................ครัง้นี้
เป็นเงนิ.....................บาท 
(   ) อืน่ ๆ 
........................................................
......................    ​  
........................................................
....................... 
 
               ลงชือ่ 
                            (นางอทติยา  หรัิญ
วงศ)์ 
                                หวัหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
     เห็นสมควรอนุมตั ิ
     (   ) เงนิอดุหนุน​
     (   ) เงนิกจิกรรมพัฒนาผูเ้รยีน 
     (   ) เงนิรายไดส้ถานศกึษา​
     (   ) เงนิระดมทรัพย ์
     (   ) อืน่ ๆ 
.......................................................
............. 
​
                 ลงชือ่ 
                           (นางสาวสรุนิทรพ์ร  
ดนิวงศ)์ 
                              หวัหนา้เจา้หนา้ที่
การเงนิ 

ความเห็นของรองผูอ้ำนวยการกลุม่
บรหิารงานบคุคล              การเงนิ แล
สนิทรพัย ์
 (   ) เห็นสมควรอนุมตั ิ           
 (   ) ไมเ่ห็นสมควร 

ความเห็นของผูอ้ำนวยการ
โรงเรยีน 
    (   ) อนุมตั ิ
    (   ) ไมอ่นุมตั ิเนือ่งจาก 
................................................ 



เนือ่งจาก 
........................................................
................ 
 (   ) โปรดพจิารณา 
              ลงชือ่​
                         (นางจนิตนา  จู
มสสีงิห)์ 
รองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงานบคุคล 

การเงนิและสนิทรัพย ์

      
.......................................................
............................. 
 
                ลงชือ่​
                       (นางสาวสมปอง  โพธิ์
ศร)ี 
ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม 

............................. 
 
 
 
 
 

 
ที ่

 
รายการ 

จำน
วน
หนว่
ย 

ราคา
/

หนว่
ย 

จำนวนเงนิ (บาท) 
คา่ 

ตอบแ
ทน 

คา่ 
ใชส้
อย 

คา่ 
วสัด ุ

คา่
ครภุ ั
ณฑ ์

รวม 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         



         
         
         
         
         
         

         
 

รวมท ัง้ส ิน้      

 
ขอเสนอชือ่ผูต้รวจ 1. .........................................................................​
                       2. ........................................................................​
                       3. ....................................................................... 
 

 
บนัทกึขอ้ความ 

 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม อำเภอสตัหบี จังหวดัชลบรุ​ี
ที.่..........................................................             วนั
ที.่....................................................................​
เร ือ่ง  ขออนุญาต/ขออนุมตั ิดำเนนิการคา่ใชจ้า่ยพืน้ฐานตามแผนปฏบิตักิาร
โรงเรยีน​
 

 
เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม​
​     เนือ่งดว้ยขา้พเจา้(นาย/นาง/
นางสาว..........................................................
ตำแหน่ง................................รับผดิชอบงาน/กลุม่สาระฯ
.................................................................................................มคีวาม
ประสงคจ์ะดำเนนิการ    ​
                             ​ จัดซือ้ ​ จำนวน ..................................บาท 

จัดจา้ง​ จำนวน ..................................บาท 
 อืน่ ๆ  ​
.........................................................................    
จำนวน ..................................บาท                                                 
(รายละเอยีดตามเอกสารแนบทา้ยบนัทกึขอ้ความ)  



เป้าหมาย/ความจำเป็น 
.............................................................................................................
.......................... 
.............................................................................................................
............................................................................... 
.............................................................................................................
...............................................................................       

คา่ใชจ้า่ยพืน้ฐาน
ประเภท................................................................................  
ขอ้ที ่.............. 

เบกิใชไ้ปแลว้........................................................บาท​
เบกิใชค้รัง้นี.้.........................................................บาท 
เบกิแลว้คงเหลอื...................................................บาท 
อืน่ๆ ..................................................................... 

​
                           จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและโปรดพจิารณา 
 
​ ลงชือ่ ....................................................................... ผูเ้สนอ
ขอใช​้
                                       (......................................................................)​
           
 
                       ​ ลงชือ่ ................................................................... รองผูอ้ำนวย
การกลุม่บรหิารงาน.......................​
                                      (......................................................................)​
 

 
 

 
การตรวจสอบจากเจา้หนา้ทีแ่ผนงาน 
 

1. เป็นไปตามแผนปฏบิตักิาร
โรงเรยีน 
(   ) มใีนแผนปฏบิตักิารหนา้ 
................ 
(   ) ไมม่ใีนแผนปฏบิตักิาร                 

ขอความเห็นของหวัหนา้แผนงาน 
     (   ) เห็นสมควรอนุมตั ิ
     (   ) ไมส่มควรอนุมตั​ิ
            



2. ทีม่าของบประมาณทีข่อใช ้
(   ) เงนิอดุหนุน   ​       (   ) เงนิ
ระดมทรัพย ์
(   ) เงนิกจิกรรม                 (   ) เงนิ
รายไดส้ถานศกึษา 
          ​
 ลงชือ่ 
                    (นางสาวดวงดาว   หน่อ
แกว้) 
                         เจา้หนา้ทีแ่ผนงาน 

เนือ่งจาก.........................................
...................... 
     
.......................................................
................................ 
     (   ) โปรดพจิารณา 
 
              ลงชือ่ 
                         (นางจารวุรรณ  
โดยอาษา) 
                          หวัหนา้แผนงาน
โรงเรยีน 

เจา้หนา้ทีพ่สัด ุ
    ความคดิเห็นเจา้หนา้ทีพั่สดไุดต้รวจ
สอบแลว้ เห็นสมควร 
(   ) จัดซือ้…………………….….ครัง้
นีเ้ป็นเงนิ......................บาท 
(   ) จัดจา้ง............................ครัง้นี้
เป็นเงนิ.....................บาท 
(   ) อืน่ ๆ 
........................................................
......................    ​  
........................................................
....................... 
 
               ลงชือ่ 
                            (นางอทติยา  หรัิญ
วงศ)์ 
                                หวัหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
     เห็นสมควรอนุมตั ิ
     (   ) เงนิอดุหนุน​
     (   ) เงนิกจิกรรมพัฒนาผูเ้รยีน 
     (   ) เงนิรายไดส้ถานศกึษา​
     (   ) เงนิระดมทรัพย ์
     (   ) อืน่ ๆ 
.......................................................
............. 
​
                 ลงชือ่ 
                           (นางสาวสรุนิทรพ์ร  
ดนิวงศ)์ 
                              หวัหนา้เจา้หนา้ที่
การเงนิ 

ความเห็นของรองผูอ้ำนวยการกลุม่
บรหิารงานบคุคล              การเงนิ แล
สนิทรพัย ์
 (   ) เห็นสมควรอนุมตั ิ           
 (   ) ไมเ่ห็นสมควร 

ความเห็นของผูอ้ำนวยการ
โรงเรยีน 
    (   ) อนุมตั ิ
    (   ) ไมอ่นุมตั ิเนือ่งจาก 
................................................ 



เนือ่งจาก 
........................................................
................ 
 (   ) โปรดพจิารณา 
              ลงชือ่​
                         (นางจนิตนา  จู
มสสีงิห)์ 
รองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงานบคุคล 

การเงนิและสนิทรัพย ์

      
.......................................................
............................. 
 
                ลงชือ่​
                       (นางสาวสมปอง  โพธิ์
ศร)ี 
ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม 

............................. 
 
 
 
 

 
ที ่

 
รายการ 

จำน
วน
หนว่
ย 

ราคา
/

หนว่
ย 

จำนวนเงนิ (บาท) 
คา่ 

ตอบแ
ทน 

คา่ 
ใชส้
อย 

คา่ 
วสัด ุ

คา่
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ณฑ ์

รวม 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         



         
         
         
         
         

         
 

รวมท ัง้ส ิน้      

 
ขอเสนอชือ่ผูต้รวจ 1. .........................................................................​
                       2. ........................................................................​
                       3. ....................................................................... 
 


