Phu luc 03
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 183/2013/TT-BTC ngay 04/12/2013 ciia BS Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO MINH BACH
Nam ...
1. Gi6i thidu vé co cdu to chirc quan 1y va loai hinh doanh nghiép
- Tén td chure kiém toan duogc chép thuan:

- Dia chi tru sé chinh:

- M6 ta co cau to churc, loai hinh doanh nghiép cua to chirc ki€ém toan quoc té (néu to chirc kiém
toan duogc chap thuan la thanh vién cua t6 chuc kiém toan qudc t€) va vai tro cua to chure kiém
toan duogc chap thuan doi voi to chuc kiém toan quoc té

- MO ta co cdu to chirc quan 1y cta t6 chire kiém toan dugc chap thuan, gom:
+ Hoi dong thanh vién;

+ Chu tich hoi déng thanh vién, Chu doanh nghiép tu nhan;

+ Ban Giam déc hoic Ban Téng Giam ddc;

+ Chi nhanh, van phong dai dién (néu c0) (Chi tiét dia chi sd dién thoai, sd fax, email cua tung
chi nhanh, van phong dai dién);

+ Nguoi dai dién theo phap luat.
2. Hé théng kiém soat chét lugng ndi bo

- M6 ta vé hé théng kiém soat chat luong ndi b (co6 tuadn theo chuén muc kiém soat chat luong
VSQCI1 khong);

- Thiét ké chinh sach va thu tuc dé van hanh hé théng kiém soat chét luong noi bo;

- Cac chuong trinh dao tao dé phat trién hé théng kiém soat chét lugng ndi bo;

- Giam sat hé théng kiém soat chét lugng ndi bo.

3. Danh sach kiém toan vién hanh nghé duoc chip thuan

4. Noi dung, lich trinh va pham vi thyc hién kiém tra, soat xét dam bao chét lugng trong nam

(Yéu cu trinh bay cu thé nhimg cong viéc da 1am dé kiém tra, soat xét dam bao chat luong trong
nam).

5. Danh sach don vi ¢6 loi ich cong ching da duoc kiém toan:



(La nhting don vi ¢0 loi ich cong ching ma td chire kiém toan da thuc hién kiém toan béo céo tai
chinh trong nam tai chinh trudc lién ke, trong do chi tiét theo 2 loai: Da thuc hién xong va dang
thuc hién)

6. Thuyét minh vé viéc dam bao tinh doc 1ap cua t6 chirc kiém toan
7. Thuyét minh vé tinh hinh dao tao va cap nhat kién thuc cho kiém toan vién hanh nghé:

- Doanh nghi¢p c6 bd phan dao tao riéng dé thuc hién cap nhat kién thac cho kiém toan vién
khong;

-S6 gi0 cdp nhat: trong do $6 gi0 tu cap nhat (néu co);

- Cac chuong trinh da tham gia cap nhat, td chire cap nhat (néu doanh nghiép tu td chire cap
nhat);

- Gido vién giang day.

8. Céc thong tin tai chinh

- Tong doanh thu, trong dé:

+ Doanh thu tir dich vu kiém toan bao cdo tai chinh ctia don vi ¢6 loi ich cong chung;
+ Doanh thu dich vu khac.

- Chi phi:

+ Chi phi tién luong, thuéng ctia nhan vién;

+ Chi phi mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép;

+ Chi phi khéc.

- Loi nhuén sau thué;

- Cac khoan thué phai nop NSNN, trong d6 thué thu nhap doanh nghiép;
- Tinh hinh trich 13p quy du phong rii ro nghé nghiép.

9. Thong tin vé co so xac dinh thu nhap cho Ban giam ddc.

ooy NGAY ... thang ... nam ...
GIAM POC CONG TY
(Chir ky, ho va tén, dong dau)



