
​             

บนัทกึขอ้ความ 

สว่นงาน  ...........................อทุยานวทิยาศาสตร ์มหาวทิยาลยั
สงขลานครนิทร ์      โทร. ...... 
ที ่ ม.อ. 018..../​​ ​                         วนัที ่   23  มถินุายน  
2568 
เร ือ่ง   ขออนุมตัขิยายเวลาการชดใชส้ญัญายมืเงนิ ครัง้ที ่........ 

เรยีน​ผูอ้ำนวยการอทุยานวทิยาศาสตร ์มหาวทิยาลยัสงขลานครนิทร ์

​ ตามสญัญายมืเงนิ เลขที.่.................... ลงวนัที ่............. 
ขา้พเจา้............................................ 
 ตำแหน่ง.........................................................
สงักดั............................................................. เป็นลกูหนีเ้งนิยมื  ได ้
ยมืเงนิเพือ่ดำเนนิกจิกรรม 
..........................................................................................เมือ่วนัที ่
.......................เป็นจำนวนเงนิ ..........................บาท ซึง่จะครบ
กำหนดการคนืเงนิยมื ในวนัที ่.....................................นัน้  
เนือ่งดว้ย........................................................................................
...................................................................  
......................................................................................................
...................................................................... 
ทำใหไ้มส่ามารถสง่คนืเงนิยมืทีเ่หลอืใชแ้ละเอกสารเบกิจา่ยไดท้นัตาม
กำหนด 

​ ขา้พเจา้ จงึขออนุมตัขิยายเวลาการชดใชส้ญัญายมืเงนิ ครัง้
ที ่........ เป็นระยะเวลา 15 วนั  โดยจะดำเนนิการสง่คนืเงนิยมืทีเ่หลอืใช ้
และเอกสารเบกิจา่ย มายงังานการเงนิ สำนักงานกลาง ภายในวนัที ่
.........(วนัทีค่รบกำหนดคนื + 15 วนั) ........... 

 
 



​ ​จงึเรยีนมาเพือ่พจิารณาอนุมตั ิ
 

   
  (.........................ผูย้มื

เงนิ................................) 
  ตำแหน่ง 

..............................................

. 
   
   
(ลงความ
เห็น)......................................
................. 

 อนุมตั ิ

.............................................

................................. 
  

   
   
(.....................หวัหนา้
งาน................................) 

 ( ผูช้ว่ยศาสตราจารยค์ำรณ  
พทิกัษ์) 

ตำแหน่ง 
.............................................
.. 

 รักษาการแทนผูอ้ำนวยการ
อทุยานวทิยาศาสตร ์

 
​ ​  

​             
 
 
แบบฟอรม์รายงานผลการปฏบิตังิานเพือ่ขยายเวลาการยมื

เงนิทดรองจา่ย 

1.​ผู ้
รับผดิชอบ.......................................................................................
................................................................... 

 



2.​ตำแหน่ง.............................................................................
สงักดั.........................................................................   

3.​ปฏบิตังิานเกีย่วกบั ( ชือ่โครงการ / กจิกรรม หรอืลกัษณะของการปฏบิตั ิ
งาน) 
......................................................................................................
....................................................................... 
......................................................................................................
....................................................................... 

4.​ตามแผนทีไ่ดรั้บอนุมตัติอ้งเริม่ปฏบิตังิานวนัที.่.............................
สิน้สดุการปฏบิตังิานวนัที.่.............................. 

5.​ตามสญัญายมืเลขที.่......................................................ลงวนั
ที.่........................................................................... 
จำนวนเงนิยมื.................................................บาท วนัครบกำหนดคนื
เงนิยมื...................................................... 

6.​ผลการปฏบิตังิาน 
☐ ปฏบิตังิานเรยีบรอ้ยแลว้​   
☐ อยูร่ะหวา่งการปฏบิตังิานตามแผน  (ตอบเพิม่เตมิในขอ้ 8,10) 
☐ ยงัไมไ่ดเ้ริม่ปฏบิตังิานตามแผน  (ตอบเพิม่เตมิในขอ้ 9 , 10) 
☐ ยกเลกิโครงการ / กจิกรรม โดยไดรั้บอนุมตัเิมือ่วนั
ที.่.................................................................................... 

7.​งบประมาณทีใ่ชจ้า่ยไปแลว้ในการปฏบิตังิาน................................บาท 
เงนิคงเหลอื.....................................บาท 

8.​ระบขุัน้ตอนการปฏบิตังิานทีไ่ดด้ำเนนิการมาแลว้  เป็นขอ้ๆ 
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
 



......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

........................ 
ระบขุัน้ตอน / กจิกรรมทีจ่ะตอ้งปฏบิตัติอ่ไป 
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
............ 
......................................................................................................
........................................................................ 

 

 



9.​ระบเุหตผุลทีย่งัไมไ่ดเ้ริม่ปฏบิตัติามแผนทีไ่ดรั้บ
อนุมตั.ิ............................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................. 
......................................................................................................
....................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......... 

10.​ ระบปัุญหาและอปุสรรคทีพ่บจนทำใหก้ารปฏบิตังิานไมเ่ป็นไปตาม
แผน 
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
................................................. 
......................................................................................................
....................................................................... 

11.​ คาดวา่จะปฏบิตังิานแลว้เสร็จในวนั
ที.่..................................................................................................
................ และคาดวา่จะสง่เอกสารทางการเงนิไดใ้นวนั

 



ที.่..................................................................................................
.. 

 
 
    ขอรับรองวา่การรายงานขา้งตน้เป็นจรงิทกุประการ             ​  ไดต้รวจ
สอบการรายงานแลว้    
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
*แนบแบบฟอรม์ฉบบันีม้าพรอ้มกบับนัทกึขอ้ความขออนุมตัขิยายระยะเวลายมืเงนิ
และสำเนาใบยมืเงนิ* 

 


