
 
 
 

​ ​  «01» червня 2026 р. 
 

Технічне завдання (ToR) 
на залучення постачальника з логістичних послуг  

1. Загальна інформація 

Замовник Інститут аналітики та адвокації (ІАА) 

Предмет закупівлі Логістичні послуги 

Форма постачальника Фізична особа-підприємець (ФОП)  або  Товариство з 
обмеженою відповідальністю (ТОВ) 

Форма договору Строковий контракт 

Строк подачі пропозицій 15 календарних днів з дати оголошення 

Контакт для запитів patoka@iaa.org.ua, Сергій Патока 

2. Контекст та обґрунтування закупівлі 

Міжнародна конференція з питань відновлення України (URC) є ключовим глобальним 
майданчиком для формування стратегій відбудови держави. Проте обмежені можливості 
громад щодо безпосередньої участі в таких дискусіях створюють ризик ухвалення рішень без 
урахування місцевого контексту й реальних потреб на місцях. 

Забезпечення змістовної присутності представників громадськості та лідерів думок на URC є 
критично важливим для того, щоб зробити їх повноцінними співавторами відбудови, а саму 
політику відновлення України — інклюзивною, підзвітною та ефективною. 

Для забезпечення якісної організації цього процесу, мінімізації безпекових та операційних 
ризиків, а також гарантування безперебійної логістики громад на конференції виникає потреба 
у залученні профільної експертизи. 

З огляду на транскордонний характер поїздки, специфіку пасажирських перевезень в умовах 
воєнного стану та високі вимоги до таймінгу заходу, організація потребує комплексного 
логістичного супроводу — від детального планування маршруту до повного юридичного й 
страхового забезпечення. 

У зв'язку з цим виникає необхідність залучення фахівця з логістичних послуг 
(експерта/постачальника у сфері міжнародних пасажирських перевезень), який візьме на 
себе повну операційну відповідальність за безпечне та вчасне транспортування. 

Метою є залучення фахівця з логістичних послуг для забезпечення безпечного та 
комфортного транспортування учасників за маршрутом Київ-Гданськ-Київ. 
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3. Предмет закупівлі / види послуг 

Виконавець надає Замовнику і послуги, що охоплюють такі напрями: 

3.1 Організація групового перевезення за маршрутом Київ-Гданськ-Київ; 

3.2 Компенсації витрат на проживання учасників воркшопу “пліч-о-пліч” 

3.3 Організація страхування осіб 

4. Очікувані результати 

За результатами надання послуг очікуються: 

●​ здійснення перевезення пасажирів - 31 особа у визначені дати: 24.06-27.06 за 
маршрутом Київ-Гданськ-Київ; 

●​ забезпечення страхування пасажирів: 
 1) страхування від нещасних випадків для подорожуючих по Україні; 
 2) страхування від нещасних випадків для подорожуючих при виїзді за кордон; 

Конкретний перелік deliverables із строками й форматом буде закріплений у Договорі між 
Виконавцем та Замовником. 

Оплата здійснюється до здійснення перевезення. 

5. Вимоги до кваліфікації виконавця 

До участі у відборі допускаються фізичні особи – підприємці (ФОП) або ТОВ, які 
відповідають усім обов'язковим вимогам нижче: 

Обов'язкові вимоги Перевагою буде 

●​ Статус ФОП, (ТОВ) зареєстрованого 
в Україні (копія виписки з ЄДР) 

●​ Мін. 5 років загального досвіду у 
сфері логістики 

●​ Розробка та оптимізація маршруту: 
формування оптимального графіка та 
маршруту руху з урахуванням часу на 
проходження державного кордону, 
планових зупинок та вимог безпеки.  

●​ Забезпечення компенсації за 
проживання учасників на основі 
підтверджуючих документів  

●​ Забезпечення транспорту: надання 
комфортабельного автобусу, який 
відповідає міжнародним стандартам 
пасажирських перевезень та 
обладнаний всім необхідним 
(кондиціонер, розетки, Wi-Fi, паски 
безпеки).  

●​ Бездоганна ділова репутація, 
відсутність конфлікту інтересів та 
досвід співпраці з ГО чи 
міжнародними донорами (буде 
перевагою).  

●​ Досвід організації нерегулярних 
пасажирських перевезень за кордон 
(зокрема до країн ЄС) від 3 років . 

 
 



 
 
 

●​ Документальний супровід: повна 
відповідальність за наявність та 
правильність оформлення всіх 
дозвільних документів для 
міжнародного рейсу (ліцензії, 
страхування пасажирів та ТЗ, зелена 
карта, екологічні сертифікати тощо).  

●​ Координація та логістичний 
менеджмент: забезпечення 
оперативного зв'язку з 
координатором проєкту, 
інформування учасників щодо 
таймінгу, а також антикризове 
реагування у разі форс-мажорів під 
час поїздки чи на кордоні.  
 

 

6. Процедура відбору 

Для участі у відборі необхідно подати повний пакет документів на електронну адресу ІАА 
mail@iaa.org.ua до 23:59 17 червня 2026 року. 

 

№ Документ 

1 Копія виписки з Єдиного державного реєстру (ЄДР) 

2 Копія свідоцтва платника податків / довідка про систему оподаткування 

3 CV / резюме з акцентом на релевантний досвід 

4 Анкета (з деталізацією технічної та фінансової пропозиції) 

5 Інші документи (на розсуд Виконавця), що підклеслюють його досвід або уміння 
(приклади робіт, матеріалів, напрацювань тощо) 

 

7. Критерії оцінювання 

Оцінювання здійснюється за методом якість/вартість: 

-​ технічна пропозиція (досвід, якість підходу, відповідність вимогам) - 70% 
-​ фінансова пропозиція - 30% 

 
8. Додаткові умови 

Замовник залишає за собою право проведення переговорів із потенційними виконавцями 
щодо можливої залученості для надання послуг. 
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Замовник залишає за собою право відхилити будь-яку пропозицію або скасувати процедуру 
закупівлі без пояснення причин 

Пропозиції, подані після встановленого строку, до розгляду не приймаються 

Підрядник не має права передавати виконання зобов'язань за договором третім особам без 
письмової згоди Замовника 

У разі виявлення недостовірних відомостей у будь-якому з документів пропозицію буде 
відхилено 
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