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MÔ TẢ CÔNG VIẸC 

 

THÔNG TIN CHUNG 

Chức danh công việc  GIÁO VIÊN TIẾNG TRUNG - FULLTIME Cấp bậc Giáo viên 

Phòng/Bộ phận Học vụ Hiệu lực 

7.2024 

Chỉnh sửa lần 1 

10.2024 

Nơi làm việc Văn phòng Công ty và các địa điểm khác theo yêu cầu công việc 

Quản lý Trực tiếp Quản lý học vụ 

 

CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ 

Chức năng, nhiệm vụ 

chính 
Trách nhiệm cụ thể 

Giảng dạy tiếng trung 

cho học viên 

●​ Dạy các lớp tiếng Trung trực tuyến hoặc trực tiếp  

●​ Dạy thay giáo viên khi có sự cố khẩn cấp  

●​ Chấm điểm bài kiểm tra, bài thu hoạch của học viên  

●​ Kiểm tra trình độ đầu vào của học viên  

●​ Dự giờ và phản hồi tình hình các lớp được yêu cầu  

●​ Hỗ trợ soạn thảo các văn bản bằng song ngữ khi cần Hỗ trợ bộ phận 
Marketing lên chương trình câu lạc bộ  

●​ Biên soạn chương trình học tập, dịch văn bản sang tiếng Trung và ngược 
lại theo sự phân công của Quản lý 

●​ Thực hiện các nhiệm vụ chuyên nghiệp khác theo chỉ định của Quản lý 
Team 

 

TIÊU CHUẨN NĂNG LỰC THIẾT YẾU 
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Yêu cầu đầu vào 

●​ Bằng cấp Đại học trở lên, chấp nhận khác ngành, ưu tiên ứng viên tốt 
nghiệp chuyên ngành liên quan tới tiếng Trung 

●​ Chứng chỉ tiếng Trung HSK 5, khẩu ngữ lưu loát  

●​ Có kinh nghiệm 1 năm giảng dạy 

●​ Tận tâm với nghề, kỹ năng giao tiếp tốt 

●​ Ưu tiên chứng chỉ nghiệp vụ sư phạm  

●​ Hoạt bát, tích cực, thích ứng được với nhiều đối tượng giảng dạy  

●​ Giảng dạy được nhiều cấp độ và nhiều chương trình khác nhau  

●​ Kỹ năng giao tiếp, kỹ năng xử lý tình huống  

●​ Thể hiện khả năng hợp tác hiệu quả như một phần của đội ngũ để đạt 
được mục tiêu mong muốn  

●​ Thành thạo Microsoft Office, ưu tiên biết thêm các phần mềm ứng dụng 
giảng dạy khác 

 

QUYỀN LỢI 

Chính sách, quyền lợi ●​ Thời gian làm việc: Xoay ca (ca sáng: 8:30-17:30 và ca chiều 13:00-21:00) 

●​ Bảo hiểm đầy đủ sau khi kí hợp đồng lao động chính thức 

●​ Được hưởng lương thưởng theo quy định của công ty 

●​ Các hoạt động tăng cường tinh thần đồng đội như Teambuilding, buổi tiệc cuối 
năm 

●​ Có cơ hội được tham gia đào tạo tại Trung Quốc - Đài Loan - Singapore. 

 

NGƯỜI SOẠN THẢO 

Ký tên 

 

 

PHÊ DUYỆT 

Ký tên 

 

 

 

Ngày: …. /……/…….… Ngày: …. /……/…….… 
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	Quản lý Trực tiếp 

