
 

ใบขอเปล่ียนการปฏิบัติหน้าท่ีเวร, ผู้ตรวจเวร 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ โรงเรียนปัญญาวรคุณ 

​ ​ ​ ​ ​ ​   วันท่ี ......... เดือน ........................... พ.ศ. ..................... 

เร่ือง  ขอเปล่ียนการปฏิบัติหน้าท่ีเวร, ผู้ตรวจเวร 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวรคุณ 

​ ตามท่ีโรงเรียนได้มีคำส่ังฯ ให้ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว .................................................................................. 

มาปฏิบัติหน้าท่ี   (   ) เวรกลางวัน    (   )  เวรกลางคืน    (   )  เวรวันหยุดราชการ    (   )  ผู้ตรวจเวร    (   ) ยาม 

ในวันท่ี ......... เดือน ........................... พ.ศ. .................. ตามคำส่ังฯ ท่ีแจ้งแล้วน้ัน แต่ข้าพเจ้าไม่สามารถ มาปฏิบัติ

หน้าท่ีฯ ในวันดังกล่าวได้  เน่ืองจาก ................................................................................................................................ 

จึงขอให้ นาย/นาง/นางสาว ........................................................................................................ มาปฏิบัติหน้าท่ีฯ 

แทน 

โดยข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าท่ีฯ ในวันท่ี ............. เดือน ................................ พ.ศ. ................... 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

​     ขอแสดงความนับถือ 

​ ​ ลงช่ือ .................................................... ผู้ขอเปล่ียน 

​      (....................................................) 

​ ​ ลงช่ือ ................................................... ผู้รับเปล่ียน 

​      (....................................................) 

เสนอ  ผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวรคุณ 

​ เพ่ือโปรดพิจารณา 

........................................................... 

(นางสาวอารีย์ลักษณ์  อุดมแก้ว) 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

​ (   ) อนุญาต 

      ​  .................................................................................................... 

........................................................... 

(นางอรอุมา  บุญไตร) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวรคุณ 


