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8.​ FLOW CHART  
 

8.1.​ Mutasi Antar Jurusan  
 

No Aktivitas Pelaksana   Mutu Baku  
  Mahasis Dekan Bagian Syarat/ Wak output 
  wa  Akade perleng tu  
    mik kapan   
1​ melakukan konsultasi 

dengan Dosen Wali 
Studi  

 
2 mengajukan       Surat  

       

 permohonan pindah       permohona  
 

secara tertulis kepada       

n terulis  

        

 Dekan       
 

          

         
 

3 menerbitkan surat      Surat  

 perpindahan      Keputusan  

 

mahasiswa      

Dekan  

       

 
4​ memproses 

perubahan status 
administrasi  

5​ melakukan 
perubahan NIM / 
KTM mahasiswa 
yang bersangkutan  

 
 
 
 
 
 
Flow Chart belum disesuaikan !! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.2.  Mutasi Mahasiswa Perguruan Tiggi lain ke IAIN Surakarta 
 
 
N o Aktivitas Pelaksana    Mutu Baku  

 

 Maha Fakult Rek Bag. Juru Syarat/Perlengkapa Wak Output  

 siswa as tor Aka san/  n tu   

1 mengajukan 
tujuan  demik prodi 

1. Surat permohonan 
  

 

       

 permohonan mutasi ke     2. Surat Keterangan dari    

 IAIN Surakarta      perguruan tinggi asal    

      3. Transkrip nilai    

      4. Ijazah SLTA    

      5. Pasfoto    

2 mengadakan tes     Soal tes    

 terhadap mahasiswa          

 
tersebut & mengecek  
kuota prodi         

 

3 Menyatakan mahasiswa         
 

 yang bersangkutan          

 lulus seleksi bila nilai          

 hasil tes minimal B         
 

4 menerbitkan surat         
 

 Keputusan penerimaan          

 mahasiswa yang          

 bersangkutan         
 

5 membuat rincian status        Kartu  

 akademik mahasiswa        Tanda  

 yang bersangkutan        
Mahasi
s  

 (NIM dan KTM)        wa  

6 Melakukan herregistrasi         
 

 sebagaimana          

 mahasiswa IAIN Surakarta          

           

 lainnya         
 

7 Menerbitkan Buku         
 

 program Hasil Studi          

 untuk mhasiswa yang          

 bersangkutan         
 

 
 
​
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.3.  Mutasi mahasiswa IAIN Surakarta ke Perguruan Tinggi lain 
 

   Pelaksana   Mutu Baku  

No Aktivitas 
Mahasis Dekan Rektor Jurusan Sya Wa Output  

wa   /Prodi rat/ ktu   

      perle    

      ngka    

      pan   
 

1​ Meminta pertimbangan  
Dosen Wali Studi  

 
2 Meminta persetujuan Ketua              

             

 Jurusan/Program Studi             
 

               

3 mengajukan permohonan            Surat  

 pindah secara tertulis kepada            permohonan  

 Dekan            tertulis  

    
         kepada dekan  

     

4 membuat surat rekomendasi            Surat  

 kepada Rektor            Rekomendasi  

             
Kepada Rektor 
IAIN Surakarta  

              
 

              
 

5 memberikan Surat            Surat  

 Keterangan pindah ke            Keterangan  
             

 Perguruan Tinggi yang dituju           
 pindah  

            

6 Membuat daftar nilai mata            

Transkrip Nilai 
Akademik 
Sementara  

 kuliah yang sudah ditempuh             
 

 
mahasiswa tersebut 
             

 

 


