
Бот для накладных 2.0 
 
Как и прежде, работа с ботом начинается с написания команды “Накладная” 

 
 
После этого бот покажет все непринятые электронные накладные на вашем 
подразделении 
 
{Если непринятых накладных слишком много — более 15 штук — необходимо зайти в 
ЛК Диадок и СБИС и вручную подписать УПД, которые уже в статусе “Бухгалтерия” в 
СУ} 
 
Под электронными накладными подразумеваются документы из ЭДО и из edi. 
 
Для примера выберем накладную #52 

 
После этого бот покажет, что содержится в этой накладной 
 
 



 
Если сумма накладной, количество позиций и количество каждой отдельной позиции 
совпадают, то можно нажать “ОК”  
 
После этого бот попросит скан накладной. Если работаете с ботом с планшета или 
смартфона, то на этом моменте можно сделать фото накладной и отправить её в 
сообщении боту 
 
Если скан только один, то нажимаем “Закончить”. Если есть вторая страница, то 
фотографируем её и отправляем боту 
 

 



 
 
 
 
 
 
 



 
Что делать, если накладная отличается от фактической поставки (вычерки) 
 
Для примера возьмём другую накладную, #53 

 
 
 
В боте уже указано количество товара, которое занесётся в накладную в СУ 
Это значение рассчитывается очень просто — фасовка умножается на количество 
 
Например, груша консервированная: фасовка 0,85 кг в СУ, в накладной этой позиции 
10 штук. 
 
10 умножаем на 0,85 и получаем 8,5 килограмм 
 
Допустим, нам пришло 9 банок 
Запишем это в бота — груша у нас под номером 1 в накладной, пишем боту “1” 



 
 
В итоге в сообщении будет указано в скобках фактическое количество (на кг можно не 
обращать внимания) 



 
 
 
А молоко, допустим, вообще не пришло. Поэтому для молока пишем сумму 0 



 
 
 
Все изменения внесены, сохраняем накладную. 
 
ВАЖНО! В бот нужно прикладывать скан/фото накладной уже с 
вычерками! 
 
Накладная в СУ уже будет учитывать все корректировки. 



 
 
ВАЖНО 2!​
После внесения накладную в СУ редактировать будет нельзя 
(вообще никак) 
 
Поэтому вносите корректировки правильно сразу и не ошибайтесь с номерами 
накладных! 
 
 
_________________________________________________________________________ 
 
Что делать, если электронная накладная не нашлась?​
​
Самое первое — написать в бота СУ. 



​
Далее есть две опции — создать накладную в СУ из заявки (в этом случае 
скопируются позиции и цены из заявки) или внести пустую накладную (тут придётся 
заносить все позиции вручную. 
 
Создание накладной из заявки 
 

 
 
Далее можно выбрать подходящую по дате и сумме заявку от нужного поставщика​
 



 



 
 
Выберем, например, накладную от РестМаркет на 02.08 
 
Далее бот попросит прикрепить скан накладной. 
 
После этого можно будет завершить внесение накладной 
 



 
В боте будет указан id накладной в СУ. В планах сделать тут ссылку на накладную. 
 
Номер должен быть в точности такой же как в бумажной накладной, 
например, если в бумажной накладной номер РЭЕК-024737, то вносим 
полностью РЭЕК-024737. 
 
 
 
Внесение пустой накладной 
 
Если подходящих заявок не нашлось, то можно внести пустую накладную. 
 
Кнопка для создания пустой накладной находится в конце списка заявок 
 



 
 
После нажатия на эту кнопку бот попросит последние 4 цифры ИНН поставщика 
 



 
 
Для примера ввёл цифры 9945 
 

 
 
После этого нужно указать дату. Кнопками можно указать вчерашнюю или текущую 
дату, а текстом любую. 
 



 
 
После указания даты бот попросит скан. После прикрепления скана можно завершить 
внесение накладной. 
 
Обязательно отредактировать номер накладной в СУ! 
 



 
 
Номер должен быть в точности такой же как в бумажной накладной, 
например, если в бумажной накладной номер РЭЕК-024737, то вносим 
полностью РЭЕК-024737. 


