CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ......... ! Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
SO: .ol , ngay ... thang ... nam ... ...
TO TRINH

Pé nghi bo nhiém ...2
Kinh gUri: ..o .

I. Néu nhu cau bd nhiém; can cir vao quy hoach, tiéu chuan churc danh 1anh dao dé dé
xuat bo nhiém can bd.

- Lanh dao don vi hién c6 ..... nguoi.

- Tinh hinh va phan cong nhiém vu.

- Nhu cau sép t6i (Iy do cAn bd nhiém cén bd).

- Van ban cho chu truong bd sung ctia cap ¢6 tham quyén.

II. Toém tat két quad thuc hién quy trinh gidi thiu nhan sy (nguén tai chd, ngué)n bén
ngoai)

III. Can ct tiéu chuan chic danh va két qua thuc hién quy trinh nhan su,...." kinh dé

nghi ........ 3 xem xét, bo nhiém céac 6ng (ba) co6 tén sau day giir chire....:

Ong (ba) .....oveeeeei, sinh ngay

- Tom tat trich ngang (chirc vu, don vi, qué quan, dan toc, trinh d6 hoc vén, 1y ludn
chinh tri, ngoai ngi...).

- Tém tat qua trinh cong tac.

- Tém tit nhan xét, uu khuyét diém, mat manh, mat yéu.

- Két qua lay phiéu tin nhiém & cac budc.

- Y kién cta cdp uy Pang don vi.

- Tap thé lanh dao di biéu quyét dé dé nghi bo nhiém ...... [eviiiiinn TP %.

- Dy kién phan cong phu trach linh vuc cong tic .................. ctia don vi (dbi véi
treong hop bo nhiém cap pho).

(C6 hé so kém theo)
Kinh dé nghi cdp c6 tham quyén xem xét quyét dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
..................... (Ky tén, dong dau)

' Pon vi d& nghi bd nhiém
2 Chirc danh dé nghij b6 nhiém

3 Cap c6 tham quyén bo nhiém



CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ......... ! Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ..ol L, ngay ... thang ... nam ... ...
TO TRINH

V/v b6 nhié¢m chirc danh Truéng phong

Kinh gui: ...
L. Néu can ctr phap luat (Nghi dinh, Quyét dinh, Thong bao, Coéng van...)

II. Can cir tiéu chuan chirc danh va két qua thuc hién quy trinh nhan sy,...." kinh d&

nghi ........ 3 xem xét, bd nhiém cac 6ng (bd) 6 tén sau ddy gitr chirc....”:
ONg (bA) cvveie i e Sinhngay:......................
Gioitinh:......oooii . Dantoc:.......coevviviiiiinn.
QUE QUAN . .. e
Trinh A0 vAN NOa: . ...
Trinh dQ chuy@n moON:......c.ooiiii e
NAM VA0 NANN:. ... e
Chtrc vy, don vi cong tdc hi€n tai:.........coooiiiiiiii i,
(C6 ho so kém theo)

Kinh dé nghi cdp c6 thim quyén xem xét quyét dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
..................... (Ky tén, dong dau)

' Pon vi dé nghi bd nhiém
2 Chirc danh dé nghj b6 nhiém

3 Cap c6 tham quyén bo nhiém



