
 

สัญญายืมเงินเลขท่ี                                                                                       วันท่ี 

ช่ือผู้ยืม                                                                                                               จำนวนเงิน 
                    มหาวิทยาลัยทักษิณ 

แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

 วันท่ี  

เรียน  

 ตามคำส่ัง/บันทึกท่ี  ลงวันท่ี  ได้อนุมัติให้ 

ข้าพเจ้า  ตำแหน่ง ผู้ปฏิบัติงานบริการ สังกัด สำนักงานวิทยาเขตพัทลุง 

เดินทางไป ......................................................... 

.......................................................... 

เร่ือง .................................................................................... 

..................................................................................... 

ผู้เดินทาง    คน 

โดยออกเดินทางจาก มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง ต้ังแต่วันท่ี  เวลา  น. 

และกลับถึง มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง วันท่ี  เวลา  น. 

รวมเวลาไปปฏิบัติงานคร้ังน้ี  วัน  ช่ัวโมง และมีค่าใช้จ่ายรวมท้ังส้ิน  บาท ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

 

ช่ือ-สกุล 

 

ประเภท 

บุคลากร 

ค่าใช้จ่ายท่ีขอเบิก (บาท) 

ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าท่ีพัก  

ค่าพาหนะ 

 

ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

 

รวม วัน จำนวนเงิน วัน จำนวนเงิน 

 ลูกจ้างมหาวิทยาลัย        

         

         

รวมค่าใช้จ่ายเดินทางท้ังส้ิน (.....................................................................................)  

ใบรับรองแทนใบเสร็จ 

วัน เดือน ปี รายละเอียดการจ่าย จำนวนเงิน 

 หมายเหตุ : ค่าตอบแทนพนักงานขับรถยนต์ ชนิดรถ �ชนิดท่ี  1 �ชนิดท่ี 2   

               ขอบเขตปฏิบัติงาน  �ภายในจังหวัด/ระหว่างวิทยาเขต   �ระหว่างจังหวัด   

               ขอบเขตเวลา  �วันทำการปกติ  �นอกวันทำการปกติ  

   

ยอดยกมา (ใบแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ)  

รวมท้ังส้ิน   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายจ่ายดังกล่าวไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ และได้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
 

       ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และได้แนบหลักฐานประกอบการเบิก 

ค่าใช้จ่ายมาด้วยจำนวน ........ ฉบับ โดยมีค่าใช้จ่ายเป็นจำนวนเงินท้ังสิ้น ....................  บาท  

( ....................................................................................... ) และค่าใช้จ่ายแต่ละรายการเป็นไป   

ตามระเบียบมหาวิทยาลัย    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย    

 


