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Judul Singkat dan Padat (tidak lebih dari 12 Kata) (shortcut layout CTRL+ALT+J) 

 
 

Penulis1*, Penulis2, & Penulis3  (shortcut layout CTR+ALT+P) 
1Fakultas, Perguruan Tinggi/Lembaga Asal, Negara (shortcut layout CTRL+ALT+L) 
2Fakultas, Perguruan Tinggi/Lembaga Asal, Negara (shortcut layout CTRL+ALT+L) 
3Fakultas, Perguruan Tinggi/Lembaga Asal, Negara (shortcut layout CTRL+ALT+L) 

 (jika berasal dari 1 perguruan tinggi/lembaga asal yang sama, cukup ditulis 1 baris saja) 

Alamat email semua penulis (shortcut layout CTRL+ALT+L), * Corresponding author 
 

 
Abstrak: Tulis kembali judul Artikel dalam Bahasa Indonesia.  
   dengan spasi tunggal, jenis huruf Times New Roman dan ukuran huruf 10 (shortcut 
layout CTRL+ALT+A).  
 
 
Kata kunci: berisi ide-ide atau konsep dasar (maksimal 5 konsep/istilah), antar kata kunci 
dipisahkan dengan titik koma (;) 
 
 
Abstract: Article title is rewritten in English.  
Abstract written in English. Abstracts are written in a sequence that contains the purpose 
of research, the methods used in research, research results, conclusions, suggestions, 
and research implications. The abstract is concise, concise and written in one paragraph 
(maximum 150 words) with single space, Times New Roman font and 10 font sizes 
(shortcut layout CTRL + ALT + A) (shortcut layout CTRL+ALT+A).  
  
Keyword: contains basic ideas or concepts (maximum 5 concepts/terms), between 
keywords separated by semicolons (;) 
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PENDAHULUAN (SHORTCUT LAYOUT CTRL+ALT+H) 

Bagian pendahuluan berisi tentang 1) latar belakang penelitian, 2) urgensi membahas 

permasalahan penelitian, 3) kesenjangan antara yang diidealkan dan yang senyatanya, 

Jelaskan research gap dan novelty pada bagian ini dengan jelas, lugas, dan up-to-date, 4) 

tujuan dilakukan penelitian, dan 5) rangkuman landasan berfikir dari kajian teori penelitian 

yang mutakhir, relevan dengan masalah yang diteliti dan berkaitan dengan upaya 

penyelesaikan permasalahan yang sedang dikaji/diteliti. Semua bagian tersebut secara 

eksplisit harus tertulis pada paragraf sehingga mudah diidentifikasi oleh editor dan 

memudahkan penbaca memahami gagasan/ide penulis.  

Pada alinea pertama kalimat ditulis menjorok ke kanan dengan jarak 1 inchi. Jenis 

huruf menggunakan Times New Rowman ukuran 12 dan menggunakan 1,5 spasi atau 

dapat menggunakan Shortcut Layout Ctrl+Alt+Shift+N untuk mempercepat menyesuaikan 

dengan layout. *aturan ini berlaku untuk semua paragraf sampai akhir. 

 

METODE (SHORTCUT LAYOUT CTRL+ALT+H) 

Bagian metode berisi berbagai hal yang terkait dengan metode/rancangan/desain 

penelitian yang telah dilakukan. FOKUS KAJIAN PADA HASIL PENELITIAN. Bagian 

metode memuat tentang 1) jenis penelitian, 2) subjek/objek penelitian, 3) 

teknik/instrumen pengumpulan data, 4) prosedur pelaksanaan penelitian, dan 5) analisis 

data. Pada bagian metode tidak perlu menyertakan dasar teori dari metode yang 

digunakan. Semua bagian tersebut secara eksplisit harus tertulis pada paragraf sehingga 

mudah diidentifikasi oleh editor dan memudahkan penbaca memahami gagasan/ide 

penulis.  

 
HASIL DAN PEMBAHASAN (SHORTCUT LAYOUT CTRL+ALT+H) 

Hasil Penelitian 
Bagian hasil Penelitian memuat: 1) deskripsi hasil analisis data, 2) hasil perhitungan 

pengujian instrumen dan/atau hipotesis (jika ada), 3) jawaban pertanyaan penelitian. Guna 

memudahkan pemahaman pembaca maka hasil penelitian disarankan untuk dideskripsikan 

dahulu kemudian dilanjutkan pembahasan yang disajikan secara terpisah. Hasil dapat 
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disajikan dalam bentuk tabel angka-angka, grafik, deskripsi verbal, atau gabungan antara 

ketiganya.  

 

 

 

Jika dalam naskah memerlukan tabel atau gambar gunakan contoh ini. 

 
Tabel 1. Contoh Tabel (Shortcut Layout Ctrl+Alt+T) 

Header tabel Header tabel Header tabel Header tabel 

    

    

    

 
Tabel harus ditulis/disajikan dalam 1 halaman, harus jelas, mudah terbaca dan rapi. 
 

 
Gambar 1. Contoh Gambar (Shortcut Layout Ctrl+Alt+G) 

 
gambar harus ditulis/disajikan dalam 1 halaman, harus jelas, resolusi tinggi, mudah terbaca 
dan rapi. 

 

Pembahasan Hasil Penelitian 
Pada bagian pembahasan terdapat deskripsi tentang: 1) temuan-temuan baru dair 

haisl penelitian, 2) interpretasi dari data/grafik/tabel hasil penelitian, 3) kajian/sintensis 

secara mendalam dan melakukan pembahasan secara komprehensif terkait hasil penelitian. 

Pembahasan dimaksudkan untuk memaknai hasil penelitian sesuai dengan teori yang 

digunakan dan tidak sekadar menggambarkan temuan. Pembahasan harus diperkaya 

dengan merujuk hasil-hasil penelitian sebelumnya yang telah terbit dalam jurnal ilmiah 

agar terlihat novelty dari penelitian yang dilakukan. Sajikan gap analisis yang Anda 
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temukan, kaji secara mendalam. Mengapa perlu disajikan novelty penelitian? Novelty 

adalah unsur kebaruan atau temuan dari sebuah penelitian. Penelitian dikatakan baik jika 

menemukan unsur temuan baru sehingga memiliki kontribusi baik bagi keilmuan maupun 

bagi kehidupan. Menyajikan secara nyata gap analisis dengan penelitian-penelitian 

terdahulu. Harus secara eksplisit menjelaskan atau menyajikan sesuai ketentuan.  

 

KESIMPULAN (SHORTCUT LAYOUT CTRL+ALT+H) 

Bagian kesimpulan berisi tentang 1) sajian kesimpulan hasil penelitian, dan 2) 

implikasi, 3) keterbatasan penelitian, dan 4) saran. Kesimpulan tidak sekadar 

mengulangi data, tetapi berupa substansi pemaknaan. Bagian kesimpulan dapat berupa 

pernyataan tentang apa yang diharapkan, sebagaimana dinyatakan dalam bab 

"Pendahuluan" yang akhirnya dapat menghasilkan bab "Hasil dan Pembahasan" sehingga 

ada kompatibilitas dan korelasi. Selain itu, dapat juga ditambahkan prospek pengembangan 

hasil penelitian dan prospek aplikasi penelitian selanjutnya ke depan (berdasarkan hasil 

dan pembahasan). Jenis huruf menggunakan Times New Rowman ukuran 12 dan 

menggunakan 1,5 spasi. 

 
DAFTAR PUSTAKA (SHORTCUT LAYOUT CTRL+ALT+H) 

Memuat sumber-sumber yang diacu di dalam penulisan artikel, hanya 

sumber-sumber yang digunakan yang dimuat dalam daftar pustaka. Daftar pustaka yang 

digunakan minimal berjumlah 20 daftar pustaka. Kebaruan acuan pustaka paling 

lama 5 tahun terakhir terhitung dari tahun submit naskah. Daftar pustaka diurutkan 

secara alphabetic. Penulisan referensi daftar pustaka mengikut aturan format penulisan 

STYLE American Psychological Association (APA) 7 editon. Wajib gunakan Aplikasi 

MENDELEY untuk membuat daftar pustaka, tidak boleh ditulis secara manual. 

Tutorial sudah disediakan pada website JURNAL EFISIENSI – KAJIAN ILMU 

ADMINISTRASI. 
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UCAPAN TERIMA KASIH (SHORTCUT LAYOUT CTRL+ALT+H) 

Pada bagian ucapan terima kasih dituliskan ucapan terima kasih kepada pihak-pihak 

yang telah berkontribusi pada semua proses pelaksanaan penelitian dan penerbitan artikel 

ini. 

 
PROFIL PENULIS (SHORTCUT LAYOUT CTRL+ALT+H) 

Pada bagian profil penulis, sampaikan profil dan latar belakang pendidikan penulis 

serta informasi singkat lain yang dapat bermanfaat sehingga pembaca mengetahui latar 

belakang penulis. Sertakan juga informasi alamat Scopus ID, ORCID ID, Google Schoolar 

(jika ada), dan Sinta ID.  

 
Tuliskan nomor WA penanggungjawab artikel ini, agar tim editor dapat 

menghubungi dengan cepat, nomor WA akan dihapus saat naskah dipublikasikan, hanya 

untuk memudahkan komunikasi saja. 

 
 

Apabila penulis memperbaiki naskah hasil dari masukkan reviewer dan/atau editor, 

harap teks bisa diberikan warna biru. Agar memudahkan tim editor untuk melakukan 

crosscheck. Terima kasih. 
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SURAT PERNYATAAN PENGIRIMAN NASKAH 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 
Nama Lengkap​ : 
NIP/NIK/NIDN​ : 
Tempat/Tanggal Lahir​ : 
Fakultas/Perguruan Tinggi​ : 
Alamat Rumah​ : 
Nomor Telp/Email​ : 
 
dengan ini menyatakan bahwa karya tulis ilmiah dengan judul: 

__________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________, ID Naskah: ___________________ 

Yang ditulis oleh: ___________________________________________________________________ 
 
Bersedia untuk mengikuti seluruh aturan etika publikasi dan memenuhi persyaratan: 

Persyaratan 
Berikan tanda 

checklist (√) apabila 
bersedia 

Naskah tidak sedang dikirimkan/dalam proses review di jurnal lain.  
Bersedia menunggu proses peer review yang berlaku sesuai prosedur yang 
telah ditetapkan. 

 

Bersedia memberikan respon cepat dan meningkatkan kualitas naskah 
sesuai dengan saran yang diberikan. Siap merespon paling lambat 7 hari 
untuk setiap proses perbaikan. 

 

Tidak akan menarik/membatalkan naskah yang telah di submit hingga 
dinyatakan diterima atau ditolak oleh editor. 

 

Apabila saya tidak memberikan respon cepat, tidak merespon saran dan 
masukkan dari editor/reviewer, tidak melanjutkan proses publikasi maka 
saya siap bertanggungjawab apabila ada naskah dari program studi/ 
jurusan/perguruan tinggi yang sama dengan saya terkena blacklist dari 
editor. 

 

Telah mendapatkan persetujuan dari seluruh anggota tim/kelompok 
peneliti (apabila karya ini adalah hasil penelitian bersama) untuk dikirim 
dan dipublikasikan di Jurnal Efisiensi : Kajian Ilmu Administrasi. 

 

 
Apabila dikemudian hari ditemukan penyalagunaan/plagiasi atas karya yang saya buat ini dan saya 
melanggar persyaratan pengiriman naskah, saya siap bertanggungjawab sesuai ketentuan yang berlaku 
dan membayar biaya administrasi sebesar 4 kali biaya publikasi. 
 
Demikian pernyataan ini saya nyatakan secara benar dengan penuh tanggung jawab dan integritas. 

..…...….., …...…....…....…  2022 
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Yang menyatakan, 

 

(..…..…………………) 
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