
ตวัอยา่ง 
แบบฟอรม์เช็กลสิตต์รวจรบังานประจำเดอืน 

งานจา้งเหมาบรกิาร: งานดา้นการเฝ้าระวงั ควบคมุและป้องกนั
โรคระบาดสตัว ์

ประจำเดอืน: ........................................... พ.ศ. 2569 

ลำ
ดบั 

รายละเอยีดขอบเขตงาน เกณฑ์
ข ัน้ต่ำ 

ผลการ
ปฏบิตังิาน 

หลกัฐาน/
หมายเหต ุ

1 เฝ้าระวงัโรคทางอาการ 50 ราย …………...ราย ระบบรายงาน​
แบบเฝ้าระวงัโรค

สตัว ์

2 ตรวจเยีย่มครัวเรอืน/ฟารม์สตัว์
ปีก/พืน้ทีก่นัชน 

30 

ครัวเรอืน 

...............
ครัวเรอืน 

ระบบรายงาน​
แบบเฝ้าระวงัโรค

สตัว ์

3 รายงานสตัวปี์กป่วย/ตายผดิปกต ิ
(รก.1) หรอื Zero Report 

☐  มแีผน  ☐ ไมม่แีผน ตรวจรับ
ผา่น 

30 ครัง้ .........ครัง้ 
☐ ผา่น 

ขอ้มลูสนับสนุนสง่
จังหวดัเพือ่รายงาน 
ระบบรายงาน​

แบบเฝ้าระวงัโรค
สตัว ์

4 ดำเนนิการฉดีพน่ทำลายเชือ้โรค 

☐  มแีผน  ☐ ไมม่แีผน ตรวจรับ
ผา่น 

1 ครัง้ .........ครัง้ 
☐ ผา่น 

ภาพถา่ย/บนัทกึการ
ปฏบิตังิาน 

5 ใหค้วามรู/้สาธติการทำวคัซนี 
และกระจายวคัซนี​
แกเ่กษตรกร 

☐  มแีผน  ☐ ไมม่แีผน ตรวจรับ
ผา่น 

1 ครัง้ .........ครัง้ 
☐ ผา่น 

ภาพถา่ย/บญัชลีงชือ่
เกษตรกร 

6 จับบงัคบัสตัวเ์พือ่ทำวคัซนีตาม
แผนของผูว้า่จา้ง​
☐  มแีผน  ☐ ไมม่แีผน ตรวจรับ
ผา่น 

1 ครัง้ .........ครัง้ 
☐ ผา่น 

ภาพถา่ย/บนัทกึผล
งาน 

7 จัดทำรายงานแผน/ผลงาน (กคร 
4, กคร 5 ​
และ/หรอื ฉว 1) 

☐  มแีผน  ☐ ไมม่แีผน ตรวจรับ
ผา่น 

1 ครัง้ .........ครัง้ 
☐ ผา่น 

แบบฟอรม์ทีห่น่วย
งานกำหนด 

8 การรักษาความลบัและขอ้มลูของ
ทางราชการ 

เครง่ครัด .............พบ
/ไมพ่บ 

ไมพ่บการฝ่าฝืน 

ความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

     คณะกรรมการตรวจรับพัสดไุดต้รวจสอบการสง่มอบงานประจำงวดแลว้ พบวา่ 



ตวัอยา่ง 
☐ ผลการปฏบิตังิาน ครบถว้น ตามเงือ่นไขและรายละเอยีดทีก่ำหนดใน

สญัญา  

☐ ผลการปฏบิตังิาน ไมค่รบถว้น (ระบรุาย
ละเอยีด)................................................................................................... 

จงึเห็นสมควรใหเ้บกิจา่ยคา่จา้งงวดประจำเดอืนดงักลา่ว เป็นเงนิ 6,000 บาท (หก
พันบาทถว้น) พรอ้มเงนิเพิม่พเิศษ (หากม)ี ตามหลกัเกณฑท์ีก่ำหนดในขอ้ 3  

   ลงชือ่คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

 

........................................................... 
ประธานกรรมการ 
(...........................................................) 

 

........................................................... 
กรรมการ 
(...........................................................) 

 

........................................................... 
กรรมการ 
(...........................................................) 

 



ตวัอยา่ง 
ใบแจง้หนี ้

 
ทีอ่ยู ่..................... หมู่
ที.่..... ต......... 
อ................. จ............. 
รหสัไปรษณีย.์.... 

​ ​ ​ ​ ​  
                                       วนัที ่2 เดอืน กมุภาพันธ ์พ.ศ. 2569 

  
เรือ่ง  ขอแจง้หนีค้า่จา้งเหมาบรกิารงาน............................ 
เรยีน  ......................................................  
 
​ ​ ดว้ยขา้พเจา้ .......................................................... ตาม
ใบสัง่จา้งเลขที ่ .สคบ.1/2569 ลงวนัที ่ 15 ตลุาคม พ.ศ. 2568 ไดท้ำ
สญัญากบั ....................................... (หน่วยงานผูว้า่จา้ง) ขา้พเจา้ได ้
ปฏบิตังิานดา้นจา้งเหมาบรกิารงานดา้นการเฝ้าระวงั ควบคมุและป้องกนั
โรคระบาดสตัว ์ประจำเดอืน.......................... ​
พ.ศ. 2569 เสร็จสิน้แลว้ ขา้พเจา้ขอแจง้หนีค้า่จา้งเหมาบรกิารเป็นเงนิ 
จำนวน 6,000 บาท   

                    จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

ขอแสดงความนับถอื 
 
 

          
  ลงชือ่.................................................ผูแ้จง้หนี ้

(................................................) 
 
 
 
 
 
 
 

 



ตวัอยา่ง 
ใบเสร็จรบัเงนิ 

           วนัที ่ 2  เดอืน    กมุภาพันธ ์  
พ.ศ. 2569      

ขา้พเจา้ ...........................  อยูบ่า้นเลขที ่
..................................................................................................
... 
ไดรั้บเงนิจาก                                  กระทรวง เกษตรและสหกรณ ์                 
ดงัมรีายการตอ่ไปนี ้

รายการ จำนวน 
 
คา่จา้งเหมาบรกิารงาน..............................  
ประจำเดอืน    มกราคม    พ.ศ.  2569      
                        
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6,000 

 
- 

 
รวม  

 
(หกพนับาทถว้น ) 

            

 
6,000 

 
- 

 
 
​ ​ ​ ​                       
(ลงชือ่)............................................................( ผูรั้บเงนิ) 

                                                         ( 
......................................................... ) 

 



ตวัอยา่ง 
ใบแจง้หนี ้

 
ทีอ่ยู ่..................... หมู่
ที.่..... ต......... 
อ................. จ............. 
รหสัไปรษณีย.์.... 

​ ​ ​ ​ ​  
                                           วนัที ่2  เดอืน กมุภาพันธ ์พ.ศ. 2569 

  
เรือ่ง  ขอแจง้หนีค้า่จา้งเหมาบรกิารงานดา้นการเฝ้าระวงั ควบคมุและ

ป้องกนัโรคระบาดสตัว ์(เพิม่เตมิ) ​
(คา่เบีย้เลีย้ง คา่ปฏบิตังิานราชการ ตา่งจังหวดั คา่ทีพั่กเดนิทางไป
ปฏบิตังิานราชการตา่งจังหวดั) 

เรยีน  ......................................................  
 

        ดว้ยขา้พเจา้ .......................................................... ตาม
ใบสัง่จา้งเลขที ่ .สคบ.1/2569 ลงวนัที ่15 ตลุาคม พ.ศ. 2568 ขา้พเจา้
ไดป้ฏบิตังิานดา้นจา้งเหมาบรกิารงานดา้นการเฝ้าระวงั ควบคมุและ
ป้องกนัโรคระบาดสตัว ์ โดยเดนิทางไปปฏบิตังิานราชการตา่งจังหวดั 
ประจำเดอืน มกราคม พ.ศ. 2569 เสร็จสิน้แลว้ 

        ขา้พเจา้ขอแจง้หนีค้า่จา้งเหมาบรกิารเพิม่เตมิ เป็นเงนิ (คา่
เบีย้เลีย้ง คา่ปฏบิตังิานราชการตา่งจังหวดั คา่ทีพั่กเดนิทางไปปฏบิตั ิ
งานราชการตา่งจังหวดั) จำนวน 10,080 บาท (หนึง่หมืน่แปดสบิบาท
ถว้น) 

        จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

ขอแสดงความนับถอื 
 
 

          
  ลงชือ่.................................................ผูแ้จง้หนี ้

(................................................) 
 

 



ตวัอยา่ง 
ใบเสร็จรบัเงนิ 

                     วนัที ่2 กมุภาพันธ ์
2569 

ขา้พเจา้ ......................................  อยูบ่า้นเลขที ่
....................................................................................  
ไดรั้บเงนิจาก                                  กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ 

ดงัมรีายการตอ่ไปนี ้
รายการ จำนวน 

คา่จา้งเหมาบรกิารงานดา้นการเฝ้าระวงั ควบคมุและป้องกนัโรค
ระบาดสตัวเ์พิม่เตมิ  (คา่เบีย้เลีย้ง คา่ทีพั่ก เดนิทางไปปฏบิตังิานราชการตา่งจังหวดั) 

ประจำเดอืน มกราคม พ.ศ. 2569  
เดนิทางไปปฏบิตังิานราชการตา่งจังหวดั 
วนัที ่12-17 มกราคม 2569 สำนักงานปศสุตัวเ์ขต5 จังหวดั
เชยีงใหม,่เชยีงราย,พะเยา,ลำพนู,ลำปาง 
วนัที ่20-21 มกราคม 2569 สำนักงานปศสุตัวเ์ขต7 จังหวดั
นครปฐม,กาญจนบรุ ี
วนัที ่27-30 มกราคม 2569 จังหวดัสระบรุ,ีลพบรุ ี
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รวม  

 
(หนึง่หมืน่แปดสบิบาทถว้น) 

 
10,0
80 

 
- 

 
 
 
 

(ลงชือ่)                                    ( ผู ้
รับเงนิ) 

(                                ) 
 



ตวัอยา่ง 
ใบเบกิคา่ตอบแทนในการเดนิทางไปปฏบิตังิานตา่งจงัหวดั 

ตามขอ้ตกลง (ใบส ัง่จา้ง) สญัญาจา้งเลขที ่ สคบ. 1/2569 ลงวนัที ่15 
ตลุาคม พ.ศ. 2568 

 
​ ​                                                         วนัที ่5 มกราคม 

2569 

เรือ่ง   ​ ขอเบกิเงนิคา่ตอบแทนเพิม่ 
 

เรยีน​ผูอ้ำนวยการสำนักควบคมุ ป้องกนัและบำบดัโรคสตัว ์ 
 

ตามคำสัง่ที ่ กษ 0610.03/- ลงวนัที ่ 9 ธนัวาคม พ.ศ. 2568 ให ้
ขา้พเจา้ XX XXXX  เดนิทางไปปฏบิตังิานราชการที ่ พืน้ทีส่ำนักงาน
ปศสุตัวเ์ขต1 เพือ่ตดิตาม เฝ้าระวงัโรคปากและเทา้เป่ือยในพืน้ที ่
ระหวา่งวนัที ่ 23 เดอืน ธนัวาคม พ.ศ. 2568 เวลาถงึวนัที ่ 27 เดอืน 
ธนัวาคม พ.ศ. 2568 เป็นเวลา 5 วนั โดยออกเดนิทางจาก : 

​ ​ บา้นพัก​     ✓   สำนักงาน ตัง้แตว่นัที ่23 เดอืน ธนัวาคม 
พ.ศ. 2568 เวลา  06.00 น. และ 

กลบัถงึ ​      ​ บา้นพัก​     ✓   สำนักงาน ตัง้แตว่นัที ่ 27 เดอืน 
ธนัวาคม พ.ศ. 2568 เวลา  20.00 น. 

รวมเวลาเดนิทางไปปฏบิตัริาชการตา่งจังหวดัครัง้นี ้ 4 วนั   14   ชัว่โมง  
ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปปฏบิตัริาชการตา่งจังหวดั

สำหรับขา้พเจา้ ดงันี ้
​ ​ 1. คา่เบีย้เลีย้งวนัละ 240 บาท​ ​ จำนวน 5 วนั​

รวมเป็นเงนิ   1,200  บาท 
​ ​ 2. คา่เชา่ทีพั่กเหมาจา่ยวนัละ 800 บาท​จำนวน 4 วนั​

รวมเป็นเงนิ   3,200  บาท 
รวมเป็นเงนิทัง้ส ิน้  4,400 บาท (สีพั่นสีร่อ้ยบาทถว้น) 
ตามหลกัฐานการจา่ยทีแ่นบมาพรอ้มนี ้จำนวน 1 ฉบบั  
 

ลงชือ่​             ​   ผู ้
รับจา้ง 

​          (                                 ) 
ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีผู่รั้บจา้งกลา่วมาขา้งตน้เป็นความ

จรงิและเป็นไปตามเงือ่นไขในขอ้ตกลง (ใบสัง่จา้ง)/สญัญาจา้งทกุ
ประการ 



ตวัอยา่ง 
ลงชือ่​ ​ ​ ​ ประธาน

กรรมการ 
        (                              ) 

 
ลงชือ่​ ​ ​ ​ กรรมการ 

          (                               ) 
 

ลงชือ่​ ​ ​ ​ กรรมการ 
         (                              )  


