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LINEAMIENTOS PARA REALIZAR CUADERNILLOS DE PRÁCTICAS 2024 
 
1.- PRESENTACIÓN. Hoja de presentación con los datos del plantel incluyendo logos, datos del alumno 
(Nombre, especialidad, grado y grupo. No. de control) Título para el cuadernillo, Nombre de la Empresa, 
Periodo de las Prácticas Profesionales del 11 de marzo al 19 de junio de 2024 
2.- ÍNDICE. - Compaginado de acuerdo a los temas que se están viendo y el número de hoja en que se 
presenta cada uno de estos. 
3.- OBJETIVO DE LA PRÁCTICA. Determinar de forma clara y concisa las metas establecidas que pretenden 
alcanzar durante su estancia en la empresa. 
4.- ACTIVIDADES DESARROLLADAS. Realizar una clara descripción de las actividades desarrolladas durante su 
estancia en la empresa sustentadas con la teoría observada en sus materias (por favor no apuntes de 
materias). El contenido de las actividades desarrolladas debe de ser mínimo de 15 cuartillas, con espacio 
interlineado de renglón y medio, sangría al inicio de cada párrafo (la sangría predeterminada, marcada a 
1.5cm) márgenes de 2 cm, Letra Arial 12 títulos y subtítulos en negritas sin cambiar tamaño de letra, trabajo 
justificado en hoja tamaño carta. 
5.- DETALLAR CUÁLES FUERON LAS METAS ALCANZADAS. Describir que metas de las planteadas en el inicio 
de las Prácticas Profesionales se alcanzaron y cuáles no, motivos por los cuales no se alcanzaron. 
6.- CONCLUSIONES. Anotar el impacto de las prácticas profesionales en su preparación académica. 
7.- OFICIO DE VISTO BUENO. El Docente Asesor proporciona un oficio al estudiante con su firma de visto 
bueno, donde le indica que su cuadernillo se ha concluido satisfactoriamente, con los datos del estudiante, 
mismo que se anexará después de la hoja de presentación. 
PRESENTACIÓN IMPRESA. Engargolado con aro de plástico, en el caso de las cubiertas, el anverso deberá ser 
transparente y el reverso en el color correspondiente a la especialidad (anexa lista; CN: AZUL.  MANT. 
NARANJA, DM. ROSA, PRO.  VERDE. REC. HUM. AMARILLO, CD. ROJO. 
OFICIO DE ENTRECA DE CUADERNILLOS: El docente asesor entrega los cuadernillos, mediante un oficio 
dirigido a la Lic. Luis Pérez Jiménez Responsable de prácticas profesionales  

 

 
 

 


	 

