
YAYASAN PENDIDIKAN ISLAM ..................... 

MTs. ........................ 
 

Alamat : ........................................................................... 
 

K E P U T U S A N 
KEPALA MADRASAH ........................................................... 

NOMOR : ....................................... 
 

TENTANG 
PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR/PRAKTIK 

DAN BIMBINGAN KONSELING 
SEMESTER GANJIL -  GENAP 

TAHUN PELAJARAN ........................ 
Kepala Sekolah Madrasah Tsanawiyah Al-Falah Gajah, 
Menimbang​ :​ Bahwa dalam rangka memperlancar pelaksanaan Kegiatan Belajar Mengajar/Praktik dan 

Bimbingan Konseling di ............... Tahun Pelajaran ................., perlu menentapkan pembagian 
tugas guru. 

Mengingat​ :​ a.​ Undang-Undang Nomor : 20 Tahun 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional; 
b.​ Peraturan Pemerintah Nomor : 19 Tahun 2005, tentang Standar Nasional Pendidikan; 
c.​ Peraturan Menteri Pendidikan Nasional RI Nomor 20 tahun 2006 tentang Standar 

Penilaian Pendidikan; 
d.​ Peraturan Mendiknas RI Nomor 22 tahun 2006 tentang Standar Isi; 
e.​ Peraturan Mendiknas RI Nomor 23 tahun 2006 tentang Standar Kompetensi Lulusan; 
f.​ Peraturan Mendiknas RI Nomor 24 tahun 2006 tentang Pembuatan dan Pengembangan 

KTSP; 
g.​ Peraturan Mendiknas RI Nomor 41 tahun 2006 tentang Standar Proses. 

Memperhatikan​ :​ a.​ Kalender Pendidikan Kabupaten Bojonegoro Tahun Pelajaran 2012/2013; 
b.​ Program Kerja Tahunan MTs Al-Falah Gajah Tahun Pelajaran 2012/2013; 
c.​ Rapat Dinas Kepala Madrasah, Komite dan Dewan Guru MTs Al-Falah Gajah tanggal 3 

Juli 2012. 
M E M U T U S K A N 

Menetapkan​ : 
Pertama​ :​ Pembagian tugas guru dalam Proses Belajar Mengajar​ (Lampiran 1) 
Kedua​ :​ Pembagian tugas guru dan Karyawan dalam Proses Belajar Mengajar,  
​     Praktek dan  Bimbingan  Konseling​ (Lampiran 2) 
Ketiga​ :​ Pembagian tugas guru sebagai Pimpinan Sekolah​ (Lampiran 3) 
Keempat​ :​ Pembagian tugas guru dalam bidang Pengembangan Diri​ (Lampiran 4) 
Kelima​ :​ Pembagian tugas guru dalam bidang Tertentu​ (Lampiran 5) 
Keenam​ :​ Pembagian tugas guru sebagai Wali Kelas​ (Lampiran 6) 
Ketujuh​ :​ Pembagian tugas guru sebagai Piket dan Ketertiban Siswa​ (Lampiran 7) 
Kedelapan​ :​ Pembagian tugas guru sebagai Pembina OSIS​ (Lampiran 8) 
Kesembilan​ :​ Pembagian tugas guru sebagai Koordinator Mata Pelajaran​ (Lampiran 9) 
Kesepuluh​ :​ Pembagian tugas guru sebagai Tim Sekolah Standar Nasional                (Lampiran 10) 
Kesebelas             :​ Pengembangan Profesi, Monitoring dan Evaluasi                                   (Lampiran 11) 
Kedua belas​ :  Pembagian tugas guru sebagai Tiem Pengembangan Kurikulum​ (Lampiran 12) 
Ketiga belas​ :​ Jadwal Pelajaran​ (Lampiran 13) 
Keempat belas​ :​ Masing-masing guru melaporkan pelaksanaan tugasnya secara tertulis dan berkala kepada 

Kepala Madrasah. 
Kelima belas​ :​ Segala biaya yang timbul akibat dari pelaksanaan keputusan ini dibebankan pada anggaran 

yang sesuai. 
Apabila terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diadakan pembetulan sebagaimana mestinya. 
Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. 
 
​ ​ ​ Mengetahui, 
​ ​ ​ ......................................... 
 
 
 
​ ​ ​ ..................................................... 
Tembusan Kepada Yth : 
1.​ Kasi Mapenda Kementerian Agama Kab. ................................ 
2.​ Pengurus ......................................... 
3.​ Guru Yang Bersangkutan 
4.​ Arsip. 

                                    
                                



                                                                                                                                                 Lampiran I  :  SK Kepala ............................. 
​ Nomor     : ................................................... 

                            Tanggal​ : ..................................................... 
 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DAN KARYAWAN 
DALAM PROSES BELAJAR MENGAJAR/PRAKTIK DAN BIMBINGAN KONSELING 

MTs. AL FALAH GAJAH 
SEMESTER GANJIL - GENAP 

TAHUN PELAJARAN 2012/2013 
 

NO. NAMA 
MATA 

PELAJARAN 
KELAS JML JAM/ 

MP PENUGASAN/ 
PEMBIMBING JML 

JML 
TOTA

L 
7A 7B 8A 8B 9A 9B 

Jumlah Siswa 33 32 34 33 36 38 206 

01.           Kepala Sekolah 
Konseling VII A   

02.  
        

 Waka Kurikulum 
PD Bola Voly   

03           
Waka Kesiswaan 

      PD  Footsal 
   Konseling VII B 

 
 

04           Kepala 
Perpustakaan   

05.           Muhadhoroh,Dhuha
, Jama’ah Dhuhur 

  

06.           Waka Humas 
PD Qiro’ah   

07.           -   
08.           PD Tenis Meja   
09. 

           Wali Kelas IX A   

10           Wali Kelas VIII A 
PD Sepak Bola   

11.           Fission Shaw   

12.           Seni Drama/PD 
Seni Lukis,Teater   

13.           Kep. Lab. Kompuer 
Wali Kerlas VIIIB   

14.           Kep. Lab. IPA   

15.  
        

  BK 
Waka Sarpras 

 
 

16.           
Peng. Diri Pramuka 
Peng. Diri D.Band 
Wali Kelas VII B 

 
 

17           Wali Kelas VII A 
Bendahara BOS 

  

18           Kepala UKS 
PMR 

  

19           English Course   
20           Tehnisi   
21           Laboran   
22           KTU   
23           Staf TU 

Scurity 
  

 JUMLAH             

 
 
 
                                                                                                            Ditetapkan di​ :   ................... 
                                                                                                           T a n g g a l​ :   ...................... 
 
                                                                                                            Kepala Madrasah, 
 
 
 
                                             

                                                                           ............................................... 
 
 
 
 



                                                                                                            Lampiran I I :  SK Kepala ................................ 
​ Nomor          : .................................................. 

                            Tanggal        : .................................................. 
 

                   
 
 

​           Lampiran V      : SK Kepala MTs Al-Falah Gajah 
​    Nomor     : 23/ MTs. AF/A1.B3/SK/VII/2012 
           Tanggal​: 4 Juli 2012 

 
 

 
 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM BIDANG TERTENTU 

SEMESTER GANJIL - GENAP 

TAHUN PELAJARAN 2012/2013 

 

No. BIDANG TUGAS NAMA KETERANGAN 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

 

. 

 

 

7. 

8 

9. 

10. 

11. 

Koordinator BP/BK 

Kepala Laboratorium IPA 

Kepala Laboratorium Komputer 

Kepala Perpustakaan 

Kepala Koperasi Siswa 

10 K (Kejujuran, Keamanan, 

Kebersihan, Ketertiban, 

Keindahan, Kekeluargaan, 

Kerindangan, Kesehatan, Keterbu 

kaan, Keteladanan. 

UKS / Klinik 

Keamanan Madrasah 

Kebersihan 

Pesuruh 

Tukang kebun 

Kusnan, S. Pd. 

Nency Setyorini, S. Pd. 

Alfina Hidayati, SS. 

Evi Elviyati, S. Ag. 

Evi Elviyati S. Ag. 

Arofiq, S. Ag., S. Pd. 

 

 

 

 

Seffi Dian Septiarini, S.Pd. 

M. Syahid 

Rosyid 

Marjuki 

Samsul 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
​  
 
 
 
 
 
 
 
 
 


	 

