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Giai thich n¢i dung va phwong phap lap

1. Muc dich

Phiéu giao nhan nguyén li€u, vat li¢u, cong cy, dung cu nham xac nhan
viéc giao nhan nguyén li€u, vat liéu, cong cu, dung cu sau khi don vi mua vé
giao ngay cho cac phong, ban, bo phan sir dung ma khong qua nhap kho. La can
ctr dé thanh toan tién hang tinh vao chi phi, xac dinh trach nhiém ddi v6i nhiing
nguoi duge giao quan ly, st dung nguyén li€u, vat liéu, cong cu, dung cu va la
can ctr dé ghi s ké toan.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Goéc trén, bén trai cia Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat li€u, cong cu,
dung cu ghi 10 tén don vi, dia chi, ma don vi c6 quan h¢ véi ngan sach.

Ghi 10 ho tén, dia chi cua nguodi giao va ngudi nhén nguyén li€u, vat liéu,
cong cu, dung cu.

Ghi rd dia diém giao nhan nguyén li¢u, vat li¢u, cong cuy, dung cu.

Cot A, B: Ghi s6 tha ty va tén nhan hiéu, quy cach, pham chat ting
nguyén li¢u, vat liéu, cong cu, dung cu.

Cot C: Ghi mai sb cua tung nguyén li€u, vat li€u, cong cy, dung cu.

Cot D: Ghi don vi tinh ctia tirng nguyén li¢u, vat liéu, cong cu, dung cu.

Cot 1: Ghi s6 luong thuc té cla nguyén li¢u, vat liéu, cong cu, dung cu.

Cot 2: Ghi don gia thuc té cau nguyén li¢u, vat liéu, cong cy, dung cu.

Cot 3: Ghi thanh tién cua tung nguyén li¢u, vat liu, cong cu, dung cu
(Cot 3 =cot 1 x cot 2).

Sau khi giao nhan xong nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu, dung cu nguoi lap
phiéu (néu c6) va dai dién cac bén giao, bén nhin cing ky vao Phiéu giao nhan
nguyén li€u, vat li€u, cong cu, dung cu. Déng thoi ké toan truong hodc phu trach
bo phan va Thu truéng don vi phai ky vao Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat li¢u,
cong cu, dung cu.

Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu dugc lap thanh 3
ban, mdi bén (giao, nhan) giit 1 ban va 1 ban chuyén cho phong ké toan dé ghi

soO ké toan va luu.



