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   ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​      วนั
ที.่.............เดอืน............................พ.ศ............. 
สว่นที ่1  สำหรบัผูย้มื                                                                                 
​ ขา้พเจา้...............................................................................
ตำแหน่ง............................................................................. 
สงักดั คณะ/สถาบนั/สำนัก/ภาควชิา/หน่วย
งาน.....................................................................................
โทร.............................. 
มอืถอื………..…………………...มคีวามประสงคข์อยมืพัสดุ
ของ........................................................................................................
เพือ่ใชใ้นงาน 
..................................................................................................................
............................................................ 
ระบเุหตผุลความ
จำเป็น.........................................................................................................
..................................................... 
(โปรดระบสุถานทีใ่ชง้าน) ชือ่หมู่
บา้น..............................................................................เลข
ที.่..........................หมูท่ี.่................
ถนน..........................................................ตำบล/
แขวง............................................อำเภอ/
เขต.................................................จังหวดั ........................................ รหสั
ไปรษณีย ์..........................  
โดยมกีำหนดการยมืคนืในระหวา่งวนัที.่.....................................................
ถงึ..................................................  
และขา้พเจา้ขอนำสง่พัสดมุาสง่คนืในสภาพทีใ่ชก้ารไดเ้รยีบรอ้ย ภายใน 7 วนั นับ
แตว่นัทีค่รบกำหนดการยมื หากเกดิความชำรดุเสยีหาย หรอืใชก้ารไมไ่ด ้หรอืสญู
หายไป ขา้พเจา้จะจัดการแกไ้ขซอ่มแซมใหค้งสภาพเดมิโดยเสยีคา่ใชจ้า่ยของตน
เอง หรอืชดใชเ้ป็นพัสดปุระเภท ชนดิ ขนาด ลกัษณะและคณุภาพอยา่งเดยีวกนั 
หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยูใ่นขณะยมื  
โดยมรีายการดงัตอ่ไปนี.้- 
ลำ
ดบั รายการ รหสัพัสด ุ จำนว

น 
หน่วย
นับ หมายเหต ุ
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ลงชือ่......................................................ผูย้มื​ ​

ลงชือ่......................................................หวัหนา้หน่วยงานผูย้มื 
     ​ ​       (.....................................................) ​ ​       
(.....................................................)          
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           วนัที.่............
/................/..............  
สว่นที ่ 2 สำหรบัผูอ้นมุตั ิ : หวัหนา้สว่นงาน
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ท ัง้นี ้ เป็นไปตามระเบยีบกระทรวง
การคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้ง และ
การบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 ขอ้ 
208, 209 และ 211 
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สว่นที ่3 สำหรบัผูส้ง่คนื​  
 

 
สว่นที ่4 สำหรบัเจา้หนา้ผูร้บัคนื 

 
ขอสง่พัสดคุนืตามจำนวนรายการขา้งตน้ 
       ❑ มสีภาพทีใ่ชก้ารไดเ้รยีบรอ้ย 
       ❑ ไมอ่ยูใ่นสภาพทีใ่ชง้านไดป้กตเิหมอืน
เดมิ และขอชดใชป้ระเภท ชนดิและปรมิาณเชน่
เดยีวกนั หรอืคนืเป็นเงนิเทา่กบัมลูคา่ทีไ่ดม้า 
       ❑ อืน่  ๆ 
.....................................................................
..... 

 
......................................................
..................... 

 
ลงชือ่.................................................ผูส้ง่คนื 

(................................................) 

 
ไดรั้บคนืของตามรายการขา้งตน้ไวเ้ป็นที่
เรยีบรอ้ยแลว้​ 
        ❑ มสีภาพทีใ่ชก้ารไดเ้รยีบรอ้ย 
        ❑ ไมอ่ยูใ่นสภาพทีใ่ชง้านไดป้กตเิหมอืน
เดมิ และขอใหช้ดใชป้ระเภท ชนดิและปรมิาณ
เชน่เดยีวกนั หรอืคนืเป็นเงนิเทา่กบัมลูคา่ทีไ่ดม้า 
        ❑ อืน่  ๆ 
.....................................................................
..... 
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ความเห็น/คำสงั/ผลการพจิารณา 
❑  อนุมตั ิ   
❑  ไมอ่นุมตั ิ
เนือ่งจาก................................................
....................         
                 
​       
ลงชือ่.....................................................
....ผูอ้นุมตั ิ
​ ​
(………………………..…………………
…..) 

    
ตำแหน่ง.................................................

.. 
วนัที.่............/................/.............. 



​           วนัท.ี............
/................/.............. 
 

ลงชอื.................................................
ผูรั้บคนื 

 ​ ​     
(................................................) 

          วนัที.่............/................/.............. 
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