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1.​TUJUAN 
1.1​ Menjelaskan persyaratan-persyaratan yang dibutuhkan dalam pengisian KRS bagi 

mahasiswa program D3; S-1; S2 
1.2​ Menjelaskan prosedur pelaksanaan pengisian KRS; 
 

2.​CAKUPAN 
Mahasiswa  
 

3.​DEFINISI 
Pengisian KRS adalah proses penentuan mata kuliah yang akan diambil / dikontrak oleh 
mahasiswa dengan persetujuan dosen pembimbing akademik atau dosen wali. KRS (Kartu 
rencana studi) adalah kartu yang berisi mata kuliah yang akan diambil pada semester 
yang akan datang.  
 

4.​DOKUMEN  
4.1​ Bukti Pembayaran Semester  
4.2​ Form Kartu Rencana Studi (KRS)  
4.3​ Form Kartu Hasil Studi (KHS)  

5.​REFERENSI/RUJUKAN 
5.1​ SK Rektor 
5.2​ Buku Peraturan Akademik 
5.3​ Kalender Akademik 

6.​PIHAK TERKAIT 
6.1​ Mahasiswa 
6.2​ Fakultas 
6.3​ Bagian Keuangan 
6.4​ Biro Administrasi Akademik 
6.5​ Wakil Rektor 1 

7.​ DOKUMEN TERKAIT 
7.1​ Form Cuti kuliah 
7.2​ Bukti Lunas UPP, SPP, dan SKS 
7.3​ Fotocopy KHS 
7.4​ Surat Keterangan alasan cuti 

8.​MEKANISME /ALUR PROSEDUR 

8.1​ Membayar SPP sesuai dengan No rekening bank yang ditunjuk 
8.2​ Mahasiswa terdaftar aktif akademik 
8.3​ Mengisi KRS secara online pada SIMA dan mencetak KRS  
8.4​ Melakukan pembimbingan pengisian KRS ke dosen pembimbing akademik dengan 

membawa KRS, KHS semester lalu  
8.5​ Dosen pembimbing akademik menyetujui KRS online mahasiswa yang bersangkutan 

pada SIMA 
8.6​ Mahasiswa mencetak KRS 
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8.7​ Membuat surat cuti kuliah 
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Diagram Alir Mekanisme / Alur Prosedure 
 

No Kegiatan 
Pihak Terkait Mutu Baku 

Mahasiswa SIMA Dosen Pembimbing 
AKademik Syarat Waktu Output 

1 
Mahasiswa membayar SPP 
sesuai dengan No rekening bank 
yang ditunjuk 

 Telah terdaftar 
sebagai 
mahasiswa USM 

Awal 
semester  

2 
Mahasiswa terdaftar aktif 
akademik Mahasiswa aktif Maksimal 1 

hari  

3 

Mahasiswa melakukan 
pembimbingan pengisian KRS ke 
dosen pembimbing akademik 
dengan membawa KRS, KHS 
semester lalu  
 

Telah membayar 
SPP 
Mahasiswa Aktif 

30 menit  

4 
Mahasiswa Mengisi KRS secara 
online pada SIMA  

Telah membayar 
SPP 30 menit KRS 

5 

Dosen pembimbing akademik 
menyetujui KRS online 
mahasiswa yang bersangkutan 
pada SIMA 

Mahasiswa telah 
bimbingan KRS 
 

3 Menit Dokumen 
Lengkap 
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6 
Mahasiswa mencetak KRS ACC dosen 

Pembimbing 
akademik 

3-10 Menit Dokumen 
Lengkap 

 


