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Bekoszonto

Kedves Diakjaink!

Iskolank, a Kokonydsi Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfokt Miivészeti Iskola.

Az 1j szervezet 4 tagintézménnyel mikodik a régi telephelyein, alkalmazkodva a

megvaltozott helyzethez, de megtartva multjabol hozott értékeit.

Az egységes SZMSZ és Pedagogiai Program mellett a k6zos szabalyzatok egyiitt szolgaljak a
tanulok ¢és sziilok igényeinek minél jobb kielégitését. Intézményiink Komld ¢és
vonzaskorzetének iskoldja kivan maradni a jovOben is. Igyeksziink minden igényt kielégiteni

azért, hogy a gyermekek a sziilokhoz kozel, az ¢ feliigyeletiik alatt érhessenek felnotté.



Kedves Tanulok!

Minden ember tartozik vagy tartozni akar valamilyen kozdsséghez, és igazan akkor érzi jol
magat benne, ha ott megtalalta a maga helyét, szerepét, kifelé pedig az altala fontosnak tartott

értékek alapjan, bliszkén képviselheti azt.

Csak annyit kérliink amennyi sziikséges, csak arra koteleziink benneteket, amit egyéni és
kozosségi érdeketek, valamint az iskola mukodése megkivan. Mindenrdl nyilt, §szinte
légkorben akarunk beszélni veletek. Ko6zods dolgainkban nem lehetnek titkaink eldttetek.
Egyéniségeteket tiszteletben tartjuk. Ragaszkodunk hozza, hogy ti is tiszteljétek egymast és az
iskola minden dolgozdjat.

Az igazsagossagra toreksziink, és ezt elvarjuk téletek is.

De nem mindenben ismerjilik az igazsagot. A tévedés jogat mindenkinek biztositjuk.
Természetesen vannak dolgok, amelyekben nem szabad tévedni. Torekednetek kell az alabbi

erényekre: pontossag, megbizhatdsag, kiszamithatosag.

Kedves Sziilok!

Kérjiik Ondket, hogy olvassak el hazirendiinket.
Kérjiik iskolankkal vald egyiittmiikodésiiket, hiszen az otthon tdmogatasa nélkiil nem tudunk

eredményesen dolgozni az 6nok gyermekei érdekében.
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1. Iskolank neve és cime

Kokonyosi Altalanos Iskola, Gimnazium és Alapfokii Miivészeti Iskola

Székhely cime:7300 Komld, Alkotmany u. 2./B

Tagintézményei

—  Kokonydsi Gimnazium
7300 Komlo, Alkotmany u. 2./B

— Kokonyosi Gimnazium Gagarin Altalanos Iskolaja
7300 Komlo, Banyész u. 1.

—  Kokony6si Gimnazium Magyarszéki Altalanos Iskolaja
7396 Magyarszék, Kossuth L. u. 44.

— Kokonyosi Gimnazium Erkel Ferenc Alapfokt Miivészeti Iskoldja
7300 Komlo, 48-as tér 7.

Telephelye: Banki Donat utcai Altalanos Iskola Abaligeti

Altalanos Iskol4ja 7678 Abaliget, Kossuth L. u 82-84.

2. Iskolank fenntartoja

Pécsi Tankeriileti Kézpont

7621 Pécs, Szinhaz tér 2.



3. Iskolank pedagoégiai programja kimondja

A modern tudomanyok szellemében kivanjuk nevelni tanitvanyainkat. Hisziink az eszmék
¢s vélemények szabad vaéllalasdban és terjesztésében az Emberi Jogok Egyetemes
Nyilatkozatanak 19. cikkelye értelmében. Nem tlirlink semmi olyan eszmét, amely mas

emberek, csoportok, népek ellen iranyul.

Olyan magas szinti tudast akarunk atadni, amely képessé teszi tanitvanyainkat egyetemi,
foiskolai tanulmanyok folytatasdra és szinvonalas szakmai munkara. Toreksziink az
érettségi  ¢€s szakmai vizsgara vald felkészitésen kiviil az daltalinos miiveltség
megalapozéasara. Célunk, hogy igényt €¢s modszereket nyujtsunk az allandé onképzésre.
Fizikailag ¢és lelkileg kiegyensulyozott embereket akarunk nevelni. Ezért iskolank
kotelessége, hogy egészséges ¢Eletmodra (foleg a dohanyzastol, az alkoholtdél és a
kabitoszertdl vald tartdzkodasra) a testnevelésben, a tdmegsportban €s a természetjarasban

valo részvételre inditson benneteket.

4. A hazirend célja és feladata

A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola

munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikddését, az iskolai
nevelés és oktatas zavartalan megvaldsuldsat, valamint a tanuldk iskolai kozosségi €letének

megszervezeset.

5. A hazirend hatidlya

A hazirend eldirasait be kell tartania az iskoldba jard tanuloknak, a tanuldk sziileinek, az
iskola pedagogusainak ¢és mas alkalmazottainak.

A hazirend elGirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben, illetve tanitasi idon kiviil
szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és
amelyeken a tanul6 az iskola feliigyelete alatt all.

Ervényes az iskola teriiletén, és az iskolan kiviili iskolai rendezvényeken.

Az Gjonnan belépd diakokra és sziileikre a beiratkozas iddpontjatol vonatkozik.






6. Kire vonatkozik a hazirend?

A tanulora, a pedagogusra, az iskola mas alkalmazottjara és a sziilére. Minden 1) tanul6
beiratkozasakor megkapja az iskola hazirendjét, amit tudomasul vesz, és attdl kezdve

betart. A hazirend valtozasarol az iskolahasznaldkat értesiteni kell!

7. Hol érvénves a hazirend?

Az iskola tertiletén, és az iskolan kiviili iskolai rendezvényeken.

8. Mikor érvénves a hazirend?

A hazirend eldirasai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a tanulé az iskola
feliigyelete alatt all. Az Gjonnan belépd didkokra és sziileikre a beiratkozas iddpontjatol

vonatkozik.

9. Mikor érvénves a hazirend?

A tanév szeptember 1-t6l a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

A tanitasi sziinetek (téli és tavaszi) idépontjat az a koznevelési intézmények névhasznalatarol
szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet hatdrozza meg. Az iskola Sziil6i Szervezete
kezdeményezésére az igazgato ettdl eltérden is megallapithatja, de ehhez a dontéshez be kell
szerezni a fenntart6 egyetértését.

Az igazgatd év kozben daltalanos iskoldban 5, gimnaziumban 6, az alapfoku mivészeti
iskoldban 4 tanitas nélkiili munkanapot adhat ki (1 nap a didkonkorményzaté, az altaluk

javasolt programmal).

10. Bevezeto rendelkezések

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint
az iskola munkarendjét. Betartdsa €s betartatasa iskolank minden tanul6janak és dolgozdjanak

joga és kotelessége!

A hazirendet:
- aziskola igazgatdja késziti el,
- ¢és aneveldtestiilet fogadja el.
A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az iskolaszék vagy sziiléi kozosség és a

diakonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol. A hazirend a fenntarté jovahagyésaval valik



erveényesse.



A hazirend készitésénél figyelembe vett jogszabalyok

2011. évi CXC torvény a Nemzeti Koznevelésrol
a Kozoktatasrol szol6 — tobbszor modositott — 1993. évi LXXXIX. Torvény,
a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szold 11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXI. Torvény,

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szold — tobbszor modositott 8/2000. (V.
24.) OM rendelet,

20/2012. (VIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

tovabba az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

készilt.

A hézirend szabdlyai — mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsé jogi normak —

kotelezoek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanuléra, pedagdgusra és

mas alkalmazottra egyarant.

11. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az

iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie. Az intézmény, ezen beliil a tagintézmények

feladata, hogy erre lehetdséget biztositson.

A hazirend elolvashato6 az intézmény és a tagintézmények honlapjan.
A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd

az intézmeény igazgatdjanal;

az iskolak konyvtaraban;

az 1skolak neveldi szobdjdban;

a tagintézmények-igazgatodjanal;

a tagintézmények igazgatd-helyetteseinél,

az intézmény fenntartoéjanal: Pécsi Tankeriileti Kozpont; Pécs, Szinhaz tér 2.
az iskoldk irattaraban

telephelyeken

A hazirend fobb rendelkezéseinek kivonatat és a teljes verzid elérhetdségét — a kdznevelési

torvény eldirasainak megfelelden — az iskolaba torténd beiratkozaskor, valamint a hazirend

modositasakor a sziildnek lehetdsége van megismerni.



Az Ujonnan elfogadott vagy moddositott hazirend eldirasair6l minden osztalyfonoknek

tajékoztatnia kell:

— atanuldkat osztalyfénoki oran;

— a szuloket sziiloi értekezleten.

A tanuldk és szililok alairasukkal igazoljak, hogy megismerték ¢s elfogadjak a hazirend

rendelkezéseit.
A hézirendr6l minden ¢érintett tdjékoztatdst kérhet az iskola igazgatojatol,
tagintézmények-igazgatdjatol, igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktdl a nevelok

fogado orajan vagy — ettdl eltéréen — a pedagogussal eldre egyeztetett idépontban.

12. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét a neveldk, a tanulok, és a sziilék javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatdja késziti el a tantestiilet bevonéséaval.

2. A hazirend tervezetét megvitatjdk a negyedik-nyolcadik-tizenkettedik évfolyamos
osztalyok és véleményiiket kiildotteik utjan eljuttatjdk az iskolai didkonkormanyzat
vezetdségéhez. A didkonkormdanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti, és errdl
tajékoztatja az iskola igazgatojat.

3. A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az iskolai sziil6i szervezet
(k6z6sség) véleményét.

4. Az iskola igazgatdéja a tanulok, a neveldk, valamint a sziilék véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadésa
elott az iskola igazgatdja beszerzi a didkdnkormanyzat egyetértését, valamint a sziiloi
szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

5. A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el neveldtestiileti értekezleten.

6. Az érvényben levo hazirend modositasat — barmely neveld, sziild vagy tanuld
javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a neveldtestiilet,
a didkonkormanyzat iskolai vezetOsége vagy a sziildi szervezet (k6zosség) iskolai
vezetOsége.

7. A hazirend mddositasat az els6-hatodik pontban leirt mddon kell végrehajtani.



AZ EGYSEGES ISKOLA GIMNAZIUMI
TAGINTEZMENYENEK HAZIRENDJE

1. A gimndzium munkarendje

Nemzeti és iskolai iinnepek

Nemzeti tinnepeink

Oktéber 6-an megemlékezés az aradi vértanukrol tanorai foglalkozason osztalykeretben,
vagy iskolai kdzdsségben.

Oktober 23-an az 1956-os forradalom ¢€s szabadsagharc megiinneplése iskolai
kozosségben.

Februar 25-én megemlékezés a kommunizmus aldozatairdl tanodrai foglalkozéason
osztalykeretben.

Aprilis 16-4n megemlékezés a holokauszt aldozatairdl tandrai

foglalkozason osztalykeretben.

Marcius 15-én az 1848-as forradalom ¢és szabadsagharc megiinneplése iskolai
kozdsségben.

Janius 4-én az Osszetartozds napjanak megiinneplése tanorai

foglalkozason osztalykeretben.

Iskolai iinnepek

Tanévnyitd linnepély a tanév elsé munkanapjat megeldz6 napon, vagy az elsd tanitasi
napon.

Szecskaavato oktober honapban.

Karéacsonyi miisor a téli sziinet el6tti utolsd héten.

Szalagavat6 januar vagy februar honapban.

A névadodkhoz kapcsolddo linnepségsorozat.

Ballagés majus honapban.

Tanévzaro linnepély.



A tanitdsi nap

A hét 6t napjan hétfotdl péntekig tanitdsi nap van. A tanitdsi ordk és egyéb
foglalkozasok eldtt — legalabb 6t-tiz perccel — érkezzék meg minden tanuld. A tanorara
minden tanuld a kijelolt teremben vagy szaktanterem el6tt varakozzék az Orara
sziikséges felszereléssel. Ha a tandr az 6ra becsongetése utdn 6t perccel nem jelenik

meg, a hetes kérjen intézkedést az igazgatoi vagy igazgatohelyettesi irodaban.

rrrrr

N ,! i / Révidi . /
0. ora 7:30 —8:10 0. ora 7:30-8:10
1. ora 8:15 - 9:00 1. 6ra 8:15-8:55
2. 6ra 9:10 — 9:55 2. 6ra 9:05 -9:45
3. dra 10:05 - 10:50 3. ora 9:55 -10:35
4. ora 11:00 —11:45 4. ora 10:45 -11:25
5. ora 12:00 —12:45 5. ora 11:35 -12:15
6. 6ra 13:00 — 13:45 6. ora 12:25 - 13:05
7. ora 14:00 — 14:45 7. 6ra 13:15 -13:55
8. ora 14:55 - 15:40 8. ora 14:05 — 14:45

Ebédsziinet: 12:45 — 13:00, roviditett nap esetén:13:05 — 13:15.
A délutani foglalkozéasok 14:55 perckor kezdddhetnek.
Az osztalyfoglalkozasok legkésdbb 20:00 6raig tartanak.

A sziinetek

Az orakozi szlinetek a kikapcsolodast, pihenést, mozgast, étkezést szolgaljak. Mindenki
hagyja el a termet, j0 idoben az udvaron, rossz idében a folyoson tartézkodjanak! A
sziineti rend fenntartasaért felelds a tantestiilet, az {igyeletet végzé pedagogusok,

iigyeletes diakok ¢s a hetesek. A hetesek dolga a tantermekben a szelldztetés is.



2. A tanulo kotelessége

1.

Minden tanulonak kotelessége, hogy betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény
szabalyzatainak rendelkezéseit a tandran, sziinetekben ¢és az iskola valamennyi
rendezvényén.

A tanul6 kotelessége, hogy megtartsa a hazirend szabalyait, dvja sajat €s tarsai testi,
lelki épségét, egészségét, kimutassa tanarai €s neveldi, az iskola dolgozoi iranti
tiszteletét €s tarsai megbecsiilését.

A tanul6 feladata, hogy igyekezzék az osztaly és az iskola kozdsségének a tarsaért is
felelosséget vallalo tagja lenni, és egyetértd, egymast tdimogatd kdzosséget kialakitani.
Minden tanulonak kotelessége, hogy rendszeres munkaval, fegyelmezett
magatartassal, képességeinek  megfeleléen  eleget  tegyen  tanulmanyi
kotelezettségének. Kotelessége, hogy felkésziilten, a megfeleld felszereléssel, aktivan
részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon, ahol meg nem engedett
eszkozoket nem hasznalhat. A felszerelés hidnyaért érdemjegy /elégtelen/ nem adhato,
de a felszerelés hidnya miatt bekovetkez0 nem megfeleld oOrai munkavégzés
értekelhetd érdemjeggyel. A hézi feladat elkészitése is kotelessége a tanulonak. Az el
nem készitett, illetve hibas, hianyos hazi feladat értékelésekor kiilonbséget kell tenni a
mulasztas okai szerint:

- nem biintetjiik a tanul6t, ha a mulasztas, a hiany, a hiba a feladat vagy annak alapjaul
szolgalo anyag nem értésébol fakad;

- meg kell adni a tanuldnak a hazi feladat potlasanak lehetdségét, ha 6nhibajan kiviil
(igazolt betegség) mulasztotta azt el;

- ahanyagsagbol elmulasztott irasbeli feladat nem ,,értékelhetd” elégtelennel.

/Erdemjegyet csak tudasra adunk: ez lehet feleltetés a hazi feladat feladataibol, ill. a hazi
feladathoz hasonlé feladat dolgozat forméjaban térténd megiratasa, potfeladat kittizése,
stb.)

A tanul6 koteles a tanitasi orakon, a kotelezd foglalkozasokon és rendezvényeken (a
kezdés elétt 5 perccel) megjelenni. A becsengetést kovetd késést €s annak idGtartamat
(az elsé tanitasi ora esetén 5 perccel megndvelve) vagy hidnyzast a pedagogus
bejegyzi az osztalynaploba. A késések idejét 6ssze kell adni, amennyiben eléri az egy
tanorai foglalkozés idOtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindsiil.
Az elkésett tanulé nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozésrol.

A tanul6 kételes az intézménybe érkezésekor a mobiltelefonjat kikapcsolt allapotba az
iskolai szekrénybe elzarni. A tanitds folyaman — ha az igazgat6 vagy a pedagogus
engedélyezi a mobiltelefon hasznélatat, akkor - arra az iddre birtokolhatja telefonjat,

majd vissza kell tennie a szekrényébe, azutdn a nap végén visszaveszi. A mobiltelefon
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engedély nélkiili hasznalata fegyelmezd intézkedéseket von maga utan.

A tanulok a tantermeket kicsengetés utan tisztan hagyjak el.

A termek ¢és folyosok tisztasdgaért, rendjéért, a berendezések, taneszkozok allaganak
megorzéséért az adott helyen tartozkodo tanuld anyagilag is felelds. Az anyagi kart
meg kell tériteni (a térvény eldirdsai szerint).
Kozremiikodjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartasaban, a tanitasi orak, rendezvények elokészitésében, lezarasaban.
A 11- 12. évfolyamon specializacids, un. fakultacios tantargyakat valasztanak a tanulok.
- Az igazgatd minden év aprilis 15-ig elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatot azokrdl a
tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok valaszthatnak.
- A tajékoztato tartalmazza, hogy a tantargyat eldrelathatolag melyik pedagogus fogja
oktatni.
- A tanulé majus 20-ig adhatja le a tantargy megvalasztasaval kapcsolatos dontését,
amelyet a tanul6 és a sziilé egyarant alair.
A tanuld az igazgat6 engedélyével modosithatja valasztasat adott tanév szeptember 5-
ig, de ez a valtoztatds nem befolydsolhatja a mar elindult foglalkozasok tovabbi
koteles kiilonbozeti vizsgat tenni.
Az idegen nyelvi emelt szintli érettségi elokészitd (fakultdcido) a masodik idegen
nyelves, illetve a négy évfolyamos képzésben résztvevd tanuloknak ajanlott. A nyelvi
elokészitd képzésben résztvevd tanulok esetén a fakulticid vélasztasat az elsd idegen
nyelvbdl csak a kiilonleges banasmodu tanuloknal engedélyezziik.
A tanuld koteles a hidnyzasait igazolni. A sziild tanévenként legfeljebb 3 napot
igazolhat a KRETA feliiletén, ami legfeljebb 3 alkalom lehet. Sziildi igazolas
kritériumai:
- Csak a sziil6 kérheti, elére bejelentve, vagy a hidnyzas napjan reggel azonnal
jeleznie kell.
- Haa sziil6 elore irasban elkéri gyermekét, utdlagos igazolast nem kériink.
- A 3 napot egybefiiggéen nem lehet kivenni.
- A tanév rendje és a munkaterv alapjan meghatarozott iskolai rendezvényeken
kotelezd a részvétel, sziildi igazolast nem fogadunk el.
Indokolt esetben, tanévenként egy alkalommal engedélyezhet az igazgatd rendkiviili
hianyzéast, ha a szil6 minimum két héttel az adott idépont eldtt, iskolai
nyomtatvanyon' irasban kikéri gyermekét. Az igazgat6 a kérvény benyujtasat kovetd

egy héten beliil elbiralja azt. Utdlagos igazolast nem fogadunk el. Rendkiviili esetben



maximum 5 nap adhato.

"Honlaprol letolthetd, Hazirend melléklete
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A megbetegedése esetén a hianyzas kezdetén a sziilének telefonon vagy személyesen be kell
jelentenie a tavolmaradas okat. A sziilo altal igazolt mulasztason tali hianyzas hiteles orvosi,
sportorvosi, gyamiigyi, rendoérségi, vagy az ligyészség altal kiallitott igazolassal fogadhato el,
amit a sziilének is alé kell irnia. Egyéb esetekben az elézetes kikérd alapjan az osztalyfonok

vagy igazgatd dont a tAvolmaradas igazolasarol, amit a KRETA feliiletén kell jelezni.

Ha a tanul6d 8 tanitasi napon beliil nem igazolja hidnyzasat, az igazolatlannak szamit. 30
igazolatlan 6ra a tanév folyaman azt jelenti, hogy a nem tankételes tanuld nem kivan iskolank
didkja maradni, ezért el kell hagynia intézményiinket, kizarjuk iskolankbol. Ha a tanul6 igazolt
és igazolatlan drainak szama a tanév végéig eléri a 250 orat, akkor a neveldtestiilet osztalyozo
vizsgat engedélyezhet szamara. Ha egyes targyak orair6l hidnyzasainak szama eléri a
megtartott  6rak  30%-at, akkor tanulmanyait az adott targybol letett sikeres
osztalyozdvizsgaval folytathatja. A nevelOtestillet az osztalyozovizsga letételét akkor
tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztisainak szdma meghaladja a hisz tandrai
foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld mulasztasainak
szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, €s emiatt teljesitménye
érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie. 150 6rés hianyzas
esetén a szaktanar a tanuldt beszamoltathatja. Ha a tanulé nem tesz osztilyozd vizsgat,
tanulmanyait évismétléssel folytathatja.

Szorgalmi idében 8:10 és 13:50 kdzott még lyukas ora esetén sem szabad elhagyni az iskola
teriiletét, kivéve, ha az osztalyfonok indokolt esetben elengedi. Szorgalmi idében az iskola
engedély nélkiil valo elhagyasa igazolatlan mulasztasnak szamit.

Legfeljebb kéthetes hidnyzas esetén a tanuld koteles egy héten beliil potolni azt a tananyagot,
amelyet az osztaly az 6 hidnyzasa alatt tanult.

Két hetet meghalad6 hianyzas esetén a poétlas litemezésérdl a diakoknak az érintett tanarokkal
kell megegyezésre jutniuk.

Az iskola kommunikacios felillete a Microsoft Teams, ennek érdekében mindenkinek
kotelessége azt folyamatosan kdvetni.

A tanul6 kotelessége, hogy az 50 oras Kozosségi Szolgalatot mihamarabb teljesitse:
9.-10. évfolyamon 20-20 orat, 11. évfolyamon 10 orat. A teljesitendé 50 6rabol a
tanuld koteles legalabb 5 ora kozosségi munkit a gimnaziumban teljesiteni.
Amennyiben az évfolyamonként eldirt orakat, illetve az iskolai 5 6rat nem teljesitette,
az iskola kotelezheti.

Egészségvédelmi, Dbaleset-megel6zési, munkavédelmi elGirasok: tandéran a tanterem
berendezési targyainak rendeltetés szerinti hasznalata kotelezo.

Balesetvédelmi okok miatt, a hosszi kordom nem megengedett a testnevelés oOrakon.
Amennyiben a tanul6 nem tesz eleget a koromre vonatkozé eldirasnak, nem vehet részt a

testnevelés oran. Ebben az esetben 6rai munkaja elégtelen.



24. Az iskola minden teriiletén fegyelmezetten kell viselkedni, kozlekedni. Tilos rohangalni,
egymast 16kdosni, kiilondsképpen a 1épcsdsorokon vald kozlekedés soran!

25. A tornateremben, szaktantermekben, szertarakban, szamitogép-termekben a tanulok szaktanari
feliigyelet mellett tartozkodhatnak.

26. A tantermek nyitott ablakain kihajolni, felsé ablakokat kinyitni, barmit kidobni tilos!

3. A tanuldk jogai az iskolaban

A beiratkozéssal az iskola €s a tanul6d kozott tanuldi jogviszony jon 1étre, mely az iskola és
a tanul6 szamdara torvényben ¢és a hazirendben meghatarozott jogokkal és
kotelezettségekkel jar. A beiratkozastdl kezdve gyakorolhatja a tanuld intézményiinkben
iskolai jogait, €s meg kell tartania tanulo6i kotelezettségeit. Joga van a didkigazolvanyra €s
a vele jar6 kedvezményekre.

Az iskola kotelezettsége €s a tanuld joga, hogy az iskola az eldirt tananyagot ¢€s az
altalanos miiveltség alapjait hatékony tanitassal atadja.

A tanul6 a hazirendben (a hazirend mellékleteiben) meghatarozott médon hasznalhatja az
iskola felszerelését: a konyvtart a konyvtar-szabalyzat szerint, sport- €s szabadido-
létesitményeket, a szamitastechnikai gépeket a megszabott rendben, szaktanari
feliigyelettel stb.

A tanuld joga, hogy az iskolaorvosi rendszer keretében rendszeres egészségiigyi
ellendrzésben, a betegbiztositas keretében egészségiigyi ellatasban részesiiljon.

Minden osztalykozosség osztalytitkart €s két osztalymegbizottat valaszt. Az osztalyok
titkarai és a megbizottak alkotjdk a didkonkormanyzat valasztmanyat az altaluk
megvalasztott €s az igazgatd altal megbizott pedagdgus vezetésével. A tanulok joga, hogy
a DOK utjan kérdéseket, javaslatokat terjesszenek az Intézményi Tanacs elé, melyre az
Intézményi Tanacs gyllése utan 30 napon beliil irasbeli vélaszt kell kapniuk. Siirgds
kéréseiket osztalyfonokiik, sulyosabb esetekben az igazgatd elé terjeszthetik, melyre 3
napon beliil valaszt kell kapniuk. A tanuldk joga, hogy az iskolat érinté minden iigyben a
DOK kozvetitésével véleményt juttassanak el az iskolavezetéshez és az Intézményi
Tanacshoz. A DOK megalkotja szabalyzatat, melyet az igazgaté hagy jova. A
diakonkormanyzati véleményezési jog gyakorldsa szempontjabdl a ,tanuldk nagyobb
kozosségének” mindsiil egy osztaly. Rendszeres tajékoztatds: kordzvény, iskolaradio,

iskolagytilés.
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Didkkorok létrehozasanak rendje: az iskola tanuloi diakkordket hozhatnak 1étre, amelynek
feltétele legalabb 10 {6 ¢és egy alapito okirat (ez tartalmazza az alapitok nevét, osztalyat és
a célokat). Az alapitd okirat leaddsra keriill az iskola igazgatojdhoz ¢és a
didkonkormanyzathoz. Az iskola tanuldinak részvételével mikodd tarsadalmi szervezet,
vagy annak helyi csoportja is mindsiilhet diakkornek. A didkkoérok koordinald szerve a

diakonkormanyzat.

A tanul6 joga, hogy tanulményi, magatartasi és szorgalmi teljesitményét értékeljék, errdl
tajékoztatast, félévkor értesitdt, év végén bizonyitvanyt kapjon.

A tanuldo joga, hogy emberi személyiségét semmiféle hatranyos szocialis, faji,
nemzetiségi, vallasi €s nemi megkiilonboztetés ne sértse.

A tanul6 joga, hogy a szorosan vett tanulmanyi teendok elvégzése utan tehetségét mas
teriileten is kifejtse, Onkéntes vallalassal részt vegyen az iskolaban miikodé szakkorokben,
diakkorben, sportkdrokben stb.

A koznevelési torvény a tanulok rendelkezésére all a konyvtarban.

Az intézmény minden iskolapolgara szamara lehetévé teszi a hit- és vallasoktatast. A
hittanorak szervezése a tanitasi 6rak utan torténhet.

A tanuldk naponta legfeljebb két — egész oOrat kitoltd és az egész osztalyt illetve
tanulocsoportot érintd — kotelezd irasbeli feladatot oldhatnak meg, melyeket eldre be kell
jelenteni. Ha harmadik dolgozat bejelentésre keriilne sor, a hetes kérje elhalasztasat. A
tanuld joga, hogy az irdsbeli szdmonkérést legkésobb — a tanar betegszabadsagat nem
beleszamitva — tizendt munkanapot kovetd elsé szakoran kijavitva megkapja. Amig a
tanar nem javitja ki az aktualis dolgozatot, irasbeli szamonkérést, addig nem irathat ujabb
15 percnél hosszabb dolgozatot az egész osztallyal, illetve a tanuld az érdemjegyet nem
koteles elfogadni. Az irasbeli felelet (kisdolgozat, sz6- vagy ropdolgozat) kijavitdsanak
hatarideje egy hét.

A tanév elején a tanuloval kozolni kell a tantargyi kovetelményeket; illetve, hogy a
tantargyi kotelezettségnek milyen modon tehet eleget (javitds, potlas). A tanulonak joga
van tudomdst szerezni az elére haladasardl a tanév soran egyenletesen elosztott
érdemjegyek alapjan.

Baleset, iskolai rosszullét esetén a tanulordl az iskola gondoskodik (elsdsegély nyujtasa,
ment6hivas, orvoshoz kisérés). A sziilot az esetrdl azonnal értesitjiik.

Egyéni tanrend szerint tanuld didk tantestiileti dontés alapjan latogathatja a tanitasi orakat.

Az iskola felszereléseit, konyvtarat stb. a tobbi tanuldhoz hasonléan hasznélhatja.
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18.

Az adott tanév munkatervében foglalt belsd vizsgak idépontjanak a hetében a tanuldkkal
mas tantargybol egész ords témazar6d dolgozat nem irathatd. A tobb oras szdbeli, irdsbeli
belsd vizsga napjan a tanuld mentesiil az aznapi o6rak latogatdsa aldl. A félévi belsd
vizsgak az elsé félév lezarasat megel6zden; az év végi belsd vizsgak pedig majusban a
kotelezo irasbeli érettségi tantargyak hetében, illetve juniusban lesznek megtartva.

Nyelvvizsgak idején: a vizsgat megel6z0 napon a tanuld mentesiil a tanérdk latogatasa

alol. A hidnyzéasa nem 0 6rds, az osztalyfondk igazolja.

4. Formai kovetelmények a kozosségben

Tanitasi napon a fiuk és a lanyok tanuldshoz alkalmas, kényelmes, a divat szélsdségeit
keriild oltozékben jelenjenek meg az iskoldaban! FelsOruhazatukat, tanszereiket a kijelolt
faliszekrényben, illetve a kijeldlt helyen helyezik el. Beliilrdl az ajton fel kell tiintetni az
igénybevevok nevét. Mas holmik a szekrényben nem tarolhatok, az elhelyezett targyakeért
a szekrényt hasznald tanulok felelések. A faliszekrényre semmiféle kép, embléma stb.
sem kiviil, sem beliill nem helyezhetd el! A szekrényeket a tanulok zarhatjak.
Indokolatlannak tartjuk draga ékszerek, nagyobb pénzdsszeg, nagy értékii ruhanemiik

iskolaba hozatalat és itteni tarolasat. Ezek eltlinéséért nem tudunk feleldsséget vallalni!

Az iskola tanuldinak kdotelezd linnepi viselete: lanyoknak: matrézbliuz, s6tét szoknya vagy
nadrdg (nem farmer), alkalomhoz ill6 cipd; fitknak: fehér ing (nyakkenddvel), sotét

nadrag (nem farmer), (zakd), alkalomhoz ill6 cipd.

A tanuld az utcan vagy az iskolaban val6 elsé taldlkozés alkalméval a pedagogusokat és
az iskola dolgozo6it hangosan koszoéntse: ,,j0 reggelt kivanok™, ,,j6 napot kivanok™, ,,j6
estét kivanok”. A pedagogusok megszolitasa: tanarnd, kérem; tanar r, kérem. A hetesek
jelentésének formaja: tanarnd, XY jelentem, hogy az osztaly létszama ... {6, jelen van... {0,

hianyzik: név szerint.

A hetesek munkdja: felelnek a 1étszdmjelentésért, a sziinetekben a rendért, a terem
tisztasdgaért (amennyiben az el6z0 osztily rendetleniil hagyta el a termet, sz6lnak az

iigyeletes tanarnak), kiszelldztetik a termet, letorlik a tablat.



5. Altalanos kotelezettségek

1. Igen nagy gondot kell forditani a tisztasagra. A falra, padokra firkalni, irni, karcolni,
képet ragasztani nem szabad. A szemetet a szeméttaroloban szelektiven helyezziik el.
A tandrdk befejezése utdn minden csoport koteles a termet tisztdn és rendezetten
elhagyni. (A székeket az asztalok mellé allitani, a padokbdl a fiizeteket kiszedni stb.)

2. A tantermeket a pedagdgus hozzajarulasaval kivanatos dekoralni.

3. Az osztilyok rendezvényein kiviil nem ajanlott az iskoldba hozni oktatassal

kapcsolatban nem levd dolgokat: kartya, jaték, stb. A—mebtitetefonokat-atanitasrora

atatttenemitvatkeHtartant,-€s-esalaszaktanarengedélyévelt-hasznathatd. Amennyiben

a tanul6 a tanulashoz nem sziikséges targyat a tanitasi 6ran a tanar engedélye nélkiil

hasznalja - koteles az orat tartd pedagdgusnak a tanitdsi o6ra végéig atadni. Az iskoldban

az energiaital fogyasztasa tilos, a ragogumi hasznalata nem kivanatos, 6rak alatt tilos!

4. Minden iskolai felszerelést csak rendeltetésszerlien szabad hasznélni, a hanyagsagbol
keletkezett kart azonnal jelenteni becsiiletbeli {igy, megtériteni kotelesség.
Szaktermekben, tanulokisérleteknél csak tandri utasitasra és feliigyelet mellett szabad
gépet bekapcsolni, vezetéket aram ald helyezni, mérgez0 anyagot hasznalni. A
tornateremben is csak tanari feliigyelettel hasznalhatok a tornaszerek. Minden tanuld
koteles a tlizrendészeti €és balesetvédelmi szabalyokat betartani!

5. A fitk és lanyok érzelmi kapcsolatainak formaja egymdast megbecsiild, tartdzkodo
legyen, nem engedhetd meg a jo izlést sértd magatartas. A bensOséges érzelmek nem
igényelnek nyilvanossagot.

6. Az iskola helyiségeiben és udvardn, az iskola teriiletének 5 m-es korzetében tilos a
dohényzas, és minden dohdnyzast helyettesitd eszkdz hasznalata.

7. A szeszfogyasztas és a drogozas a legsulyosabb fegyelmi vétségek kozé tartozik, igy
szigoruan tilos!

8. Osztalykirandulason, iskola altal szervezett munka esetén az ott kihirdetett szabalyok
iranyadoak, és azok megszegése fegyelmi vétség.

9. A testnevelés oOra alatt az OltozOben hagyott targyakért az iskola nem wvallal

feleldsséget.

10. A felmentett tanuloknak a testnevelés 6ran meg kell jelenni.



6. A tanulok és sziilok tajékoztatasa
A tanulok tajékoztatdsanak rendje és formdi

- Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl és az aktualis feladatokrol az
igazgatd tajékoztatja az iskolai didkonkorményzatot iiléseiken (évente legaldbb
egy alkalommal).

- Az igazgatd iskolagylilésen informalja az egész tanuloifjisagot a félévek
értékelésérol (az iskolaradion keresztiil).

- Az osztalyfonokok az osztalyt érintd kérdésekrdl tajékoztatjdk a didkokat az
osztalyfonoki orakon.

- A tanulot egyéni haladasarol a szaktanaroknak szdéban és irasban folyamatosan
tajékoztatni kell.

- A folyamatos tajékoztatas eszkdze a faligjsag, az iskolaradio, az iskola honlapja, a

Microsoft Teams és a KRETA elektronikus rendszer.

A sziilok tdjékoztatdsanak rendje és formdi

— Az igazgato tajékoztatja a sziiloket:
- Sziil6i szervezet valasztmanyi iilésein
- Iskolai sziil6i értekezleteken
— Az osztalyfonok tajékoztatja a sziiloket:
- Sziil6i értekezleteken
- Fogad¢ 6rdkon
- Nyilt tanitasi napokon
- A tanulok értekelésére 6sszehivott megbeszéléseken
- Elektronikus naplon keresztiil irdsban
- Sziikség esetén elozetesen egyeztetett idopontban
— Szaktanar tdjékoztatja a sziiloket:
- Fogad¢ érakon
- Elektronikus naplon keresztiil irasban

- Sziikség esetén elbzetesen egyeztetett idépontban

A sziiloi értekezletek és a fogadoordk idOpontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza. A tanévkezdéskor a tanulok ezeket az idOpontokat beirjak az elektronikus

naploba és kozzétessziik az iskola honlapjan.



Ha a nagykoru tanul6 6nall6 jovedelemmel nem rendelkezik, és a sziilével kozos haztartasban

¢l, a tanuldi jogviszony megsziinésével, tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével és a

fizetési kotelezettséggel jard iskolai dontésekrdl a sziilét értesiteni kell.

7. Ugyvitel

1.

Beiratkozas: A leend6 9. A és 9. Ny osztalyosok a kijel6lt napon juniusban, a 10., 11.,
12. osztaly tanuldéi a kovetkezd tanév els0 napjan érvényes bizonyitvannyal
iratkozhatnak be.

A diakigazolvanyokat oktober 31-ig kell érvényesiteni.

Hivatalos tigyek intézése: A tanulok hivatalos tigyeiket az iskolatitkari irodéban a 2.,
3., és 4. sziinetben intézhetik el.

A tanitési sziinet alatt minden szerdan 9:00 — 12:00 o6raig van iigyelet.

Minden személyi adatban tortént valtozast egy héten beliil be kell jelenteni az

osztalyfonoknek.

Emelt szinti érettségi elOkészitére a tanulok majus 20-ig jelentkeznek az

osztalyfonokiiknél.

Orszagos tanulményi versenyekre a 11. és 12. évfolyamosok jelentkezhetnek az
Oktatasi K6zlonyben meghatarozott hataridoig (szeptember vége) az iskolatitkarnal és

igazgatohelyettesnél. Egy tanuld harom tantargybdl indulhat.

8. Az elektronikus naplo hasznalataval kapcsolatos szabalvok

1.

Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztisanak rogzitésére elektronikus naplot

hasznal.

Az elektronikus napld bejegyzéseit a sziilok egy internetes halozati kapcsolattal
rendelkezd szamitogép segitségével megtekinthetik. A sziilok — megfeleld jogosultsag
birtokaban: regisztraci6 és jelszo6 beirasa utdn — hozzéaférhetnek az elektronikus
napléhoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit, osztilyzatait, dicséreteit €s
elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanuld iskolai

¢letéhez kapcsolodo kiilonbozd bejegyzéseket.



3. A tanulok félévi osztalyzatat az iskola a sziilokkel — az elektronikus napl6é mellett —az

hivatalos nyomtatvanyon is irdsban kozli.

4. Az elektronikus naplohoz a sziilok szildi, illetve kiilon tanuléi hozzaférést

igényelhetnek.
5. A hozzaférést az iskolatitkarnal lehet kérni.

6. Az elektronikus naplot a pedagogusok, a sziilok ¢és a tanulok egymas kozotti

értesitések, tizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

7. Abban az esetben, ha a sziil6 az osztalyfonoknek jelzi, hogy nem tudja hasznalni az
e-naplot, a sziilék tdjékoztatdsa és a sziildvel vald kapcsolattartds postai Uton, vagy

telefonon keresztiil torténik.

9. Digitalis oktatas hazirendje

1. A digitélis iskolai hazirend a meglévd hazirend kiegészitése, mely a digitalis oktatas

miukodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvalodsitasat szolgalja.

2. A hazirend kotelezd érvényli minden, az iskoldval jogviszonyban &ll6 tanulora,

pedagdgusra a digitalis munkarend idejére.

3. Eloirasai azokra az iskolai, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil torténd online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Office 365

rendszerében valosulnak meg.

4. A digitalis oktatas idejére sziikséges egy digitalis napirendet kialakitani, mely
lehetdvé teszi a pedagogusok, a tanulok egyiittmitkodését, biztositja a tanulédsi folyamat

hatékonysagat.
5. A tanulé kotelessége a digitalis munkarend idején:
— a Teams-feliiletére napi szinten torténd belépés,
— online tanora alatt a kamera bekapcsolasa,

— a pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadandé feladatok
elvégzése,
— a pedagogus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges

javitasok elvégzése.



6. A digitalis munkarend:

A digitélis napirend szerint az online 6rak 8:00-13:00-ig tartanak,13:00 utén az

onall6 tananyag feldolgozas, a beadandok elkészitése torténik.

Tanitdsi napokon minden tanuldonak kotelezd belépnie a Teams feliiletére,
azokba a tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6ra van. Azok
a tanulok, akik a kamera bekapcsolasaval nem jelzik, hogy online ott vannak a
tanulasi térben, igazolatlan orat kaphatnak. A hianyzast igazolni kell ugyanugy,
mint a hagyoményos iskolai keretek kozott, az igazolt tavollétet az

osztalyfondknek kell jelezni a tanitasi id6 kezdete elott.

A pedagdgusok torekednek arra, hogy ardnyos legyen a feladatterhelés a
tantargyak kozott, ehhez sziikséges az egy osztdlyban tanitd pedagdgusok
egylttmitkodése. A pedagogusok a tanitasi ora napjan legkésébb 16.00-ig
tajékoztatjadk a tanuldkat a kitlizott feladatokrol; a feladatok elvégzésére, a

beadandok megoldasara elegendd 1d6t adnak.

A pedagdégusok megjelolik a feladatok beadasi hataridejét. Azok, akik a
meghatdrozott idOpontokra nem készitik el a kijelolt feladatukat, elégtelen

osztalyzatot kapnak. Ezen érdemjegyek is beszamitanak az év végi értékelésbe.

A pedagdgusok a megadott hatarid6t kovetden két héten beliil visszajeleznek a

beadott munkakrol.

10. A tanulok jutalmazasa

1. Az egyes tanulok jutalmazasi lehetdségei:

Az osztalyfénok vagy a szaktandr a tanulot példaként allitja az osztalykozosség
elé, és dicséretét az ellen6rz6 konyv utjan, indoklassal a sziildknek is
tudomasara hozza.

Az igazgatd az iskola hirnevét ndveld tanulot dicséretben részesiti, errdl a

szil6ket irasban értesiti.

A nevelOtestiilet az osztdlyban tanitd pedagdégusok hatarozataként a
kotelességét huzamos idén at példamutatéan teljesitd, kivald tanulmanyi
eredményt elérd tanulot neveldtestiileti dicséretben részesiti, s ezt a tanév végén

az osztalyfénok a torzslapra és a bizonyitvany jegyzet rovataba beirja.



Az iskolai kozosség érdekében folyamatosan végzett, igen jelentds, a
kotelességén tilmend tevékenységéért a neveldtestiilet dicséretben részesiti a

tanulot. Ezt az igazgatd az iskolai kozdsség elott nyilvanosan ismerteti.

2. Az egyes tanulokozosségek jutalmazasa

— A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, valamely nemes cél

érdekében kozosen kifejtett eredményes erdfeszitést, a példamutatoan egységesen

helytallast tanusitdé tanuldi kozosséget, osztalyt, diakkori vagy mds csoportot -

csoportos jutalomban lehet részesiteni (pl. kirandulas, szinhaz-, filmlatogatas, stb.)

— A jutalmazas fokozatai

— Tanév kozben elismerésként a kovetkez0 irasos dicséretek adhatok:

— szaktandri dicséret
— osztalyfénoki dicséret
— 1gazgatoi dicséret

— nevelotestiileti dicséret

3. Az egész ¢évben kiemelkedd munkat végzett tanulok tantargyi dicséretét a

bizonyitvanyba kell bevezetni a megfeleld szovegii zdradékkal. Ezek a tanulok a tanév

végén konyvvel €s oklevéllel vagy egyéb modon is jutalmazhatok.

4. Az a tanuld, akinek intézményi szinten is kiemelkedd a teljesitménye (tanulmanyi €s

kulturdlis versenyek gydztese, kimagaslo sportteljesitményt ért el stb.), jutalmat a

tanévzaro tinnepélyen az iskola kozossége el6tt nyilvanosan veszi at.

5. A gimnazium legjobb tanuldja, sportoldja, a kiemelkedd DOK és kulturalis munkak

elismeréseként a Gimnaziumért Egyesiilet altal alapitott dijban részesiilhet.

11. Tanulékkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

1. Altalanos elvek

Az a diak, aki kotelességeit megszegi, magatartasaval az iskolai munka rendjét
zavarja, fegyelmez6 intézkedésben kell részesiteni.

A fegyelmez0 intézkedés, nevelési eszkoz, alkalmazasakor figyelembe kell
venni a tanulé életkori sajatossagait, mérlegelni a koriilményeket.

A fegyelmezd intézkedés meghozatalakor tilos barmilyen hatranyos

megkiilonboztetést tenni. (pl.: nem, életkor stb.)

A fegyelmezd intézkedések megvalasztasanal a fokozatossag elve érvényesiil,

amelytdl indokolt esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.



2. _A fegyelmezd intézkedések fokozatai

— Szaktanarok hataskorébe tartozik tandran €s tandran kiviil észlelt fegyelmezetlenség:

— szaktanari figyelmeztetés (pl. tandrai fegyelmezetlenség, munkavégzési

problémak, stb.)
— Osztalyfonoki hataskorbe tartozik (rovid idon beliill tobb szakoran

¢észlelt fegyelmezetlenség esetén, ill. magatartasbeli problémak miatt):
— osztalyfonoki figyelmeztetés (pl. harom szaktanari figyelmeztetés utan
osztalyfonoki figyelmeztetés jar)
— osztalyfonoki int6 (pl. két osztalyfondki figyelmeztetést kovetden)

— osztalyfénoki megrovas (pl. gondatlanul elkdvetett kadrokozésért)

— Igazgatoi hataskorbe tartozik osztalyfonoki megrovassal maér rendelkezd tanuld

ismételt fegyelmezetlensége esetén; vagy sulyosabb fegyelemsértés (pl.: durva,
tiszteletlen viselkedés) kovetkezményeként:

— szobeli vagy irasbeli igazgatéi figyelmeztetés (pl. szobeli: 1. alkalommal
mobiltelefon nem megengedett hasznalataért: irasbeli: tarsai tanulashoz valo
jogéanak megsértéséért)

— igazgat6i int6 (a hdzirend szabalyainak sorozatos megszegéséért)

— 1igazgatdi megrovas (pl. fegyelmi eljards soran hozott hatarozat alapjan)

3. A fegvelmez0 intézkedések és okai

/Az iskolai fegyelmez6 intézkedések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil,

melytdl indokolt esetben - a vétség sulyatol fiiggden - el lehet térni./

— Szobbeli osztalyfonoki figyelmeztetés:

— legfeljebb 1 igazolatlan 6ra mulasztasa esetén.

— lrasbeli osztalyfénoki figyelmeztetés:

— ha hazirend kisebb mérvii be nem tartasaért,

— ha az igazolatlan 6rdk szama eléri a 2-t, ha a tanulmanyi munkéban jelentds
rontas 1ép fel.

— Szaktanari figyelmeztetés a szaktanartol:



— ha rendbontast okoz az o6ran;
— ha durva, tragar szavakat hasznal;

— ha kozosséget sértdé magatartast tanusit.



— Osztalyfondki int6t kaphat:

— ha az osztalyfénoki, ill. szaktanari figyelmeztetést kivalto vétkek ismétlddnek,

— ha szédndékosan kart okoz masoknak, ha az igazolatlan 6rak szdma eléri a 5-6t.

— Igazgatoi figyelmeztetést kaphat:

— ha az osztalyfonoki, ill. szaktanari figyelmeztetést kivalto vétkek még tovabb
ismétlodnek,

— ha szandékosan kart okoz mésoknak, ha az igazolatlan 6rak szama eléri a 9-et.
— Igazgatoi intést kaphat:

— ahdazirend tobbszori stlyos és vétkes megszegéséért,

— ha az igazolatlan 6radk szama eléri a 13-at.

— Tantestiileti figyelmeztetést kap:

— atanuld sulyos kotelezettségszegése esetén,

— ha a tanul6 igazolatlan orainak szdma meghaladja a 15 orat.

— Tantestiileti megrovast kap:

— atanuld sulyos kotelezettségszegése esetén,

— ha a tanul6 igazolatlan 6rdinak szdma meghaladja a 21 6rét.

4. A biintet6jogi és fegyelmi eljards hatalya ala nem tartozo cselekmények megeldzésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és intézkedései

A tanul6 az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozOsségi egyiittélés
szabdlyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo tanuldk és pedagogusok alapvetd érdekeit.

Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetéjogi feleldsség hatdlya ald tartozik, a sziikséges hatdsagi (mentdk, ill. csaladsegitd)
bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a kozdsségellenes magatartas fegyelmi eljaras
hatalya al4 tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg

kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl

sz016 tudomasszerzEstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kdzosségellenes



magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvaldsitoé tanuld ellen, amelybe

bevonja a tanulo sziileit.



A vizsgélat lefolytatdsara az intézmény igazgatdja haromfds bizottsdgot hoz 1étre, amelyet
maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A
vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetdjogi
vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni,
hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzdsség vagy osztalykdzosség
miikddését, az iskolai nevel6-oktatdé munka nyugodt folytatdsanak feltételeit, milyen tanuldi,
pedagbégusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a
szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi szokdsrenddel. A
vizsgalatnak ¢és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek

megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalositd tanuld elszigetelését, az

crer

5. Fegyelmi eljaras

— A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén vele szemben a magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithato.

— A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola igazgatdja vagy a neveldtestiilet dont.

— A sziil6i szervezet és a didkdnkormanyzat k6zos irasbeli kezdeményezésére (az
SZMK elnok ¢és a didkdnkormanyzat vezetdjének aldirasaval) ¢és
egylittmiikodésiikkel a fegyelmi eljards folytatdsdt megel6z6 tvgynevezett
egyeztetd eljaras miikodtethetd iskolankban, melynek célja a kotelességszegd és a
sértett  kozott megallapodas 1étrehozdsa a sérelem orvoslasa érdekében.
Lefolytatasdhoz mindkét fél (amennyiben valamelyikiik kiskoru, a sziild)
egyetértése sziikséges, az egyeztetd eljardst a kotelességszegd tanulonak (kiskora
esetén a sziilonek) a fegyelmi eljaras meginditasarol szo16 értesités kézhezvételétol
szamitott 5 tanitdsi napon beliil irasban kell kérnie, s legfeljebb 15 napon beliil
eredményre kell vezetnie. Ha a felek irasbeli megallapodasra jutnak a sérelem
orvoslasarol, a fegyelmi eljardst maximum 3 hénapra fel kell fliggeszteni, illetve
ha ez alatt a sértett (vagy sziil6je) nem kéri a folytatasat, meg kell szilintetni.

A megallapodast aldirjak az érintett tanulok (és sziilok), a didkdonkormanyzat
vezetdje, az SZMK elnoke, az igazgatd, a diakok osztalyfonoke(i), ill. ha a
rendezés konkrét tandrakat, foglalkozasokat érint, akkor az illetékes tanarok is. Ha
az egyeztetd eljards nem vezet eredményre, a fegyelmi eljarast folytatni kell. A
biintetést irdsba kell foglalni, és azt a sziild tudomasara kell hozni (legkésbb a
fegyelmi targyalast kovetd egy héten beliil irasban kozli az igazgato).



A tanuld sulyos kotelességszegései fegyelmi eljarast vonhatnak maguk utan.

Sulyos kételezettségszegésnek mindsiil példaul:

— Agresszio: masok szandékos fizikai és/vagy lelki bantalmazasa.

— Becsiiletsertés:  munkavallalot munkakorének ellatasaval, kozmegbizatasanak
teljesitésével vagy kozérdekii tevékenységével Osszefliggésben, nagy nyilvanossag
elott a becsiilet csorbitasara alkalmas kifejezést hasznal, vagy egyéb ilyen cselekményt
kovet el.

— Rdgalmazas: aki valakirdl, mas eldtt, a becsiilet csorbitasara alkalmas tényt allit vagy
hiresztel, vagy ilyen tényre kozvetleniil utal6 kifejezést hasznal.

— Kényszerités: aki mast erdszakkal vagy fenyegetéssel arra kényszerit, hogy valamit
tegyen, ne tegyen vagy eltiirjon, és ezzel jelentds érdeksérelmet okoz.

— Egészségre artalmas szerek (dohdnyaru, szeszesital, drog, egyéb tiltott szerek/dolgok)
iskolaba hozatala, fogyasztdsa.

— Szdndékos karokozas, lopas, rendzavards

— A netikett, az e-mail-ezés szabalyainak megsértése, internetes jelszo feltorése.

— Levéltitok megsértése: aki masnak kozlést tartalmazé zart kiildeményét, a tartalmanak
megismerése végett felbontja, megszerzi, vagy ilyen célbol illetéktelen személynek

atadja, Gigyszintén aki tdvkozlési berendezés Utjan tovabbitott kzleményt kiflirkész.

A tanuld gondatlan vagy szandékos kéarokozdsa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban el6irt moédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembevételével (pl.: szakértéi vélemény, arajanlat bekérése) az

iskola igazgatdja hatdrozza meg.

12. Magatartas- és szorgalomjegyek megallapitasa

Magatartds

Példas
— aktiv a tanitasi orakon és a tarsadalmi munkaban, rendszereto
— akozosségért felelds, megbizast onként vallal, segitdkész, onzetlen
— tisztelettudo6 neveldivel, tanuldtarsaival
— a hazirendet megtartja, masok fegyelemsértését biralja
— ha szaktanari figyelmeztetése nincs
— szorgalma legalabb jo

— ha az igazolatlan orainak szama legfeljebb 1 ora



— a kozosségi munkaban nem kezdeményezd, de a rabizott feladatokat elvégzi

— altaldban tisztelettudo, csak ritkan feledkezik meg a kulturalt viselkedésrol

— viselkedése ellen sulyosabb kifogas nem mertil fel, a hazirendet altalaban betartja
— ha legfeljebb 3 szaktanari figyelmeztetése van

— osztalyfonoki figyelmeztetés vagy intés ellenére magatartasa altalaban pozitiv

— igazolatlan mulasztasa legfeljebb 2-5 6ra

Valtozo

— nem érez feleldsséget a kozosség sorsdért, passziv
— Oran ¢és oran kiviil gyakran fegyelmezetlen, tanaraival tobbszor tiszteletlen
— ahazirend eldirasai ellen gyakran vét

— ha az igazolatlan 6rdinak szama: 6-10

Rossz

— 0Osszeférhetetlen, kotekedd, hatraltatja a kozosség fejlodését, a
kozvagyont szdndékosan rongélja
— tiszteletlen, goromba ¢és erdszakoskodo, tragar kifejezéseket hasznal
— ahdazirendet gyakran és tudatosan megszegi, sulyos fegyelmi vétséget is elkovet
— igazgatoi vagy tantestiileti biintetésben részesiilt, magatartasaban pozitiv
valtozas nem észlelhetd

— ha az igazolatlan 6rainak szdma 10 6ranal tobb

Szorgalom
Példd

— rendszeres, kotelességtudo, kiilon feladatokat vallal

—  képességeinek megfeleld teljesitményt mutat, két vagy tobb targybol
javitott

— ha tantestiileti vagy igazgatdi dicsérete van, és ez tanulmanyi munkéjaval

1s Osszefiigg



teljesitménye, kotelességtudasa jo, de nem minden targyban kifogastalan
tanulmanyi eredményében jelentésebb visszaesés nem tapasztalhatd

ha valamilyen tanulményi jellegli tevékenységért szaktanari dicséretet
kapott, és szorgalma altalaban egyenletes

alkalmanként 6sztonozni kell munkavégzését, onellendrzésre torekszik,

hianyossagait potolja

Valtozo

kotelességmulasztasa gyakori az iskola €s otthoni feladatok teljesitésében
a tanitasi 6rakon a munka elvégzésére gyakran figyelmeztetni kell
képességeihez képest alacsonyabb teljesitményt nytjt, ellendrzésre szorul
osztalyzatai egyenetlenek, és tobb targybol rontott

egy bukas esetén harmasnal jobb jegyet nem kaphat

Hanya

13.

tanulmanyi kotelességét rendszeresen elhanyagolja

a tanulas nem érdekli, segitséget nem vesz igénybe, magatartasan
figyelmeztetés ellenére sem valtoztat

lusta, olykor megtagadja a munkat, rendszeres ellendrzésre szorul
képességeihez mérten joval gyengébb teljesitményt mutat

tobb targybol bukott

Mulasztasok és kovetkezményeik

Igazolatlan mulasztasok kovetkezményei:

— 1 igazolatlan ora: szobeli osztalyfonoki figyelmeztetés

— 2-41gazolatlan ora: irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés
— 5-8 igazolatlan 6ra: osztalyfonoki intd

— 9-12 igazolatlan 6ra: igazgatoi figyelmeztetd

— 13-15 igazolatlan ora: igazgatoi intd

— 15-nél tobb igazolatlan oOra: tantestiileti figyelmeztetés



— 21-nél tobb igazolatlan ora: irasbeli tantestiileti megrovas
— 31 igazolatlan ora: tankdteles kort tanuloknal mas intézménybe vald

athelyezés, nem tankdteles kort tanuloknal kizaras.

11. Ha a gyermek, a tanuld tavolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztdas igazolatlan.

Az iskola koteles a sziilot értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal torténo
igazolatlan mulasztasakor, tovabbd abban az esetben is, ha a nem tankételes

kiskoru tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri.

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanul6 ismételten igazolatlanul
mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremikodését igénybe véve

megkeresi a tanul6 sziiljét.

Ha tankoételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a tiz érat az
iskola igazgatdja tankoteles tanuld esetén a megyei kormanyhivatal jarasi hivatalat

¢s a gyermekjoléti szolgalatot értesiti.

Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc
orat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot,
tovabba ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikodik a

tanul6 sziil6jének az értesitésében.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven orat,
az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye

szerint illetékes jegyzot ¢s a kormanyhivatal jarasi hivatalat.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szold 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési
tényallas megvalosuldsahoz sziikséges mulasztds mértéke a tankdteles tanuld esetén

harminc ora.



7. Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen az
Nkt. 5. § (1) bekezdés b)—c) pontjdban meghatarozott pedagdgiai szakaszban a
meghaladja, €s emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet

engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

8. A nevelétestiilet az osztilyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola

eleget tett értesitési kotelezettségének.

9. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsitheté, tanulmanyait

évfolyamismétléssel folytathatja

10. Ha a tanulé mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,

félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

11. A nem tankoteles tanul6 esetén megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy
tanitasi éven beliil igazolatlanul harminc tanitasi éranal tobbet mulaszt, feltéve hogy
az iskola a tanuldt, kiskoru tanuld esetén a sziilot legalabb két alkalommal, irdsban

figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A Kokényosi Altalanos Iskola, Gimndazium és Alapfoki Miivészeti Iskola Gimndzium

tagintézménye Hdazirendje a tovabbi Mellékletekkel egésziil ki:

— A tanulmanyok alatti vizsgaszabalyzat

— A vizsgatargyak részei és kovetelményei a gimnazium tagintézményében osztalyozo,
javitd €s potlo vizsga esetén

— Konyvtarhasznalati szabalyzat a gimnazium tagintézményében

—  Sziléi kérelem tanuloi tdvolmaradasra — Gimnazium



AZ EGYSEGES ISKOLA ALTALANOS ISKOLAI

FELADATOKAT ELLATO GAGARIN ALTALANOS ISKOLA
TAGINTEZMENYENEK HAZIRENDJE

1. A tanuldk jogai

A koznevelési torvény és végrehajtasi rendeletei részletesen tartalmazzak a didkok egyéni és
kollektiv jogait. Az iskola pedagdgiai programja, SzMSz-e €és hazirendje az iskola honlapjan
barmely érdeklédd rendelkezésére all. A pedagdgiai programrodl tajékoztatdst—-munkaidében

—az iskola vezetditdl lehet kérni.

A tanuldi jogviszony keletkezésének szabdlvai

Az elkovetkez6 esztenddkben évente 3 parhuzamos osztalyt indithatunk. 1. a osztdlyban emelt
szintll testnevelés oktatas folyik, 1. b osztalyba fogadjuk be a miivészetek irant érdeklodo és
az 1. 1 osztdlyba az informatika irant érdeklddé normal tantervii oktatasban részesiild

gyerekeket.

A felvétel és atvétel az Nkt. keretei kozott valdsul meg.

1. Az Nkt. 50 §-anak (6. bekezdése) alapjan iskolankba felvessziik mindazokat a tankoteles
kort gyermekeket, akiknek lakohelye vagy tartdzkoddsi helye iskolank korzetében
talalhato.

2. Iskolankba beiratkozhatnak azok a tankoteles koru gyermekek is, akiknek lakéhelye
korzetlinkon kiviil talalhato. Ha az Osszes felvételi kérelmet helyhidny miatt nem tudjuk
teljesiteni, akkor az érintett csoportba tartozok kdzott sorsolast tartunk.

Tovabbi felvételi lehetdségek:

felvételi kérelmeket is tud teljesiteni, akkor eldszor:
— a halmozottan hatranyos helyzetli tanulokat részesiti elényben, akiknek a lakohelye,

tartozkodasi helye a telepiilésen van



— tovabbi felvételi kérelemnél a lakohelyet, tartozkodasi helyet veszi figyelembe az
iskola.
Ha a megadott sorrend szerinti 0sszes kérelmet az iskola nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba

tartozok kozott sorsolast tart.
A sorsolas szabalyai:

A sorsolason részt vesz a felvételi kérelmet benyujto sziild, az igazgato, igazgato-helyettes, esetleg

tanitok.

Moédja: Az egyforma miilanyag golyokban elhelyezett tanulok neveit az igazgatod vagy helyettese a

megjelentek el6tt huzza ki. Az eredményt a helyszinen kozlik az érintettekkel.

A hatranyos helyzetl tanulok felvétele utdn (amennyiben az osztalyok 1étszama megengedi) sorsolas

nélkul is felvehetok:

— asajatos nevelési igényl tanulok,

— akiilonleges helyzetii tanulok.
Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanulo:

— sziilgje, testvére tartosan beteg, vagy fogyatékkal €16,
— testvére intézményiink tanuloja,
— munkaltatoi igazolas alapjan a sziild munkahelye korzetiinkben talalhato,

— 1skolank a lakohelytdl (tartézkodasi helytdl) 1 km-en beliil talalhat6.

A tanulok jogai

Az alabbi jogosultsagok minden tanulot megilletnek a tanuldi jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy

— szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

— 1génybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulményi és egyéb
kedvezményeket (korrepetalds, tanfolyam, szakkor, sportkor, konyvtar, tanuldszoba,
kedvezményes étkezés),

— napkozi-otthoni (tanuldszobai) elldtasban €s rendszeres egészségligyi felligyeletben
részesiiljon,

— személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsdk és védelmet

biztositsanak szamara,

— tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,



— ¢érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrol folyamatosan értesiiljon,

— vallasi és vilagnézeti meggy6zO8désének megfeleléen hit- és vallasoktatasban
részesiiljon,

— részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

— lehetdleg csak napi 2 ,,nagydolgozatot” (t€émazarot) irjon eldzetes egyeztetés alapjan,
melyet a tanar legalabb egy héttel eldre jelez az elektronikus napldban,

— kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil megtekintheti

— szervezze kozéletét, miikodtesse tanuldi Onkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez a
tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

— véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

— képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

— valaszt6 és valaszthato legyen a didkk6zosség barmely szintjén,

— kezdeményezze didkszervezddések (iskolatjsag, klubok, didkkorok, onképzokorok
stb.) létrehozasat €s ezek munkéjaban részt vegyen,

— kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat €s elismerést kapjon,

— egyéni, kozoOsségi problémak megoldasdhoz kérje tandrai, osztalyfonoke, az
iskolapszichologus és az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

— csalddja anyagi helyzetétél fliggben kérelmére — indokolt esetben
— kedvezményekben, szocialis timogatasban részesiiljon,

— aziskolavezetés altal meghatarozott hataridon tul érkezd kérvényeket, igazolasokat
nem 4ll médunkban elfogadni,

— fennmaradé szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis,

tomegsport, sportverseny).

Tanuloi jogok gvakorldsanak modjai — a didkonkormanyzat

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje — a
torvényben eldirt moddon az osztalyfonokétol, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet
jogorvoslatot. Az iskolai Didkdnkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a
Diakkozgytlésen torténik. Az iskola kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a
Didkdnkormanyzaton (DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozdsségek tanuloi 1étszdmanak 50 %-at érintd
kérdésekben kotelezd kérni a didkonkormanyzat véleményét.

Kotelezd a véleményezés kérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztaly) érintd, de a



tobbi tanulocsoport szamara példaértékli kérdésekben, intézkedésekben.

Az iskola vezetOsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a Didkonkormanyzat
véleményét.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

— Szakkor létrehozdsat minimum 14 {6 tanuld kezdeményezheti.

— Az iskoldban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai diakkorok alakithatok.

— A didkkort csak pedagogus, hozzdértd felndtt irdnyithatja, vezetheti, akivel az
iskola, szerzodésben all.

— A szakkor létrehozésat az iskola biztositja, amennyiben a koltségvetésbdl a fedezet

biztosithato.



Eeovéb tandran kiviili foglalkozasok

Az iskola a tanulok szamara a tanorai foglalkozasok mellett tanoran kiviili foglalkozasokat
szervez.
A Komplex Alapprogram keretében az alabbi tandran kiviili foglalkozasok szervezésére keriil

Sor:

Alprogrami foglalkozdsok

Osztalyonként minden alprogram heti egy oOrdban a délutani alprogrami foglalkozasok
(Testmozgasalapu alprogram ,,TA”, Miivészetalapt alprogram ,,MA”, Digitalis alapt alprogram
,DA”, Logikaalapu alprogram ,,LA”, Eletgyakorlat alapi alprogram ,,EA”)keretében keriil
bevezetésre.

Az alprogramok mellett a délutani idészakban az érdeklddéshez és egyéni igényekhez igazitott,
szintén délutan szervezett, Un. ,,Te 6rad” foglalkozas heti 1-3 6rdban ajanlott. A ,,Te 6rad” a
didk altal szabadon valaszthato, a tanuld érdeklddési koréhez és az iskola lehetdségeihez
igazitott foglalkozas. Ez lehet beszélgetd ora, jaték, egyéni differencialas, felzarkoztatas,
tehetséggondozas is, de akar egyéni, akar kiscsoportos, akar osztily, korcsoport vagy
érdeklddési kor stb. szerint szervezett is.

A mindennapos testnevelés kapcsan a Testmozgasalapu alprogram tartalmainak
megvalositasaval az iskolai sportkor is gazdagithato, megvaldsithato.

2013. szeptember 1-t6l az egyéb foglalkozasok kotelezden 16 oraig tartanak. ettdl eltérni a

sziilo irasbeli kérésére, igazgatdi engedéllyel lehet.

Napkozis és tanuloszobai foglalkozasokra torténd felveteli kérelem elbiralasanak elvei

A koznevelési torvény eldirdsainak megfeleléen — a sziil6i igények figyelembe vételével —

1-4. évfolyamon napkozi otthonos, 5-8. évfolyamon tanuldszobai ellatast biztositunk.
A jelentkezés irasban, a megeldz6 tanévben majus honapban (eldzetes igény) torténik.

A napkozi otthonba, ill. tanuldszobai foglalkozdsra minden jelentkezd tanulot felvesziink.
Tuljelentkezés esetén a maximalis tanuldlétszamig soroljuk be 6ket. Amennyiben a 1étszam a
megengedett napkozis csoport vagy tanuldészobas csoport 1étszamot meghaladora novekszik,

kezdeményezziik a fenntartonal ujabb csoport inditasat.

A tanul6szoba esetenként 12:00, de minden nap 13:00, 14:00 vagy 15:00 oratél legfeljebb
16:00 oraig tart. Ez id6 alatt az egy oOra kotelezd tanulasi id6t ,,Te orad” be kell tartani. A
tanuldszoba kezdete és a tanulasi 6ra befejezési kozotti idészakban a tanuloszobas gyermekek

a meghatarozott nevelénél jelentkeznek. A folyosdkon és az épiileten kiviil engedély ¢és



feliigyelet nélkiil nem tolthetik az id6t. A tanuldszobai €és napkozi otthoni id6 alatt minden, az

iskola altaldnos rendjére vonatkozo szabaly érvényes.

7:00-t6l 7.30-ig, illetve 16 oratol 18 oraig a dolgozd sziilok gyerekeinek feliigyeletet

biztositunk.
Alprogrami foglalkozadsokra, napkozire €s a tanulészobdara vonatkozo tovabbi szabalyok:
- Az alprogrami foglalkozasokrol, napkozis és a tanuldszobai foglalkozasrol valo

hianyzast a sziilonek igazolnia kell.

- A tanul6 az alprogrami foglalkozasokrol, napkozis vagy a tanuldszobai foglalkozasrol

csak a sziild személyes vagy irdsbeli kérelme alapjan tdvozhat el. Rendkiviili esetben —
szlléi kérés hianydban - a tanuld eltavozésira a szaktandr, osztalyfonok,

tagintézmény-vezetd, vagy helyettesei engedélyt adhatnak.

Szakkorok/”Te orad”

A kiilonféle szakkorok/”Te orad” miikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését
szolgalja. Ezek jellegiiket tekintve lehetnek miivészetiek, technikaiak, szktargyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen kozos érdeklddési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok/Te 6rad”
inditasarol — a felmerild igények ¢és az iskola lehet6ségeinek figyelembevételével — a
tagintézmény-vezetd dont. Szakkor vezetését — az igazgatd engedélyével — olyan felnétt is

ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.

A tankonyvrendelés, tankonyvellatas

A tankonyvrendelés, tankonyvellatds szabdlyait intézménylink Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata tartalmazza.

2. A tanulok kotelességei

A tanulo kotelessége, hogy:

— betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,



— tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint
tanuldtarsait €s emberi méltosdgukat, jogaikat ne sértse,

— részt vegyen a tandrakon, a kotelezo6 foglalkozasokon,

— rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek

megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének,

— az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatds sordn hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

— biztositsa a tanuldshoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,

— csak a tanulashoz sziikséges felszerelést magéaval hozza,

— segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak dapolasat ¢és
tovabbfejlesztését,

— védje sajat és tarsai egészségét, ezért tilos a dohéanyzas, az alkoholfogyasztas,
kabitoszer, energiaital fogyasztas, ragdgumizas az iskoldban és az iskolai
rendezvényeken,

— az iskoldban tiszta, &polt, kulturdlt kiilsdvel, a helyhez, alkalomhoz ill6,
iddjarasnak megfeleld oltozékben jelenjen meg, tilos olyan targyak viselése
melyek balesetet idézhetnek eld,

— érzelmi kapcsolataban legyen tartézkodo,

— a tanulok az iskolai linnepélyeken tinnepélyes, az alkalomhoz 116, egységes jellegli
ruhdban jelenjenek meg (fehér ing, sotét nadrag, fehér bluz, sotét szoknya vagy

nadrag),

— Testnevelés oOran az elvart felszerelés: fiuknak lanyoknak egyarant fekete

kisnadrag, fehér T-shirt (p6l10), fehér zokni, gumi talpu tornacipd.

— Uszas oOran — alkalmazkodva az uszoda hazirendjéhez, lanyoknak egyrészes
uszodressz, fiknak uszonadragot kell viselni. Kotelezd a gumipapucs és
uszosapka viselete.

Tanitashoz nem tartozo felszerelést (pl.: jaték, hiradastechnikai eszkdz, nagy értékli ékszer,
szamottevd mennyiségli pénz) nem szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha erre valamelyik

tanar kiilon engedélyt nem ad. Az elveszett targyakért az iskola felelosséget nem vallal.

Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitisa. A tanuld nem
tarthat magédnal tanitdsi Oran bekapcsolt allapoti mobiltelefont, Ongyujtot, fegyvert és
fegyvernek mindsiild eszkozt, cigarettat vagy egyéb nikotin tartalmu szert, elektromos
cigarettat.

A mobiltelefonokat az elsé tandra megkezdése elétt minden tanuld koteles kikapcsolt



allapotban az erre a célra hasznalt dobozba elhelyezni, amit az utolsé o6ra/foglalkozas
végeztével onnan elvehet. Amennyiben valamelyik tanoran a tananyag feldolgozasédhoz
sziikséges a mobiltelefonok haszndlata, igy az a dobozbdl elvehetd, de tanora végeztével oda
vissza kell tenni.

Ha a tanul6 nem a pedagogus tudtaval €s jovahagyasaval hasznal mobiltelefont az iskolédban,
azt a pedagogus a tanitisi nap végéig megorzésre elveheti és az utolsd tanora/foglalkozés
végeztével adja vissza. Amennyiben a didk tobb alkalommal is vét a hazirendben
megfogalmazottak ellen, az osztalyfonok vagy szaktanar felhivja a sziil6 figyelmét a vétségre
¢s a mobiltelefont a sziild jelenlétében adja vissza.

Az iskolaba hozott okosorakat a tanuldk a tanitasi id0 alatt csak normal karoraként,
iddmérésre haszndlhatjdk. Amennyiben a tanul6 az okosora egyéb funkcioit (pl. telefonalas,
tizenet kiildése, olvasdsa) tanari engedély nélkiil hasznalja, az iskola a tanuldval szemben
eljarast indithat.

Az iskoldban, tovabba iskolan kiviil a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a
szervezetre karos élvezeti cikkek darusitdsa, fogyasztdsa (szeszesital, cigaretta, drog). Az
iskolan kiviil a tanuld koteles ugy viselkedni, hogy megérizze az iskola jo hirnevét (uszoda,

rendezvények, tomegkozlekedés, tanulmanyi kirandulas, varosi sportcsarnok).

3. A tanuldk és a sziilok tajékoztatasa

A tdjékoztatas formaja lehet:
- Szobbeli tajékoztatas
- [rasbeli tajékoztatas

A tanuloval kapcsolatos tajékoztatast adhat:

a tagintézmény vezetdje

a nevelOtestiilet

a szaktanar

osztalyfonok

A tanulok tajékoztatasa:




— A tagintézmény-igazgatd tajékoztatja az iskolai didkonkorményzatot az iskola
egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl €s az aktudlis feladatokrol az tiléseiken
(évente legalabb egy alkalommal).

— Az osztalyfonokok az osztalykozosséget érintd kérdésekrdl tajékoztatjak a didkokat az
osztalyfonoki orakon.

— A tanulot egyéni haladasarol a szaktandroknak széban és irasban folyamatosan
tajékoztatni kell.

— A folyamatos tajékoztatas eszkoze lehet még a falinjsag, hirdettabla, internetes tanuloi
csoport is.

A sziil6k tdjékoztatdsa

A tagintézmény-igazgato a sziiloket tajekoztatja

a Sziil61 Munkakozdsség valasztmanyi iilésén (tanév elején)

— az iskolai sziil6i értekezleteken

— fogaddorakon

— az elektronikus naplon keresztiil

— aziskola honlapjan

— hivatalos levélben

Az osztalyfonok tajékoztatja a sziildket:

sziiloi értekezleteken

— fogaddorakon

— nyilt tanitasi napokon

— atanuldk értékelésére 6sszehivott megbeszéléseken

— elektronikus naplon keresztiil

— sziikség esetén eldzetesen egyeztetett iddpontban



A szaktanar tajékoztatja a sziiloket:
- fogaddorakon
— elektronikus naplon keresztiil

— sziikség esetén eldzetesen egyeztetett iddpontban

A sziil6i értekezletek és a fogaddorak idépontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza. Indokolt esetben ettdl el lehet térni.
A sziil6k kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott

képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola vezetdségével, neveldivel.

Az iskola és a sziild kozotti kapcsolattartds legfobb eszkoze az elektronikus napld. Az
osztalyfonok 2 havonta ellendrzi, és elkiildi levélben az elektronikus naplo kivonatat annak,

aki arrol nyilatkozik, hogy nem fér hozza az elektronikus napléhoz.

A tanulok hivatalos ligyeinek intézése

A tanuldk hivatalos tligyeinek intézésére az osztdlyfonokhoz fordulhatnak. Azokban a
kérdésekben, mely az osztalyfénok hataskorét meghaladja, a tagintézmény-igazgaté dont,
meghallgatva az osztalyfonok véleményét. Indokolt esetben azonnal megkereshetik a
tagintézmény-igazgatot is.

A tanulok 6rakozi sziinetekben tigyeik intézéséhez a tandri szobabol kihivhatjak a pedagogust,
de a tanari szobdba nem mehetnek be.

A tanulok és sziileik gazdasagi és egyéb hivatalos ligyeiket a titkarsagon intézhetik.

Tanitasi 1d6 alatt a didkokat, vendégeket (sziilok, hozzatartozok) nem fogadhatnak, kizarolag
indokolt esetben, az iskolavezetés vagy az osztalyfonok tudtaval. Telefonhoz csak rendkiviili

esetben hivhat6 tanulo.

4. A tanulok kozosségei

Osztalykozosség:

Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanulok kozossége. Elén az
osztalyfonok all.

A felsé évfolyamos osztalyok tanuloi két f6 képviselot (kiildottet) valaszthatnak maguk koziil



az iskolai diakdnkormanyzat vezetdségébe.

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskora tanuld esetén torvényes képviseldje — a torvényben
eldirt moédon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot. Az iskolai
kozosségek életiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton (DOK) keresztiil

érvényesithetik jogaikat.

Az iskolai diakonkormanyzat

A tanulok ¢és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkorményzat miikodik.

Az iskolai didkonkorményzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl allo
diakonkormanyzati vezet6ség iranyitja. Tevékenységiiket a tagintézmény-igazgatd altal
megbizott didkdnkormanyzatot segitd neveld latja el. A didkonkormanyzatot megilletd
javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorlasa elétt a didkonkormanyzatot segitd
neveldnek ki kell kérnie az iskolai didkonkormanyzat vezetdségének véleményét.

Az Nkt. 48.§ alapjan a didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

— az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elott,
— atanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozésa elott,
— az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

— a hazirend elfogadasa elott.

Ezen tdlmenden a
— tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,
— atanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,
— atanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
— az iskolai sportkér - a munkaterv részét képezd - szakmai programjanak
megallapitasdhoz,
— az egy¢b foglalkozas formainak meghatarozasahoz,
— akonyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasdhoz,
— az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott ligyekben,

— aziskolai étkeztetés keretében biztositott ételek mindségérol.

Az iskolai diakkozgyiilés:




Az iskolai didkonkormanyzat  (DOK)megvalasztasa tanévenként a  didkkdzgyiilésen
torténik. Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytlést kell 6sszehivni.

A didkkozgytilés 6sszehivasaért az iskola vezetdje a felelOs.

Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

A diakkozgytilésen a didkonkormdnyzatot segitd neveld, valamint a didkonkormdanyzat
gyermekvezetdje beszamol az elozé didkkozgytlés oOta eltelt idészak munkdjarol, valamint a
tagintézmény-vezetd tdjékoztatdst ad az iskolai ¢€let egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a
tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak
végrehajtasanak tapasztalatairdl.

Az iskola vezetOsége az elobbiektol eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat véleményét.

A tanuldi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak,

melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Az iskola mukodési rendje

Az iskola szorgalmi idoben hétfotol péntekig reggel 7 6ratol 18 oraig van nyitva.

J6 1d6 esetén sorakoz6 az udvaron 7:45-kor. Rossz idében 7.30-kor megkezdddhet a folyamatos
bevonulds az ligyeletes neveld engedélyével. Minden didk a tanitds kezdete el6tt 15 perccel
kordbban érkezzen meg az iskoldba. A tanitas 8.00 orakor kezdddik. 7.55-kor figyelmeztetd

csengo szol. 8.00 orakor becsengetnek.

Tanitasi 1d0 alatt a didkok az iskola épiiletét csak tanari engedéllyel hagyhatjdk el. Egyéb

esetben az iskolabol a tanitasi id6 alatt kilépni tilos és stlyos fegyelmi vétség.

Ha a tanulonak a tanitdsi id6 befejezése eldtt indokolt esetben kell tdvoznia az iskolabol
(orvoshoz, sziileihez stb.) az osztalyfénok vagy potosztalyfondk, tavollétiikben az iskolavezetés
tavozasi papirt allit ki.

Pedagogus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.

A tanitasi id0 a tanuld6 munkaideje, melyet az drarend szabdlyoz. A napi munkarendet az
orarend és a csengetési rend hatdrozza meg. A tanitasi ordk altalaban az 1-6. tanordban

tartandok, de szervezési okokbol megengedhetd, a 0. , 7. és 8. 6ra is.

A szakkorok, edzések, tanuldszobak orai délutanra keriilnek. A csengetési rend egységesen

minden foglalkozasra vonatkozik, ettdl a foglalkozast vezetd tanar eltérhet.



A csengetési rend:

ORA BECSENGETES KICSENGETES
0. 7:15 7:50
1. 8:00 8:45
2. 9:00 9:45
3. 10:00 10:45
4. 11:00 11:45
5. 12:00 12:45
6. 13:00 13:45
7. 14:00 14:45
8. 15:00 15:45



Az als6 tagozaton a komplex orak bevezetésével az alabbi napirend keriil kialakitasra:

8:00 — 8:45
9:00 —9:45
10:00 — 10:45
11:00 — 11:45
12:00 — 12:45
13:00 — 13:45
14:00 — 14:45
15:00 — 15:45
16:00 = 18:00

Rahangolodas

Tanora

Tanora

Tanora/Komplex ora
Tanora

Ebéd, jaték, szabadido
Alprogrami foglalkozasok
A, Te 6rad”

Feliigyelet (jaték,
strukturalatlan szabadido)

Felso tagozaton az alprogramok ¢és a ,, Te 6rad” bevezetése a délutani foglalkozasok keretében

torténik:

14:00 — 14:45
15:00 — 15:45

A tanitasi ordk kozotti sziinetek rendje

Alprogrami foglalkozasok

,,1e orad” - tanulas

Sziinetekben az tligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani. Sziinetekben a tanulok a

folyoson, jo id0 esetén, az udvaron tartozkodnak. Az elsd ora el6tt 7:30-t6l az udvaron tilos a

labdazés a balesetveszEly elkeriilése érdekében. A didkok az iskola teriiletét nem hagyhatjak

el, csak az osztalyfonok, illetve a kovetkezd oOrat tartd szaktanar, tavollétiikkben az

iskolavezetés engedélyével.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében

tartozkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcs6hdzakban a didkok keriiljék a larmézast és minden olyan jatékot, (pl.:

foci, kézilabda, tiveggel dobalas), amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Hangoskodassal ne zavarjak a foglalkozasok menetét.



rrrrrr

Késés:
A késés a becsengetés utani érkezést jelenti az orara. A késon érkez6 tanulot késonek, a késés
idétartamanak megjelolésével irja be a tandr az elektronikus naploba, a késési idok

Osszeadodnak. 45 perc késedelmi id6 esetén irhatd be egy igazolatlan ora.

A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhatd az osztalyfonok altal.

Napkozben csak az iskolai kotelesség-teljesités vagy egészségligyi ok miatti késés igazolhato!

Az elektronikus naplo haszndlatdval kapcsolatos szabdlyok

Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztasanak rogzitésére elektronikus naplot hasznal.

Az elektronikus napld bejegyzéseit a sziilok egy internetes haldzati kapcsolattal rendelkezd
szamitogép segitségével, vagy mobiltelefonos applikacioé hasznalataval tekinthetik meg.

A szilok — megfeleld jogosultsag birtokdban: regisztracid és jelszo beirdsa utan —
hozzaférhetnek az elektronikus napléhoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit €s elmarasztalasait, a mulasztdsokat, a mulasztasok igazolasat, illetve

a tanulo iskolai €letéhez kapcsolodo kiilonbozo bejegyzéseket.

Az elektronikus naplohoz a sziilok sziil6i, illetve kiilon tanuldi hozzaférést igényelhetnek.

A hozzaférést az osztalyfonokoknél lehet kérni.

Az elektronikus naplot a pedagogusok, a sziildk és a tanulok egymds kozotti értesitések,
tizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

Abban az esetben, ha a sziild az osztalyfdndknek irdsban jelzi, hogy nem tudja haszndlni az e-
naplot, a sziilék tajékoztatdsa ¢és a sziildvel vald kapcsolattartas hivatalos levélen keresztiil

irasban torténik.



5. A digitalis oktatas hazirendje

A digitalis iskolai hazirend a meglévo hazirend kiegészitése, mely a digitalis oktatas idején

1ép ¢életbe és annak ideje alatt hatalyos.

A hazirend kételez6 érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra, pedagogusra a
digitdlis munkarend idejére. Eldirdsai értelemszeriien alkalmazandok a sziil6kre
(gondviseldkre), akik a tanulok torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve
teljesitenek kotelezettségeket. Ezek az eldirasok az iskolai, tanitasi idoben ¢€s tanitdsi idon
kiviil torténd online tevékenységekre vonatkoznak. A digitalis oktatas idejére digitalis

napirend kertil kialakitasra.

A digitalis oktatdshoz sziikséges eszk6zok:
— asztali szamitogép/laptop

— tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetdk, bekiildhetok okoseszkozokon is. A
feladatok elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/ laptopon

ajanlott.
— internetelérés
— e-KRETA
— Google Classroom

— a pedagogusok alkotdi szabadsaga tovabbra is megmarad, ezért lehetséges tovabbi
alkalmazasok hasznalata (redmenta, learningapps, youtube, stb.), ezek elérésérdl és

hasznalatarol a pedagdgus koteles tajékoztatni a didkjait.

— amennyiben valamely tanuld nem rendelkezik informatikai eszkozzel, a kiilonleges
helyzetre valo tekintettel az iskola, a lehetdségeihez mérten, torekszik arra, hogy
informatikai eszkdzt biztositson. Az eszkdéz atvételérdl a tanuld vagy torvényes
képviseldje koteles atadas-atvételi elismervényt aldirni, melyben az atvevd igazolja,
hogy az eszkozt hidnytalanul és miikodoképesen atvette, és azt a kiilonleges helyzet
megsziinésével visszaszolgaltatja. Valamint kijelenti, hogy az eszkézben bekovetkezett
sériilésért vagy az eszkoz elvesztéséért feleldsséget vallal. Ha meghibasodast tapasztal,
azt mieldbb jelezni kdteles az atadd személynek, vagy az iskolai rendszergazdanak. A
szamitogépen tarolt sajat tartalmakért feleldsséget az intézmény nem vallal, a leadas

utan ezek torlésre kertulnek.



A tanulok jogai

1. Minden tanulonak joga van a digitalis oktatdshoz, azon beliil tuddsa legjavanak

bizonyitasahoz.

2. Minden tanuléonak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres
teljesitéséhez a digitalis oktatds formdjaban is — az iskolatol elvarhaté kereteken

beliil — minden segitséget megkapjon.
3. Minden tanulénak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei
jelzésére.

4. Minden tanuldnak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett
keretek kozott, ill. oly mdédon, hogy masok tanuldshoz, ill. munkahoz vald jogat,

emberi méltosagat ne sértse.

5. A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz a didknak joga van a -
napi
szorgalmi 1d6 utdni, a hétvégi €s linnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére

sz010 - pihenéshez.

A tanulok kotelezettségei

1. Aziskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanulasi célra

hasznalja.

2. Az online tandrakra a meghatarozott idoben és megfeleld 6ltdzetben bejelentkezik. Az

online tanorakon kotelezd a kamera bekapcsolasa.

3. Tiszteletben kell tartania tanulotarsainak, tanarainak és az iskola tobbi dolgozdjanak

emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi €s maganélethez valo jogat.
4. Digitalis, online magatartasa, beszéde, megnyilvanulasa legyen mélté az iskolahoz.
5. Tartsa tiszteletben tanarait, didktarsait.
6. A digitalis oktatas folyaman fellépd nehézségeit idoben jeleznie kell.

7. A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valdo onrendelkezési jog alapjan az
érintett engedélye, és a pedagdgus hozzdjaruldsa nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill.
hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre

sem tolthet1 fel.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

A Classroomba feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beliil elhangzottak (akar
Zoom vagy mas videochat alkalmazas keretében) az iskola szellemi termékét képezik.
Ezek megosztasa mas digitalis (pl. Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook,
Twitter, Instagram stb.) és nem digitalis feliileteken kizarélag a tagintézmény-igazgato
irasos engedélyével torténhet.

Online o6rdk hang-és képanyaganak rogzitése a didkok szdmara szigortan tilos,
beleértve

képernydképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen mas formaban
valo elmentését. Ennek megszegése minden esetben igazgatoi szintii fegyelmi

fokozattal jar, fliggetleniil a rogzitett tartalomtol.
Viselkedésével nem zavarhatja kornyezetét, nem sérthet masokat!

Meghallgatja masok véleményét, tudomasul veszi massagat, véleményét csak masok

tiszteletben tartdsaval mondja el.

Tudomasul veszi, hogy az iskolai munka emberi kapcsolatokra épiil, ezért keriili a

kirivo, sz¢élséséges megnyilvanulasokat.
A Classroom feliiletére napi szinten torténd belépés.

A pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando feladatok
elvégzése.
A pedagdgus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok

elvégzése.

A digitélis oktatds mddja

1.

A digitalis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanuldsi folyamat

ellendrzése, tAmogatasa, az iskola online rendszerében torténik.

A kommunikacié az erre kialakitott Google Classroom-on keresztiil, ill. erre a célra

létrehozott e-mail cimek hasznélataval, valamint az e-KRETA feliileten valosul meg.

Az iskola vezetdsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrzése alatt tarthassa
a rendszerben torténd csoportokat, azokra ralatasa legyen. Csoportot csak a vezetdség

engedélyével lehet 1étrehozni.
Minden tanul6 sajat otthondban vesz részt a digitalis oktatasban.

A digitalis tanuldsi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyezd napokon és iddben,



9.

10.

11.

12.

13.

14.

reggel 8:00-t6l 16:00-ig tart.

A digitalis munka napi szinten a Google Classroom, valamint az e-KRETA rendszeren
keresztiil valosul meg, melyet a tanuldnak/sziilének mindkét feliileten nyomon kell

kovetni.

A tanuloi eszkozok és internet elérhetdség kiilonbségeinek athidalasara egyedi
esetekben a tananyagot Messenger lizenetben, vagy nyomtatott formaban is

eljuttathatja a pedagogus, visszakiildheti a tanulo.

A pedagogusok megjelolik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridoket be
kell tartani minden tanulonak ¢s igyekeznie kell legjobb tuddsa szerint elkésziteni a

feladatokat.

A hataridé be nem tartdsa esetén a pedagogus jelez az adott didknak és 1) hataridot

szabhat.

A beadand6 feladatok hianyat a pedagogus a szokott médon jelzi az e-KRETA

feliileten.

Amennyiben egy tanuld rendszeresen nem tesz eleget tanulmanyi kotelezettségének, a
feladatokat rendszeresen elmulasztja elkiildeni, vagy nem vesz részt az online 6rakon,
a pedagbdgus jelzi az iskolavezetés fel¢, aki felszolitja a tanulot tanulményi

kotelezettsége teljesitésére.

A tanul6d az iskoldba csak kiillonosen indokolt esetben mehet, melynek okat elére

jeleznie kell.
A tanulonak/sziilének nyomon kell kévetnie az elektronikus naplo beirasait.

A pedagogusok sziikség esetén tanmeneteiket a szokasos mdédon modositjak

A pedagdgusnak az aldbbiakat kell szem el0tt tartania:

I.

2.

F6 hangsulyt a képesség és készségfejlesztésre kell helyezni.

Minimalizélni kell a tanuldk altal bekiildendd feladatok mennyiségét, szem el6tt tartva

a szamitogép elott eltdltott idot.

A bekiildott feladatokat a pedagdgus két héten beliil értékeli, illetve visszajelzést kiild

a tanulonak.

Tovabbra is hangsulyt kell fektetni a differencidlasra, a tehetséges tanuloknak

szorgalmi feladatot kell biztositani.



5. Az SNI és BTMN tanulok feladatainak kiadasa és azok értékelése tovabbra is a

szakértdi véleményekben foglaltak alapjan torténik.

A digitélis iskola miikddési rendje:

A digitalis oktatasi rend ideje alatt ligyeletet tartunk.
Helye: Kokonyosi Gimnazium Gagarin Altalanos Iskol4ja
7300 Komlo, Banyasz u. 1.
Ugyeletet tart a tagintézmény-igazgato, ill. helyettesei minden nap 8:00-t61 13:00 6rdig.
Az intézmény elérhetdségei:
tel.: 06 72/ 581- 276

e-mail: gagarinaltalanosiskola@gmail.com

A digitalis munkarend idején az intézménybe belépni és ott tartézkodni kizardlag az iskola

engedéllyel rendelkezd dolgozodinak szabad, a meghatérozott idépontokban.

A sziildk, tanuldk iigyintézésre az e-KRETA feliiletet, valamint az iskola elérhetéségeit

hasznalhatjak.

Személyes ligyintézésre kizarolag kiilonosen indokolt esetben €s elére egyeztetett idépontban

van lehetdség.

Munkarend:

Iskolatitkar, gyogypedagogiai asszisztens:
8:00-14:00
Technikai dolgozok:

7:00-14:00


mailto:gagarinaltalanosiskola@gmail.com

6. Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tavozasi engedélyek

A tanulok mulasztdsaval kapcsolatban a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan kell

eljarni.

- Ha a gyermek, a tanul6 tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

- Az iskola koteles a sziilot értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd

igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan

mulasztas kovetkezményeire.

- Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul

mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikddését igénybe véve megkeresi a

tanul6 sziilojét.

rrrrr

egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban - értesiti a tanuld
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot,
tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével

- a gyermekjoléti szolgalatot.
- Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc

tanitasi orat és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatoésagot - a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld
kivételével -, valamint ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgdlatot, amely
kozremtkodik a tanuld sziildjének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi

szakellatasban nevelkedd tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

- Ha a tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az dtven tanitasi

orat és egyéb foglalkozast, a tagintézmény igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad-és gyermekjoléti

kozpontot.

- A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi



rendszerrdl szolo 2012. évi I1. torvény 247. § c¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas
megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitasi évben
Osszesen tankoOteles tanuld esetén harminc tanitdsi 6ra és egyéb foglalkozas. A
nevelOtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo
igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és az iskola
eleget tett a meghatarozott értesitési kotelezettségének.

jegyzi be. A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok jogosult.

Egyesiileti és tanulmanyi versenyekre vonatkozo kikérdk esetén, ill. rendkiviili csaladi vagy

egyeb események esetén az ,,igazolt-egyéb” igazolasi lehetdséget valasztjuk.

Mulasztas igazolhato:

— orvosi igazolassal (a rendelében vald indokolt megjelenés elfogadhatd igazolés),
amelyet a szilo is aldirt,

— a szild altal eldre, formanyomtatvanyon torténd bejegyzéssel, amely nem
haladhatja meg egy tanévben a harom napot,

— iskolai, tarsadalmi, sport vagy kulturdlis rendezvényen vald részvétellel, melyre
el6zdleg engedélyt kapott az osztalyfonoktdl. Az ilyen esetben az egy napot
meghalado tavollétet az igazgatd engedélyezhet,

— az igazolast a tanulonak a hidnyzast kovetd osztalyfondki 6ran be kell mutatnia, ill.
le kell adnia legkés6bb 5 munkanapon beliil,

— a szild vagy a gyam koteles a hianyzas elsd napjan bejelenteni a tanuld
osztalyfonokének, ha gyermeke beteg. A bejelentés torténhet telefonon, levélben,
személyesen, vagy elektronikus uton.

— igazolatlan mulasztasnak mindsiil a hidnyzas, ha a tanuld6 nem tud felmutatni
orvosi, sziiléi vagy a fentiekben felsorolt igazolast a meghatarozott idén beliil,

— a tanodrarol vald késéseket a Kozoktatasi torvény és végrehajtasi rendelete alapjan

kell kiszamitani.

A Nemzeti Kéznevelési Torvény 27 § 2. bekezdése a kovetkezot irja elo:

Altalanos iskoldban a nevelés-oktatast a délelétti és délutani tanitasi idészakban olyan moédon
kell megszervezni, hogy a foglalkozasok legalabb tizenhat oraig tartsanak, tovabba tizenhét
ordig — vagy addig, amig a tanulok jogszerlien tartdzkodnak az intézményben — gondoskodni

kell a tanulok feliigyeletérol.



A délutani foglalkozasokrol vald tdvolmaradast rendkiviili esetben a sziilé irasban kérheti,
melyet az iskola igazgatdja az osztalyfonok és a szaktanar véleményének figyelembe

vételével egyedi alapon elbiral.



Tanulmdnyi kotelezettségek

Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhat6 az a tanulo, akinek egy tanévben az igazolt
¢és igazolatlan mulasztisa egyiittesen meghaladja a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet
51.§(7)-ben meghatarozott mértéket.

A félévi és a tanév végi osztilyzat megallapitdsdhoz a tanulonak osztalyozd vizsgat kell
tennie, ha:

— felmentették a tanodrai foglalkozasokon valod részvétel alol (pl. magantanul6)

— hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhato és a neveldtestiilet — az osztalyfonok és
a szaktandr javaslata alapjan — ugy dont, hogy osztalyozo vizsgat tehet.
Az osztalyoz6 vizsga teljesitésének hatarideje:
— félévkor: félév zarasa elott 1 héttel,
— tanitasi év végén juniusban, vagy a javitovizsgak ideje alatt augusztusban.
— az osztalyozo vizsgara valo felkésziiléshez a tantervi kovetelményeket biztositjuk a
vizsga el6tt legalabb egy honappal.
Ha a tanul6 a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja. Az a 8. osztdlyos tanuld, aki nem teljesitette a 8. évfolyam tanulmanyi

kovetelményeit az osztalyozo értekezlet idOpontjaig, nem vehet részt a ballagasi tinnepélyen.

A tanulok tantargyvdlasztdsa

A kotelezd tantargyakon til a tanulok szamara vélaszthatd tantargyak allnak rendelkezésre.



A 2020/21-es tanévtdl a 2020-as kerettantervek €s helyi tantervek alapjan 1. és 5. évfolyamon,
majd felmend rendszerben a kdvetkezd formaban torténik:

Also tagozaton
— 1-3. évfolyamon heti 2 6ra idegen nyelv

— 4. évfolyamon

heti 1 6ra magyar nyelv és irodalom

heti 0,5 6ra matematika

heti 0,5 6ra kdrnyezetismeret

Felso tagozaton

— 5. évfolyamon heti 1 6ra magyar nyelv és irodalom

— 6. évfolyamon

heti 1 6ra hon- és népismeret

— heti 0,5 6ra idegen nyelv



— heti 0,5 ora természetismeret
— 7. évfolyamon

— heti 1 6ra drama és szinhaz
— heti 1 6ra idegen nyelv
— 8. évfolyamon

— heti 1 6ra magyar nyelv és irodalom
— heti 1 6ra matematika

A jelentkezés rendje a torvényben, rendeletben meghatarozott médon torténik.

7. A tanulé munkdjanak elismerése

A didkok munkdjanak legfontosabb mérdeszkdze az értékelési - osztalyozasi rendszer. A
félévi osztalyzas, szoveges értékelés az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett
munkat tikkrozi. A félévi és az év végi érdemjegyeket, értékelést a tanito, szaktanar (aki az
osztalyozo6 értekezleten a tantestiilet tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az ¢évkozi érdemjegyek szamtani atlagatdl eltérd érdemjegyet is
meghatdrozhat a szaktanar. Az évkozi érdemjegyek atlagat 6 tizedtdl felfelé kerekitjiik.

A szaktanar — a munkako6zosséggel egyetértésben — meghatarozza €s az év elején ismerteti a
tanulokkal, majd az iskolai honlapon elhelyezi a teljesitendd minimalis tantargyi

kovetelményeket.

Tanulmdnyi jegvek

Az 1. évfolyamon félévkor és év végén, a 2. évfolyamon félévkor szoveges mindsitéssel kell

kifejezni, hogy a tanuld kivaloan, jol vagy megfelelden teljesitett.

5 jeles a tanulo térzsanyagon tuli ismereteket is elsajatitotta és segitség nélkiil

tudja alkalmazni,
4 jo a tanulo a térzsanyagot elsajatitotta és segitség nélkiil tudja alkalmazni,
3 kozepes a tanulo a torzsanyagot elsajatitotta és segitséggel tudja alkalmazni,
2 elegséges  atanulo a torzsanyag lényegét elsajatitotta €s jelentds segitséggel tudja
alkalmazni,

1 elégtelen  atanuld a torzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja

alkalmazni.



Magatartds mindsitése

Példas

A hazirendet példasan betartja.

A tanitasi 6rdn aktivan vesz részt.

Vallalt és rabizott kozosségi megbizatasait példasan teljesiti.
Beszédmodora valasztékos és tisztelettudo.

Kiilsé megjelenése rendezett.

Neveldje utasitasait maradéktalanul betartja

Nem késik el, nem mulaszt igazolatlanul.

Figyelembe veszi a k6zosség érdekeit €s segiti annak fejlodését.
Térsas kapcsolataiban kulturaltan viselkedik.

Tiszteletben tartja az alapvetd emberi értékeket és kornyezetével szemben tolerdns.
Igényes 6nmaga €s kdrnyezete irant.

Oszinte, becsiiletes, védi tarsai, az iskola, illetve a kozosség tulajdonat.

Nincs irasbeli osztalyfonoki biintetése.

Az iskola hazirendjét betartja. Az orat ritkdn zavarja, illetve passziv résztvevdje.

Tarsaival, a felnottekkel, nevelokkel szemben udvarias, tisztelettudo.
Kiilsé megjelenése és beszédmodora kulturalt.

A k6z06sségi munkabol kiveszi részét.

Onismerete megfeleld.

Pontos, megbizhat6 és j6 irdnyba befolyasolja a kzosséget.

Oszinte, becsiiletes, védi tarsai, az iskola, illetve a kozosség tulajdonat.

legfeljebb 1 igazolatlan 6rdja van

Nem részestilt irasbeliosztalyfonoki figyelmeztetésnél sulyosabb

fegyelmezd intézkedésben.



Viltozo

— Vét az iskola hazirendje ellen.

— A tanitési orakat és tarsai munkdjat tobbszor zavarja.

— Beszédmodora nem kielégito.

—  Onismerete nem megfeleld, dnkritikdja gyenge.

— Magatartasa jo iranyban nehezen befolyasolhato.

— Oszintesége és becsiiletesség néha kivannivalét hagy maga utén.
— Tetteiért vallalja a feleldsséget.

— Kiilonbséget tesz a betyarbecsiilet és a becstelenség kdzott.

— Tiszteletben tartja az iskola, a k6zdsség €s tarsai tulajdonat.
— Legfeljebb 1 igazolatlan napja van

— Igazgatdi biintetése nincsen.

— Az iskola hazirendje ellen stlyosan vagy sorozatosan vét.

— A tanitési 6rakat rendszeresen zavarja.

— Kiils6 megjelenése kirivo, s ezen, tobbszori felszolitasra sem valtoztat.
— Szandékosan rongdalja a k6zdsség €s tarsai tulajdonat.

— Sorozatos biintetések ellenére sem mutat javulast.

— Rontja az iskola hirnevét.

— Megkarositja tarsait, ill. nem tartja tiszteletben a mas tulajdonat.

— Egy napndl tébbet hidnyzik igazolatlanul.

— Osztalyfénoki rovonal sulyosabb biintetést kap.

Szorgalom mindsitése

Példas
— Ora alatti aktivitasa kiemelkedd.
— A tanulas nala bels6é motivaciobdl ered.
—  Erdeklédése sokiranyi, minden Gjra nyitott, széles 1atokorii.
— Tanulasi médszere hatékony.
— Ha sziiksége van ra, szivesen elfogadja €s hasznositja masok segitségét, tanacsait.

—  Onként vallal feladatot.



Realisan értékeli sajat tevékenységét.

Rendszeresen, képességeihez mérten késziil az orakra.

Tudasdnak gyarapitdsdra nemcsak a tankdnyvet hasznalja, hanem egyéb kutato- és
gylijtdmunkat is végez.

Munkaja tiszta, igényes, fiizetei attekinthetdek, rendezettek.

Kitarto, céltudatos, teherbiro-képességét, onfegyelmét tudatosan fejleszti.

Kotelességtudo.

Az edzéseken, valasztott szakkorokon rendszeresen, a tanulmanyi €s sportversenyeken
képességeihez mérten vesz részt.

Mindenben a pontossag, megbizhatdsag jellemzi.

Ora alatt legtobbszor aktiv.

Erdekldése megmarad a szorosan vett tananyag koriil.

Redlisan értékeli sajat tevékenységét, ha kell, valtoztat rajta.

Munkaja rendes, tiszta, fiizete rendezett, irdsa olvashato.

Altaldban felkésziil az orakra, de nem tul érdekl6ds.

Feladatot csak megbizasra vallal, de azt pontosan elvégzi.

A kovetelményeket altalaban teljesiti, de képességei alapjan, néhany teriileten még
fejlodnie kell.

Az edzéseken, vallalt szakkorokon, versenyeken részt vesz, de til nagy erdfeszitést
nem tesz semmilyen téren.

Munk4ja rendszeres, megbizhato.

Viltozo

Csak id6szakonként aktiv az 6rdkon, maskor figyelmetlen, pontatlan.

Onértékelése nem realis.

Nagyon ritkan végez kutatomunkat, vagy vallal egyéb plusz feladatot.

A rébizott feladatot gyakran elhanyagolja.

Oran figyelmeztetni kell feladatanak pontos elvégzésére.

Nem nézi 4t munkdjat, nem ellendrzi onmagat.

Munkdja gyakran hibés, pontatlan, hidnyos.

Rendszerteleniil, feliiletesen késziil 6rakra, tanszereit nem tartja rendben.

Fiizete rendetlen, irasa nem megfeleld.



— Az edzéseken, vallalt szakkorokon nem rendszeresen vesz részt.
— Akaratereje elég gyenge, képességeit nem hasznalja ki.

— Munkéja nem megbizhato, feliiletes.

Hanya

— A tanul6t figyelmetlenség, érdektelenség, kozony jellemzi.

—  Ora alatt gyakran massal foglalkozik.

— Tanulmanyi munkajaban megbizhatatlan, feledékeny, lusta.

— Semmi kitartas, tenni akaras nincs benne.

— Feladatait nem késziti el, fiizete rendetlen, attekinthetetlen, zavaros.

— Irasa igénytelen, olvashatatlan.

— Tanszerei gyakran hidnyosak, elhanyagoltak.

—  Orakra nem késziil.

— Edzésekre nagyon ritkan jar.

— Munkdja alig értékelhetd, igénytelen, képességeihez mérten is gyenge teljesitményt
nyujt.

— Barmely tantargybol bukik.

8. A tanulok jutalmazasanak és fegyelmezésének rendje, formai

Jutalmazasok

Kiemelked6 tevékenységéért az iskolank tanuldi, kdzosségei és csoportjai jutalmazasokban
részeslilhetnek. A végzett kiemelkedd munka altalaban tanévenként kertil jutalmazasra.
A jutalmazasok formai

— Osztalyfonoki dicséret: odaitélésérél az osztalyfonok dont, adhatd tobb dicséret

alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaért.



— Szaktandari dicséret: odaitélését a szaktanar hatdrozza meg. Adhat6 az adott
tantargyban elért versenyeredményekért, kutatd-, vagy sorozatos gylijtomunkaért és
folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkéért, szakkori, szertarosi stb. munkaért

— Igazgatoi dicséret: tanulmanyi varosi 1-3., megyei 1-6., orszagos 1-10. versenyen elért
helyezetteknek, karadcsonyi ajandékként, valamint minden mas esetben, amikor a tanuld
kiemelkedd teljesitményt nytjt.

— Nevelotestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan, tanév végén adhatd.(legalabb 3

{6 tantargyi dicséret; magatartas példas; alsoban 1, fels6ben 2 készségtargy lehet jO)

Targyjutalmak
— Jutalomkonyvek: év végén példamutatd magatartdsért, kozosségi munkaért, kivalo,
kiemelkedd tanulmanyi eredményért, kimagaslé sport vagy szakkori munkéért,

versenyeredményekért.

— Egyéb targyjutalmak: az iskola anyagi lehetdségei szerint, az iskolai tanulményi €s
sportversenyen elért jo helyezésért.

— Anyagi timogatdas: az arra ¢érdemes tanuloknak, verseny nevezési dijanak,
nyelvvizsgadijnak, atvallaldsa, taborozasi, kirdnduldsi hozzajarulds, szinhdz vagy

hangversenybérlet, jegy fizetése.

Kollektiv jutalmazas modjai

Az iskolai kozosségeket (osztaly, csapat, szakkor, énekkar) jutalomban lehet részesiteni, ha
iskolai vagy iskolan kiviili tevékenységiik sordn kiemelkedd teljesitményt nytjtanak,
Oregbitik az iskola hirnevét (papirgyiijtés, akadalyverseny, tanulmanyi verseny megnyerése,
sportversenyeken, kupdkon vald szereplés stb.), az Arizona programban elsé helyen
végeznek.
Ez lehet:

— szbbeli dicséret,

— irasbeli dicséret oklevél formajaban,

— targy vagy egy¢b jutalom (jaték, sportszer, kupa, szabadnap, jutalomkirandulas)

— aziskola alapitvanya altal finanszirozott pénzjutalom.

"Cimek" odaitélése

— "8 év kiemelkedé sportmunkdjaért” emlékplakett, serleg: 8. év végén az arra

érdemes tanulok - amennyiben van arra érdemes didk - kapja 8 év alatt nyujtott



kiemelkedd sportteljesitményéért. A ballagason kertil atadasra.



—  "Jo tanulo" emlékplakett: 8. ¢v végén azok a tanulok kapjak, akik az altalanos iskolat
kimagaslo tanulmanyi eredménnyel végezték. (8 éven keresztiil kitlindk voltak, vagy
csak készségtargybol volt néha négyesiik). Ballagason kertil 4tadasra.

— ,Miivészeti tevékenységért” emlékplakett: Ballagason keriil atadésra.

— Didkinformatikus” emlékplakett: Ballagason keriil atadasra.

Dijak odaitélése

— ,Huszar Zoltan Emlékdij”: Az iskolank alapitvanya altal 2018/19-es tanévben alapitott
dij. Annak a tanulonak itéli a tantestiilet, aki 8 éven keresztiil tantsitott emberséges
magatartasaval kiemelkedik tarsai koziil. Ballagason keriil atadasra. A gravirozott dij

10.000 Ft pénzjutalommal is jar.

A tanulo fegvelmi felelossége

Ha a tanulé a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben

részesitheto.

A fegyelemsértés mértékétol fiiggo intézkedések az alabbiak.

Fegvelmezo intézkedések:

— _Szaktandri figyelmeztetés: szakordn a szaktanar adhatja, ha a didk tobbszori

figyelmeztetés ellenére sem valtoztat magatartdsan, figyelmén, munkahoz valo
hozzéallasan (tiszteletlenség).

— _Osztalyfoénoki figyelmeztetés: a hazirend sorozatos megsértéséért, a vallalt feladat
nem teljesitéséért, tandrarol vald tudatos elmaradasért.

— _Osztalyfénoki intd: az osztalyfonoki biintetés masodik fokozata. A hazirend
sulyosabb megsértéséért jar.

— _Osztalyfondki rovo: a hazirend sulyos vagy sorozatos megsértéséért jar.
Iskolai felsds teadélutanrol, osztalykiranduldsrol valo eltiltast vonhat maga utan.




— _Igazgatéi blintetések: figyelmeztetd — intd — rovo. Ha a tanuld a kotelességeit és a
hazirendet vétkesen megszegi. Egy stlyos, vagy tobb kevésbé sulyos sorozatos
megszegéséért jar: pl. a vallalt feladat nem teljesitéséért, szandékos rongalas,
lopés, csalas, dohanyzas, alkoholfogyasztds az iskola teriiletén, az iskola altal
szervezett rendezvényeken is. Iskolai rendezvényrdl (teadélutdn, farsang) valod
kizérast, osztalykirandulasrdl valo eltiltast vonhat maga utan.

— Egyéb biintetések: iskolai rendezvényrdl (teadélutan, farsang) valé kizaras.

Fegyelmi biintetés

— Megrovas

— Szigort megrovas

— Athelyezés az évfolyam masik osztalyaba.

—  Athelyezés masik, azonos tipusu iskoléba.
A fegyelmez6 intézkedést altalaban a szaktandr vagy az osztalyfonok, fegyelmi biintetést az
igazgatd és/vagy a (nevelGtestiilet) hoz a fegyelmi eljaras sordn. A fegyelmi eljaras soran az

1993. évi LXXX. Torvény 76. §-a szerint kell eljarni.

A tanulo anyvagi feleldssége

Tettenérés esetén a tanulé az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik. Gondatlan
karokozas esetén a tanuld feleldssége korlatozott, mig szandékos esetben a teljes kart koteles
megtériteni. A kartérités mértékérdl a tagintézmény-igazgatdé dont, vizsgalat alapjan. A
vizsgalat tényérdl és a dontésrdl a tanulot és sziileit értesiteni kell és fel kell szélitani a kar

megtéritésére. A kartérités elmaradéasa esetén az eldirasainak megfelelden az iskola pert indit!

9. Az iskolai tankonyvellatas szabalyai

A tankonyvellatas célja és feladata

Az iskolai tankonyvellatas megszervezése az iskola feladata. Az iskolai tankonyvellatas

legfontosabb feladata a tankdnyvek beszerzése és a tanulokhoz térténd eljuttatisa.

Az iskolai tankonyvellatds

A tankoOnyvellatas feladatait a tagintézmény-igazgato altal megbizott tankonyvfelelds 1atja el.

A tankonyvek az iskola valamennyi tanul6ja szamara ingyenesek. A tankdnyvellatas soran a
tankonyvfelelds tligyel arra, hogy a tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza az 0j és hasznalt

tankonyvekhez.



Az iskola a tankonyvellatds rendjérdl tajékoztatja a sziil6i szervezetet és az iskolai
didkonkormanyzatot. A tagintézmény igazgatdja gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46.§ (5)
bekezdése alapjan az allam altal téritésmentesen biztositott tankdnyveket —a munkafiizetek és
az 1-2. évfolyamos tanuldk tankonyveinek kivételével —, tovabba a pedagdgusok neveldi
példanyait az iskola tankonyvtari szabalyzatanak megfeleléen nyilvantartdsaba vegyék, az
iskolai konyvtarban elkiilonitetten kezeljék, tovabba az iskolaval jogviszonyban all6 tanulok,
illetve a pedagogusok részére a tanév feladataihoz az iskolai tankdnyvellatds rendjében
meghatarozottak szerint bocsdssak rendelkezésre. Az iskolai hazirend ¢és az iskolai
tankonyvellatds rendje altal megallapitott tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a
munkafiizetekre és az 1-2. évfolyamos tanulok tankonyveire. Az allam altal téritésmentesen
biztositott tankonyveket a tanuld koteles rendeltetésszerlien hasznélni €s az utolsd tanitasi

napon visszaszolgéltatni az intézmény konyvtaranak.

Az iskolai tankonvvrendelés rendje

A tankonyvrendelést a mindenkor érvényes torvényeknek és jogszabalyoknak megfeleléen
készitjiik el. A tankonyvrendelést oly mdodon kell elkésziteni, hogy az iskola minden tanul6ja
részére biztositsa a tankonyvhoz vald hozzajutds lehetdségét. A tankOnyvrendelésnél az
iskoldba belépd 1j osztalyok tanuldinak varhatd, becsiilt 1€tszamat is figyelembe kell venni. A
pedagogusok altal hasznalni kivant tankonyvek jegyzékét mindenki irasban juttatja el a
tankonyvfeleldsnek, a kiaddi azonositd, szerzd, cim, ar, mennyiség megjeldlésével. A
tankonyvrendelést az iskola a Konyvtarellatd altal miikodtetett elektronikus informacios
rendszer alkalmazasaval a Konyvtarellatonak kiildi meg a fenntartd ellendrzésével,
jovahagyasaval a megszabott hataridoket betartva. A tankonyvfelelds gondoskodik a
tankonyvrendelés lebonyolitasardl, a szaktanarok altal elkészitett tankonyvrendelést dsszesiti,

a Konyvtarellatonak tovabbitja.

A tankonyvek kivalasztasanak elvei

Az internetes feliileten elérhetd konyvekbdl csak azok rendelhetdk meg, amelyek a
kerettantervnek megfelelnek, tovabba a valaszthato tankonyvek jegyzékén szerepelnek. Ennek
érdekében minden pedagdgus feladata, hogy a tankonyveket a hivatalos tankonyvjegyzéken
szereplokbdl valassza ki. A tankonyvek kivalasztdsanal figyelembe kell venni, hogy a
folytonossagot fenn tudjuk tartani, igy biztositva a hasznalt tankonyveket a tanulok szamara.
A pedagogusoknak figyelembe kell venniiik a megrendelésnél, hogy a tankdonyvcsomag
egylittes értéke nem lehet nagyobb anndl az Gsszegnél, amit az iskola a rendelkezésre allo

targyévi tankonyv-tamogatasi keretbdl tud biztositani.



A tankonyv-kolcsonzéssel, a tankényv _elvesztésével, megrongalodasaval kapcsolatos
szabdlyok

Az ingyenes tankonyv atvételét a jogosultak aldirasukkal igazoljadk. Amennyiben a tankonyv
elveszik vagy megrongalddik, a kiskoru tanuld sziilje koteles az elveszett, megrongalt
tankonyvet azonos, kifogasolhatatlan allapoti tankonyvvel poétolni, vagy annak vételarat

megtériteni.

Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankdnyv rendeltetésszeri hasznalatdbdl szdrmazé

értékcsokkenést.

10. _Aziskolanak és az iskola teriiletéhez tartozo helyiségek
hasznalatanak rendje

A tantermek rendje, hasznalata

A szbbeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tandrt és az orak
latogatoit felallassal kdszontik a tanulok.
A didkok mindig tigyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és balesetet

jelentsenek.

A hetesek/felelosok vagy szertarosok kotelessegei

— A két hetes/szertaros feladatat megosztva teljesiti.

— Biztositjdk a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetdéeszkoz,
szelldztetés) a tiszta, kulturalt kornyezetet.

— Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

— Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az o6rat, akkor becsengetés utan 5 perccel
megkeresik a szaktanart, illetve jelzik az igazgatohelyettesnek a tanar hidnyat.

— Az oOra utan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.

— Tavozaskor leoltjak a vilagitast.

— Az utols6 ora utan bezarjak az ablakot.

— Ha a hetes hidnyzik, helyettese a névsorban utdna kovetkez6 tanuld lesz.

— A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.



Az oltozoszekrénvekre vonatkozo szabdlyok

— A szekrényeket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznalni, s azt vagyonvédelmi
okokbol allandéan zarva kell tartani. Az ismételt felszolitas ellenére nyitva tartott
szekrények hasznal6i a tanév hatralevo idejére a hasznalati jogot elveszitik.

— A szekrények rendjéért, tisztasdgdért az azt hasznaldo didkok a feleldsok. Az
osztalyfondk, illetve a tagintézmény-igazgatd megbizottja jogosult a szekrényrend,
illetve a rendeltetésszerli hasznalata ellendrzésére a szekrényt hasznald didk
jelenlétében.

— A szekrényeket sajat lakattal kell zarni.
— Aki mas szekrényét illetékteleniil kinyitja, igazgatoi biintetésben részesiil.
— Tanév végén legkésébb a bizonyitvanyosztasig a szekrényeket ki kell iiriteni és a

lakatokat le kell szedni.

Az iskolai kényvtdrra vonatkozo szabalyok

Az iskolai konyvtar minden tanuld rendelkezésére all, a kolcsonzési idépontokat és
feltételeket els6 osztalyos korukban megismerhetik a didkok. Az iskolai konyvtar kolcsonzési
¢s nyitva tartdsi rendje minden tanév elején keriil meghatarozasra. (A nyitvatartasi rendet a

konyvtaros javaslata alapjan az igazgatd hatarozza meg tanévenként!)

Az a tanuld, aki az iskolai konyvtarbol kolesonzott konyvet elvesziti, megrongalja, vagy

hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritést, fizet a konyvtari szabalyzat alapjan.

Az iskolai étkezés rendje

Az iskola tanuldinak étkezését a biifé és az ebédld biztositja. A biifé¢ az drakozi sziinetekben
13 oraig tart nyitva, az ebédlo igénybevételére napkoziseknek tizorai, illetve az utolsé tanitasi
oraja utani sziinettdl ebédelésre van lehetdség.

Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és
tisztasadgara, az étkezés befejezése utdn az asztalokat tisztdn hagyva lehet elhagyni az
éttermet.

Amennyiben a tanuld nem tud az elvarasoknak megfelelden viselkedni, étkezését csak a
tobbiek ebédeltetése utan kezdheti meg.

Az étkezések ideje:

— alsé tagozatosok 11.45 — 14.00 6raig a tandrak kozti sziinetek kivételével
— 5-6. évfolyamosok 12:45 —13:00 oraig
— 7-8. évfolyamosok 13:46 — 14:00 oraig



Etkezési téritési dij bankkartyas fizetéssel, banki atutalassal vagy készpénzben fizethetd.
Ennek modjarol a sziildk a GESZ altal kiadott ismertet6kbdl ill. szerzddésekbdl
tajékozodhatnak.

A téritésmentesen étkezOk hianyzéasat a gondviseld lehetdleg minél elébb jelezze a Menza
Pure feliileten, vagy személyesen, ill. telefonon reggel 9 oraig a GESZ telefonszaman, vagy az
iskolatitkarnal. K6zolje azt is, hogy eldrelathatélag mikortol kérnek jra ebédet, hogy aznap
mar tudjon étkezni a gyermek. Ha a tanul6 pl. csak 1 napot fog hidnyozni orvosi vizsgalat

miatt, azt is jelezni kell.

11. Védo-0vo (betartando) eloirasok

Eoészsegvedelem

A tanulok részére — egészségi allapotuk napi ellendrzésére, feliilvizsgalatara — az adott tanévre

meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védéndi rendelés van.

Evente iskolafogaszati sziirés minden tanuld szamara kotelezd. A kezelés alol csak masik

fogorvos altal kiallitott igazolassal menthetd fel a gyermek, a sziil6i igazolas nem elegendo.

Balesetvédelem és tiizvédelem

Minden tanuldonak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelmi oktatason kell részt vennie.
Az oktatdsra az elsd osztalyfonoki oran keriil sor az iskola baleset- és munkavédelmi

feleldsének irdnyitasaval.

A szamitastechnikai, konyvtari, és a testnevelési foglalkozas megkezdése eldtt évente egy
alkalommal munkavédelmi oktatdsban is részt kell venni a tanuloknak.

A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely felndtt dolgozojanak.

Tz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az
épiiletet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti
tanitvanyaival.

A hazirend megseértése kiilonb6z6 fokozatu biintetést von maga utan.



AZ EGYSEGES ISKOLA ALTALANOS ISKOLAI

FELADATOKAT ELLATO MAGYARSZEKI ALTALANOS

ISKOLA TAGINTEZMENYENEK HAZIRENDJE

1. A tanulok jogai

Az alabbi jogosultsdgok minden tanuldt megilletnek a tanul6i jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanulojanak joga, hogy:

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

a  készségeinek  megfeleld  oktatdsban,  felzarkoztatasban,  fejlesztd
foglalkozasokban részesiiljon,

igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulményi és egyéb
kedvezményeket (korrepetalds, tanfolyam, szakkor, sportkdér, konyvtar,
tanuldszoba, kedvezményes étkezés),

napkozi-otthoni  (tanuldszobai) ellatdsban  és  rendszeres  egészségligyi
feliigyeletben részesiiljon,

személyiségét, dnazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak és védelmet
biztositsanak szamara,

tandrait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

értesiiljon a személyét, ill. a tanulmanyait érint6 kérdésekrol, érdemjegyeirdl,

egy napnal hosszabb hidnyzas esetén a tananyag potlasahoz 1d6t kérni a
neveloktol,

vallasi és vilagnézeti meggy6zodésének megfelelden hit- és vallasoktatasban
részesiiljon,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

csak napi 2 ,,nagydolgozatot” (témazardt) irjon eldzetes egyeztetés alapjan, melyet
a tanar legalabb egy héttel elore jelez,

kiértékelt irasbeli munkajat tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja,

szervezze kozéletét, mikodtesse tanuloi onkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez

a tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,



véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi Gtjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

valasztd és valaszthato legyen a didkkozosség barmely szintjén,

kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, klubok, didkkorok, onképzokorok
stb.) 1étrehozasat €s ezek munkéjaban részt vegyen,

kozremiikodhet egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében,
lebonyolitasaban. A  tanordn  kiviili  iskolai rendezvényekért felelds
tanulokozosségeket az iskolai munkaterv tartalmazza.

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,

egyeéni, kozosségi problémak megoldasdhoz kérje tanarai, osztalyfondke, a védond
¢s az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

fennmarad6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis,
tomegsport, sportverseny).

A 8. osztalyosoknak joguk van maximum harom napot felhaszndlni, hogy
palyavalasztasi nyilt napokon részt vegyenek. A valasztott iskolatipus lehetdleg
feleljen meg a tanulok képességeinek és a palyavalasztasi elképzeléseiknek.

Vilasztasukat kozolniiik kell az osztalyfonokiikkel.

2. A tanulok kotelességei

A tanulé kitelesséze, hogy:

betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

részt vegyen a tanorakon, a kotelezo foglalkozasokon,

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek

megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének

hianyzas esetén egy héten beliil pdtolja azt a tananyagot, amelyet az osztaly az 6
hidnyzasa alatt tanult.

az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet

a szandékosan okozott kart megtéritse,



- takarékoskodjon a vizzel, arammal,

- biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem,

- a tanulashoz sziikséges felszerelést (a tanszerek mellett a tornafelszerelést is)
magaval hozza,

- segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak dapolasat ¢&s
tovabbfejlesztését,

- védje sajat és tarsai egészségét, ezért tilos a dohdnyzds, az alkoholfogyasztas,
kabitdszer fogyasztas stb. az iskolaban ¢€s az iskolai rendezvényeken,

- az iskolaban tiszta, apolt, kulturdlt kiilsdvel, a helyhez, alkalomhoz ¢&s
korosztalyhoz 1116, id6jarasnak megfeleld 61t6zékben jelenjen meg,

- tilos olyan targyak viselése (mikorom, hosszi korom, testékszerek, gytrik,
fiilbevalok), melyek balesetet idézhetnek eld,

- aziskola épiiletében sapkat, kapucnit, _ ne viseljen,

- az iskolai linnepélyeken tinnepélyes, az alkalomhoz ill8, egységes jellegli ruhaban

jelenjen meg (fehér ing, sotét nadrag, fehér bluz, sotét szoknya vagy nadrag).

- tilos a festett haj Faszta haj, lakkozott korom, smink.

A tanuldk tovabba kotelesek a kovetkezo szabdlyokat betartani:

- A tantermek nyitott ablakain kihajolni, kimaszni, kisz6lni, barmit kidobni tilos!

- A falra, iskolabutorokra firkalni, irni, karcolni, képet ragasztani nem szabad.

intézményta kbvetkezokben leirtak szerinti tanitis utan a bejard és varakozo

tanulok kotelesek rossz i1d6 esetén az ligyeletes neveld altal kijel6lt helyen, jo

idében az udvaron tartdzkodni az ligyeletesek feliigyelete mellett. A buszhoz az

tigyeletes neveld kiséri ki 6ket. Az ekkor még itt tartdzkodd tanuldk a napkdzibe/

tanuldszobdba kotelesek bemenni. AlMagyarszéken ak fanulok fanitas utén

- D¢élutani foglalkozésok, szakkordk utan a neveldk bekisérik a napkozibe a még itt
1évé gyerekeket, hogy feliigyelet nélkiil senki ne maradjon! A napkdzibdl
eltavozott tanulokért feleldosséget mar nem tud az iskola vallalni. Tanitas utan a
napkozisek a taskajukat a napkozis neveld altal kijelolt helyen helyezzék el.

- A délutani foglalkozasokon résztvevd bejard tanulok a foglalkozads megkezdése
elétt és  befejezése utdn az  autdbuszok induldsdig kotelesek a
napkozibe/tanuloszobara bemenni €s a kdvetkezd napra késziilni, vagy az ott 1évo

neveld engedélyével szabadidds foglalkozast folytatni.



A tantermekben a valtocipd viselése minden tanuldénak kotelezo.

Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték izése és arusitasa.

Az iskolaban tilos az energiaital, rdgdgumi, chips, olajos magvak, nyaloka
fogyasztasa.

Innival6 csak fél literes kiszerelésben/ kulacsban hozhat6. Kérjiik a cukros iiditok
melldzését!

Tanitashoz nem tartoz6 felszerelést (pl.: jaték, MP3 lejatsz6, nagy értékii €kszer,
barmilyen eszkdz, amivel a tanitasi orat zavarhatja, szamottevé mennyiségi pénz)
nem szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha erre valamelyik tanar kiilon engedélyt
nem ad. Az elveszett targyakért az iskola feleldsséget nem vallal. A tanuldé nem
tarthat magéanal tanitdsi Ordn bekapcsolt allapoti mobiltelefont, fegyvert és
fegyvernek mindsiilé eszkozt.

Az iskolaban, tovabba iskolan kiviil a tanuldk részére szervezett rendezvényeken
tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa (szeszesital,
cigaretta, drog).

A tanuldknak az iskoldn kiviili magatartdsukkal is méltonak kell lenniiik az
intézményhez. Vonatkozik ez az internetes kdzosségi oldalakon valo megjelenésre
is. Iskolai tartalmu képeket, videokat, irasokat csak az iskola engedélyével lehet

megosztani, feltdlteni a halora.

A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikdcios eszkoz tanorai és egyéb

foglalkozdasokon valo haszndlatanak szabalyai

A tanulé nem folytathat a tanitasi o6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas
folyamatat akadalyozza, az 6rat tartdé tanar munkéjat zavarja. A tanitasi 6rakon a
diakok szamara audioeszkdzok, mobiltelefon, valamint a tanitas idotartama alatt
bluetooth hangszord és az iskolai munkat zavar6 jatékok hasznalata tilos.

A tanul6 mobiltelefonjat az iskolaba érkezéskor koteles kikapcsolt allapotban a
portasnak leadni megdrzésre. A késziiléket a tanitas utan, hazaindulaskor kapja
vissza, melyet az iskola teriiletén nem hasznilhat. Amennyiben a tanuldé ezen
szabalyokat megszegi, kdteles a targyat a pedagogusnak megdrzés céljabol adni,
aki ezt csak a tanuld felnott hozzatartozojanak adhatja vissza.

Tanuldéink a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikécidos eszkozoket
(mobiltelefon, tablet, laptop, audioeszk6zdk) tanitdsi 6ran kizérdlag a pedagogus
kérésére, engedélyével, az iskola tulajdonat képezd infokommunikécios

eszkozoket pedig a pedagogus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.



A tanulonak tilos az iskolaban engedély nélkiil hang- vagy képfelvételt késziteni,
ill. olyan eszkdzt az intézménybe hozni, amely hang vagy kép rogzitésére

alkalmas.

3. A tanulok kozosségei

Az osz7tdlykozosség

Az azonos ¢évfolyamra jar6, koOzos tanulocsoportot alkotdé tanulok
osztalykozosséget alkotnak. Az osztalykozosség €lén — mint pedagogus vezetd —
az osztalyfonok all.
Az osztaly tanuléi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint kdzosségi
munkdjanak szervezésére — az alabbi tisztségviselOket valasztjadk meg:

— két 16 képviseld (kiildott) az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskort tanuld esetén torvényes képviselje — a
torvényben eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétél kérhet
jogorvoslatot. Az iskolai kozosségek  életiiket érinté  barmely kérdésben a
didkénkormanyzaton (DOK) keresztiil érvényesithetik jogaikat.

Az iskolai digkonkormdnyzat

A tanuldk ¢és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tanoran
kiviili, szabadidés tevékenységének segitésére az iskoldban didkonkormanyzat
mikodik.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott
kiildottekbdl allo didk-onkormanyzati vezetdség iranyitja.

A didkonkorményzat tevékenységét a tagintézmény—igazgatd altal megbizott
neveld segiti.

Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segitd
neveld latja el. A didkdnkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési €s
egyetértési jog gyakorldsa eldtt didkonkormdnyzatot segitd nevelének ki kell

kérnie az iskolai didkonkormanyzat vezetdségének véleményét.



Az iskolai didkkozgyiilés:

- Az iskolai didkénkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a didkkdzgyiilésen
torténik.

- Tanévenként legaldbb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni.

- A diakkozgytilés sszehivasaért az iskola vezetdje a felelOs.

- Az iskolai diakkozgytiilésen minden tanuldnak joga van részt venni.

- A diakkozgyllésen a  didkonkormdanyzatot segitd neveld, valamint a
diakdnkormanyzat gyermekvezetdje beszamol az el6z6 diakkozgytlés ota eltelt
idészak munkajarol, valamint a tagintézmény-igazgatd tdjékoztatast ad az iskolai
¢let egészérél, az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok helyzetér6l és
érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairol.

- Az iskola vezetOsége az el0bbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat
véleményeét.

- A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennallo jogszabalyi rendelkezések szerint

alakitjak, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Egyéb

- Szakkor létrehozdsat minimum 14 f6 tanuld kezdeményezheti.

- A szakkor létrehozésat az iskola biztositja, amennyiben a koltségvetésbol a fedezet
biztosithato.

- Az iskoldban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai didkkoérok alakithatok. A
didkkorok létrehozéasara javaslatot tehet az iskola vezetdjének az adott tanévet
megeldzo tanév végéig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a didkonkormanyzat, a
sziil61 munkakozdsség iskolai vezetdsége. A javasolt diakkor 1étrehozasar6l minden
tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas,
valamint az éves munkaterv elfogadasakor a nevel6testiilet dont.

- A didkkorokbe a tanuldknak a tanév elején kell jelentkezniiik, és a didkkor
tevékenységébe a tanév végéig részt kell venniiik.

- A didkkort csak pedagdgus, hozzaértd felnott iranyithatja, vezetheti, akivel az iskola

szerzOdésben all.



4. Az iskola mukodési rendje

- Az iskola épiiletei szorgalmi iddben hétf6tdl péntekig reggel 7:00 6ratol délutan 18:00
oraig vannak nyitva.

- A tanitas 8:00 6rakor kezdddik. 7:55- kor jelzd csengd szol.

- Az iskolaba a tanuloknak reggel 7.50 orara kell megérkezniiik, €és tanora kezdetéig az
osztalytermekben kell tartozkodniuk. A 7.55-kor elhangz6 jelzd csengetés utan a
tanulok kotelesek csendben eldkésziilni az els6 oOrara.

- A tanul6 tanitdsi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli
kérésére a tagintézmény-igazgato, (tavollétiikk esetén az osztalyfonok vagy a részére
orat tartd szaktanar) engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés
hidnyaban — az iskolabol valo tdvozasra a tagintézmény-igazgatd adhat engedélyt.

- Pedagdgus a tandrardl csak indokolt esetben hivhat6 ki.

- Az iskoldban a csengetési rend a kdvetkezd:

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 8:00 8:45

2. 8:50 9:35

3. 9:50 10:35

4. 10:45 11:30

5. 11:35 12:20

6. 12:35 13:20

7. 13:25 14:10

Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit kell betartani. A tanuloknak jo i1d6 esetén
az Orakozi szlinetekben — kivéve a masodik sziinetet — az udvaron kell tartozkodniuk.
Rossz i1d6 esetén az ligyeletes neveld utasitdsa alapjan a tanulok a folyoson és a
zsibongdban maradhatnak.

A masodik orakozi sziinet a tizorai sziinet. Ekkor a tanuldk a tantermekben, a napkozis
tanulok az ebédlében étkeznek.

A tanordk kezdete el6tt az {ligyeletes neveld utasitdsa szerint a tanuloknak az
osztalytermek elott kell sorakozniuk, majd a pedagogussal a tanterembe vonulniuk.

A tanuldk az iskola szaktantermeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével

hasznalhatjak.



- Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdokon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos {ligyet
intézd szilok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola vezetdjétdl, vagy
valamelyik nevel6tdl engedélyt kaptak.

- Az iskolan kiviili programokon a csoportot csak a feliigyeld pedagogus engedélyével

hagyhatja el a tanulo.

5. Hazirend a digitalis munkarendu oktatas idejére

A digitalis Hazirend az iskolai Hazirend kiegészitése, mely a digitdlis munkarend idejére
hatalyos, és a valtozo koriilményekhez igazodva atdolgozasra keriilhet. Kotelezo érvényii

minden, az iskolaval jogviszonyban allo tanulora, pedagogusra a digitalis munkarend idejére.

Az intézmény miikodése

A személyes kontaktus keriilése miatt ligyeletet tartunk.

Ugyelet az intézményben (Magyarszék, Kossuth u. 44.) 8:00-12:00 éra kozott.

Ugyeletet tart a tagintézmény-igazgato, akadalyoztatisa esetén az SZMSZ szerinti helyettes.

Elérhetoség: mszeksuli@gmail.com, 0672/521-021

Az intézmény kijelolt helyiségeiben lehet tartozkodni a dolgozoknak.

Bérlok nem vehetik igénybe az épiiletet.

Belépésre jogosultsag: kizarolag az iskola - engedéllyel rendelkezo - dolgozoi meghatarozott

1d6szakban.

A sziilék és a tanulok az iigyintézésre lehetSség szerint a KRETA feliiletet hasznaljak.
A személyes ligyintézésre kiillondsen indokolt esetben, telefonon elére egyeztetett iddpontban

keriilhet sor.

Munkarend

1. NOKS: 8-14 ¢6ra kozott;

2. Technikai dolgozok:

2.1.Takaritok: 7:00-14:00 kozott végzik munkdjukat (orankénti fertdtlenités, teljeskorii
takarités, az épiilet bizonyos részeinek lezarasa a takaritas utan)

2.2. Karbantarté 7:00-14:00 kozott 1atja el a feladatokat.


mailto:mszeksuli@gmail.com

A tanuldk jogai

- Minden tanuldénak joga van a digitalis oktatdshoz, azon beliill tuddsa legjavanak
bizonyitasahoz.
- Minden tanuldnak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesités¢hez a

digitalis oktatds formdjaban is — az iskolatol elvarhatd kereteken belill — minden

segitséget megkapjon.
- Minden tanulonak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.
- Minden tanulénak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett

keretek kozatt, ill. oly modon, hogy masok tanulashoz, ill. munkahoz valo jogat, emberi

méltosagat ne sértse.

- A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz a didknak joga van a - napi

szorgalmi id6 utani, a hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitasi szlinetek idejére sz610 -

pihenéshez.

A tanuldk kotelezettségei

- A tanuldnak kotelessége, hogy bekapcsolodjon az online foglalkozasokba, rendszeres

munkaval, képességeinek megfelelden eleget tegyen a tanulmanyi kotelezettségeinek.
- Fontos, hogy elkészitse hazi feladatait, részt vegyen a szamonkéréseken, hiszen
eredményeit értékelniink kell.

- A tavolmaradast, betegséget a tanul6 koteles osztalyfonokének és szaktanaranak jelezni.

Az elmaradt tananyagot, esetenként szamonkéréseket a szaktanarral torténd egyeztetés

utan potolnia kell.

- A didk nem hivatkozhat arra, hogy nem talalta meg az internetes platformot, amelyen az

osztalya mar hetek 6ta dolgozik.

- A digitalis oktatas folyaman fellépd nehézségeit idoben jeleznie kell osztalyfonokének.

- A tanitdshoz hasznalt digitalis feliiletet nem hasznalja maganjellegli célra, levelezésre,



még akkor sem, ha ez tanuldcsoporton beliil torténne! Erre a célra a tovabbiakban is

kizarolag iskolan kiviili kozosségi feliileteket hasznal.
Tiszteletben kell tartania tanuldtarsainak, tanarainak és az iskola tobbi dolgozdjanak
emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez valo jogat.

Digitélis, online magatartasa, beszéde, megnyilvanulasa legyen mélt6 az iskolédhoz.



A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valé onrendelkezési jog alapjan az

érintett engedélye, és a pedagdgus hozzajarulasa nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill.
hozhat nyilvanossagra hang-és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem

toltheti fel.
- Tandrdk, megbeszélések hang-¢és képanyaganak rogzitése a didkok szdmara szigortian

tilos, beleértve képernydképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen
mar formaban valé elmentését. Ennek megszegése minden esetben igazgatdi szintii

fegyelmi fokozattal jar, fliggetlentil a rogzitett tartalomtol.

— Tudomaésul veszi, hogy az iskolai munka emberi kapcsolatokra épiil, ezért keriili a
kirivo, sz€élséséges megnyilvanulasokat.

- Tudomasul veszi, hogy az iskola kozdsségéhez tartozik, iskolan kiviili magatartasaval, a

digitalis oktatasban valo részvételével is az iskola hirnevéhez méltdan viselkedik.

A digitalis oktatas modja

- A digitalis munkarend keretében a tananyag kijel6lése, a tanulasi folyamat ellenérzése

¢és tdmogatasa az iskola altal kijeldlt online rendszerben torténik.

- A kommunikacié a meghatarozott online feliileteken keresztiil, illetve az erre a célra

létrehozott e-mail cimek hasznalataval torténhet.

- Els6sorban a LearningApps, Wordwall, Okosdoboz és Redmenta internetes feliiletek

hasznalata javasolt a Messenger csoportok és e-mail mellett.

- Az iskola vezetdsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellenérzése alatt tarthassa a

rendszerben miikodd csoportokat, azokra ralatasa legyen.

- Csoportot csak a vezetéség engedélyével lehet 1étrehozni. Erre engedélyt kizardlag a
tagintézmény-igazgato altal megbizott pedagogus kaphat.
- Minden tanul6 sajat otthonaban vesz részt a digitalis oktatasban.

- A digitdlis tanulasi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyezd napokon és idében,

8.00-t6l 15.00-ig tarthat.



A szorgalmi idében a pedagogus eldre meghatarozott id6ben kérheti a didk online

megjelenését. Amennyiben ez nem lehetséges — erdsen indokolt eset pl.: ha a sziilének
van sziiksége a gépre, elromlott az eszkoz, stb. — a didknak ezt jeleznie kell, torekedve

arra, hogy a kovetkezd egyeztetett iddpontban rendelkezésre alljon.

A tanulds folyamatdhoz a didk sajat eszkozt (asztali szamitogép, laptop, tablet,

okostelefon) hasznal.



Ha a digitalis munka feltételei otthon valamilyen oknal fogva nem adottak, az iskoldban

rendelkezésre 4llo6 eszk6zokon rendkiviili esetekben a didk bekapcsolddhat a tanulasi

folyamatba.

A tanul6 az iskolaba kiilondsen indokolt esetben mehet, ennek okat jeleznie kell, a
latogatas id6pontjat telefonon egyeztetni kell.
A tanulonak a tanar altal meghatarozott idében és modon —a didk lehetdségeit

figyelembe véve -szamot kell adni tuddsar6l. Amennyiben ez adott iddben a tanuld

Onhibajan kiviil nem valésul meg, a kovetkezd alkalommal a beszamold mar kotelezo.

A tanulonak/sziilének nyomon kell kdvetnie az elektronikus naplot.
A tantargyi értékelések hivatalos dokumentuma tovabbra is KRETA naplo.

A pedagogusok a tanmenetiik figyelembevételével az orarendhez igazodva, naponta

adjak meg a feladatokat az osztalyfonokoknek e-mailben elkiildott, elsésorban Word
dokumentumban, az adott napot megel6z6 nap 17:00 oraig. Az osztalyfonok a
szaktanarok altal Osszeallitott tananyagot e-mailben tovabbitja a tanuloknak és

sziiloknek egyarant az adott tanitasi napon legkésdbb 8:00 oraig.

A tanuldi eszkozok ¢€s internet elérhetdség kiilonbségeinek athidaldsara egyedi

esetekben a tananyagot Messenger lizenetben, vagy nyomtatott formaban is eljuttathatja

a pedagogus, visszakiildheti a tanulo.

Az elkiildott tananyagot, feladatokat az intézményvezetonek is tovabbitja az

osztalyfonok az egyeztetett modon.

A hazi feladatok elkészitésére ett6l az idOponttdl (munkanapon 8:00-t6l) szadmitva

legalabb egy munkanapot kell biztositani.

A didkok kiadott feladatait a sziilok az E-kréta ,,Hazi feladat” rovataban is tudjak
nyomon kovetni.

A tanmeneteiket sziikség esetén a pedagogusok mddositjak a szokasos mddon.

A pedagogusnak a kikiildott tananyag, feladatok kapcsan a kovetkezdket kell szem el6tt

tartania:



- A tananyagnak tovabbra is a tanmenetben foglaltak szerint a tanulok

¢letkorahoz, képességeikhez kell igazodnia.

- Nem els6sorban az ismeretkdzlés, hanem a képességfejlesztés az oktatés
kozpontja.

- Minimalizalnia kell az elvégzésre, bekiildésre kért anyagokat, ami a

torzsanyag elsajatitashoz sziikséges (kiilonosen a kisebb, sziil6i segitséggel

tanul6 diakoknal).



- Minimalizalni kell a gép el6tt toltott idomennyiséget.

- A feladatokat leginkabb a tankonyv, munkafiizet, fiizet feladataira kell

alapozni.

- Figyelembe kell venni, hogy a tanuldi eszkdz6k nem minden platform és

formatum megjelenitésre alkalmasak, akinek nincs megfeleld eszkdze mas

modon kell értékelheto feladattal ellatni.

- Adott 6rdhoz kapcsoldédd anyagot egy lizenetben kell kiildeni, nincs kiilon

hazi feladat.

- A tehetséges tanulok szamara plusz feladatok, szorgalmi lehetdségek

biztositasa.

- Az SNI, BTMN tanuldk feladatainak kiadasa a szakértéi véleményekben

foglalt javaslatok figyelembe vételével torténik.

- Az online 6rak tartdsa csak indokolt esetben preferalt.
- Az OH mddszertani ajanlasainak szem el6tt tartasa.

- A visszaérkezett tanul6i megoldasokat a pedagéogus menti, esetleg

kinyomtatja.
Tanorak tipusai: online tananyagatado ora, beszamoltatd ora, konzultacios ora.
Online tananyagdtado ora: az Orarendi ora alapjan a pedagdgus egyéni, otthoni feldolgozas
céljara tananyagot, gyakorld feladatsort, hazi feladatot stb. juttat el a tanuloknak az elébb
emlitett modon.
Beszamoltato ora: az orak célja ellenOrzés vagy jeggyel torténd értékelés. Az ellendrzés
formajat minden pedagogus egyénileg donti el, ennek célja, hogy a tananyagban val6 haladast
ellendrizze. A jeggyel torténd értékelés esetén tdjékoztatjuk a tanuldkat a szadmonkérés
1dejérol és modjarol. Az értékelés szabalyait a Pedagogiai Program tartalmazza.
Konzultacios ora: a konzultacios orakon lehetdség nyilik a pedagdgusokkal személyes

besz¢lgetést folytatni online, kérdéseket, problémakat vethettek fel.

Ertékelés



- Hetente legalabb egy-egy értékelési (nem feltétleniil osztalyzat) jelzés és visszacsatolas

torténjen meg a tandr-tanuld kommunikacioban. Ez lehet: tanari visszajelzés az
elvégzett munkarol, javitott feladat, dicséret, figyelmeztetés, batoritas, jutalom kiildése

(emoji, kisfilm, zeneszam.)

- Az értékelés pozitiv, 0sztonzd, motivald jellegii legyen elsésorban.



A Pedagoégiai Programnak megfelelden a digitalis oktatas ideje alatt is érdemjegyet kell

kapjon a tanulo.

A tanulo digitdlis eszkozének mindsége/internetelérhetdsége/ koriilményei nem

befolyésolhatja az érdemjegyet.

Az osztalyzat kiaddsakor nem pusztdn a tananyag memorizalasanak ellendrzése legyen

a cél. Kreativ feladatok, adott témak végén / kdzben is: hazi dolgozatot, prezentécio,
fogalmazas, teszt, memoriter videdja, gondolattérkép, problémafa, kérddiv, a téméahoz

visszakért anyagok Osszesitett eredménye, stb.

Preferalt: video ¢és telefonbeszélgetés a szobeli értékeléshez.

A Dbeszamoltatas kiilonboz6 formainak sorozatos elmulasztisa esetén a szaktanar

dontése alapjan a tanuld elégtelen érdemjegyet kap.

A tanulmanyi kotelezettségeit (kontaktorakon valod aktiv részvétel, a dolgozatok

megirasa, a hazi feladatok elkészitése, stb.) nem teljesitd didk csak osztalyozo6 vizsga
eredményes letétele esetén léphet magasabb évfolyamba. Ez mindegyik tantargyra
vonatkozik, beleértve a készségtargyakat is. A tanév korabbi, hagyomanyos
munkarendii szakaszdban, valamint a digitalis munkarend alatt szerzett osztalyzatok

aranyosan szamitanak be félévi/ tanév végi osztalyzatba.

Adminisztralds

A pedagogusok vezetik a KRETA haladési naplot, mentik/kinyomtatjak az értékeléshez

visszakiildott tanuldi munkakat.

A napkozi/ tanuldszoba/ szakkori foglalkozasok elmaradnak.

Nincs tanuléi hianyzas: Ures/digitalis statuszt alkalmazunk.

A Pedagogus munkdjanak ellendrzése

KRETA rendszeren keresztiil.



- A tanuloi (Facebook) csoportokba fel kell venni egy vezetd kollégat (nyomon kovetés,
segitségnyu;jtas)

- Tananyagot k6z16 Word dokumentumok eljuttatasa a vezetdséghez a fent leirt modon.



Kapcsolattartis az oktatdsban

Pedagogus-intézmény: a pedagogus biztositja naponta 8:00-16:00 kozott telefonon,

e-mailen, Messenger csoporton keresztiil és a KRETA naplén keresztiil folyamatosan az
elérhetdségét. A vezetd altal kijelolt iddpontokban tartott online értekezleteken,

megbeszéléseken koteles részt venni.

Pedagégus-tanulé-sziil6: a tandrokat egyéni problémakkal minden hétkdznapon

(tanitasi napon) 7:45 és 15:00 ora kozott kereshetik a didkok a kiilonbozd online
feliileteken, telefonon. A munkanapokon 15 ora utan, vagy hétvégén beérkezett
kérdésekre a tanarok a kovetkezO munkanapon 15 6raig valaszolnak, ennél korabbi
vagy késobbi idépontban csak a tandrok egyéni dontése alapjan kaphatnak valaszt a

didkok.
Az osztalyfonokok figyelemmel kovetik a tanuldik esetleges akadalyoztatasat a

digitalis tanuldsban, az osztalyban tanitd kollegédkkal folyamatos kapcsolatot tartanak
elektronikusan. Az osztalyfonokok a sziilokkel is elektronikusan kommunikalnak a
KRETA rendszeren, vagy meglevé Facebook/ Messenger csoporton keresztiil.
Tananyag elsajatitasanak, visszakiildésének elmaradasa esetén a Kréta naplon €s/vagy

online feliileteken t4jékoztatast kiild a tanulonak és a sziilonek.

6. A tanulok és sziilok tajékoztatasa

A tajékoztatds formdai:
- szobeli tajékoztatés

- irasbeli tajékoztatas

Tartalmanak, jellegének megfeleléen torténhet:

- kdzosen, illetve

- egyénileg

A tanuloval kapcsolatos tajékoztatast adhat:

- a tagintézmény-igazgato
- a neveldtestiilet

- a szaktanar



- osztalyfonok



A tanulok tajékoztatdsa

— Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl és az aktualis feladatokrdl az
tagintézmény-igazgato tajékoztatja az iskolai didkdonkormanyzatot iiléseiken (évente
legalabb egy alkalommal).

— Az osztalyfénokok az osztalyt érintd kérdésekrdl tdjékoztatjdk a didkokat az
osztalyfonoki orakon.

— A tanul6t egyéni haladdsarol a szaktandroknak szoban és irasban folyamatosan
tajékoztatni kell.

— A folyamatos t4jékoztatas eszkoze lehet még a falinjsag, hirdetdtabla is.

A sziilok tajékoztatasa

— A tagintézmény-igazgatoja tajékoztatja a sziiloket:
- Sziil6i szervezet valasztmanyi iilésein
Iskolai sziildi értekezleten

- Az osztalyfonok tajékoztatja a
sziiloket:

- Sziiléi értekezleteken
- Fogadoorakon
- Nyilt tanitasi napokon
- A tanuldk értékelésére 0sszehivott megbeszéléseken
- E-naplon keresztiil
- Sziikség esetén elozetesen egyeztetett idopontban
— Szaktanar tajékoztatja a sziiloket:
- Fogadoorakon
- E-naplon keresztiil

- Sziikség esetén elozetesen egyeztetett idopontban

A sziiloi értekezletek és a fogadodrak iddpontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.
A sziil6k kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott

képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola vezetdségével, neveldivel.



Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

- Iskolank a tanuldk értékelésének és mulasztasdnak rogzitésére elektronikus naplot
(KRETA) hasznal.

- Az elektronikus naplo bejegyzéseit a sziilok egy internetes haldzati kapcsolattal
rendelkezd szamitdogép, vagy okostelefonra letltott applikacio segitségével
megtekinthetik.

- A sziilok — megfeleld jogosultsag birtokéban -a jelsz6 beirdsa utdn — hozzaférhetnek az
elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit, osztalyzatait,
dicséreteit €s elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a
tanul6 iskolai életéhez kapcsolodo kiilonbozo bejegyzéseket.

- A tanulok félévi osztalyzatat az iskola az elektronikus naplon keresztiil és hivatalos
nyomtatvanyon irasban kozli.

- Az elektronikus naplohoz a sziil6i, illetve tanulok a tanév elején hozzaférést kapnak.

- Az elektronikus napldét a pedagogusok, a sziildk ¢és a tanulok egymas kozotti
értesitések, lizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

- Abban az esetben, ha a sziil a szaktanarnak jelzi, hogy nem tudja haszndlni az
e-naplot, a sziilok tajékoztatasa ¢és a sziildvel valdé kapcsolattartas hivatalos

nyomtatvanyon, postai uton, vagy telefonon keresztiil torténik.

7. A tanulok hivatalos iigyeinek intézése

A tanulok rendkiviili esetet kivéve, minden kéréstlikkel az osztalyfonokiikhoz fordulhatnak.
Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben a tagintézmény—igazgatd dont, az

osztalyfonok véleményét meghallgatva.

Az osztaly tobb tanulojat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni. A tanuldk
hivatalos tligyeiket a titkdrsagon, vagy a tanari szobadban, a sziinetben intézhetik, mas
esetekben tanaraikat a tandri szobabdl kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

Rendkiviili esetben a tagintézmény-igazgatot azonnal is megkereshetik. Vendégeket (sziiloket,
hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok. Telefonhoz csak rendkiviil
indokolt esetben hivhat6 tanulo.

Minden személyi adatban tortént valtozast egy héten beliil be kell jelenteni az



osztalyfonoknek.



8. Mulasztasok igazolasa

A tanuldk késésérdl szolo rendelkezés:

A késés a becsengetés utani érkezést jelenti az 6rara. Amennyiben a tanulé elkésik a tanitasi
orarol, az orat tartd neveld a késés tényét, a késés idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak

vagy igazolatlannak mindsiil az e-naploba bejegyzi. Tobb késés esetén a késések idejét ossze

minostl.

A bejardk esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.

Napkozben csak az iskolai kotelesség-teljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés igazolhato!

Mulasztasok igazoldsa

A tanuld tanitdsi 6rdr6l vald mulasztasat az oOrat tartd tanar az e-naploba jegyzi be. A

mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfondk jogosult.

Mulasztas igazolhato:

= orvosi igazolassal (a rendelében valé indokolt megjelenés elfogadhat6 igazolas), vagy az
igazolas a sziil6 altal az e- naplo e- ligyintézes feliileten torténd rogzitésével,

- a szilo altal eldre, irasbeli kérelemben, vagy e-napldan torténd bejegyzéssel, amely nem
haladhatja meg egy tanévben a harom napot,

- aszild gyermeke szdmara eldre tudott, rendkiviili csaladi elfoglaltsdg miatti, irasbeli
(vagy e-ligyintézés), eldzetes tdvolmaradasi kérelme alapjan, melyet az igazgat6 biral el.

- iskolai, tarsadalmi, sport vagy kulturalis rendezvényen valo részvétellel, melyre el6zdleg
engedélyt kapott az osztalyfonoktdl. Az ilyen esetben az egy napot meghaladoé tavollétet a
vezetd engedélyezhet,

- azigazolast a tanuldnak a hianyzast kovetd osztalyfonoki oran be kell mutatnia, ill. le kell
adnia,

- a szilo koteles a hidnyzas elsd napjan bejelenteni a tanuld osztadlyfondkének, ha gyermeke
beteg. A bejelentés torténhet telefonon, levélben személyesen, vagy e-ligyintézéssel.

- az étkezés lemondasa a sziil6 feladata (titkarsagon kell jelezni).

Igazolatlan mulasztdsnak mindsiil a hidnyzés, ha a tanuldé nem tud felmutatni orvosi, sziil6i
vagy a fentiekben felsorolt igazolast, ill. a tanuld az eldirt hataridé alatt nem igazolja

tavolmaradasat.



Ha a tanul¢ 8 tanitasi napon beliil nem igazolja hidnyzésat, az igazolatlannak szamit.



Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedés rendje

Ha a tanul6 tdvolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

1.

Az iskola koteles a sziildt értesiteni a tankételes tanul6 elsé alkalommal torténé
igazolatlan mulasztiasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankdteles
kiskoru tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri.

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul
mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremukodését igénybe véve
megkeresi tanul6 sziildjét.

Ha tankoteles tanuld igazolatlan mulasztidsa egy tanitasi évben eléri a tiz orat az
iskola vezetdje tankdteles tanuld esetén a megyei kormanyhivatal jarasi hivatalat és
a gyermekjoléti szolgalatot értesiti.

Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc
orat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot,
tovabba ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a
tanul6 sziildjének az értesitésében.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven orat,
az iskolavezetdje haladéktalanul értesiti a tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes jegyzot €s a kormanyhivatal jarasi hivatalat.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol ¢és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szold 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési
tényallas megvalosuldsahoz sziikséges mulasztds mértéke a tankdteles tanuld esetén
harminc dra.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen az
Nkt. 5. § (1) bekezdés b)—c) pontjaban meghatarozott pedagdgiai szakaszban a
meghaladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelOtestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A neveldétestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az
iskola eleget tett értesitési kotelezettségének.

Ha a tanul6 teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetdé, tanulmanyait

évfolyamismétléssel folytathatja.



10. Ha a tanuld mulasztiasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, ¢s emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,
félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

CXX. torvény alapjan a rendérség intézkedési jogot kapott arra, hogy tanitasi napon a

14. életéviiket be nem toltott tanulokat, akik:

nagykoru személy kisérete nélkiil,

vagy hitelt érdemld (a nevelési- oktatasi intézmeny altal kiallitott irasbeli igazolds, vagy
a tanulo sziiloje, vagy torvényes képviseldje altal kiallitott irasbeli igazolas, vagy orvosi)
igazolas nélkill vannak tavol a nevelési - oktatasi intézménybdl, a renddr a

tagintézmény--igazgatdjahoz kisérheti.

A nevelési oktatasi intézménybe torténd bekisérés elétt a rendér egyeztetni koteles az

intézménnyel.

Az iskolai igazolast a pedagogus tolti ki, aki engedélyezi a tanuldonak az oktatdsi intézmény

elhagyasat tanitas ideje alatt.

A sziil6i igazolast a gondviseld (sziild) tolti ki, aki engedélyezi a tanulonak az intézménytol

vald tdvolmaradast.

9. A tanulok jutalmazasa és fegyelmezése

Tanuldi (egvéni) jutalmazdsok formdi

Jeles érdemjegy: a kotelezOn tuli teljesitményért, vagy szorgalomért.

Szaktanari dicséret. iskolai szintli versenyeken, rendezvényeken nyujtott szinvonalas
szereplésért, kiillon munkaért (tanoran vagy szakkori foglalkozason).

A félévi értesitbben a szaktargyi dicséretet 5d jelzéssel irjuk be. Az év végi
bizonyitvanyban a tantargyi dicséretet a ,,megjegyzés” rovatba jegyezzikk be a
tantargy(ak) felsorolasaval.

Osztalyfonoki dicséret: iskolai verseny 1-3. helyezésért, varosi versenyen képességeinek
megfeleld tisztes, becsiiletes helytallasért. Az osztalykozosségért végzett atlagon feliili
munkéért, tarsadalmi munkaért, illetve az osztalyfonok sajat megitélése szerint.

Igazgatoi dicséret. kistérségi versenyen elért 1-3. helyezésért, megyei (1-10.), orszagos
versenyeken, rendezvényeken, palydzatokon vald eredményes szereplésért, kiemelkedd

kozosségi munkéért. Ot osztalyféndki dicséretet kovetden a tanuld igazgatoi dicséretben



részesil.



- Neveldtestiileti dicséret. orszagos versenyeken, rendezvényeken, palyazatokon elért 1 —
10. helyezésért, sokoldalt, tobb éven at tartd kimagaslo teljesitményért, példas magatartas
¢s szorgalomért, illetve a kozosségért végzett folyamatos munkaért a 8. osztaly
befejezésekor (ballagason keriil atadasra).

Ezt a tanév végén az osztalyfondk a torzslapra €s a bizonyitvany ,,jegyzet” rovataba beirja.

Targyjutalmak

- Oklevél, emléklap: ¢v végén példamutatd magatartasért, kozosségi munkaért,
kimagasld sport vagy szakkori munkéért, levelezé tanulmanyi versenyeken elért
eredményért, hidnyzasmentes tanévért.

- Jutalomkényvek: az év végén kiemelkedd tanulmanyi eredményért (alsé tagozaton
maximum egy jo, felsd tagozaton maximum kettd jo érdemjegy lehet), illetve a
nemzetiségi német nyelv tantargybodl kapott kitlind mindsitésért (a Német Nemzetiségi
Onkormanyzatok tAmogatisabol).

- Egyéb targyjutalmak: az iskola anyagi lehetdségei szerint, az iskolai tanulményi és
sportversenyen elért j6 helyezésért.

A Magyarszéki Iskolaért Kozalapitvany tanév végén targyi jutalomban részesiti azt az
5 alsé és 5 fels6 tagozatos tanuldt, aki a legtobb (minimum 120 db) 6t6s osztalyzattal
rendelkezik, valamint azt az els6 osztalyos tanulot, aki a tajékoztatd flizetébe a legtobb
jutalmat szerezte a tanév soran.

Jutalmat kap az az 5 tanul6 is, akinek tanulmanyi atlaga az el6z6 tanévhez képest a
legtobbet javult. A jutalmak a tanévzaro tinnepélyen keriilnek atadasra.

- Anyagi tamogatas: az arra ¢érdemes tanuldknak, verseny nevezési dijanak,
nyelvvizsgadijnak, atvallalasa, tdborozasi, kiranduldsi hozzéjarulds, szinhdz vagy

hangversenybérlet, jegy fizetése.

Kollektiv jutalmazads médiai

Az iskolai kozosségeket (osztaly, csapat, szakkor, énekkar) jutalomban lehet részesiteni, ha
iskolai vagy iskolan kiviili tevékenységiik sordn kiemelkedd teljesitményt nytjtanak,
oregbitik az iskola hirnevét (papirgyljtés, akadalyverseny, tanulmanyi verseny megnyerése,
stb.).

Ez lehet:

- szobeli dicséret,

- irasbeli dicséret oklevél formajaban,



- targy vagy egyé€b jutalom (jaték, sportszer, kupa, stb.).



"Cimek" odaitélése

"Az év tanuldja> cimet als6 — és fels tagozaton egyarant egy — egy tanulo kaphatja meg a
tanév végén, ha megfelelt a kdvetkezd kritériumok mindegyikének:

- kitind tanulmanyi eredmény,

- példas magatartas és szorgalom,
- kiemelkedd kozosségi munka,
- tanulmanyi versenyeken (legalabb kistérségi) valo eredményes szereplés.
Amennyiben tobb tanulo is esélyes a cim elnyerésére, a tantestiilet szavazassal dont a jeloltek
koziil.
Az intézmény zsibongojaban elhelyezett ,, Dicsdségtablara” azon tanulok fotoja keriilhet fel,
akik a félév soran kiemelkedé tanulmanyi eredménnyel rendelkeznek: als6 tagozaton egy
négyes osztalyzat, fels6 tagozaton két négyes osztalyzat- beleértve a magatartast ¢€s
szorgalmat is.
Az intézmény zsibongojaban elhelyezett , Akikre biiszkék vagyunk” tiblara azoknak a
nyolcadik osztalyos tanuloknak a neve és fotoja keriil fel a 8. osztily tanév végén, akik az
intézményben eltoltétt nyolc tanév mindegyikében kitling vagy jeles tanulmanyi eredménnyel

rendelkeztek, ill. kiemelkedd k6zosségi munkat végeztek.

Tanulok fegvelmezése

Ha a tanulé a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben

részesithetd. A fegyelemsértés mértékétol fliggd intézkedések az alabbiak:

- Fegyelmi naploba valo beirds: magatartisaval zavarja az 6éra menetét, tdrsai munkajat,
nincs ellenérzdje. A fegyelmi naploba torténd minden 5. beiras utdna tanuld fegyelmi
blintetéseket kap (osztalyfonoki figyelmeztetés, intd, rovo, majd igazgatod figyelmeztetés,
intd, rovo fokozatokat).

- Szaktandari figyelmeztetés: szakoran a szaktandr adhatja, ha a didk tobbszori
figyelmeztetés ellenére sem valtoztat magatartdsan, figyelmén, munkahoz vald
hozzéaallasan.

- Osztalyfonoki figyelmeztetés (szobeli, majd irdsbeli): a hazirend sorozatos megsértéséért,
a vallalt feladat nem teljesitéséért.

- Osztalyfonoki intd: az osztalyfonoki biintetés masodik fokozata. A hazirend stlyosabb
megsértéséért jar.

- Osztalyfénoki rove: a hazirend sulyos vagy sorozatos megsértéséért jar.



- Igazgatoi biintetések: figyelmeztetd - intd - rovo: ha a tanuld a kotelességeit €s a
hazirendet vétkesen megszegi. Egy sulyos, vagy tobb kevésbé sulyos sorozatos
megszegéséért jar: pl. szdndékos rongalas, lopas, igazolatlan hidnyzas, csalds stb.,
dohanyzas, alkoholfogyasztas az iskolan beliil, az iskola hirnevének romboldsa. Az
igazgat6i rovoval rendelkezd tanuld nem vehet részt tanitasi idon kiviil szervezett iskolai
rendezvényeken (bal, osztalykirandulas).

- Neveldtestiileti biintetések: figyelmeztetés — intés - megrovas: az igazgatdi hataskorbe eso
blintetéseknél sulyosabb kotelességszegés esetén. Ezt a tanév végén az osztalyfonok a

torzslapra €s a bizonyitvany ,,jegyzet” rovataba beirja.



- Fegyelmi eljaras: Kiilonlegesen stlyos fegyelemsértés eseten az iskola fegyelmi eljarast
kezdeményezhet a torvények ellen vétd tanuldval szemben. A fegyelmi eljaras soran az
iskola koteles betartani az ilyen esetekre vonatkozo jogszabalyokat.

- Egyéb biintetések: iskolai rendezvényrdl valo kizaras: balok, ballagas, osztalykirandulas
(Az a 8. osztalyos tanulo, aki nem teljesitette a tanév végén a tantervi kovetelményeket,
nem vehet részt a ballagasi tinnepségen.)

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben

a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

A tanulo anyagi feleléssége

Tettenérés esetén a tanulo az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik. Gondatlan
karokozas esetén a tanul6 feleldssége korlatozott, mig szandékos esetben a teljes kart koteles
megtériteni. A kartérités pontos mértékét a koriilmények figyelembevételével (pl.: szakértdi

vélemény, arajanlat bekérése) az iskola tagintézmény-igazgatdja hatarozza meg.

kivizsgdldsdnak, elbirdlasanak elvei és intézkedései

A tanuld az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit.

Ha a tanul6 altal elkovetett kdzosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
blintetdjogi felelosség hatdlya ald tartozik, a sziikséges hatdsagi (mentdk, ill. csaladsegitd)
bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras
hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg

kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrol
sz6l6 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon belill vizsgalatot kezdeményez a kozdsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvaldsitd tanuld ellen, amelybe

bevonja a tanul¢ sziileit. A vizsgalat lefolytatdsara az intézmény igazgatdja haromfds



bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanuld6 megvalositotta-e a kdzosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett
cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség
vagy osztalykozosség mukodését, az iskolai neveld-oktaté munka nyugodt folytatasanak
feltételeit, milyen tanuloi, pedagdgusi, munkavéllaloi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokdsos tarsadalmi, iskolai kommunikaciés eljardsokkal, valamint a
helyi szokasrenddel. A vizsgélatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld
cselekedetek megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalositd tanulo

elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitéld motivacidjat kell szolgalniuk.

10. Magatartas- és szorgalomjegyek megallapitasa

A magatartas értékelésének elvei

Példas
- Az atanuld, aki betartja az iskola tanul6i szabalyzatat.

- Példamutatdan, udvariasan viselkedik a felnottekkel és tarsaival szemben.
- Beszédmodora valasztékos, tisztelettudo.

- A koOzosség életében aktivan vesz részt, ennek alakitdsat munkajaval, j6 kezdeményezésével
eldsegiti.

- Munkgja példas, pontos.
- Igényes 6nmaga és kornyezete irant.
- Fegyelmezd intézkedés nem volt vele szemben.

- Nem késik el, igazolatlan hianyzasa nincs.

- Igyekszik betartani az iskola tanuloi szabalyzatat.

- A tanérat nem zavarja.

- Tisztelettud6 a felndttekkel €s tarsaival szemben.

- J6 a kozosséghez valod viszonya, aprobb hidnyossagok tapasztalhatok, de torekszik

kijavitasukra.



- A rabizott feladatokat elvégzi, de nem kezdeményezo.
- Fegyelmi fokozata legfeljebb osztalyfénoki figyelmeztetés.

- Igazolatlan hianyzasa nincs.

Viltozo
- A tanuloi szabalyzat betartasara sokszor kell figyelmeztetni.

- Tobbszor vét a kozosségi magatartas szabalyai ellen.

- A tanitési 6rdkat és tarsai munkéjat tobbszor zavarja.

- Rontja az iskola hirnevét.

- Felndttekkel, tarsaival szembeni magatartasa kifogasolhato, idonként durva, goromba.
- A kozosségi munkaban vonakodva vesz részt, felelosségérzete ingadozo.

- Kiils6 megjelenése kirivo, s ezen, tobbszori felszolitasra sem valtoztat.

- Fegyelmi fokozata legfeljebb osztalyfénoki megrovas.

- Igazolatlan hidnyzéasainak szama legfeljebb 6 ora.

Rossz
- A tanul6i szabalyzatot stlyosan vagy sorozatosan megszegi.

- A felnéttekkel szemben gyakran neveletleniil viselkedik, a neveldi rahatasokat tudatosan
elutasitja.

- A tanitési 6rdkat rendszeresen zavarja.

- Megkarositja tarsait, ill. nem tartja tiszteletben a mas tulajdonat.

- Térsaival szemben durvan viselkedik.

- Magatartdsaval a kozosség fejlodését hatraltatja.

- A kozosség vagyonat szandékosan rongélja.

- Masokat is biztat helytelen viselkedésre.

- Igazgatdi szinti biintetést kap.

A szorgalom értékelésének elvei

Példas
- Tanulményi munkéjaban kitarto.
- Feladatait pontosan, megbizhatoan elvégzi, legjobb képessége szerint.

- Torekszik a hibatlan munkavégzésre.



Tanitasi 6rdn aktiv.

Felszereléseit mindig magaval hozza.

Tobbletfeladatokat is vallal, melyet maradéktalanul teljesit.
Kotelességtudata magas foku.

Szobeli ¢és irasbeli feladatait elvégzi naponta.
Az oOrékra képességeihez mérten lelkiismeretesen késziil, de tobbre nem torekszik.
Tanitasi 6ran kevésbé aktiv.

Felszerelése mindig nala van, de kotelességeire néha figyelmeztetni kell.

Viltozo

Tanulményi munkéja ingadozd, szobeli ¢s irasbeli feladatait pontatlanul végzi.
A hanyag ¢€s j06 munkak valtogatjak egymast.

Felszerelése tobbszor hianyos.

Onallétlan, szétszort, gyakran dolgozik képességszintje alatt.

A tandrakon passziv, figyelmetlen.

Kotelességtudata ingadozo.

A szobeli és irasbeli feladatait legtobbszor nem végzi el.

Munkavégzése megbizhatatlan, vonakodva tesz eleget tanulmanyi kotelezettségeinek.
Felszerelése hianyos, potlasarol nem gondoskodik.

Tanitéasi 6rdkon nem figyel, nincs kotelességtudata.

Erdektelenség, kozombosség, teljes passzivitas jellemzi.

11. A tanuldk tantargyvalasztasa

Az iskoldba Ujonnan beiratkozd tanuld, ill. sziild a beiratkozaskor irasban adhatja le a

tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését. Az iskola helyi tanterve a kotelezd tantargyakon

tul a tanulok szdmara az aldbbi valaszthato tantargyak tanulasat biztositja:

a nemzetiségi német oktatasban résztvevok szdmara a nemzetiségi német nyelv,

valamint német hon- és népismeret,



- A 2013/2014. tanévtdl kezdédden, felmend rendszerben az 1. és az 5. évfolyamon
kotelezo tantargy az Etika/Hit — és erkolcstan,

- A jelentkezés rendje a torvény, ill. rendeletben meghatarozott moédon torténik.

12. Tanoran kiviili foglalkezasok

A 2011. évi CXC. Tv. ( Nemzeti Koznevelési Torvény) értelmében

27. § (2),, Az dltalanos iskolaban a nevelést — oktatdast a délelotti és délutani tanitasi
idoszakban oly modon kell megszervezni, hogy a foglalkozasok legalabb tizenhat oraig
tartsanak,...”

46. § (1) ,,A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezé és a valasztott, tovabba
dltalanos iskolaban a tizenhat oraig tarto egyéb foglalkozasokon...”

55. $ (1) ,, Az iskolaban az igazgato a tanulot a sziilo kérelmére felmentheti az

dltalanos iskolaban tizenhat ora elott megszervezett egyéb foglalkozas alol.”

A délutani foglalkozasokrdl valo tadvolmaradast a sziild formanyomtatvanyon kérheti, melyet
az iskola vezetdje a tantestiilet véleményének figyelembe vételével egyedi alapon elbiral és

hatarozatot hoz a felmentésrol.

Az iskola a tanulok szdmara - a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tandran kiviili

foglalkozasokat szervez(het)i:

- Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéni foglalkozdsok. Az egyéni képességek minél
jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodo tanoran kiviili tehetséggondozd
¢s felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

- Tomegsport. Az iskolai tomegsporton részt vehet az iskola minden tanuloja.

- Szakkorok. A kilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve Ilehetnek mivésziek,
technikaiak, szaktargyiak, de szervezOdhetnek valamilyen k6zos érdeklodési kor,
hobbi alapjan is. A szakkorok inditdsarol — a felmeriild igények és az iskola
lehetdségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola nevelOtestiilete
dont. Szakkor vezetését — az iskola vezetdjének megbizésa alapjan — olyan felnoétt is

ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.



Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az
iskoldban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanuldkat az iskolan

kiviili versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.

Kirandulasok. Az iskola neveldi a nevelomunka eldsegitése céljabol az osztalyok
szamara évente egy alkalommal kirdndulast szerveznek. A tanulok részvétele a
kiranduldson onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

Muzeumi, kidllitasi, konyvtari és miivészeti eldaddashoz kapcsolodo foglalkozas.
Egy- egy tantdrgy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését
segitik a kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon
tett csoportos latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az
tanitasi idon kivil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriilé koltségeket a
sziiloknek kell fedeznitik.

Szabadidos foglalkozdsok. A szabadid hasznos ¢és kulturdlt eltoltésére kivanja a
neveldtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmertiil6 igényekhez és a sziil6k
anyagi helyzet¢hez igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tarak,
kirandulasok, taborok, szinhdz- és muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos
rendezvények stb.). A tanulok részvétele a szabadidds rendezvényeken Onkéntes, a
felmertil6 koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Napkozi/ Tanuloszoba. A koznevelési torvény eldirasainak megfelelden, — ha a
sziilok igénylik — az iskoldban tanitasi napokon a délutani iddészakban az
els6-nyolcadik évfolyamon napkdzi otthon, illetve tanuldszoba szervezhetd. A tanitasi
sziinetekben a munkanapokon — igény esetén — Osszevont napkdzis csoport lizemel,
ha ezt min. 10 olyan tanul6 sziilei igényli, akinek otthoni feliigyelete nem megoldott.
Valamennyi 1-4. évfolyamos tanuldé napkozis, valamennyi 5-8. évfolyamostanulo
pedig szervezett tanuldszobai foglalkozason vehet részt. A napkdzi-€s a tanuldszobai
foglalkozason valé részvételnek nem feltétele az étkezés(ek) befizetése.

A napkozi és a tanuldszobai foglakozas rendjét minden tanév elején, a tanorak
rendjének fiiggvényeében hatarozzuk meg. A foglalkozasokon valorészvételre valo
igényt, a foglalkozasokrol val6 tdvolmaradds ¢és tadvozas rendjét a sziilok
(gondviseldk) irasban jelzik a pedagogusnak.

Tanuljunk Magyarorszdagért Program



A tandran kiviili foglalkozasok rendje:

13.

A tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola neveldi délutdn, a tanordk utani
idépontokban szervezik meg.

A tanoran kiviili foglalkozasokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatod
foglalkozasok, a fejleszté foglalkozasok, ill. a gydgytestnevelés kivételével —
onkéntes.

A tanoéran kiviili foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, €s
a jelentkezés egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasra, valamint a fejlesztd foglalkozasra kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A
tanulok részvétele a felzarkoztato foglalkozdsokon, valamint a fejlesztd

foglalkozasokon kotelezd.

Az Onként vallalt tanoran kiviili foglalkozasokrdl torténd tdvolmaradast is igazolni
kell. A tanodran kiviili foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszto tanuld a

tagintézmény-igazgatd engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.

A tanulok testi épségének, egészségének megorzését szolgalo

szabalyok

A tanév elsd tanitdsi napjan az osztalyfonokok tdjékoztatjdk a tanulokat a baleset- és

tiizvédelmi szabalyokrol, melyeket mindenkinek sajat és tarsai testi épségének védelmében

kotelessége megtartani. Ezek koziil a legfontosabbak:

Az ¢épiiletben a tanulonak ugy kell viselkedni és kozlekedni, hogy ne veszélyeztesse se
Onmaga, se tarsai testi épségét. A 1épcséhazban mindig a jobb oldalon kell kdzlekedni,
hogy az ellenkezd iranybdl jovoknek is legyen helyiik.

Tlizveszélyes, tlizet okozo anyagot (gyufa, petarda, ongyujto stb.) az iskolaba hozni,
illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokra elvinni tilos!

Sériilést okozd, veszélyes targyakat az iskolaba hozni, illetve az iskola altal szervezett
iskolan kiviili programokra elvinni tilos!

Az udvaron kavicsot, koveket dobalni, az épiilet ablakain barmilyen targyat kidobni tilos!

Az udvari jatékokat csak also tagozatos tanulok hasznalhatjak neveldi feliigyelet mellett.



A tanuld kotelessége, hogy:

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;

- elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védd ismereteket;

- betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditol
hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat;

- azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy
balesetet észlel; azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt
allapota lehetdvé teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt;

- megismerje az épiilet kiliritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;

- rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitdsait, valamint az épiilet

kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési orakra, a sportfoglalkozdsokra vonatkozo kiegészitd szabdalyok:

- atanuld a tornateremben csak pedagdgus feliigyeletével tartdzkodhat;

- a foglalkozasok megkezdése el6tt évente egy alkalommal munkavédelmi oktatdsban
kell részesiilnie minden tanulénak

- a sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett — kizarolag a
testnevelési orakon haszndlt sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzdcipd, polo, triko,
tornanadrag, tornadressz, melegitd) kell viselniiik;

- a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karérat, gytriit, nyaklancot, nagy
fiilbevalot.

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és elldtasdt az intézményben iskolaorvos és

iskolai védond biztositja.

Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségligyi
allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:

- fogészat: évente két alkalommal,

- szemészet: évente egy alkalommal,

- belgyogyaszati vizsgalat évente egy alkalommal

- a tanulok fizikai allapotanak mérése: évente egy alkalommal,

- valamint a tovabbtanulés, palyavalasztas elott all6 tanulok vizsgalatat



Az iskolai védono elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente két alkalommal.

Biztositjuk a diabétesszel ¢16, valamit a fokozott kockézath allergias betegséggel diagnosztizalt

gyermekek, tanulok egészségének megdrzésére forditott fokozott figyelmet.

Az ingyenes vagy kedvezménves étkezéshez, a szocidlis osztondij-kérelem benyujtasahoz valo

jogérvényesiilése; az iskolai étkezésben valo részvétel joga

- A tanul6 a mindenkor érvényben 1évd torvények és rendeletek szerint az 6t megilletd

kedvezményes juttatdsokat a jogszabalyi feltételek mellett és eldirt idOben megkapja.
- A tanuldnak joga van téritéses iskolai étkezés-szolgaltatasban részesiilni.

- A tanulénak (a sziildnek, gondviselonek) joga van —csalddja anyagi helyzete, vagy a
csaladban bekovetkezett, a pillanatnyi anyagi helyzetét meghatirozomértékben
befolyasold rendkiviili esemény miatt —osztalyfonokéhez vagy a gyermekvédelmi
feleldshoz segitségért fordulni. Az iskola—jogszabalyikotelezettségeinek teljesitésén tal
—kozbenjar az anyagi tamogatas érdekébenkiilsészervezeteknél (pl. Gyermekvédelmi

Szolgalat, alapitvanyok).

- A tanulénak joga van valamely szervezet (iskolafenntartd, lakohelye szerinti
onkormanyzat, civil szervezetek, sportegyesiiletek stb.) altal kiirt palyazaton részt

venni, a palyazati anyagahoz, ha sziikséges, iskolai véleményt kérni.

14. Az iskola és a hozza tartozo helyiségek hasznalatanak rendje

Tantermek

— Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek haszndloi feleldsek:
- aziskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,
- aziskola rendjének, tisztasdgdnak megdrzéséért,
- atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabélyok betartasaért,
- aziskola szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben

megfogalmazott eldirasok betartasaért.

- Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigyazzon, ne

szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és



helyiségeiben rendet hagyjon.

— A tanulok igényei alapjan az iskola tagintézmény—igazgatoval tortént eldzetes
megbeszElés utan lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit
(pl.: sportlétesitmények, szamitdgépek stb.) a tanulok — tandri vagy hozzéértdé felndtt
(akivel az intézmény szerzodésben 4all) feliigyelete mellett — egyénileg vagy

csoportosan hasznalhatjak.

Az iskoldban az alabbi tanuloi felelosok miikodnek:

- osztalyonként két-két hetes

- aszaktandar igénye szerint - tantargyi felel0sok

A hetesek feladatai

A hetesek megbizatdsa egy-egy hétre sz0l./A heteseket az osztalyfondk jeloli ki:

- gondoskodnak a tanterem megfeleld elokészitésérdl a tandrakra (tiszta tabla, kréta
stb. az 6rat tartd neveld utasitdsai szerint);

- aszilinetben a termet kiszelldztetik, a villanyokat lekapcsoljak;

- asziinetben a tanulokat az udvarra kikiildik;

- aneveld megérkezéséig felligyelnek az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen
tanulokat figyelmeztetik,

- az Orat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hidnyzoé tanuldkat,

- ha az ¢6réat tartd nevel6 a becsongetés utdn Ot perccel nem érkezik meg a
tanterembe, értesitik a vezetdséget, tavollétiikben valamelyik elérhetd nevelot.

- a tanitds végén a tablat letorlik, gondoskodnak arrdl, hogy a tanuldk a székeket a
padokra felrakjak, ellenérzik a tanterem rendjét, tisztasagat, leviszik a szemetes
vodrot, becsukjak az ablakokat, ajtot, és az osztaly kulcsat a tanariban elhelyezik.

- ha karokozéas tortént, azonnal jelenti az osztalyfonokének, vagy az iigyeletes
neveldnek.

- ha a tantermet napkozben barmikor az osztaly elhagyja, a terem ajtajat bezarja és a

kulcsot a tanari szobdban leadja.

A tantdrgyi feleldosok feladatai

- Az egyes tanitasi ordkon — a tanulok Onkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle
tantargyi felelosok segithetik — a szaktanar igénye szerint - a tanorai munka
lebonyolitasat, a tanulok felszerelésének és hazi feladatanak ellendrzését, az

orahoz sziikséges eszkdzok biztositasat.



Az iskolai étkezés rendje

Az iskola tanuldinak étkezését az ebédld biztositja. Az ebédld igénybevételére napkdziseknek

tizorai, illetve a napkozis és menzas tanuloknak ebédelni van lehetdség.

Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és

tisztasagara, az étkezés befejezése utan az asztalokat tisztdn hagyva lehet elhagyni az

éttermet.

Amennyiben a tanuld nem tud az elvarasoknak megfeleléen viselkedni, étkezését csak a

tobbiek ebédeltetése utan kezdheti meg.

Az étkezOk hidnyzasat a gondviseld egy nappal elobb személyesen, vagy telefonon jelezze. A

hianyzéas elsé napjan az étel elvihet6. Lemondaskor kozolje azt is, hogy eldrelathatdlag

mikorto6l kérnek ujra ebédet, hogy aznap mar tudjon étkezni a gyermek.

15. A tankonyvellatas iskolai szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas rendjérdl a szakmai munkakozosség évente dont.

Az iskolai tankonyvrendelést —a fenntartd egyetértésével - a tagintézmény-
igazgatdjaval tortént egyeztetést kovetden késziti el az altala megbizott személy
(tovabbiakban: tankonyvfelelds) bevonasaval.

A tankonyvfelelds gondoskodik arr6l, hogy az EMMI A&ltal mindsitett és az
kozoktatasi intézményekben felhaszndlhatd tankonyvek és segédletek jegyzéke
(tovabbiakban: tankonyvjegyzék) idében alljon rendelkezésre az iskoldban a
neveldtestiilet szamara.

- Az iskolanak biztositania kell, hogy a napkdzis €és a tanuldszobai
foglalkozasokon megfeleld szamu tankdnyv élljon a tanulok rendelkezésére a
tanitasi Ordkra torténd felkésziiléshez. Az iskola tankonyvrendelési feladatait a
tankonyvfelelds végzi a tankOnyvellatas zokkendmentes biztositdsa és a
gazdasagossag érdekében. A tankonyvrendelésbe azokat a konyveket, amelyek
nem szerepelnek az EMMI altal minden évben kiadott és haromhavonta frissitett
tankonyvjegyzéken, nem lehet felvenni.

A sziilék a tankdnyvrendelési folyamat soran az intézmény tankonyvfeleldse altal
Osszeallitott tankonyvlistaismeretében nyilatkoznak arr6l, hogy mely konyveket
kérik, avagy nem kérik gyermekiik szdmara az iskolai megrendelés soran. A

tankonyvlistan indokolni kell a tankonyvek lemondasat (pl. egyéb moddon



beszerzik, elkoltoznek, masik iskoldba tavozik a tanulo, stb.).

Iskolank a téritésmentes ¢és ingyenes tankOnyvellatds soran a tankonyveket
tankonyvtari példanyokkal biztositja, melyet a tanulok a konyvtarbol
kolecsondzhetnek ki. A tankonyvtari példanyokat a tanitasi év végén vissza kell
adni a tankonyvtarnak. Ez nem vonatkozik a feladatalapokra, munkafiizetekre,
vagy egyéb munkaltatd jellegli kiadvanyokra, mivel azokat a tanuldk
megtarthatjak.

A tanulok kotelessége a konyvtari példanyok 4llapotdnak megérzése, nem
irhatnak, nem rajzolhatnak bele, nem rongalhatjdk meg. Ellenkezd esetben a
tankonyvet hibatlan példannyal potolni kell. A tankdnyv elvesztése esetén a
tankonyv nyilvantartasi arat meg kell tériteni a tanulénak. A rendeltetésszerti
hasznalat sordn bekdvetkezett karosodas esetén a konyvet selejtezni kell, és
kartéritési kotelezettsége nincs a tanulonak. Szandékossag esetén a kartérités
Osszege a tankOnyv nyilvantartasi ara.

Ha egy tanulo év kozben iskolat valt és nem a Pécsi Tankeriileti Kozpont altal
fenntartott intézményben folytatja tanulményait, kdteles a tankdnyvet visszaadni a
tankonyvtarnak.

A tartds tankonyvet addig az iddpontig kell a tanuld részére biztositani a tanuld
tanul6i jogviszonyanak fennalldsa alatt, ameddig az adott tantargybol a helyi
tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantdrgybol vizsgat tehet
vagy kell tennie a tanulonak.

A tartds tankonyvek kiadésa, nyilvantartdsa a tankonyvfelelds feladata tekintettel
arra, hogy a tankOnyvtari konyvek allomanya jelentésen befolyasolja a
tankonyvrendelést. A tartdos tankonyvek ¢év kozbeni kiaddsa szintén a

tankonyvfeleds feladata.



ERKEL FERENC ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA

HAZIRENDJE

1. A tanulé joga

Adottsagainak, képességeinek és allapotanak megfelelé nevelésben és oktatasban
részesiiljon.

Hasznalja az intézmény hangszereit, hangszertartozékait, kottakat, konyveket,
rajzeszkozoket, viseleteket az érvényben 1évo anyagi €s leltarozasi feleldsségvallalas
kotelezettségének ismeretében.

Hangversenyek, vizsgak, probdk alkalméval tanari feliigyelet mellett hasznalja az
intézmény hangversenytermét.

Képességeihez mérten tovabbtanuljon, részt vegyen tanulmanyi versenyeken.
Kiemelked6 munkajaért jutalmat és elismerést kapjon.

Vélasszon a valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil.

Tanarait, igazgatdjat felkeresse probléma esetén.

Erdemjegyeirl, a tanari bejegyzésekrél folyamatosan értesiiljon.

2. A tanulo kotelessége

Betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit.

Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, dolgozodit

valamint tanulotarsait és emberi méltésagukat, jogaikat ne sértse.

Részt vegyen a tandrakon és a probakon.

Ev kozben kimaradni csak a sziil6 irdsos kérésére és a szaktanar dontése alapjan lehet.
A novendék szakmai fejlodése érdekében részt vegyen az intézmény altal szervezett
tanari és egyéb hangversenyeken, tanulményi versenyeken (varosi, megyei, regionalis,
orszagos, kiilfoldi), taldlkozokon. A fenti eseményeken ndvendékeink képviselik
varosunkat, intézményiinket, magaviseletiikkel példat kell mutatniuk az ott ¢l6k és az
itthon maradtak szdmara. A szakmai verseny célja a kiemelkedd teljesitményre vald

0sztonzés.



— Az eldirasoknak megfeleloen kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkdzoket,
védje az iskola felszereléseit, létesitményeit, és a kornyezetet.

— Tanul6 zeneszerszammal, viselettel torténd fellépést, szereplést csak a szaktanar
jovahagyasaval, engedélyével vallalhat.

— Biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem.

— Védje sajat és tarsai egészségét (tilos a dohdnyzas, az alkoholfogyasztas, kabitdszer
fogyasztas stb.).

— A tanorak kozotti sziinetben a ndvendékek a porta mellett és az elotérben
tartozkodhatnak.

— Rossz id6 esetén valtocipd hasznalata kotelezo.

3. Altaldnos kotelezettségek

A tantermekben, hangversenyteremben csak az illetékes tanar jelenlétében illetve
engedélyével tartozkodhatnak tanulok.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket a tanulok nem kapcsolhatjak be, nem
mikodtethetik.

Tanitasi 6rara mobiltelefont a tandra védelme érdekében csak kikapcsolt vagy lehalkitott
allapotban szabad bevinni, s azt az ora alatt hasznélni a pedagogus engedélyével szabad.
A folyosokon, [épcséhazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan
tevékenységet, amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

A tanorak befejezése utan a novendékekért feleldsséget nem vallalunk.

Sziilok csak az iskola elétt varhatjdk meg a gyermekeiket.

Tanitdsi Oran a sziil6 csak a tagintézmény- vezetdvel tortént megbesz¢lés utan vehet
részt.

Ev kozben kimaradni csak a sziil6 irasos kérésére (Kiiratkozasi kérelem Isd.

melléklet) és a szaktanar dontése alapjan lehet.

4. Az iskola munkarendje

A tanév rendje

Munkaterv: Az igazgatd a neveldtestiilet bevonasaval éves munkatervet készit, amely
tartalmazza a szabadon meghatarozhat6 tanitds nélkiili munkanapokat. Az igazgatd az
éves munkatervet az intézmény honlapjan kozzéteszi. Az éves munkatervet a fenntartd

hagyja jova.



Tanordk rendje

A tanitas az iskoldban reggel 7.30 6ratol este 19.30 oraig tarthat és telephelyén 8.00-16.00,
a tantargyfelosztas és az Orarend alapjan. Az iskola épiiletét a nyitva tartdson tali
idépontokban (sziinet, vasarnap stb.) indokolt kérés (probak, rendezvények,) esetén, tanari
feliigyelet mellett, a biztonsagi szabalyok betartasaval — fenntart6i engedéllyel — lehet

hasznalni.

A sziilok, a tanulok tajékoztatisanak rendje, formadi:

- Nyilt napokon (EFAMI nap), sziiléi értekezleteken a sziilo betekinthet az iskola
¢letébe, gyermeke munkajat kovetheti.

- A sziildi munkakozosség megbeszélésein az igazgatod tajékoztatja a sziiloket az
intézményben folyé munkarol.

- A tanuldkat a szaktanar tajékoztatja az iskola dolgairol.

- A tagintézmény- vezetd ¢és helyettese fogadoordjan is informdacidhoz juthat a
gyermek ¢és sziild egyarant.

- Az iskolai faligjsadgrol, az intézmény honlapjarol a sziilék és tanulok friss

informaciokhoz juthatnak.

5. Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalvok

Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztasanak rogzitésére elektronikus naplot hasznal.

A sziilok — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracido ¢és jelsz6 beirasa utan —
hozzéaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztaldsait, a mulasztdsokat, a mulasztdsok igazolasat, illetve a
tanul¢ iskolai életéhez kapcsolodo kiilonbzo bejegyzéseket.

A tanulok félévi osztalyzatat az iskola elektronikus uton vagy hivatalos nyomtatvanyon is
irasban kozli.

Az elektronikus napléhoz a sziilok sziil6i, illetve kiilon tanuldi hozzaférést igényelhetnek.

A hozzéaférést az iskolatitkarnal lehet kérni.

Az elektronikus naplét a pedagogusok, a sziilok és a tanulok egymas kozotti értesitések,
tizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

Abban az esetben, ha a sziild a szaktanarnak jelzi, hogy nem tudja hasznalni az e-naplot, a
szllok tajékoztatasa és a sziilovel vald kapcsolattartas személyesen, postai Gton, vagy telefonon

keresztil torténik.



A tanitas utani munkarend

Csoportos ordk utdn a ndvendékek fegyelmezetten vonuljanak ki a terembdl. A
Iépcsbhazban ¢és az auldban Ovatosan és nagy figyelemmel kozlekedjenek, hogy a
baleseteket megeldzziik. Az évkdzi meghallgatasok (eldjatszasok) €s hangszeres vizsgak
altalaban zartkortiek. A tanév végi vizsgahangversenyeken (,,B” tagozatosok

vizsgahangversenye), a szolfézs 6sszefoglald 6rdkon a sziilk részt vehetnek.

Rendezvények, szereplések szabdlyai

Rendezvényeken (nemzetkozi, orszagos, €s regionalis versenyek, megyei talalkozok,
novendékhangversenyek, hazi hangversenyek, stb.) szerepld ndvendékeink, legjobb
tudasuk szerint késziiljenek fel és a hangversenyen, talalkozéon az alkalomhoz ill6
0ltoz¢ékben, idében jelenjenek meg. A mivészeti iskolan kiviili szereplést, eldzetesen,
min¢l kordbban a fétargy tanar tudomasara kell hozni. Ha a ndvendék a szereplésre nem
tud kellden felkésziilni, vagy a fellépés szinhelyén nincsenek meg a sziikséges feltételek, a
tanar a szerepléshez nem koteles hozzdjarulni. Az iskola rendezvényein hallgatoként
résztvevé novendék, miivészeti iskolashoz méltéan viselkedjen. Pontosan érkezzen, az
eldadasra figyeljen, tarsai fellépését beszélgetéssel, zajos viselkedéssel ne zavarja. (4
novendékhangverseny latogatasanak 10 alapszabdlya - 1sd. melléklet) A felkészitd
tanarok a megyei, regiondlis ¢és orszdgos versenyeket kovetden kotelesek a
tagintézményvezetd- helyettesnek az elért eredményekrdl beszamolni, €s az emléklapokat,

okleveleket bemutatni.

A tanulok elmarasztalasa, biintetésre vonatkozo szabdlyok, szankciok:

A hazirend megsértése esetén az SZMSZ-ben meghatarozott fegyelmezd intézkedéseket

alkalmazza az intézményegység:

szobeli figyelmeztetés

irasbeli figyelmeztetés

irasbeli intés

1gazgatoi intés



Fegyelmi eljaras lefolytatasa utan megallapithato fegyelmi biintetések:

megrovas

- szigorl megrovas

- meghatarozott kedvezmények csokkentése, ill. megvonasa
- eltiltas a tanév folytatasatol

- kizaras az iskolabol

- athelyezés mésik tanulocsoportba vagy iskolaba

Masok testi épségének szandékos veszélyeztetése, a szdndékos agresszid esetén, el lehet

tekinteni a fegyelmi fokozatok betartasatol.

Téritési dij, tandij

— Tanulok a titkarsagot a szokasos napi tigyek intézése miatt csak félfogadasi iddben
kereshetik fel.

— Az a tanuld, aki a 6. életévét még nem érte el, illetve a 22. életévét betoltotte, - a
Koznevelési Torvény alapjan — téritési dij/tandijfizetés mellett veheti igénybe a
mivészeti iskola szolgaltatasait.

— Ha a tanul6 tobb alapfokt miivészeti intézménnyel létesit jogviszonyt, a tanulénak —
kiskora tanuld esetén a sziildnek, - irdsban nyilatkoznia kell arrdl, hogy melyik
iskolaban, hany foglalkozast vesz igénybe, ¢s hol fizet téritési dijat, tandijat.

— A téritési- illetve tandijat a fenntart6 allapitja meg egy tanévre. A téritési- és tandij
mértékének megallapitasa a fenntartd altal kiadott torvények, rendeletek, szabalyzatok
betartasaval torténik.

— A tandijfizetési kotelezettség rendezése felévenként torténik, a sziild, illetve a felnott
tanuld kérésére, fenntartoi engedéllyel havi részletfizetési kedvezmény adhato.

— Az alapfokt muvészeti iskolaba torténd jelentkezés egy tanévre torténik, azonban
szlléi kérésre a tanuld tanuldi jogviszonya megsziintethetd tanév kozben, a
Kiiratkozasi kerelem kitoltésével, mely az iskola titkdrsagan kérhetd. Tanév kozben
megszlnt tanuloi jogviszony miatt az adott félév téritési dijanak visszafizetésére nincs
lehetdség.

— Téritési dijat koteles fizetni a tanuld heti 6 tandrai foglalkozéds igénybevételéig
(229/2012 (VII1.28.) Kormanyrendelet)

— A téritési dijakat a félévi és a tanév végi tanulmanyi eredmények alapjan kell fizetni.



A téritési dijak befizetésének idopontjai: I. félévi téritési dij: oktober II. félévi téritési
dij: februar honapban, az igazgato altal meghatarozott 5 napon.

A téritési-dij kedvezményre vonatkozé sziil6i kérelmet és a hozzé csatolt rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatast igazold jegyzOi hatarozatot a tanév elején az igazgatod
altal, a tantestiileti értekezleten kihirdetett idépontig, a fOtargyat tanitd tandrnak kell
leadni. A beadott dokumentumok egy tanévre érvényesek.

A fenntart¢ altal kiallitott szdmla alapjan atutalasra van lehetdség.

Vagyontargyakra, értékekre vonatkozo eldirasok

A muvészeti iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket lehet behozni.
Tanitashoz nem tartozo felszerelést (pl.: jaték, elektronikai eszk6z, nagy értékii ekszer,
szamottevd mennyis€égli pénz) nem szabad behozni az iskoldba, kivéve, ha erre

valamelyik tanar kiilon engedélyt ad.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanuld csak sajat feleldsségére hozhat
magaval.

Elveszett targyakért az intézmény feleldsséget nem vallal.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartasa
minden tanulora nézve kotelezd.

A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansdgbo6l okozott karokért a tanulod
anyagilag, a szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (a teljes kar megtéritése

mellett) és fegyelmileg felelds.

A miivészeti iskolaban, tovabba a miivészeti iskolan kiviil a tanulok részére szervezett

rendezvényeken tilos a szervezetre karos ¢élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

6. Munka-, tiiz-, baleset- és egészségvédelem

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor munka-, tliz-, baleset- és egészségvédelmi
oktatasban kell részt vennie. Az oktatdsra az elsd oran keriil sor, amelyet a szaktanara
tart meg. Az oktatason valo részvételt a tanul6 aldiraséval igazolja ellendrzdjében.

A tanulék az Aaltaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal

kotelesek jelezni az iskola valamely feln6tt dolgozojanak.



— Kotelesek betartani a tlizvédelmi eldirasokat, a kifliggesztett tlizvédelmi szabalyzat
szerint.

— Az intézményben tartozkodok kotelesek betartani az intézmény 6vo-védod eldirasait;
bombariad6, katasztrofa-, veszély esetén a tanar iranyitasaval kell az épiiletet elhagyni.
Az ¢épiilet elhagyasat segiti a menekiilési utvonal ismerete, melynek rajza az el6térben

¢s az emeleten is megtekintheto.

7. Tanulmanyi kotelezettségek

A tanulok értékelese

A pedagbégus a tanuld teljesitményét, elOmenetelét tanitdsi év kozben rendszeresen (havi
fotargyi, kotelezd targyi és valaszthato targyi) érdemjeggyel értékeli.

Félévkor és a tanitdsi év végén osztalyzattal €s torvény szerint szoveges értékeléssel mindsiti. A
félévi osztalyzat az elsé félévben, az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi. Az

eldképzo évfolyamokon tanuld ndvendékeket szoveges értékeléssel mindsitjiik.

Vizsga

A félévi osztalyzat megallapitasdhoz a tanulonak vizsgahangverseny (zenemuvészeti ag),
eldadas (tdincmiivészeti 4gon), kiallitas (képzémiivészeti 4gon) keretében kell szamot adnia
tudésarol.

A tanév végi osztalyzat megallapitdsdhoz a tanulonak vizsgat kell tennie.

A vizsga két részbdl all:
— fotargyi vizsga

- kotelezd tantargyi vizsga (szolfézs minden tanév majus honap). A kiemelt (B) tagozaton

tanuld didkoknak félévenként, vizsgahangverseny keretében kell szamot adni
eldmeneteliikrol.
A kiemelt (B) tagozaton folytathato képzésrdl az igazgato a tanszakvezetokkel és a szaktanarral
egyiitt dont. A kiemelt (B) tagozatra eldzetes meghallgatds utdan keriilhet a tanuld. A
meghallgatas id6pontja a félévi és év végi ,,B”-s vizsgahangverseny.
Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhat6, tanulmanyait a megkezdett évfolyamban

folytathatja.



8. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

A tanul6i kozosségek, vagy az egyes tanulok szorgalmaban, tanulmanyi munkajaban elért

kimagaslé eredmények jutalmazasa fontos pedagdgiai 0Osztonzési eszkoz. Kiemelkedd

tanulmanyi munkdjukért, versenyeredményeikért, az egyiittesekben nyujtott példas kozosségi

szellem kialakitasaért, illetve kivalo teljesitményért a tanulok dicséretben részesiilhetnek.

A jutalmazés formai:

- szaktanari dicséret,

- igazgatdi dicséret,

- neveldtestiileti jutalom.

9. Mulasztasok igazolasa, tAvolmaradasi-, tavozasi engedélyek

Az iskola kéri a sziiléket (gondvisel6t), hogy a mulasztasrol méar az els6 napon
értesitsék a tanuld tanarat. A tanitasi Oordkrél vald hidnyzast, a tajékoztatd fiizet
megfeleld rovatanak kitoltésével kell igazolni. Igazolést sziil6 vagy orvos adhat. A
tanuld6 mulasztasat igazoltnak kell tekinteni, ha eldzetesen engedélyt kapott a
tavolmaradasra. A tavolmaradast kovetd két héten belill nem igazolt mulasztast
igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni.

Ha az igazolatlan mulasztas 22 ora felett van, akkor a tanulé nem osztalyozhat6. Ha a
tanul6 harom egymast kovetd 6ran mulasztott az oktatasrol, és annak okardl az iskola
tajékoztatast nem kapott, az fétargytanar a sziil6t (tanulot) telefonon, levélben értesiti.
A sziilé nagyon indokolt esetben, egy tanévben Osszesen 3 napot igazolhat. Hosszabb
hianyzést csak orvos dokumentalhat, mely igazolast a sziilének is alé kell irnia.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasok szdma
egylittesen meghaladja a kotelez0 tanitasi 6rdk egyharmadat, a tanitasi év végén nem
osztalyozhatd, kivéve, ha a nevelbtestiilet engedélyezi, hogy osztilyozo vizsgat
tegyen. Megszlinik a tanuldi jogviszonya annak, aki az alapfoki miivészetoktatasi

intézményben igazolatlanul tiz tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a



tanulot, kiskora tanuld esetén a szilét legalabb ketté alkalommal irasban

figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.



Az Erkel Ferenc Alapfoku Miivészeti  Iskola tagintézmény Hdazirendje tovabbi

Mellékletekkel egésziil ki:
— Jelentkezési lap

— Kiiratkozasi kérelem

— Hangversenylatogatas 10 alapszabalya



MELLEKLETEK

1. Melléklet - A tanulmanyok alatti vizsgaszabalyzat

Vizsgaszabalyzatunk célja:
- a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (64.§ - 72.§), /rendelet a tanulmanyok alatti
vizsgakrol/
bekezdéseiben foglalt felhatalmazas alapjan tanulméanyok alatt tett vizsgak lebonyolitasi
rendjének szabdlyozdsa. A fenti jogszabalyban foglalt szabalyozés szerint a tanulményok
alatti vizsga (osztalyozd vizsga, javitovizsga, kiillonbdzeti vizsga, potld, szintvizsga)
- kovetelményeit,
- részeit (irdsbeli, szdbeli, gyakorlati)
- ¢s az értékelés rendjét
a tagintézmények neveldtestiiletei a sajat pedagdgiai programjaik alapjan hatarozzék meg,
¢s a helyben szokasos mdédon hozzék nyilvanossagra.

A tanulmanyok alatti vizsgak célja:

- azon tanulok osztdlyzatainak megallapitasa, akiknek félévi vagy év végi
osztalyzatait évkozi teljesitményiik és érdemjegyeik alapjan a jogszabalyok és az

intézmény pedagogiai programja szerint nem lehetett meghatarozni,

- a pedagogiai programban meghatarozottaknal rovidebb id6 alatt (tanév
0sszevonassal) szeretné a kovetelményeket teljesiteni.
A szabdlyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem
ismételhetd. Az intézményi vizsgaszabalyzat nem tartalmazza
- az allami (érettségi) vizsgat, arra egységesen magasabb rendii jogszabalyok [100/1997.
(VI.13.) Kormanyrendelet, [40/2002.(V.24.) OM rendelet, 106/2012. (VL. 1.)

Kormanyrendelet] vonatkozik.

A vizsgaszabalyzat hatdlya

Jelen vizsgaszabalyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:

osztalyoz6 vizsgakra

kiilonbozeti vizsgakra

javito vizsgakra

potlo vizsgakra.



Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:

- aki osztalyoz6 vizsgara jelentkezik

- akit a nevelQtestiilet hatdrozataval osztalyozovizsgara utasit

- akit a nevelOtestiilet hatdrozataval javitovizsgara
utasit. Kiterjed tovabba mas intézmények olyan tanuldira

- akik atvételiiket kérik az intézménybe €s ennek feltételeként az intézmény

igazgatoja kiilonbozeti vizsga letételét irja eld;

- akik vendégtanuloként osztalyozo vizsgat szeretnének intézményiinkben tenni.

Kiterjed tovabba az intézmény nevel6testiiletének tagjaira és a vizsgabizottsdg megbizott

tagjaira.

A tanulmdnyok alatti vizsgak

Osztalyozo vizsga

Osztalyozo vizsgat kell tennie teljesitményének értékelése céljabol a tanulonak:

- Ha a tanitasi év soran jogszabalyban meghatirozott mértékii igazolt és igazolatlan
hianyzast gylijtott Ossze, s emiatt félévi vagy év végi osztalyzatit nem tudta a szaktanar
megallapitani.

20/2012. EMMI rendelet 51. § (7) Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és
igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja

a) a kettoszazotven tanitasi orat,

c) egy adott tantargybol a tanitasi orak harminc szdzalékat meghaladja, és emiatt a
tanulo teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelheto, a tanitasi év
végén nem mindsitheto, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat

tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatia meg, ha a tanulo

igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola

eleget tett a (3) bekezdésben meghatdrozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanulo

teljesitménye a tanitasi év végén nem minositheto, tanulmanyait évfolyamismétléssel

folytathatjia. Ha a tanulo mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a

meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsitheto,

1

félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.’



Ha felmentést kapott a kdtelez6 tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol.

Ha engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb i1d9 alatt tegyen eleget.

Aki elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni, de még nem teljesitette a helyi tantervi
kovetelményeket, és azt az igazgato engedélyezte.

Aki tanulmanyait magantanuloként végzi.

Kiilonbozeti vizsga

Kiilonbozeti vizsgat tesz az a tanuld, aki:

a tanév elején, vagy a tanév kozben atvétellel keriil intézményiinkbe; azokbdl a
tantargyakbol koteles kiillonbozeti vizsgat tenni, amelyeknek tanulmanyi kdvetelményeit
még nem teljesitette az el6zd oktatdsi intézményben,

eltérd tanterv szerinti tanulmanyokat folytatott és azonos vagy magasabb évfolyamra

jelentkezik.

Javitovizsga

Javitovizsgat tehet a tanulo,

ha a tanév végén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,
ha az osztalyoz6 vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felréhatd okbol elkésik,
tavol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik,

aki az osztalyozo-, vagy potlo vizsga kovetelményeinek nem felelt meg.

Potlo vizsga

Potlo vizsgat tehet a tanulo,

aki az osztalyoz6 vagy a javito vizsgardl neki fel nem réhatd okbol elkésik, tavol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné. /A
vizsgazonak fel nem rohaté ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatlé esemény,
koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazd szandékos vagy

gondatlan magatartasara./



Tanulmanyok alatti vizsgakkal kapcsolatos intézményi eljarasrendje

- A vizsgat a tanév helyi rendjében meghatdrozott idészakban (vizsgaiddszak) lehet
tenni, azzal, hogy a tagintézmény-igazgato ettdl eltérd idépontot is kijelolhet.

- A vizsga id6pontjait a tagintézmény-igazgatd jeloli ki, melyet a helyben szokésos
modon valamint az intézmény honlapjan kozzétesz.

- A vizsga id6pontjarol (év, honap, nap, ora, perc) és helyszinérdl (cim, épiilet, terem
szdma) a vizsgazo, illetdleg a kiskort tanuld esetén a sziilé (gondviseld) minimum a
vizsga kezdete elott 10 nappal tértivevényes postai értesitést kap.

- Az osztalyozo vizsga kérelemre torténd letételét a tagintézmény-igazgato engedélyezi.
Az osztilyozd vizsgéara vald jelentkezés a tagintézmény-igazgatdjahoz benyujtott
kérelemmel torténik a vizsgaiddszak eldtt harom héttel. Az osztalyozo vizsga napjan a
tanul6 mentesiil a tanorak latogatasanak kotelezettsége alol.

- A vizsga kovetelményeit a tagintézmények helyi tantargyi tantervében foglaltak
hatdrozzak meg. A vizsga részletes kovetelményeirdl a tanuld a vizsga el6tt legalabb 4
héttel a szaktanartol tdjékoztatast kap. A tantervi kovetelmények a tagintézmények
honlapjan folyamatosan megtekinthetok.

- A vizsgakotelezettség a tanulonak az évfolyam kovetelményeiben megallapitott
valamennyi tantargyra vonatkozhat. Ez al6l felmentést csak a szakértdi bizottsag
szakvéleményében foglaltak alapjan, a tagintézmény-igazgatd adhat engedélyt.

- A vizsga vizsgabizottsagat a tagintézmény-igazgatoja jeloli ki, a vizsgak szabalyos
lebonyolitasaért a tagintézmény-igazgato felel.

- Javitd- és potlo vizsga esetén a bizonyitvanyt a vizsga megkezdése el6tt le kell adni.

- A tanuldk a vizsga halasztasat kérhetik irasban a tagintézmény-igazgatotol. A
tagintézmény-igazgatéja a szaktanar ¢és az  osztalyfonok  véleményének
meghallgatasaval dont. A halasztott vizsgdkat a javitovizsgdval egy iddben kell
megszervezni. A halasztott vizsga csak egyedi elbirdldas alapjan, a
tagintézmény-igazgat6 engedélyével javithato.

- A vizsga eredményérdl az osztalyzatot, a sziikséges zaradékot a tanuld osztalyfénoke
az osztalynaploba, a bizonyitvanyba és a torzskdnyvbe bejegyzi.

- A kijavitott, alairt irasbeli dolgozatot a szaktanarok a tanév végéig 6rzik.

- Minden vizsga irasbeli és/vagy szobeli, vagy gyakorlati vizsgarészbol allhat.



Irasbeli vizsgak altalanos szabalyai

Az irasbeli vizsga alkalméval kovetendd szabalyokat 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

65.§-73.§ részletesen ismerteti.

A vizsga kezdetekor a vizsgaelnok megallapitja a jelenlévok személyazonossagat,
ismerteti az irasbeli vizsga szabdlyait, majd kihirdeti az irasbeli feladatokat.

A vizsgateremben az Ulésrendet a vizsga kezdetekor a feliigyeld tanar ugy koteles
kialakitani, hogy a vizsgdzok egymast ne zavarhassak, ¢s ne segithessék.

Az irasbeli vizsgan csak a vizsgat szervezd iskola bélyegzdjével ellatott lapon,
feladatlapokon, tétellapokon lehet dolgozni. A rajzokat ceruzaval, minden egyéb irasbeli
munkat tintaval kell elkésziteni.

Az irdeszkozokrdl a vizsgazdk, az iskola helyi tanterve alapjan a vizsgahoz sziikséges
segédeszkozokrél az iskola gondoskodik, azokat a vizsgdzok egymés kozott nem
cserélhetik.

A vizsgdz6 az irasbeli valaszok kidolgozasdnak megkezdése elétt mindegyik feladatlapon
feltiinteti a nevét, a vizsganap keltét, a tantdrgy megnevezését. Vazlatot, jegyzetet csak
ezeken a lapokon készithet.

A feladatlap megolddsdhoz maximum 60 perc all a tanuld rendelkezésére.

A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez Utbaigazitas, segitség nem adhato.

A sajatos nevelési igényll vizsgdzo kérésére, a tagintézmény-igazgaté engedélye alapjan:

Az irasbeli feladatok megvalaszolasdhoz rendelkezésre 4ll6 1dot legfeljebb harminc
perccel meg kell novelni.

Lehetévé kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkozt
hasznalja.

Engedélyezni kell, hogy irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen.

Egy vizsganapon egy vizsgdzd vonatkozdsidban legfeljebb harom irasbeli vizsgéat lehet

megtartani. A vizsgak kozott pihendidot kell a vizsgazok részére biztositani.

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet részletesen szabalyozza tovabba

az irasbeli vizsgdn elkOvetett esetleges szabdlytalansag kezelését ¢és annak
kovetkezményeit,

a tanulonak fel nem rohatd okbol a vizsgarol elkéso tanulo ligyének kezelését,

a tanulénak felrohatd okbdl a vizsgarol elkéso tanuld tigyének kezelését,

a vizsgat engedély nélkiil korabban abbahagy6 tanul6 tigyének kezelését.



Ha az irasbeli vizsgat barmilyen rendkiviili esemény megzavarja, az emiatt kiesett idovel a
vizsgazd szdmara rendelkezésre all6 1d6t meg kell novelni.

Ha a vizsgaz6 az irdsbelin szabalytalansagot kovet el, a feliigyeld tanar e tényt
jegyzOkonyvben rogziti, €s felvezeti a feladatlapra €s jelenti az igazgatonak.

A vizsga reggel nyolc ora eldtt nem kezdhetd el, €s legfeljebb tizenhét oraig tarthat.

Ha az irasbeli vizsgat barmilyen rendkiviili esemény megzavarja, az emiatt kiesett idével a
vizsgazo szamara rendelkezésre allo idot meg kell ndvelni.

Egy vizsganapon egy vizsgazo vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet
megtartani. A vizsgak kozott a vizsgdzo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc
pihendidot kell biztositani.

Az irasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztaté pedagogus kijavitja, a hibdkat, tévedéseket a
vizsgazd altal hasznalt tintatol jol megkiilonboztethetd szini tintdval megjeloli, roviden

értékeli a vizsgakérdésekre adott megoldasokat.

A szébeli vizsga altalanos szabalyai

Az irasbeli vizsga alkalméval kovetendd szabalyokat 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

65.§-73.§ részletesen ismerteti.

A vizsgazonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinén, mint
amely id6épontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

A vizsgateremben egy id6ben legfeljebb hat vizsgdz6 tartézkodhat.

A vizsgazdnak a szobeli feladatok megvalaszoldsdhoz rendelkezésre allo6 maximalis 1d6
vizsgatantargyanként tizenot percnél tobb nem lehet, kivéve, ha a feladatlapon kisérlet is
szerepel.

A felkésziilésre vizsgatargyanként legalabb husz perc idot kell biztositani a vizsgazo
szamara. Kivétel az idegen nyelv, ahol nincs felkésziilési id6.

A szobeli vizsgan a vizsgazo vizsgatantargyanként huz tételt vagy kifejtendd feladatot, és
kivalasztja a tétel kifejtéséhez sziikséges segédeszkozoket.

A tételben szerepld kérdések megoldasanak sorrendjét a vizsgazo hatarozza meg.

A vizsgazd TUtbaigazitds ¢és tamogatds nélkiil, oOnalléan felel, de ha elakad, a
vizsgabizottsdg tagjaitol vagy a vizsgaztatod tanartdl kaphat segitséget. A vizsgabizottsag
tagjai a tétellel kapcsolatosan a vizsgdzonak kérdéseket tehetnek fel, ha meggydzddtek
arrdl, hogy a vizsgdzo a tétel kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében elakadt.

A vizsgazot nem szabad félrevezetni, gondolkodéasaban, a tétel kifejtésében megzavarni. A

vizsgazo a tétel kifejtésében akkor szakithato félbe, ha a rendelkezésére 4116 1do letelt



Ha a vizsgazé a huzott tételbdl teljes tdjékozatlansagot arul el, az elndk egy alkalommal
pottételt huzat vele.

Ha a vizsgazé a feleletét befejezte, a kovetkezd tantargybol torténd tételhtizas elott
legalabb harminc perc pihendiddt kell szamara biztositani, amely alatt a vizsgatermet

elhagyhatja.

A sajatos nevelési igényl vizsgdzo kérésére az igazgatd engedélye alapjan.

a husz perc gondolkodasi iddt legfeljebb tiz perccel meg kell névelni,
engedélyezni kell, hogy a szdbeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tegyen,
ha a vizsgdzonak engedélyezték, hogy az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen, és

a vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbdl all, két vizsgatételt kell huznia és kifejtenie.

Egy vizsganapon egy vizsgdzo szamara legfeljebb harom szobeli vizsgat lehet tartani. A

szobeli vizsga alkalmaval kovetendd szabalyokat 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

részletesen szabalyozza tovabba:

a szobeli vizsgan elkovetett esetleges szabalytalansag kezelését és kovetkezményeit,
a neki fel nem réhat6 okbdl a vizsgarol elkéso tanuld ligyének kezelési szabalyait,
a neki felréhato okbol a vizsgarol elkéso tanul6 tigyének kezelési szabalyait,

a vizsgat engedély nélkiil korabban abbahagy6 tanul6 tigyének kezelését.

A gyakorlati vizsga szabalyai

A gyakorlati vizsga alkalméval kovetendd szabalyokat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

72.§. részletesen ismerteti.

A gyakorlati  vizsgafeladatokat a  vizsgabizottsdig elndke javaslatira a

tagintézmény-igazgat6 hagyja jova.

A gyakorlati vizsgarészt akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsdg elnoke
meggy6zodott a feltételek meglétérdl. A gyakorlati vizsgarész a vizsgafeladatok
elvégzéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek megléte esetén kezdhetd meg,
illetéleg folytathat6. A gyakorlati vizsgarész megkezdése elott a vizsgazokat tajékoztatni
kell a gyakorlati vizsgarész rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol.

A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtasahoz az adott tantdrgynal helyben meghatarozott
1d6 all a rendelkezésére. Ebbe az idébe a vizsgafeladatok ismertetésének ideje nem szamit
bele.

A gyakorlati vizsgarész végrehajtasahoz rendelkezésre allo6 id6 feladatok szerinti
megosztasa tekintetében a vizsgafeladatok leirdsa tartalmazhat rendelkezéseket. Nem

szdmithatd be a vizsgafeladatok végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 idébe a vizsgazonak fel



nem rohatd okbol kies6 1do.



A gyakorlati vizsgarészt — a vizsgafeladatok szamatol fiiggetleniil — egy érdemjeggyel kell
értékelni.

A vizsgazo gyakorlati vizsgarészre kapott érdemjegyét a vizsgamunkara, a vizsga
helyszinén készitett 6nallé gyakorlati alkotasra vagy a vizsga helyszinén bemutatott
gyakorlatra kapott osztalyzatok alapjan kell meghatdrozni.

A szobeli vizsgdk hetében, a szdbeli vizsgdig a vizsgazd tanuldcsoport témazard
dolgozatok irdsa al6l mentestil.

A szobeli, irasbeli vizsga napjan az aznap vizsgadz6 tanulok a szamonkérések alol
mentestiilnek.

A 10. évfolyam irodalom szobeli vizsgéjanak ideje a tanév junius els6 hete.

A 11. évfolyam matematika irasbeli vizsgajanak id6pontja a matematika irasbeli érettségi

vizsga napja.

A belsé vizsgak rendje

A szobeli vizsgdk hetében, a szdbeli vizsgdig a vizsgazd tanuldcsoport témazard
dolgozatok irdsa alol mentestil.

A tobb 6ras szobeli, irdsbeli vizsga napjan az aznap vizsgdzo tanulok a tanorak latogatasa
alol mentesiilnek.

A 10. évfolyam irodalom szdbeli vizsgajanak ideje a tanév junius elsO hete, és a 11.

évfolyam matematika irasbeli vizsgajanak id6pontja a matematika irdsbeli érettségi vizsga

napja.
BELSO VIZSGAK RENDJE
TANTARGY 10. év vége :l:g:: deelsu 11. félév |11. év vége|12. felév |12. év vége |Erettségi
frodalom szobeli irasbeli X
Nyelvtan irasbeli X
Térténelem szobeli rasbeli X
irasbeli és
irasheli X
Matematika szobeli s
NYEK irasbeli és| irasbeli és |irdsbeli és X
Idegen nyelv Erettség szobeli szobeli szdbeli :
rasbeli és x
5. tantargy szobeli )
gyvakorlati lehet
Digitalis loultira vizsga érettségi




A vizsgatargyak értékelési rendje

Ha a vizsgatargy vizsgaja tobb vizsgarészbdl all, a vizsgazoénak minden vizsgarészbol
legalabb 12 %-ot kell teljesitenie ahhoz, hogy a vizsgatargybol a teljesitett
szazalékérték alapjan legalabb elégséges osztalyzatot kaphasson. Idegen nyelvek
esetén az egyes vizsgarészek minimalis kovetelményszintje: 25%.

Ha a vizsgatantargy irasbeli vizsgarészt is tartalmaz, akkor az irasbeli vizsga lezarasat
kovetden a vizsgaztatd tanar kijavitja a dolgozatot. Kovetelmény, hogy a dolgozat
javitdsa pontozdsos rendszerben torténjék, az egyes részpontszamokat és az egyes
részekre kaphatd maximalis pontszamot egyarant meg kell jeldlni. Az irasbeli
feladatlapokhoz javitasi-értékelési utmutato késziil, melynek alapjan a javitas torténik.
A vizsgatargy akar egy vagy tobb vizsgarészt tartalmaz, az egyes vizsgarészekben
elért pontszamok Osszege alapjan az osztalyzat a kovetkezdként hatarozand6 meg:

Ertékelés a gimnaziumban (bels6 vizsga + osztalyozo vizsga — egységes):

- 1-249% - elégtelen

- 25-39 % - elégséges
- 40 -59 % - kdzepes
- 60-79%-j6

- 80—-100 % - jeles.

Nem egész szdzalékos eredmények elérése esetén a kerekités altaldnos szabalyait kell
alkalmazni. Amennyiben a tanulé a tanulméanyok alatti vizsgat tobb évfolyam
anyagabol kivéanja letenni, akkor a vizsgdkat minden évfolyam anyagabol kiilon

vizsgén kell megszereznie.



. Melléklet - A vizsgatargyak részei és kovetelményei a gimndzium
tagintezmenyeben osztalyozo, javito ées potlo vizsea esetén

Magyar nyelv

A magyar nyelv vizsga irasbeli és szobeli részbdl all. Az irasbeli €s a szobeli vizsga az
¢rettségi vizsgaszabalyzat magyar nyelv és irodalom tantargy vizsgaztatisara vonatkozo
utasitdsainak szellemében kéri szdmon a tanuld ismereteit, az adott tanév tananyagat
figyelembe véve.

Az irasbeli vizsgarész a szaktanar altal az adott tanév tananyagabol 6sszeallitott feladatlapbol
all. A feladatlapon szerepld feladatok nyelvészeti, nyelvtani alapfogalmakat, szovegértési,
nyelvhelyességi, helyesirasi kérdéseket, gyakorlatokat tartalmaznak.

Az irasbeli vizsga idOtartama 60 perc.

A szobeli vizsgan a szaktanar altal Osszeallitott maximum tiz tételbdl kell egyet huzni a
tanulonak. A kihuzott tételhez a tanuld segédeszkozoket kap, amelyek felhaszndldsaval kell
kifejtenie a kapott tételt. A vizsgarészeken a magyar nyelv és irodalom tantdrgy érettségi

vizsgéjanak engedélyezett segédeszkdzei hasznalhatok.

Irodalom

Az irodalom vizsga irdsbeli és szobeli részbdl all. Az irdsbeli és a szobeli vizsga az érettségi
vizsgaszabdlyzat magyar nyelv és irodalom tantargy vizsgaztatdsara vonatkoz6 utasitdsainak
szellemében kéri szamon a tanul6 ismereteit, az adott tanév tananyagat figyelembe véve.

Az irasbeli vizsgarész a szaktanar altal az adott tanév tananyagabol 6sszeallitott feladatlapbol
all. A feladatlapon szerepld feladatok irodalomtorténeti, irodalomelméleti, miiclemzési €s az
alkotoval kapcsolatos kérdéseket tartalmaznak.

Az iréasbeli vizsga idGtartama 60 perc.

A szbbeli vizsgan a szaktanar altal Osszeéllitott maximum tiz tételbdl kell egyet hiizni a
tanulonak. A kihtzott tételhez a tanulod segédeszkozoket kap, amelyek felhasznalésaval kell
kifejtenie a kapott tételt. A vizsgarészeken a magyar nyelv és irodalom tantargy érettségi

vizsgajanak engedélyezett segédeszkozei hasznalhatok.



_Torténelem

A torténelem vizsga irasbeli és szobeli részbdl all. Az irasbeli és a szobeli vizsga az érettségi
vizsgaszabalyzat torténelem vizsgaztatdsdra vonatkozd utasitdsainak szellemében ¢és
formajaban kéri szdmon a tanuld ismereteit, az adott tanév tananyagat figyelembe véve.

Az irasbeli vizsgarész a szaktanar altal az adott tanév tananyagabol 6sszeéllitott feladatlapbol
all. A feladatlapon szerepld feladatok topografiai, kronoldgiai és fogalomhasznalati
kérdéseket tartalmaznak.

Az irasbeli vizsga idGtartama 60 perc.

A szobeli vizsgan a szaktanar altal Osszedllitott maximum tiz tételbdl kell egyet huznia
tanulonak. A kihuzott tételhez a tanuld forrasokat kap, amelyek felhasznaldsaval kell
kifejtenie a kapott tételt. A vizsgarészeken a torténelem tantargy érettségi vizsgdjanak

engedélyezett segédeszkozei hasznalhatok.

Idegen nyelv

Az idegen nyelvi vizsga szamon kéri a megfeleld tanév vagy tanévek anyagat az érettségi
vizsga kovetelményei €és feladattipusai szerint. A vizsga két f6 részbdl all: szobeli és irasbeli
részbOl. Az irasbeli vizsga 3x45 perces, négy része van: olvasott szdveg értése,
nyelvhelyesség, hallott szoveg értése, ¢s iraskészség.

A szobeli vizsga is hadrom részbdl all, felépitése megfelel a kozépszintli érettségi vizsga
szobeli részének: beszélgetés a tanév sordn feldolgozott témdakban, ezekhez illeszkedd

szituacio, illetve 6nalld témakifejtés egy kép alapjan.

Kommunikacio

A kommunikdcio vizsga az adott tanév tananyagdbol dsszeallitott szamonkérés, amely egy 45

perces irasbeli vizsgarészbdl all. A feladatlap kommunikacios és nyelvtani alapfogalmakat,

szOvegértési, nyelvhelyességi, helyesirasi kérdéseket, gyakorlatokat tartalmaz.



Mozgoképkultira és médiaismeret

A mozgdképkultura és médiaismeret vizsga az adott tanév tananyagabol dsszeallitott

szamonkéres, amely egy 45 perces irasbeli vizsgarészbal all.

Drama és tanc

A drama és tanc vizsga az adott tanév tananyagabdl Osszeallitott szamonkérés, amely egy 45

perces irasbeli vizsgarészbdl all.

Matematika

A matematika vizsga az adott tanév anyagabol dsszeallitott szamonkérés, mely egy 60 perces
irasbeli vizsgarészbdl all.
Az irasbeli vizsga legalabb 6t feladatbol all, amennyiben az irasbeli vizsga eredménye nem

kielégitd, ugy egy tiz tételbdl allo szébeli rész egésziti ki a matematika vizsgat.

Fizika

A fizika vizsga az adott tanév anyagabol 0sszeallitott szamonkérés, mely egy 60 perces
irasbeli vizsgarészbol all.
Az iréasbeli vizsga legalabb 6t feladatbdl all, amennyiben az irdsbeli vizsga eredménye nem

kielégitd, ugy egy tiz tételbol allo szébeli rész egésziti ki a fizika vizsgat.

Kémia

A kémia vizsga az adott tanév anyagabol dsszeallitott szamonkérés, mely egy 60 perces
irasbeli vizsgarészbdl all.
Az iréasbeli vizsga legalabb 6t feladatbol all, amennyiben az irasbeli vizsga eredménye nem

kielégito, gy egy tiz tételbdl allo szobeli rész egésziti ki a kémia vizsgat.



Biologia

A bioldgia vizsga az adott tanév anyagabol Osszeallitott szamonkérés, mely egy 60 perces
irasbeli vizsgarészbdl all.
Az irasbeli vizsga legalabb 6t feladatbol all, amelyek tananyaga a félév vagy tanév
fejezeteinek legalabb 75 %-at érinti (4ltalaban fejezetenként két feladat félévi, egy feladat év
végi szamonkérés esetén).
A feladatok kozott szerepelnie kell az alabbi feladattipusoknak:

- abraelemzés,

- rovid valaszos feladatok,

- feleletvalasztos (teszt) feladatok.

Foldrajz

A foldrajz vizsga az adott tanév anyagabol Osszeallitott szamonkérés, mely egy 60 perces
irasbeli vizsgarészbdl all.
Az firasbeli vizsga legalabb o6t feladatbdl all, amelyek tananyaga a félév vagy tanév
fejezeteinek legalabb 75 %-at érinti (altalaban fejezetenként két feladat félévi, egy feladat év
végi szamonkérés esetén).
A feladatok kozott tartalmilag harom feladattipusnak feltétleniil szerepelnie kell:

- alapvetd térkép-topografiai ismereteket ellenérzo,

- alapfogalmakra, definicidokra vonatkozo,

- természeti és/vagy tarsadalmi-gazdasagi jelenségekkel,

folyamatokkal kapcsolatos egyszerti értelmezd, elemz0, vagy szamitasi feladat.

Digitalis kultura

A digitalis kultara vizsga egy gyakorlati feladatokat tartalmazo feladatsorbol all.

Id6tartama 180 perc.
A gyakorlati feladatsor jellemzd6i az aldbbiak.

Négy feladatbol all, amelybdl az els6 Osszetett feladat, amely az alabb felsorolt témakorokbal
tobbet is érinthet. A masik két feladat egyszeriibb feladat.

A gyakorlati feladatsor az alabbi témakoroket érinti:



- szovegszerkesztés,

- prezentacio és grafika,
- honlap készités,

- tablazatkezelés,

- adatbazis kezelés.

A gyakorlati feladatsor megoldasdhoz hasznéalhat6 eszk6zok: szamitdgép halozati kapcsolat nélkiil.

Enek-zene

Az ének-zene vizsga szdbeli vizsgarészbol all, amelynek tananyaga a félév vagy tanév
fejezeteinek legalabb 75 %-at érinti. A szobeli tételek vegyesen tartalmaznak népzenei
ismereteket (ezen beliil az adott évfolyamon tanult népdalok éneklését és elemzését), miizenei

ismereteket (ezen beliil a tanult zenetorténeti korok atfogod ismeretét €s zenefelismerést).

Rajz és vizualis kultura

A rajz és vizualis kultura vizsga egy gyakorlati részbdl all.
A gyakorlati vizsga részét képezi egy minimum 6t darabbol allo portfolié benyujtasa a tanuld

féléves vagy éves munkaibol.

Testnevelés

A vizsga tipusa gyakorlati vizsga. A vizsga testnevelés targybol teljes mértékben az érettségi
vizsgakovetelményeknek az adott félévben/tanévben a tananyagban szerepld kovetelményekre
épll. A tanulok — az 0iszas és a kiizddsportok kivételével — a gyakorlati kdvetelményeket
mutatjak be sportaganként. A gyakorlati vizsga sportagankénti bemutatasanak teljes hossza

120 perc. A gyakorlati bemutatds a kovetkezd sportagakat tartalmazza: atlétika, torna,
gimnasztika, labdajatékok koziil valaszthatdan egy sportag a kézilabda, roplabda, kosarlabda

vagy a labdarugés.



m.  Melléklet —  Konyvtarhaszndlati szabdlyzat a gimndzium
tagintézményében

A konyvar hasznaloi kore
Az iskolai konyvtar nem nyilvanos konyvtar. A konyvarat az iskolaval jogviszonyban 4llo

tanulok, pedagdgusok, adminisztrativ és technikai dolgozok hasznélhatjak.

A beiratkozas modja, az adatokban bekovetkezett valtozasok bejelentésének modja

- Az iskolai konyvtarba a beiratkozas dijtalan.

- Beiratkozaskor az olvasé kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara.

- A konyvtarhasznélatra vald jogosultsag a kozépiskolakba valo beiratkozast kovetden
nyilik meg: a tanul6i jogviszony, illetéleg a munkaviszony kezdetekor automatikus,
megsziinésekor a kdnyvtari tagsag is megsziinik. A tanul6i/dolgozdi adatok rogzitésre
keriilnek a szamitdgépes nyilvantartasban.

- A konyvtaros az allomanyvédelem érdekében hasznalhatja a beiratkozott didkok,
sziileik €s az iskola dolgozdinak személyes adatait.

- Az adatbazisban rogzitett adatok valtozasat a valtozast kovetd 30 napon beliil kell
bejelenteni. A bejelentési kotelezettségnek személyesen kell eleget tenni.

- A tanulok és a dolgozok tanuld- és munkaviszonyat csak az esetleges konyvtari
tartozds rendezése utan lehet megsziintetni. Amennyiben ezt elmulasztjak, akkor a

kilépést intéz6 személyt terheli az anyagi felelosség.

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltételei

- A konyvtari szolgaltatdsokat csak a konyvtar nyitvatartasi idejében lehet igénybe
venni.

- A konyvtar szolgaltatasait igénybe venni szadndékoz6 személynek a konyvtarba
beiratkozott személynek kell lennie

- A konyvtéari szolgéltatasok igénybevételének feltétele, hogy a konyvtdrat, annak
dokumentumait és berendezését a hasznalo rendeltetésének megfelelden hasznélja.

- Az ingyenes tankonyvellatds értelmében a didkok szamara a tankonyveket az iskolai
konyvtar allomanybol biztositjuk. A tanulok és a pedagdégusok a tanév soran
sziikséges koteteket, a sziikséges pedagdgus kézikonyveket a pedagogusok altal

meghatarozott idépontban kdlcsondzhetik ki a konyvtarbol.



A tankdnyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az igazgatd
altal megbizott tankonyvfelelos késziti el. Az igazgatd elektronikus forméban
megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a fenntarto irdsos

egyetértd nyilatkozatat.

A hasznaloktol megkivant viselkedés

A konyvtar helyiségeibe kabatot, iskolataskat, értéktargyat nem hozhat be senki,
egyrészt, mert taroldsukra nincs elég hely, masrészt, mert azok eltiinéséért a
konyvtaros nem vallal feleldsséget. Ezeket a konyvtar eléterében (fogas, polc) vagy az
iskola mas helyiségeiben kell elhelyezni.

A dokumentumok ¢és a berendezési targyak, eszkozok védelme érdekében a
helyiségekben étkezni, italt fogyasztani tilos.

A konyvtarban elhelyezett dokumentumokban kart tenni, megrongalni (beleirni)
szigoruan tilos.

A kulturalt viselkedés megtartasa a konyvtarban éppoly fontos, mint az iskola mas
teriiletein. Hangos szonak, rendetlenkedésnek a konyvtarban helye nincs.

A konyvtari rend megorzése érdekében kériink mindenkit, hogy a konyvek
kivalasztasanal haszndlja az Orjegyet, vagy ha azt elfelejtette, csak tegye valamelyik

asztalra a konyvet, a konyvtaros majd késobb a helyére rakja.

A konyvtarhasznalat modjai

Helvben haszndlat

Az iskolai konyvtar elsddleges feladata, hogy gylijteményével, és szolgéltatasaival az
iskoldban  foly6  oktato-neveld0 ~munkat segitse. Ennek megfeleléen a
konyvtarhasznalok szadmara lehetdvé teszi teljes alloménya egyéni €s csoportos
helyben hasznélatat. A helyben hasznalat targyi és személyi feltételeit az iskolanak,
szakmai feltételeit konyvtaros-tanarnak kell biztositani.

A konyvtaros-tanar szakmai segitséget ad: az informacidhordozok kozotti
eligazodashoz, az informaciok kezeléséhez, a szellemi munka technikajanak

alkalmazasahoz, a technikai eszk6zok hasznalatahoz.

A helyben hasznélt dokumentumokat az egyéni kdlcsonzési nyilvantartasban nem kell
rogziteni. Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhato pl. az

olvasotermi, kézikonyvtari allomanyrész.



- A csak helyben hasznalhat6 dokumentumokat a szaktandrok egy-egy tanitasi Orara
elvihetik az 6rat megel6zd sziinetben, majd 6ra utan vissza is juttatjak a konyvtarba a
kolesonzott dokumentumokat. Indokolt esetben (pl. versenyre vald késziilés) a

konyvtar zardsa és nyitasa kozotti idére tanulok is kikolesonozhetik.

Kolesonzes

- A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros-tanar tudtaval lehet kivinni.
Dokumentumokat kolcsondzni csak a kdlcsonzési nyilvantartasban vald rogzitéssel
szabad. Az atvételt a kolcsonz6é alairasaval, a dokumentum visszaadasat a
visszahozatal datumaval kell hitelesiteni a kolcsonzd flizetben, illetve ezzel
parhuzamosan a szamitogépes nyilvantartasban a konyvtaros rogziti a kolcsonzés és
visszahozatal tényét.

- A nem teljesithetd igények esetében mas (k6zmuvelddési) konyvtarba kell iranyitani
az olvasot.

- Egy olvasé maximum 10 dokumentumot kolcsondzhet, a kdlcsonzés iddtartama 30
nap, amely egyszer hosszabbithatd. A pedagogusok a segédkonyveket a sziikséges
1dore (legfeljebb egy tanévre) kdlcsondzhetik.

- Egy tanodrara sz616 (napi) tankonyvkolcsonzés nincs, mert az év elején minden tanulo
megkapja a neki sziikséges tankonyvcsomagot, amelyet felszerelésként hoznia kell az
iskolaba.

- A konyvtéros folyamatosan ellendrzi a lejart kdlcsonzési idejii kiadvanyokat.

- Az ¢rintett személyeket felszolitja a lejart kolesonzési idejli konyvek konyvtarba
torténd visszajuttatdsara. Tanév végén mindenki kdteles, kiilon felszolitas nélkiil a nala

1év6 dokumentumokkal elszamolni, azokat a kdnyvtarba visszajuttatni.
- A kolcsonzé személy feleldsséggel tartozik az altala kolesonzott dokumentum(ok)ért.

- Az elvesztett vagy megrongalt (firkalas, kivagas, szakadas, hidny) dokumentumot az
olvaso koteles egy kifogastalan példannyal poétolni, vagy az adott dokumentum
forgalmi értékén megtériteni.

- Abban az esetben, amennyiben a konyvtar hasznaloja a tanév végéig sem rendezi a
konyvtari tartozasat, a kovetkezd tanév elején nem kaphat tovabbi dokumentumokat,
nem kolcsonodzhet a konyvtar allomanyabol.

- A konyvtarnak anyagi kart okozd konyvtarhasznalok listajat a konyvtaros

rendszeresen atadja az igazgatonak annak érdekében, hogy a kar rendezésre keriiljon.



Csoportos haszndlat

- A 9. évfolyamu osztilyok az osztalyfonoki és/vagy magyar Orakon olyan
konyvtarismereti foglalkozadsokon vesznek részt, amelynek soran megismerik az adott
tagintézmény konyvtarat.

- Konyvtarhasznélati 6rak megtartasara keriil sor a kerettantervek alapjan kidolgozott
helyi tanterv szerint a 9-10. évfolyamon a digitalis kultara tantargy keretén beliil
(konyvtarhasznalati modulként).

- Ezeken tul egyéb konyvtari szakorak megtartasara van mod jeles évfordulokhoz,
eseményekhez, az egyes tantargyak témakoreihez kapcsoloddan — a tantargyat oktatd
tanar kérése szerint és elézetes egyeztetés alapjan.

- Konyvtari szakorat (azaz egy tanorat, amely konyves kornyezetben, a konyvtar
allomanyara épiilve folyik) megtarthat, levezethet az adott szaktanar is, de a
konyvtaros-tanarnak szakmai segitséget kell adnia a szakordk, foglalkozasok
elokészitéséhez, lebonyolitdsahoz.

- A konyvtarhasznalati és konyvtar szakorakon a fokozottan érvényesiilnek az allomany

védelmére vonatkoz6 eldirasok. (Lasd a Hasznaloktol megkivant viselkedés.)

A konyvtar egyéb szolgaltatasai

—Konyvtari tdjékoztatds: a konyvtaros-tanar a konyvtar sajat gylijteménye, illetve
lehetdségeitdl fliggden mas informacids csatorndk igénybevételével tdjékoztatja a
konyvtar haszndloit a pedagdgiai folyamat sordn felmeriilt témakorokben,
kérdésekben, feladatokban.

- Tandcsadas a konyvtarhasznaldé munkajahoz kapcsol6dé irodalom felkutatdséban.
Ajanlo bibliografiak készitése.

- Téma- és sajtofigyelés. A konyvtar haszndloinak folyamatos tdjékoztatisa ezek
eredményeirdl a faligjsag, az internet segitségével.

- Az éppen kolcsonzésben levé dokumentumokra a konyvtar eldjegyzést vesz fel, és a
dokumentum visszaérkezése utan értesiti a konyvtarhasznalot. Az at nem vett
eldjegyzett konyveket 1 hétig Orzi a konyvtar, ezutdn a kovetkezd igényld kaphatja
meg, vagy a mil visszakeriil a helyére.

- Az iskolai konyvtar sajatos eszkozeivel segiti az iskola felzarkoztatdé és
tehetséggondozd programjanak megvaldsitasat, részt vesz az olvasova nevelés

folyamataban.



Konyvtarunk - a lehetdségeihez mérten — csatlakozik a mas konyvtarak, intézmények
és konyvtaros szervezetek altal meghirdetett orszdgos rendezvényekhez, akcidokhoz.
(P1. A Nagy Konyv, Iskolai Konyvtari Vilagnap, Veszits el egy konyvet!, Népmese
Napja Stb.)

A tanév soran a kozépiskolai tagintézmények aktualis programjaihoz, rendezvényeihez
igyekszik kapcsolodni a konyvtar sajat programjai altal.

Az iskola honlapjan - a rendszergazda segitségével — nyilvanossa teszi a konyvtarral

kapcsolatos informaciokat.

A konyvtar nyitva tartasa

A konyvtar nyitva tartdsa igazodik a tanév tanitdsi napjaihoz, igy az iskolai
sziinidében és a hétvégén zarva tart.

A napi/heti nyitvatartasi idot minden tanév elején rogziteni kell az éves munkatervben,
és azt a konyvtarhasznalok szamara elérhetd forumokon (falinjsag, iskolai honlap)
nyilvanossa kell tenni.

- Hétf6 — Péntek 8.00-12.00

A konyvtarhaszndlati o6rak, egyéb tandrakon kiviili foglalkozasok stb. ideje alatt a

konyvtar nem latogathato, a kdlcsonzés sziinetel.



v. Melleklet: Sziiloi kérelem  tanuloi
tavolmaradasra - Gimnazium

e

Sziiloi kérelem tanuloi tavolmaradasra

Tisztelt Igazgato!
.............................................. sziild, azzal a kéréssel fordulok Onhéz, hogy
gyermekemnek osztalyos tanulonak

engedélyezze az iskolai foglalkozasokrdl valo tdvolmaradésat.

A kérelem indoka:

Gyermekem felkésziilését, az elmaradt 6rak tananyagainak potlasat biztositom.

Komlo, 20.. ..o,

szul06 alairasa

HATAROZAT
A szil6 altal beadott kérelemre valaszolva:
engedélyezem
nem engedélyezem
....................................................... osztalyos tanuld tavollétét a  fenti
idétartamban. Hianyzasat az osztalyfénok igazolhatja ,igazgatéi engedéllyel” tipusu
igazolassal a naploban. Kelt: ...,

Véamos Agnes
igazgato



v. Melléklet: Jelentkezési lap- EFAMI

Jelentkezési lap

1. Jelentkezo tanulo adatai:

név:
telefonszam:
e-mail cim:
sziiletési helye és ideje:
lakcime:
tartdzkodasi helye:
nem magyar allampolgarsag esetén a Magyarorszagon val6 tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositod okirat
neve, szama:

TAJ-szam:

Oktatasi azonositod szam:
Diakigazolvany szama, kelte:
Személyi igazolvany szam:
Adodazonosito jel:

2.Edesapa (torvényes képvisel6, gondvisel6) adatai (felnétt jelentkezénél sajat adatokkal Kitoltendé rész):

név:
telefonszam:
e-mail cim:
lakcim:

3. Edesanya adatai:

név:

sziiletéskori név:
telefonszam:
e-mail cim:
lakcim:

4. Tanszak, melyre a felvételét kéri:
Amennyiben magasabb évfolyamra kéri felvételét, az évfolyam megjelolése:

5. Annak az iskolanak a megnevezése és cime, melyben a tanulé tankotelezettségét
teljesiti:
évfolyam szama:




6. Nyilatkozatok
e Nyilatkozom, hogy gyermekem nem jar masik alapfoka miivészeti iskolaba.

e Nyilatkozom, hogy gyermekem ebben az iskolaban két tanszakon (2 fétargyat) tanul, ezért
vallalom, hogy a f6 tanszakja utan, amely a ....................... téritési dijat fizetek, és hogy
gyermekem 2. szakja utan, amely a ..................... , tandijat fizetek.

e Nyilatkozom, hogy gyermekem masik alapfokt miivészeti iskolaba is jar.

A masik intézmény
neve:

cime:

Téritési dij fizetése ellenében igénybe vett heti foglalkozasok szama:

Tandjij fizetése ellenében igénybe vett heti foglalkozasok szdma:

Miivészeti 4g megnevezése:

7. Alulirott nyilatkozom, hogy gyermekem

e hatranyos helyzetl
e halmozottan hatranyos helyzetl
e Sajatos nevelési igényl (érzékszervi, enyhe vagy kozépsulyos értelmi fogyatékos, autista)

A hatarozatot mindharom esetben kérjiik mellékelni!

Alulirott nyilatkozom gyermekem egyéb betegségérdl (allergia, diabetesz probléma,
stb.):

8. Alulirott nyilatkozom, hogy a Hazirend egy példanyat atvettem, a benne foglaltakat tudomasul
vettem.

9. Hozzajarulok, hogy az intézmény fénykép-, hang-, videofelvételt készitsen iskolai eseményekrol,
programokrol, melyeken gyermekem szerepelhet. Hozzéjarulok ahhoz, hogy gyermekem neve,
valamint a fent meghatarozott felvételek megjelenjenek az iskola honlapjan, online k6zdsségi oldalan,

crcr

10. Alulirott nyilatkozom, hogy a megallapitott téritési dijat, tandijat az intézmény altal kitlizott
idében és modon megfizetem.

Tudomasul veszem, hogy a téritési dij vagy tandij fizetésének engedély nélkiili elmaradédsa az
oktatasbol valo kizarassal jarhat.

Tudomasul veszem, hogy a beiratkozas a tanszak befejezéséig, vagy kiiratkozasig szol.

Felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosdgnak megfelelnek. A fentiek
tudomasul vételét és betartasat aldirdsommal hitelesitem.

Komlo, 202 ho nap

torvényes képvisel alairasa



Adatvédelmi tajékoztatas jelentkezéshez

Az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/279. rendelete (tovabbiakban GDPRR), valamint az
informécios onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(tovabbiakban Infotv.) alapjan alulirott Makai Valéria, mint a Kokonyosi Gimnazium Erkel Ferenc
Alapfoku Miuvészeti Iskoldjanak tagintézmény-igazgatoja tajékoztatom, hogy a Kokonydsi Gimnazium
Erkel Ferenc Alapfokii Mivészeti Iskolaja (7300 Komlo 48-as tér 1/D.) adatvédelmi tisztviseld: dr.

Pollak V. Réka ) mint adatkezeld, nevil gyermeke

vonatkozasaban a gyermek kdznevelési intézménybe torténd jelentkezése folytan a koznevelési feladat
ellatasa, a felvételrél szolé hatarozat meghozatala, valamint a jelentkezések KRETA rendszerben
torténd nyilvantartasa céljabol:

a gyermek nevét, lakcimét, személyi azonositojat, kiilonleges és személyes adatokat a 20/2012
(VIIL.31.) EMMI rendelet 22.§ (4) bekezdése, mint jogszabaly alapjan kezeli,

tovabbd az alabbi Onkéntes, konkrét, irasbeli hozzajarulasa alapjan az adat rogzitését6l a tanuloi
jogviszony létrejottét kovetd végleges adatfelvételig, illetve a felvételi kérelem elutasitasatol szamitott
10 évig a gyermek OM azonositojat, nemét, sziiletési orszagat, sziiletési helyét, idejét, anyja nevét,
anyanyelvét, allampolgarsagat, tartozkodasi helyét, a gyermek feletti sziil6i feliigyeletre vonatkozd
adatokat, torvényes képviseléje nevét a rokonsagi fok megjelolésével, torvényes képviseldje
elérhetoségét, email-cimét, telefonszdmat, lakohelyét, tartds betegségére vagy fogyatékossagara

vonatkoz6 adatokat nyilatkozataban foglalt adatokat.

Téjékoztatom, hogy a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében hozzajarulasat visszavonhatja, mely
azonban nem érinti a visszavonas elotti adatkezelés, adattovabbitas jogszertiségét. Tajékoztatom, hogy
mind a jogszabaly, mind hozzéjarulasa alapjan kezelt adatai vonatkozasaban hozzaférést, helyesbitést,
torlést, a kezelés korlatozasat kérheti, illetve tiltakozhat a GDPR rendeletben valamint az Infotv.-ben
meghatarozott esetekben. Tajékoztatom, hogy az adatkezeléssel kapcsolatban a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz (NAIH) fordulhat panasszal. Tajékoztatom, hogy amennyiben a fenti
adatokat nem bocsatja rendelkezésre, illetve hozzajarulasat nem adja meg gy az adatkezeld a

kdznevelési feladatait ellatni nem tudja és a felvételi eljaras akadalyba litkozik.

Makai Valéria
tagintézmény-igazgatd



Hozzajarulas a sziil6 részérol

ATt (szl6 neve nyomtatott
betiikkel) hozzajarulok ahhoz, hogy a sziil6i feliigyeletem alatt 4llo kiskoru gyermekem
.............................................................. (gyermek  neve  nyomtatott  betlikkel)
vonatkozasaban az alabbi személyes adatokat a koznevelési feladat ellatasa, a felvételrdl szo6lo
hatarozat meghozatala, valamint a jelentkezések KRETA rendszerben torténé nyilvantartisa céljabol
a koznevelési intézmény kezelje.

Hozzajarulasomat a gyermek felvétele esetén a tanuldi jogviszony létrejottét kovetd végleges
adatfelvételig, a felvételi kérelem elutasitasa esetén a kérelem elutasitasatol szamitott 10 évig adom

meg. Kijelentem, hogy jelen tajékoztatas és nyilatkozat egy példanyat atvettem.

Adatok:
Jelentkezo neve: Sziiletési helye, ideje:
Lakcime: Oktatasi azonositoja:

Altaldnos- kozép- vagy foiskolaja, egyeteme neve, évfolyama:

Gondviseld neve: Gondvisel6 e-mail cim:
Gondviseld telefonszama: Gondvisel6 lakcime:
Anyja sziiletési neve (jelentkez6é): Anya e-mail cime:
Telefonszama: Lakcime:

Ha a jelentkezo felndtt dolgozo, foglalkozasa:
Tartos betegségre vonatkozé adatok:

Tanszak, melyre jelentkezik:

torvényes képviseld alairasa
illetve 14. életévét betoltott kiskora esetén
térvényes képviseld hozzajarulasa

Eléttiink, mint tanik el6tt:

(alairas) (alairas)
Dorn Andrea Szebenyi-Papp Szilvia
—————— 7300 Komlo, Alkotmany u. 74------~(lakcim) -------7300 Komlo, Bercsényi utca 7-----(lakcim)

Az Intézmény tolti ki!
A fenti adatok pontossagat ellendriztem:

Veresné Dome Veronika
iskolatitkar



vi. Melleklet: Kiiratkozasi kéerelem - EFAMI

Kiiratkozasi kérelem

Gyermek neve:

Sziiletési helye, ideje:

Lakcime:

Sziil6 neve:

Tantargy neve:

Tanar neve:

Kiiratkozas id6pontja:

Kiiratkozasi kérelem indoklasa:

Datum:

Alairas:

A kiiratkozést engedélyezem:

Makai Valéria
tagintézmény-igazgatd
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Melléklet: A novendékhangverseny ldatogatasanak 10
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ANOVENDEKHANGVERSENY LATOGATASANAK
10 ARANYSZABALYA

i 1. A nmbvendékhangversenyen dltozékiink legven ax alkalomnak megfelels
. 1. Anivendékhangversenyt megelozo probaidején nem zzabad mee beilni a kamaraterem v

sbubiniire. hunent & folvessi, cosndben ik vivakous sondudils, s 2 hangvericist SR _t

merverds pednsdgns kinyvitja az ajiot s kizdnsés szaimara h e

..... I‘. s

. Afellép nivendikek és pedagizusok litjik, halljik & éreik, ahogy a kbsbnséz litja, | =
hallja éz erzi dket : _IF'.'

4. A hangverseny alatt minden ajtdnyitdis elvonhatja a fizyelmet 2 produkcicrdl, ezért ha A #_
kénrve érkeriink mes, taps kizhen o hitso ajton menjiink be a kamaraterambe E >

A nézdtéren a telefont ki kell kapesolni vazy le kell némitani. Nem sléz rezgdre dllitani, -

mert a riimmages zavars a fellipak éz a kizbinsés szamara
Aliutin elkerdodik a koncert, tartsuk tdextelathen a sajst székiink hatirait &2 semelyik
friuyba ue liajik ac"
. Eloadaz kozhen bezzelgetdssel, papir mizegéssel, tazkiban matatazaal, zavarmi a
szereploket éz a kilztinsénet nagyfolm tapintatanzis
}:: 8. Betegen ne litogassuk a novendédkhangversenyt

=

9. Tapsolni coak a szereplik mechajlisa esetén illik, neyanaron sléado altal jatmot
tihbtételez mi tételei kizitt nam tapzolunk, A taps 3 mivészek sximira fontos, 3
munkijukba fektetett fatalom

10, Ax Gazzer fellépd miovendékmek adjuk mer axt a tizztelstet, hopy mem a zajat
borzdtartozdnk sxerepléze utdn, hanem a hangverzeny végen hngyjuk el 3 kiztnzég




ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend elfogadasara és jovahagyasara vonatkozo zaradékok

A Kokonyosi Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoka Miivészeti Iskola hazirendjét a
neveldtestiilet a 2024. év augusztus ho ... napjan tartott iilésén elfogadta.

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzokonyv és hatdrozat.)

A Kokonyosi Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoka Miivészeti Iskola hazirendjét az iskolai
didkonkormanyzat a 2024. év augusztus ho ... napjan tartott lilésén véleményezte ¢&s
elfogadasra javasolta.

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzokonyv és hatarozat.)

A Kokonyosi Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoka Miivészeti Iskola hazirendjét az iskolai
sziil61 szervezet a 2024. év augusztus ho ... napjan tartott {ilésén véleményezte €s elfogadasra
javasolta.

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzokonyv és hatarozat.)

A Kokonyosi Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoka Miivészeti Iskola hézirendjével az
iskola fenntartdja egyetért, az abbol a jogszabalyi -eldirasokon felil ra haruld
tobbletkotelezettségeket vallalja.

(Mellékelve az egyetértésrél szolo hatarozat - ha van, akkor a tobbletkételezettségek
felsoroldsaval.)
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