
 

MODELO DE DOCUMENTO DE 
OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 
DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA nº XX/20xx 

 
1.​Documento de Oficialização de Demanda  
1.1​Trata-se de processo administrativo de Prestação de Contas de Parceria 

Voluntária da OSC xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, CNPJ n.º  
xxxxxxxxxxxxxxx.  

 

2.​Identificação da área requisitante 

Nome do setor/órgão requisitante: 
______________________________________________ 
Sigla do setor/órgão requisitante: 
_______________________________________________ 
SICI do setor/órgão requisitante: 
________________________________________________ 
 
3.​Qual o tipo da demanda?  

(    ) Aquisição de bens/materiais 

(    ) Contratação de serviço não continuado (por escopo) 

(    ) Contratação de serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Formalização de Convênio com ônus 

(    ) Formalização de Convênio sem ônus 

(    ) Formalização de Acordo de Cooperação  

(X ) Prestação de Contas de Parceria Voluntária 

(    )  Outros: (Especificar) 

 
4.​Qual o objetivo da Demanda?  

 

Processo Administrativo de prestação de contas de parceria voluntária. 
 
5.​Justificativa para Demanda pretendida?  

 



 

Realização de prestação de contas do Termo de Colaboração n.º xxx/xxx, firmado com 
a OSC xxxxxx, cujo objeto é xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, referente a parcela/mês 
xxx e/ou parcela única. 
 
 
6.​Responsável pelo preenchimento:  

 
Nome: 
Cargo/função: 
Matrícula: Lotação: 
Telefone: E-mail: 

 
 

Rio de Janeiro, ______ de ______________ de _____. 
 
 
 

______________________________________ 
Nome do Servidor 

Função/Lotação 
Matrícula 

<ASSINATURA ELETRÔNICA> 

 
 
 

RATIFICO (Responsável pelo Órgão) 
 
 

_________________________________ 
Nome do Servidor 

Função/Lotação 
Matrícula 

<ASSINATURA ELETRÔNICA> 
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